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1. YONETIM MENUSU

Yonetim ekranlarinda Organizasyon (Holding, Merkez, Sube, Santiye vb.) organizasyona bagli sirketler ve
kullanicilar tanimlanabilir. Kullanicilara rol tabanli veya organizasyon ve yerleske bazinda yetkiler
verilebilir, sik kullanilan sirket bilgileri adres defterine kaydedilebilir. e-Fatura sisteminde bulunan kayith
kullanicilar sorgulanabilir. Gelen ve giden faturalarin zarf durum bilgileri sorgulanabilir. Ayrica e-Fatura

Hizmet Aktivasyonu da bu meni altinda yapiimaktadir.

1¢ Sifre Dedisikligi

W art urumu Sorguiama

1.1. Sirket Tanimlari

Sirketinizin bilgileri ve gesitli ayarlari bu bélimde yonetilebilir.

“Sirket Tanimlari" ekraninda, “Fatura Sablonlarn”, “Fatura Alma-Génderme Ayarlar”, “Sube Tanimlar” ve

“Ek Bilgiler, Sirket Gincelle” béltimleri bulunmaktadir.
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Sirket Giincelle Ek Bilgiler Fatura Sablonlan Fatura Alma-Gonderme Ayariar

1.1.1. Fatura Sablonlari

“Fatura Sablonlari” butonuna basilarak fatura sablonlari ekrani agilabilir. Fatura sablonlari olusturulan
faturalarin gorinidmlerinin 6zellestirilmesine imkan tanir. e-Fatura lzerinde gosterilecek olan alanlar,
alanlarin formatlari, logo, logonun bulunacagi konum vb. bilgiler e- Faturalarin fatura sablonlarinda
tutulmaktadir. Standart fatura sablonlarinda sirketlerin logo, banka bilgileri vb. kendilerine 6zel bilgileri
yer almamaktadir. Bu nedenle sirketlerin her faturada otomatik olarak gelmesini istedigi bilgiler varsa ve

fatura alanlarini diizenlemek istiyorlarsa kendilerine 6zel fatura sablonu olusturabilirler.

Kullanmakta oldugunuz fatura gériinimiiniizi muhasebe programinizdan disari aktararak ya da taslak bir
fatura sablonunu diizenleyerek kendinize 6zel fatura sablonunuzu kullanabilirsiniz. “Fatura Sablonlart"

ekraninda, “Yiikle”, “Varsayilan Yap”, “Sil”, “Tasarla” bélimleri bulunmaktadir.

Fatura $ablonlan X
o
ismi Yiiklenme Tarihi Varsayilan Sablon  Uriin Onizle iIndir Giincelle Kopya Olustur
eFatura.xslt 07/06/2023 Hayir EFATURA ) d +
[ Excere Cikar K &« safa 1 /1 » 2 1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1

“Yiikle” ve “Varsayilan Yap” butonlari ile yeni fatura sablonu eklenebilir, olusturulan fatura sablonu
varsayilan yapilabilir. Varsayilan yapilan fatura sablonu yeni “Fatura Olustur” sayfasinda secilmis olarak
gorintilenecektir. Birden ¢ok fatura sablonu varsa biri varsayilan olarak secilmelidir. “Sil” butonu ile fatura

sablonlari silinebilir.

Sirket kendi istegine bagl olarak fatura Uzerinde goérmek istedigi logoyu ekleyebilmesi icin “Tasarla”
ekranindan yararlanabilir. Burada kullanilacak logolar (.jpeg, .png ve .gif ) uzantili olmahdir.

“Yiklenecek her bir gorselin 30 KB den yiiksek olmamasini tavsiye ediyoruz.”

Acilan ekranda “Sablon Adi” ve “Sablon Agiklamasi” girilerek “Sablon Segimi” yapilir. iki sablon tiirii vardir.
Bunlar, “Modern Sablon” ve “GiB Sablonu” dur. Kullanici istegine gére sablon tiirii segilerek yeni bir fatura

sablonu tasarlanabilir. iki sablon tiirii arasinda herhangi bir fark bulunmamaktadir.
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Tasarla [x]
Uran: e-Fatura v
Sablon Adt: Ornek
Sablon Ornek
Aciklamasi:
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Modem Sablon GIiB Sablonu

“ileri” digmesine tiklanarak ilerlenir.

Fatura $ablonu Tasarla - Grnek.xslt

Fatura Alanlan

I 1 Saticy -
- g A

I g Eatura Kinyesi

- g Fatura saurlan

- g cip Taplarntar -

@Finans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet

Esentepe Mahallesi Buyukdere caddesi QNB Finansbank Kristal
Kule Binas: No:215 Sish / [stanbul

Tel: DBS02506TS

Genel Ayarlar Web Sitesi hips ifww grbelnans com
e-Posta destek@efinans com ir e-Fatura Sirket Logosu
o e | Vergi Dairesi: SISLI * - s
Alan Segimi Latten bir alan seginiz. h VHM: 6001581234
Igerik
5 SAYIN
Tarin: 03-12-2013
T, o XYZ Imalat ve Pazarlama AS g
LA I.Hakk Konyal Cad. No:5 Fatura Ne: AAAZ013100000503
BESIKTAS/ ISTANBLL ¢ i .
Tel: 2123200007 Faks: 2123233708 Ozellegtime No:  TR1.2
Web Sitesi w2 com.tr Senaryo: TEMELFATURA
e-Posta: abe@yz com.ir F Tini 1
Vergi Dairesi ANADOLL KURUMLAR. atura Tipi e
VKN 4810222333 FawraAlt Tipl:  AltTip 1
lade Fatura No: | GIB20140000000007
ETTH: BE041551-B00-2249. 9064 102220222254 Tade Fatara Tarihiz | 31012014
Irsaliye No: 123456
irsaliye Tarhi:  01-01-2015
Siparig No: 15012007703
Siparis Tarihi: 01-01-2015
Son Odeme Tarihi: 15-15-2015
Olusma Zamani:  13:34:23
S Birim | Iskonto/A Iskol Mal Hi KDV oy Vel Di
icerik Alan: St (CSS) ra |\ Hizmet Miltar rim  Iskonto/Artinm nta/ (Alrtinim al Hizmet M. ijer
No Fivat Tutar Tutari  Oram Tutan N Vergiler
Sehebi
2,000 6.480,00 480,00 150-
1 XY, iy )
p X¥Z 2000 3 Adet EUR EUR 58,00 EUR Cijer
OTV 3ALISTE
EN o

Yukaridaki ekranda ilgili degisiklikler yapilarak “Onizle” butonu yardimiyla sablon icerigi 6n izlenebilir,

“Kaydet” butonu ile sablon kaydedilebilir.
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Fatura Sablonu Alanlari

Fatura sablonu Uzerindeki alanlar Gelir idaresi Baskanhg’nca belirlenmis UBL-TR standardina gore

hazirlanmistir. Bu alanlar su sekilde gruplanmistir:

o Satici

Goruntilenen alanlar;

oAd-Soyad / Unvan

oAdres

oTelefon / Faks

o Web Sitesi

oe-Posta

oVergi Dairesi

o Ek Tanimlar

o Sube Bilgisi

Sirkete ait ek tanimlar (TAPDK No, Bayi No, ... vb.) alanlar yukarida eklenmemis olsa da eger fatura verisinde
mevcutsa sablon lizerinde gériintiilenecektir. istege bagli mevzuat agisindan goriintiilenmesi zorunlu harig

ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Saticl
Ad-Soyad / Unvan
Adres
Telefon/Faks
Web Sitesi
e-Posta
Vergi Dairesi
Ek Tarmimlar
L. () Sube Bilgisi

o Alia

Gorintilenen alanlar;
oAd Oneki
oAd-Soyad / Unvan
oAdres
o Telefon/Faks
oWeb Sitesi
oe-Posta

oVergi Dairesi



)X(QNB

€eFiINANS

o Ek Tanimlar

o Sube Bilgisi

Sirkete ait ek tanimlar (Abone No, Dosya No, ... vb.) alanlar yukarida eklenmemis olsa da eger fatura
verisinde mevcutsa sablon (zerinde goériintiilenecektir. istege bagh olarak mevzuat agisindan

goriinttlenmesi zorunlu alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Alici

- @ Ad Oneki
Ad-Soyad / Unvan
Adres
Telefon/Faks

Web Sitesi
a-Posta

Vergi Dairesi

t- #3 Ek Tamimlar

L. () Sube Bilgisi

o Fatura Kiinyesi

Faturanin igeriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak mevzuat agisindan goriintiilenmesi

zorunlu alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Fatura Kiinyesi tablo satirlarinda goriintilenen alanlar;

oTarih

o Fatura No

o Ozellestirme No
oSenaryo

o Fatura Tipi

o Fatura Alt Tipi
olade No/Tarih
olrsaliye No/Tarih
o Siparis No/Tarih
oSon Odeme Tarihi
o Olusma Zamani

o Ek Kiinye Verileri

Yeni bir fatura sablonu olustururken yukarida bulunan alanlardan “Ek Kiinye Verileri” alani harig¢ diger
alanlar otomatik secili olarak gelmekte ve bu secili alanlar fatura tizerinde goriintiilenmektedir. istege baglh

olarak mevzuat agisindan gorintilenmesi zorunlu alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.



% Fatura Kiinyesi

t- [ Tarih

t- @ Fatura No

- @ Ozellestirme No
- @ Senaryo

i~ [ Fatura Tipi

t- @ Fatura Alt Tipi

t 3 Iade No/Tarih

i- @3 Irsaliye No/Tarih
- [ Siparis MNo/Tarih
t- @ Son Odeme Tarihi
- [ Clusma Zamam
t- [ Ek Kinye Verileri
t- [] Sadlik Fatura Tipi
t- ) Mikellef Kodu

i ] Mikellef Adi

t- [C) DosyaMNo
[[] Dénem

$% QNB
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“Ek Kiinye Verileri” se¢ceneginin secilmesi ile e-Fatura —Taslaklar — Yeni Fatura ekraninda bulunan “Not”

alanina ve “e-Fatura - Giden Faturalar — Fatura Olustur” ekraninda bulunan “Not” alanina eklenmesi

istenen ek kiinye verileri tek tek asagidaki formattaki gibi girilebilir.

## Ek Kiinye Verisi 1: 123 ##

Ek Kiinye Verisi 2: 456

Fatura $ablonu Tasaria - e-Fatura.xsit

- @ Senaryo
~ (¥ Fatura Tipi
- () Fatura Alt Tipi

() fade No/Tarih
- O Irsaliye No/Tarih
- @ Siparis No/Tarih
~ @ Son Odeme Tarihi
- (] Olusma Zaman:
- 1 Ek Kanye Verileri
~ () Saglik Fatura Tipi
L [ Mkellef Kodu
+ () Mukellef Adi

icenik Ekie/Duzenle [REENEFNEGER

Alan Secimi: Latfen bir alan seciniz

Icerik
B 7 VU S =

]
il
[

eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmet

Esentepe Mahallesi Buylkdere caddesi QNB Finansbank Kristal
Kule Binasi No:215 Sisli / Istanbul

Tel: 0850250675

Web Sitesi: hitps://www.gnbefinans.com

e-Posta. destek@efinans.com.tr

Vergi Dairesi: SISLI

VKN: 6901581234

SAYIN

XYZ Imalat ve Pazarlama AS

1. Hakki Konyal Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta: abc@xyz.com.tr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

ETTN: 6E041SS1-B008-2249-99EA-102220222254

)XQQNB

FINANSBANK

Tarih: 03-12-2013

Fatura No: AAA2013100000503
Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

Siparig No: 15012007703
Siparig Tarihi: 01-01-2015

Son Odeme Tarihi: 15-15-2015

Ek Kiinye Verisi 1: 123
Ek Kiinye Verisi 2: 456
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© Not

Yeni Not Alani Ekle Son Not Alanini Sil

##Notlar Bolimiinden: Eklenen Alan1 -
##Notlar Bolimiinden: Eklenen Alan2
##Notlar Bélimiinden: Eklenen Alan3
##Notlar Béliimiinden: Eklenen Alan4
##Notlar Boltimiinden: Eklenen Alan5 v

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet

esentepe mahalles: Buyukdere caddesi gnb finansbank kristal
kule binasi No:215 Kapi No:no:215 Sisli / istanbul

Tel: 5471456965

Web Sitesi: https://www.qnbefinans.com

e-Posta: ozge.cokca@gnbefinans.com e-Fatura
Vergi Dairest: BOYUK MUKELLEFLER

VKN: 3250566851

SAYIN

: 1-05-.
Efinans Elektronik Ticaret Bilisim Hizmetlen A.$ Tarih 11-05-2023
KARTALU ISTANBUL Fatura No: CDA2023000000011

Vergi Dairesi

. i 5 TR1.
VKN: 3250566851 Ozellestirme No: R1.2
Senaryo: TEMELFATURA
ETTN: 4D0ODE22D-8360-423E-BFEC-E1BD6BC459CD Fatura Tipi: SATIS

Notlardan Bolumunden: Eklenen Alan1 ##
Notlardan Bélumiinden: Eklenen Alan2 ##
Notlardan Boliuminden: Eklenen Alan3 #2
Notlardan Boliumunden: Eklenen Aland ##
Notlardan Bdlimiinden: Eklenen Alan5 ##
Notlardan Boliminden: Eklenen Alanf #
Notlardan Boliminden: Eklenen Alan7 ##
Notlardan Béliuminden: Eklenen Alan8 ##
Notlardan Bolimiinden: Eklenen Alan9 ##
Notlardan Boluminden: Eklenen Alan10 ##

o Fatura Satirlari

Faturanin igeriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak mevzuat agisindan goriintiilenmesi

zorunlu alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Fatura Satirlari alaninda gorintilenen bu alanlar;

Sira No

Alici Uriin Kodu

Satici Uriin Kodu

Uretici Uriin Kodu

Kiinye No

Mal Sahibi VKN/TCKN

Mal Sahibi Ad Soyad/Unvan
Mal Hizmet

Aciklama

O 0O 0O 0O 0O o O O O
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Miktar

Birim Fiyat

iskonto / Artirim Orani
iskonto / Artirim Tutari
Mal Hizmet Tutari

KDV Orani

KDV Tutari

Vergi I.M. Sebebi
Diger Vergiler

O O O O 0O 0O O O O O

Satir Aciklamasi

Yeni bir fatura sablonu olustururken yukarida bulunan alanlardan “Alici Uriin Kodu”, “Satici Uriin Kodu”,
“Uretici

Uriin Kodu”, “Agiklama” ve “Satir Agiklamasi” alanlari harig diger alanlar otomatik secili olarak gelmekte
ve bu secili alanlar fatura Gzerinde goriintilenmektedir. Sadece “Fatura Satirlar” alaninda sag tusa
basilarak ya da cift tiklanarak agilan ekranda “Alani Giincellestir” islemi yapilabilir. Bunun amaci; “Fatura
Satirlar’” altinda bulunan segeneklerin basligini degistirmektir. Bu islem Gonderici, Alici, Fatura Kiinyesi

alanlarinda yapilmamaktadir.

Fatura Satirlan
i- [ Sira No
() Aha Ordn Kodu
- () Satici Uriin Kodu
~ [[) Uretici Uriin Kodu
k- 7] Kinye Mo
= [C] Mal Sahibi VKN/TCKN
- () Mal Sahibi Ad Soyad/Unvan
- @@ Mal Hizmet
t- ) Agiklama
- i@ Miktar
- Birim Fiyat
& [ Iskonto/ Artinm Oram
Iskonto/ (A)rtinm Tutarn
Mal Hizmet Tutan
KDV Qrani
KDV Tutar
Vergi I.M. Sebebi
Diger Vergiler
() Satir Agiklamasi

Ornegin; “Mal Hizmet” alani icin sag tusa basilarak ya da cift tiklanarak, agilan ekranda ”Alani Ozellestir”

secilir. “Alan Bashgi (Ozel)” kismina degistirilmek istenen isim yazilir. Yapilan degisiklik fatura satirina yansir.
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Fatura Alani Ayarlari

Alan Bashdi (Varsayilan): Mal Hizmet
Alan Bashd (Ozel) Malzeme

Varsayilan Kosul
Gasterim Kosulu (O Ozel Kosul
® Kosul Yok

Varsayilan Kosul:

™

Ozel Kosul (XSLT Kodu):

Tamam

1+ [ Fatura Satirlar e-Posta: destek@efinans.com.r
.. @3 Sira No Vergi Dairesi: SISLI
- () Aha Urtin Kodu VKN: 6901581234

-+ () Satia Uriin Kodu

- () Uretici Uriin Kodu
- () Kiinye No XYZ Imalat ve Pazarlama AS
. () Mal Sahibi VKN/TCKN |.Hakki Konyal Cad. No:5

— - BESIKTAS/ ISTANBUL
()L SR (| ST e U Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
- [ Mal Hizmet Web Sitesi: www.xyz.com.tr
e-Posta: abc@xyz com.tr

SAYIN

- () Agiklama aud
. Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
- & Miksar - VKN: 4810222333
Icerik Ekle/Dizenle [NEEEERET ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA-10222022225
Alan Secimi: Latfen bir alan seciniz. v
cerk
B 7/ U S = = ==
T Yazitipi Ailesi ¥ Yazitipi B ~ A~ A~
R <> Sira Malzeme Miktar
- = e No
M B~y — | %X X QT &
1 XYZ 2000 3 Adet

Degistirilen isim ile fatura sablonu gorintilendiginde “Mal Hizmet” olarak gorilen alanin “Malzeme”
olarak glincellendigi bilgisi gorintilenir.
Gosterim kosulu lg secenekten olusmaktadir:

v’ Varsayilan Kosul : Ornek sablonda ayarlandigi sekilde (Gizli, sadece veri icerdiginde ya da her

zaman) gosterilir.

Ozel Kosul : Girilebilecek sablon kodu kosulu ile gdsterilir.

v" Kosul Yok : Her zaman gdsterilir.

Ornegin “iskonto / Artirim Tutari”nin “Varsayilan Kosul”u var. Bu sayede bu siitun sadece iskonto tutari verisi
iceren faturalarda gériintiilenir. iskonto girilmediyse fatura lizerinde iskonto kolonu gériintiilenmez. Eger

“Iskonto / Artirim Tutari”nin “Varsayilan Kosul”u yoksa iskonto girilmese de fatura iizerinde iskonto kolonu

gozikecektir.
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Fatura Alam Ayarlan X

Alan Bashd (Marsayilan)

Alan Bashgi (Ozel)

Gastenim Kosulu

Tamam

“Ozel Kosul ( XSLT Kodu )” ileri diizey bir alandir. ihtiyag durumunda, XSLT diline hakim kisilerce degistirilmesi

gerekir.

o Dip Toplamlar

Faturanin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagh olarak zorunlu olan alanlar hari¢ ekleme —
¢ikarma islemi yapilabilir.
Dip Toplamlar alaninda goriintilenen bu alanlar;

o Toplamlar Tablosu

o Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklari)

Bu alanda bulunan seceneklerden sadece “Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklari)” eklenip — cikarilabilir.

“Toplamlar Tablosu (TL Karsilklari)” alaninda yukardaki satirlarin TL karsiliklarina ek olarak déviz kuru satiri

da gosterilir.
Dip Toplamlar
'~ 3 Toplamlar Tablosu
“ () Toplamlar Tablosu {TL Kargiliklar)
icerik Ekle / Diizenle

“Alan Segimi” alaninda 13 adet igerik alani bulunmaktadir. istenilen icerik alanlarina metin, resim, tablo
vb. eklenebilmesi icin “Alan Secimi” alanindan icerik alani numarasi Orn: (icerik Alani 1) secilerek “icerik”

alanina icerikler eklenebilir.
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Eklenen igerik bilgisindeki metinler koyu, italik, alti ¢izgili, renkli, vurgulu vb. yapilabilir. Yazi tipi, madde
isaretleri, numaralandirma, tablo, resim (.jpeg, .png ve .gif ) vb. eklenip, degistirilebilir. Eklenen resimlerin

boyutu uygun formatta olmalidir.

Ayni zamanda “igerik Ekle / Diizenle” ekraninda sag tusa basilarak agilan ekranda da resim, tablo, hiicre,

satir, situn eklenebilir.

i g At
- [ Fatura Kunyesi . A -
ki eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet
-~ @ Fatura Satiran Esentepe Mahallesi BlyGkdere caddesi QNB Finansbank Kristal
1 [ Dip Toplamlar - Kule Binasi No:215 Sigli / stanbul
Tel: 0850250675
Genel Ayarlar Web Sitesi: https.//www.gnbefinans.com

e-Posta: destek@efinans.com.tr
Vergi Dairesi: $ISLI

Alan Secimi Lutfen bir alan seginiz. ~ VKN 901581234
Icerik Litfen bir alan seciniz.
— 3l SAYIN
B 7 U S5 = /= " o1
lgerik Alam 2 N Tarih: 03-12-2013
T Yazttioi Ailesi ~ Yal lcatik Alan 3 XYZ Imalat ve Pazarlama AS
I pi Ailes Yal kerk Alam 3 | Hakki Konyali Cad. No5 Fatura No: AAAZ2013100000503
pmpenmn vl = = BESIKTAS/ ISTANBUL 5 ; . .
ST ¢ = = | kerikAlam 5 Tl 2125300001 Fake: 2123233708 Ozellestirme No:  TR12
o = Igerik Alani 6 Web Sitesi. waw.xyz com.tr Senarya: TEMELFATURA
MOET T % Ak Alam 7 Posta: at
Icerik Alan e-Posta: abe@xyz.com.l Fatura Tipi: IADE
Igerik Alam & Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
Igerik Alam 9 VKN: 4810222333 Fatura Alt Tipi: Al Tip 1
Icerik Alam 10 lade Fatura No: GIB20140000000007
i il : 6l SS1-B0OOS- -99EA-102, A
'Igar!kAlam " ETTN: 6E041551-B00B-2249-99EA-102220222254 iade Fatura Tarihi:  31-01-2014
lgerik Alam 12 .
Icerik Alani 13 irsaliye No: 123456

Icerik Ekle/Duzenle [NEEIEFAEGETS

Alan Secimi Icerik Alani 1 v

Icerik

B .Z U S|===

Tx Yazttipi Ail.. ~ Yazitipi Bi... v Az BN~
(aZ]

[ad Resim Ekle
EEH Tablo ekle »
Hicre »
Satir »
q Situn » »

Icerik 4

icerik Alani 8 secilerek ya da drnek sablon lizerinde “Sirket Logosu’na” tiklanarak, 6rnek sablonda gdsterilen
érnek logo silinir. Ardindan “Resim Ekle” butonuna tiklanarak uygun firma logosu sablona eklenir. “Onizle”

butonuna tiklayarak yaptiginiz logo degisikligini gérebilirsiniz. Dosya boyutu 46 KB’tan biyiik olamaz.
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Fatura $ablonu Tasarla - Omek.xslt

Fatura Alanlan

‘» 4 Satar
- @ Ala
Fatura Konyesi
Fatura Satrlan
Dip Toplamiar
Genel Ayarlar
Alan Secimi Igerik Alami &
Igerik
BIUVYUSE==EE=E

L YazttipiAilesi » YaztipiBo.. > A ~ W -
v i

Sirket Logosu

N/
€ Foe

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet

Esentepe Mahallesi BuyUkdere caddesi QN8 Finansbank Kristal
Kule Binast No:215 Sigls / Istanbul

Tel: 0850250675

Web Sitesi: https://www.gnbefinans.com

e-Posta: destek@efinans com tr

Vergi Davesi: $ISLI

VKN: 6901581234

e-Fatura

SAYIN

XYZ imalat ve Pazarlama AS Tarin:

| Hakki Konyal Cad. No:5 Fatura No:

BESIKTAS/ ISTANBUL ¢ 5

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708 OralisOn e

Web Sitesi www.xyz com tr Senaryo:

e-Fosta abo@xyz com .

Vergi Dairesi ANADOLU KURUMLAR Fatirn Tiph

VKN: 4810222333 Fatura Alt Tipi:
iade Fatura No:

. _B008- X 5 -

ETTN: 6E041551-8008-2243-99EA-102220222254 iade Fatura Tarihi:
irsaliye No:
Irsaliye Tarihi:
Siparig No:

Siparig Tarihi:
Son Odeme Tarihi:

Sirket Logosu

03-12-2013
AAA2013100000503
TR12
TEMELFATURA
IADE

AltTip 1
GIB20140000000007
31.01.2014

123456

01-01-2015
15012007703
01-01-2015
15-15-2015

Fatura $ablonu Tasarla - Ornek.xsit

Fatura Alanlart:
- @ Saticl -
i gaa
1. @ Fatura Kinyesi
..L Fatura Satrrlan

- 3 Dip Toplamlar -
Genel Ayarlar
Alan Secimi icerik Alan: 8
Igenk

iSECEREK - DELETE TUSUNA BASINIZ

W

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet

Esentepe Mahallesi Buyukdere caddesi QNB Finansbank Kristal
Kule Binast No:215 Sisli / Istanbul

Tel: 0850250675

Web Sitesi: https://www.gnbefinans.com

e-Posta: destek@efinans.com.tr

Vergi Dairesi: $ISLI

VKN: 6901581234

e-Fatura

SAYIN
XYZ Imalat ve Pazarlama AS Tarih:
|.Hakki Konyali Cad. No:5 Fatura No:

BESIKTAS/ ISTANBUL

Tl 2123300007 Faks: 2123233708 Orellagtinme No:

Web Sitesi: www.xyz.com.tr Senaryo:
e-Posta: abc@xyz.com.tr A
Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR Eatura Tiph
VKN; 4810222333 Fatura Alt Tipi:

iade Fatura No:
ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA-102220222254

iade Fatura Tarihi:

irsaliye No:

Sirket Logosu

03-12-2013
AAA2013100000503
TR1.2
TEMELFATURA
IADE

At Tip1
G1820140000000007
31-01-2014

123456

“Resim Ekle” butonuna basiniz.

Genel Ayarlar

Alan Secimi: icerik Alani 8 v
icerik

|IB I U S| ===

| I YaztipiAilesi v YazfipiBa.. v+ A v A ~

v%—v

|:i= = |9 0o
l!Jﬁ'Ll xX|Q|Y &
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Resim ekle/dlizenle X

Kaynak Choose File | No file chosen

Boyutlar X + En - Boy oranini koru

Tamam |9l

Fatura Sablonu Tasarla - Omnek.xsit

Fatura Alanian:
- @ saua
Aci
B il ‘ Fi Elektronik Ti Biligim Hi;
eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmet

3 Fatura Satxiin Esentepe y caddesi QNB F Kristal
Dip Toplamlar b Kule Binasi No:215 Sigli / Istanbul

Tel 0850250675
Genel Ayarlar Web Sitesi: https./wwav.gnbefinans.com
e-Posta: destek@efinans.com tr e-Fatura
Vergi Dairesi: SISLI
VKN: 6901581234

Yo

=

¥

Sirket Logosu
Alan Secimi igerik Alani 8 v

Igerik

BT VU S E=EE=EE

;L Yazitipi Allesi v YazitipiBu... v A ¥

SAYIN

Tarih: 03-12-2013
B - XYZ Imalat ve Pazarlama AS inls
= I.Hakki Konyall Cad. No:5 Fatura No: AAA2013100000503

= !
rE-EE 4H 0 0 BESIKTAS/ ISTANBUL

A —
Tel 2123300007 Faks: 2123233708 OzellsgtimeNo: |TR12
Web Sitesi: www xyz.com.tr Senaryo: TEMELFATURA
e-Posta: abc@xyz com tr =
Vergi Dairest ANADOLU KURUMLAR Eatira Tibl: ADE
VKN 4810222333 FaturaAlt Tipi: At Tip 1
iade Fatura No: | GIB20140000000007
iade Fatura Tarihi: | 31-01-2014
irsaliye No: 123456

ETTN: 6E041S51-B008-2249-99EA-102220222264

irsaliye Tari 01-01-2015
Siparig No: 15012007703

“Bnizle” butonuna tiklayin.

Faturs Sablonu Tasarla - Ornelxsit

Fatura Alanlan:
| @ saa -

,:,N.c, il -
1~ (g Fatura Kinyes!
I mm satrdan eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet
-8 - Esentepe Mashallesi Bayukders caddesi ONB Finarsbark Kristal v
*- 2 Dip Toplamiar po Kule Binasi No:215 Siglh / Istanbul
Tel: 0850250575 Fi
gerik Genel Ayariar Web Sitesi: hitps Jwww gnbefinans com *
-Posa desek@etans com v eFatun NANSBANK
Ve SLI
Alan Segimi Igenk Alani 8 v VK'N 8901581234
[ SATN Tarih: 03.122013
B/UYUSsEZTI= Fatura No: AAAZ013100000503
o = XYZ Imatat ve Pazarlama AS i T
I YaztipiAiesi ~ YazdipiSo.. v A v Al v (e K;nyah g Ozellestirme No: :R17 .
~EvIEEN o BESIKTAS! ISTANBUL Senaryo: TEMELFATURA
S lcl 2123200007 Faks: 2123233708 Fatura Tipk: \ADE
@ — %X QT Yeb Sitesi: WWw.xyZ Com ir

,,,,, e-Pasta; abo@xyz com it Fatura Alt Tipi: A Tip 1
Verg Dairesi- ANADOLU KURUMLAR lade Fatura No: GIB20140000000007
VKN: 4810222333

Iade Fatura Tarihi: 31.01.2014

v ETTN: 6E041S51.8008.2249.99EA.102220222254 irsaliye No: 123456
’ 6 Irsaliye Tarihi:  01-01-2015

* HNANSBANK Siparig No: 15012007703
Sipariz Tarihi: 01-01-2015
Son Odeme Tarihi: 15-15-2015
Olugma Zaman:: 133473

£k Kunye Verisi 1: 123

Ek Kunye Verisi 2; 456

‘ 3
Icenk Alani Stik (CSS) Sira 2 2 Birim  Iskonto/Artinm  Iskonto/(A)rtinm  Mal Hizmet KDV xov Ver9 Diger
Mal Hizmet Miktar X | M. ]
No Fiyat Orant Tutan Tutan  Orans Tutan x Vergiler
Sebebi
2.000 6.480,00 aso00 0
% 1 XYZ 2000 3 Adet E0R (R X800 Rl 2

Son olarak “Kaydet” butonuna tiklayin.
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Genel Ayarlar

Bu ekranda sablonun adi, agiklamasi giincellenebilir.

<3

QNB

€eFiINANS

Tarayicidan faturalar HTML olarak indirilip web tarayicisi ile agildiginda, “HTML Sayfa Bashig1” alaninda yazan

metin Ust pencere basliginda goriinir.

“Min. Fatura Genisligi (px)” ve “Max. Fatura Genisligi (px)” alanlari ile faturanin boyutu belirlenebilir. Minimum

genislik 450 — 1250 arasinda, Maximum genislik 750 — 1250 arasinda olmalidir.

igerik Ekle/Diizenle  JELERIEIEN

Sablon Ad

Sablon Aciklamas

CSS Kadlan

HTML Sayfa Bashij
Min. Fatura Genigligi (px)

Max. Fatura Geniglidi {px)

rsaliye Li

Tabloda Gosterilsin

Arka Plan Resmi

Sablon Adi Ornek
Sablon Aciklamas Ornek
CSS Kodlan

HTML Sayfa Bashd e-Fatura
Min. Fatura Genislidi (px): | 850

945

Ornek

Ornek P
#

e-Fatura

850

945

O
Choose File ].‘-.: file chosen

U

Choose File

Arka Plan Resm

]

No file chosen

* Sicil No; 123, Isletme Merkezi; Ankara

TEVKIFAT DETAYI: 610 - TURISTIK MAGH

“Sicil No / isletme Merkezi Satici Bilgilerinde Gosterilsin” secenegi secilmediginde; “Sicil No” bilgisi fatura

iceriginde faturanin alt kismina getirilir. “Sicil No / i. Merkezi Satici Bilgilerinde Gosterilsin” secenegi

secildiginde ise; faturanin iceriginde bulunan satici bilgileri alanina eklenir.
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1€ VOUVLOVUOT I
icerik Ekle/Dizenle | Genel Ayarlar Web Sitesi: https:fiwww gnbefinans.com
e-Posta: destek@efinans.com.tr

Vergi Dairesi: SiSLI
; 4

Sablon Adi Ornek
Sicil No: 123
Sablon Aciklamasi Ornek z isletme Merkezi: Ankara
S iz
CSS Kodlarn 4 SAYIN
HTML Sayfa Bashg: e-Fatura

XYZ Imalat ve Pazarlama AS
~ . I.Hakki Konyali Cad. No:5
Min. Fatura Genighgi (px). 850 BESIKTAS! ISTANBUL
Tel: 2123200007 Faks: 2123233708

M F 3i ( *
. T Oenst (0| 945 Web Sitesi: www.xyz.com.tr

Sicil No/l. Merkezi Satici e-Posta: abc@xyz.com.tr
Bilgiler’'nde Gostenlsin Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
Irsaliye Listesi Ayri @) VKN: 4810222333

Tabloda Gosterilsin

“irsaliye Listesi Ayri Tabloda Gosterilsin” secenegi secildiginde; faturanin alt kisminda ayri bir tabloda

irsaliye bilgileri gosterilir.

Sicil No/l Merkezi Sat ODEME $EKLI )
B}Eileﬁndeeéaﬁ:erilag:ﬁl O Odeme $ekli: Havale Son Odeme Tarih
Irsaliye Listesi Ayn ' Odeme $ekli Agiklamasi:Odeme Notu
IERi T e BT FATURA DONEM BILGILERI
- - Baslangig Tarihi: 01-12-2014 Bitig Tari
Choose File | No file chosen Fatura Dénem Agiklamasi: Fatura Dane

Arka Plan Resmi:

sylay
Belge Numarasi: ALND122 Belge Tarihi:

Vergi istisna Muafiyet Sebebi: 350 - Diger

IRSALIYE LISTESI

01-01-2015/123456

1.1.2.  Fatura Alma - Gonderme Ayarlari

Genel Ayarlar

“Ara Onaycilar Birbirine Onaya Gondersin” secenegi segili ise gelen ve giden faturalar icin birden fazla “Ara

Onaycl” roli tanimlanan kullanici varsa faturalari birbirlerine yonlendirebilirler.

Fatura Alma-Gonderme Ayarlan

© Genel Ayarlar

Ara Cnaycilar Birbirine Onaya Gdndersin:
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“Varsayilan Fatura Tiirt” Fatura tUrGndn her fatura olusturma asamasinda otomatik gelmesini saglayan

alandir. Eger herhangi bir secim yapilmaz ise fatura tlrl standart olarak Temel tiri ile ekrana
gelmektedir.

& Genel Ayarlar

Varsayilan Fatura Turd

----- ~
Temel
Ticari
Kamu

| Ihracat

Yolcu Beraber
| Hal Tipi Fatura

“Faturaya iliskin irsaliye Tarih Kontrolii Yapilmasin” secilmesi durumunda fatura olusturma asamasinda
irsaliye bilgileri kismindaki tarih alanina girilen verinin 8 giin gecse bile asagidaki alti ¢izili hata alinmayacaktir.
“Faturavya iliskin irsaliye tarihi fatura tarihinden en fazla 7 giin 6ncesine kadar girilebilir”

© Genel Ayarlar

Faturaya iliskin irsaliye Tarih Kontroli Yapiimasin

Gelen Fatura Ayarlari

“Fatura Geldiginde e-Posta Génderilsin” secenegi segildiginde, e-Fatura sistemine fatura geldiginde ilgili kisiye
bilgilendirme amagl e-Posta gonderilir. Gonderilen e-Postada fatura bilgisi olarak Gonderen Adi, Gonderen
TCKN / Fatura Numarasi, Fatura Tird, Fatura Tipi ve Fatura Tarihi, Fatura Tutari ve gérintileme linki génderilir.

“Birden fazla e-posta girilmesi istenirse ‘,’ veya’;’ ile ekleme yapilabilir.”

© Gelen Fatura Ayarlari

Fatura Geldiginde e-Posta Gonderilsin: e-Posta Adresi: test@efinans.com;destek@efinans.

“Faturalar Otomatik Arsivlensin” secenegi secildiginde, gelen faturalarin sistem tarafindan otomatik

arsivlenmesi istenirse bu alanin isaretlenmesi ve giin sayisinin yazilmasi gerekmektedir. Yazilan giin sayisina

gore sistem otomatik hesaplayacak ve arsiviemeyi yapacaktir.
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© Gelen Fatura Ayarlari

1 gun onceki faturalar otomatik arsivlensin: Giin Sinin: i

“Uygulama Yaniti Otomatik Gonderilsin” secenegi seili ise TICARI FATURA’lar igin “KABUL” ya da “RET” cevabi verilir

verilmez ayrica “Uygulama Yanitlar” sayfasindan imzalanmasina gerek kalmadan otomatik olarak cevap alicisina

iletilir.

@ Gelen Fatura Ayarlari

Uygulama Yaniti Otomatik Génderilsin:

“Faturalar Uygulama Yaniti Verilmeden Arsive Kaldirlamasin” segenegi secili ise “TICARI FATURALAR” igin
“KABUL” ya da “RED” cevabi verilmeden ya da onayda olan fatura onaylanmadan arsive kaldirilma islemi

gerceklestiriimeyecektir.

@ Gelen Fatura Ayarlari

Faturalar Uygulama Yaniti Verilmeden Arsive Kaldinlamasin:

“Sekiz Giin icinde Kabul Edilmeyen Faturalar Otomatik Kabul Edilsin” secenegi secildiginde “TiCARI
FATURALAR” igin fatura sisteme ulastiktan sonra 8 giin igcerisinde “KABUL” ya da “RED” cevabi verilmeyen
faturalara otomatik “KABUL” yaniti gdnderilir. Standart onay mekanizmasina ya da is akisina girmis olan

faturalara ise otomatik olarak cevap verilmez.

@ Gelen Fatura Ayarlari

Sekiz Gin icinde Kabul Edilmeyen Faturalar Otomatik Kabul Edilsin:

“Sekiz Giin i¢inde Kabul Edilmeyen Faturalar igin e-Posta Gonderilsin” secenegi secildiginde “TiCARI
FATURALAR” igin 8 glin igerisinde “KABUL” ya da “RED” cevabi verilmediyse son giin belirtilen e-Posta adresine
“Uygulama Yaniti Bekleyen Faturalar” bashgi altinda bilgilendirme e-Postasi génderilir.

“Birden fazla e-posta girilmesi istenirse ,’ veya’;’ ile ekleme yapilabilir.”
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@ Gelen Fatura Ayarlar

Sekiz Gun Icinde Kabul Edilmeyen Faturalar icin e-Posta Gonderilsin e-Posta Adresi: destek@efinans.com.ir

“Faturalar i¢in Onay Mekanizmasi Kullanilsin” secenegi secili ise gelen faturalar icin onay mekanizmasi
kullanilir, faturalar ancak onay mekanizmasinda kabul edilirlerse hazir hale gelirler. Secili degilse, gelen faturalar
“Gelen Faturalar- Fatura Bazinda Listeleme” kisimlarinda “Durum” kolonlari “ Fatura Hazir” olarak gériindr. Alici
sirketin faturayi nihai onayda kabul ya da ret etmesi faturanin durumunun hazir oldugunu belirtir. iki asamali

onay mekanizmasi kullanilacaksa “standart onay mekanizmasi”, sisteme tanimlanmis is akisi varsa ve bu is

akisina gore faturalar gelecekse tanimli “is akisi” segilebilir.

Uyan X

Onay mekanizmasim aktif hale getirmeniz durumunda gelen faturalanmiz onay sirecinden gecirilecektir. Bu
sayede gelen faturalanmzi sirketinizde ki farkh yetkideki kullamicilarin onayindan gecirebilir, isterseniz
onaylanmayan faturalanimz icin otomatik RED uygulama yaniti olusturulmasini sadlayabilirsiniz.

Dikkat: Eder ERP entegrasyonu kullanacaksaniz faturalanniz sadece onay mekanizmasinda KABUL
edildiklerinde ERP'nize aktarilabilecek, RED edilirse ERP'nize aktanlmayacaktir.

Bu secenek secildid anda gelen faturalanniz onay mekanizmasina girmeye baslayacak ve onay
mekanizmasindan cikmadan ERP'nize aktanimayacaktir. Kullanicilanmzin onay ekranlanni gorebilmeleri icin,
kullanicilanmza hiyerarsi durumlarina gdére rollerini tanimlamaniz gerekmektedir. Gelen Tican Faturalannizin
yanitlanabilmesi icin, rollerden Onay Basglatan roline sahip kisinin Ana meniden e-Fatura —= Gelen e-Faturalar -
> Onay Islemleri -> Onaya Génderilecekler listesinde onay baglat butonu ile onay mekanizmasina dahil ediimesi
gereklidir.

Devam etmek istiyor musunuz?

“Onay Mekanizmasi Bitince Faturalar Otomatik Arsive Aktarilsin” secenegi secildiginde, ikili onay
mekanizmasinda nihai onay rolline sahip kullanici tarafindan onay verildiginde ya da is akisi sonlandiginda

faturalar “Gelen Faturalar- Arsiv” alanina kaldirilir.

© Gelen Fatura Ayarlar

Faturalar icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin:
Onay Mekanizmasi Yontemi: Standart Onay Mekanizmasi
Onay Mekanizmasi Bitince Faturalar Otomatik Arsive Aktarlsin:
Son Onay Verilince Uygulama Yaniti Otomatik Ganderilsin: d
Suresinin Sonuna Yaklasilan Isler icin e-Posta Ganderilsin: ]
Onaydaki Faturalar icin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin: O

“Son Onay Verilince Uygulama Yaniti Otomatik Gonderilsin” secenegi segili ise nihai onay rolline sahip

kullanici tarafindan onay verildiginde alici sirkete uygulama yaniti otomatik olarak gonderilir.
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© Gelen Fatura Ayarlar

Faturalar Icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin:
Onay Mekanizmasi Y éntemi: Standart Onay Mekanizmasi
Onay Mekanizmas Bitince Faturalar Otomatik Arsive Aktarilsin: O
Son Onay Verilince Uygulama Yaniti Otomatik Ganderilsin:
Suresinin Sonuna Yaklasilan Isler icin e-Posta Gonderilsin: ]
Onaydaki Faturalar icin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin: O

is akisinda “Son islem Tarihi” alaninda bir tarih belirlendiyse o tarihe kadar cevap verilmesi gereken ve hala
cevap verilmemis faturalarin oldugunu hatirlatmak igin “Siiresinin Sonuna Yaklasilan isler icin e-Posta

Gonderilsin” secenegi segilir.

© Gelen Fatura Ayarlar

Faturalar icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin:
Onay Mekanizmasi Yontemi: Standart Onay Mekanizmasi v
Onay Mekanizmasi Bitince Faturalar Otomatik Arsive Aktarlsin: O
Son Onay Verilince Uygulama Yaniti Otomatik Ganderilsin: ]
Suresinin Sonuna Yaklasilan Isler icin e-Posta Ganderilsin:
Onaydaki Faturalar icin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin: d

“Onaydaki Faturalar igin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin” secenegi secildiginde, kendi onayina diisen faturalar

icin de bilgilendirme amagli e-Posta gonderilir.

© Gelen Fatura Ayarlar

Faturalar icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin:
Onay Mekanizmasi Yontemi: Standart Onay Mekanizmasi W

Onay Mekanizmasi Bitince Faturalar Otomatik Argive Aktarlsin:
Son Onay Verilince Uygulama Yaniti Otomatik Gonderilsin:
Siresinin Sonuna Yaklasilan Isler icin e-Posta Ganderilsin:

B000O

Onaydaki Faturalar icin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin:

“Alt Kullanicilara Sube Degistirme Rolii Verilsin” segenegi secildiginde, subeli yapida ¢alisan ve QNB eFinans
icerisinde birden fazla alici etiket kullanan firmalarda hatali subeye kesilen belgelerin alt kullanicilar tarafindan
dogru subeye aktariimasini saglamaktadir. isaretli olmamasi halinde subeye belge aktarim islemi sadece ana
kullanici tarafindan yapilabilir.

© Gelen Fatura Ayarlar

Alt Kullanicilara Sube Degistirme Rola Verilsin:
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Giden Fatura Ayarlari

“Fatura Gonderildiginde e-Posta Gonderilsin” secenegi secildiginde, e-Fatura sisteminden fatura
gonderildiginde ilgili kisiye bilgilendirme amagli e-Posta gonderilir. Gonderilen e-Postada fatura bilgisi olarak
Fatura Numarasi, Fatura Tipi, Alici - VKN, Fatura Tarihi, Fatura Tutari ve gorintileme linki génderilir.

“Birden fazla e-posta girilmesi istenirse ,’ veya’;’ ile ekleme yapilabilir.”

© Giden Fatura Ayarlar

Fatura Gonderildiginde e-Posta Gaonderilsin:

e-Posta Adresi: destek@efinans.com.tr

“Yerelden Alimda Hata Olusursa e-Posta Gonderilsin” secenegi secildiginde, Web servisle yiiklenen faturalar
gonderilirken bir hata olusursa hata mesajinin icerigine bakilabilir. “Birden fazla e-posta girilmesi istenirse ¢,

veya’;’ ile ekleme yapilabilir.”

© Giden Fatura Ayarlan

Yerelden Almda Hata Clusursa e-Posta Gonderilsin:

e-Posta Adresi: destek@efinans.com.tr

“Alicisina Ulasmayan Zarflar i¢in e-Posta Gonderilsin” secenegi ile alicisina ulasmayan faturalar ve uygulama

yanitlariigin e-Posta gonderilir. “Birden fazla e-posta girilmesi istenirse ‘,’ veya’;’ ile ekleme yapilabilir.”

© Giden Fatura Ayarlarn

Alicisina Ulasmayan Zarflar icin e-Posta Gonderilsin:

e-Posta Adresi: destek@efinans.com.tr

“Ret Yaniti Alan Uygulama Yaniti igin e-Posta Gonderilsin” secenegi secilerek, Ret uygulama yaniti almis
TICARI faturalar icin e-Posta bilgisi gdnderilir. “Birden fazla e-posta girilmesi istenirse *,’ veya ’;’ ile ekleme

yapilabilir.”

© Giden Fatura Ayarlar

Ret Yaniti Alan Uygulama Yaniti icin e-Posta Génderilsin:

e-Posta Adresi: destek@efinans.com.tr

“Faturalar Otomatik Arsivlensin” Giden faturalarin sistem tarafindan otomatik arsivienmesi istenirse bu alanin
isaretlenmesi ve giin sayisinin yazilmasi gerekmektedir. Yazilan giin sayisina gore sistem otomatik hesaplayacak

ve arsivlemeyi yapacaktir.
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© Giden Fatura Ayarlari
1 giin dnceki faturalar otomatik arsivlensin:

Gan Sinir: 1

“Yiiklenen Faturalarda Seri Numarasi Kontrolii Yapilsin” secenegi ile, disaridan portale yiiklenen faturalar
icin sayag degeri takip edilmesi saglanir. ORN: YNA2019000000001’den, YNA2019000000005’e atlamasi

engellenir.

© Giden Fatura Ayarlar

Yiiklenen Faturalarda Sen Numarasi Kontroli Yapilsin:

“SFTP Araciligiyla Basariyla Olusturulan Faturalar icin PDF Olustur” secenegi, SFTP araciligi ile QNB eFinans
Portal’e fatura gonderildiginde, .xml olarak gonderilen ve basariyla islenen faturalarin, ek olarak SFTP

klasoriinde pdf olarak goriintilenebilmesine imkan tanir.

© Giden Fatura Ayarlar

SFTP aracihgiyla basariyla clusturulan faturalar icin PDF Olustur:

“Faturalar icin Onay Mekanizmasi Kullamisin” secenegi secili ise gdnderilen faturalar icin onay
mekanizmasi kullanilir. Ancak onay sonucunda kabul edilmis faturalar alicisina génderilebilir. Segili degilse,

onay mekanizmasi kullaniimaz.

Uyan X

Onay mekanizmasim aktif hale getirmeniz durumunda giden faturalanmiz onay sirecinden gecirilecektir. Bu
sayede giden faturalannmzi sirketinizde ki farkh yetkideki kullanicilann onayindan gecirebilirsiniz. Reddedilen
faturalannmiz génderilmeyecektir.

Eger bu secenek secilirse ERP'nizden aktarilan faturalanniz otomatik olarak imzalanip génderilmeyecek, onay
mekanizmasina girecektir Faturalanmz sadece ilgili kisilerin onayindan gegtikten sonra imzalanip
gonderilecektir.

Bu secenek secildii anda giden faturalanniz onay mekanizmasina girmeye baslayacak ve onay
mekanizmasindan cikmadan imzalanip gdnderiimeyecektir.

Devam etmek istiyor musunuz?
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“Onaydaki Faturalar igin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin” secenegi segildiginde, onay akisina girmis

faturalar icin de bilgilendirme amagli olarak e-Posta gonderilir.

@ Giden Fatura Ayarlar

Faturalar Icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin:

[ B4

Onaydaki Faturalar icin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin:

“Fatura Tarihi Geriye Do6niik Kesilebilecek Giin Sayisi” secenegi secildiginde, belirtilen giin kadar gegmise
doniik fatura olusturulabilir. Yasal olarak 7 giinden daha geriye fatura kesildiginde cezai yaptirimlar s6z

konusu olabilmektedir, giin sayisinin bu duruma gore eklenmesi géz 6niinde bulundurulmalidir.

© Giden Fatura Ayarlar

Fatura Tarihi Geriye Doniik Kesilebilecek Gun Sinin: 7

“ERP’den Gelen Fatura Numarasi Kullanilsin” secenegi ile sirketler muhasebe programlarindaki fatura
numaralarini kullanabilirler. Fatura numaralari QNB eFinans tarafindan verilmektedir. Sirket bayi, sube vb.
durumlara gore kullandiklari muhasebe sistemlerindeki fatura numaralarinin getirilmesi isteniyorsa bu

secenek yardimiyla faturalarini QNB eFinans sistemine aktarabilirler.

© Giden Fatura Ayarlan

ERP'den Gelen Fatura Numarasi Kullanilsin:

“ERP'den Fatura Numarasi Ve UUID Gelirse Kullanilsin” secenegi ERP programlarindan fatura
gonderimlerinde fatura numarasinin ve ETTN (UUID) bilgisinin program tarafindan alinmasini saglayan
ayardir. Fakat bu ayar isaretlenmese bile eger programdan génderilen xml icerisinde fatura numarasi ve

ETTN (UUID) var ise programdan génderilen fatura numarasi ve UUID ile fatura gonderilecektir.

© Giden Fatura Ayarlari

ERP'den Fatura Numarasi Ve UUID Gelirse Kullanilsin:
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“Yerelden Alinan Faturalar Kontrollii imzalanip Génderilsin” secenegiile Web servisle génderilen faturalar,
alicisina iletilmeden dnce “Taslaklar” ekraninda listelenir. Bu ayar aktif oldugunda her fatura igin firma kendi
mali miihiiri ile imzalama yapmasi gerekir. Bu ekrandan faturalar “imzala&Génder” butonu tiklanarak

alicisina gonderilir.

Uyan X

Bu secenedi secerek ERP'den aktanlan faturalanmzi eFinans mali mihdrilyle imzalanmadan once kontrol
edebilirsiniz. Faturalanmaz kontrol ettikten sonra Taslaklar boliminden gondermek istediginiz faturalan secip
imzalayip géndermeyi unutmayiniz.

Bu secenedi sectiginizde faturalaninizin otomatik olarak génderilmedigini hatirlatmak isteriz.

Devam etmek istiyor musunuz?

“Fatura imzalanirken Firma Mali Miihrii Kullanilsin” secenegi secildiginde, diizenlenen faturalar dnce
“Taslaklar” ekraninda listelenir. Manuel imzalamak igin java applet ekrani agildiginda tanimh kart ve kart

sifresi girilerek firma kendi mihrini kullanabilir.

Uyan X

Bu secenedi isaretlediginizde, olusmus olan faturalarinizi veya gelen tican faturalara verecegdiniz uygulama
yanitlanini géndermeden once imzalayabilmeniz icin sirketinizin kendi mali miihiiriinii kullanabilirsiniz. Bunun
icin islemi yaptidiniz bilgisayara mali mihdrindzan takih olmasi gerekmektedir.

Eder bu secenedi secerseniz ERP'nizden aktanlan faturalariniz otomatik olarak imzalanip goénderilmez.

Taslaklar béluminden kendi mali mihdrindz ile imzalamaniz gerekir.

Secenedi isaretlemedidiniz durumda ise, imzalama yetkisini eFinans’a vermis olursunuz, faturalariniz eFinans'in
mali miihiiriiyle imzalamr. Boylece faturalanmizi veya gelen faturalara vereceginiz uygulama yanitlanimzi
gdnderme islemleri esnasinda, mali mihdrindza bilgisayarniniza takmadan imzalama islemlerinizi yapabilirsiniz.

Bu durumda ERP'nizden aktanlan giden faturalaniniz herhangi bir midahaleye gerek kalmadan otomatik olarak

imzalamp gonderilecekdtir.

Devam etmek istiyor musunuz?

“Fatura Tutari Yaziyla Not Béliimiine Eklensin” secenegi secildiginde olusturulan faturalarin tutari not

kisminda yazi ile gosterilebilir.
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© Giden Fatura Ayarlar

Fatura Tutan Yaziyla Not Bolumine Eklensin:

“Fatura Tutari Yaziyla Déviz Bazinda Not Béliimiine Eklensin” secenegi secildiginde olusturulan faturalarin

Doviz tutari not kisminda yazi ile gosterilebilir.

© Giden Fatura Ayarlar

Fatura Tutan Yaziyla Not Balumiine Eklensin:

(L B4

Fatura Tutan Yaziyla Doviz Bazinda Not Bélimine Eklensin:

“Fatura Numarasi Gonderilirken Olusturulsun” secildiginde QNB eFinans Portal’da manuel olusturulan
faturalar icin fatura numarasi taslak asamasinda degil “imzala&Génder” butonuna tiklandiktan, yani alicisina
gonderildikten sonra olusacaktir. Boylece imzalanmadan oOnce fatura iptal edilmesi durumunda fatura

serisinden atlama olmayacaktir.

@ Giden Fatura Ayarlar

Fatura Mumarasi Gonderilirken Olusturulsun:

“Her Kullanici Yalnizca Kendi Taslak Faturalarini Gorebilsin” secenegi secildiginde, QNB eFinans portal
alanindan olusturulan faturalar taslaklara distiginde ilgili islemi “sadece” faturayi olusturan kullanici

tarafindan gorilecektir.

© Giden Fatura Ayarlari

Her Kullanici Yalnizca Kendi Taslak Faturalanini Gorebilsin:

“SFTP CS-XML Versiyon” CS XML ile ERP’den (Muhasebe Programi) ya da SFTP yontemi ile e-Fatura gonderen
firmalarin XML versiyonunu ilgili alandan se¢mesi gerekmektedir. XML icerisindeki versiyon ile bu alanda

bulunan versiyon bilgisinin ayni olmasi gerekmektedir.
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SFTP CS-XML Versiyon: 1.0 ~

Varsayilan Araci Kurum Sec: |_

“Varsayillan Araci Kurum Se¢” Tax Free (Yolcu Beraber) faturalar igin kullanilan segenektir. Tax Free

faturalarda KDV iadesinin hangi firmadan alindiginin segilmesi ve kaydedilmesi gerekmektedir.

© Giden Fatura Ayarlar

Varsayilan Aracl Kurum Seg: — ~

lMuhasebe A.S.
eFinans A.S
| Test Danigsmanhik Hizmetleri

“Fatura Seri Tanimlari” alani sirketin kendi seri numarasina gore fatura olusturmak istenildiginde
kullanilmaktadir. “Ekle” butonuna tiklanarak istenen sayida fatura serisi tanimlanabilir. “Sil” kolonunda
bulunan “x” butonuna basilarak eklenen ya da var olan seri numarasi silinebilir. Ek olarak, Yolcu Beraber /

ihracat ya da SGK faturalarina 6zel seri tanimlanabilir.

Fatura Seri Tammlan X

Yolcu Beraber Faturas: Igin Kullan Thracat Faturasi Igin Kullan SGK Faturasi Igin Kullan

=5 . Yolcu Beraber Faturasi Icin Ihracat Faturas: icin 5o Genel .
Kural Tipi Seri T oo e SGK Faturasi Icin Kullamlacak Kullamm Kaydet Sil
Manuel FT Hayir Hayir Hayir Evet x
Manuel KN Evet Hayr Evet Hayr x
1 3
“;‘_-Excel‘e CQikar Sayfa 1 /1 1 - 2 listeleniyor. Toplam: 2

NOT: llk karakter igin A harfi kullanilamaz.

Tamam
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Fatura Alma-Génderme Ayarlari =1

@ Genel Ayarlar

Ara Onaycilar Birbirine Onaya Gondersin: [l
Varsayilan Fatura Tiru: Ticari W
Faturaya lliskin irsaliye Tarih Kontrold Yapiimasin: O

© Gelen Fatura Ayarlan

4]

Fatura Geldiginde e-Posta Gonderilsin: e-Posta Adresi: info@efinans.com.tr;malimusavir@

Faturalar Otomatik Arsiviensin:

Uygulama Yamt Otomatik Gonderilsin:

Faturalar Uygulama Yanih Verilmeden Arsive Kaldinlamasin:

Sekiz Gin Iginde Kabul Edilmeyen Faturalar Otomatik Kabul Edilsin:
Sekiz Gin iginde Kabul Edilmeyen Faturalar igin e-Posta Gonderilsin : e-Posta Adresic info@efinans.com.tr;malimusavir@:
Faturalar Igin Onay Mekanizmas: Kullanilsin:

Alt Kullanicilara Sube Degisfirme Rold Verilsin:

oo@eooo o

@ Giden Fatura Ayarlan

Fatura Gonderildiginde e-Posta Gonderilsin:

<

Yerelden Almda Hata Olugursa e-Posta Gonderilsin: e-Posta Adresi info@efinans.com.tr

4]

Ahcisina Ulagmayan Zarflar icin e-Posta Gonderilsin: e-Posta Adresi: info@efinans.com.tr

4]

Ret Yanih Alan Uygulama Yanih igin e-Posta Gonderilsin: e-Posta Adresi: info@efinans.com.tr

Faturalar Otomatik Argiviensin:

Yiiklenen Faturalarda Seri Mumarasi Kontroli Yapilsin:

SFTP aracihigiyla baganyla olugturulan faturalar icin PDF Olusgtur:
Faturalar igin Onay Mekanizmasi Kullanilsin:

Onaydaki Faturalar Igin e-Posta Hatirlatmasi Kullanilsin:

ooooo

Fatura Tarihi Geriye Doniik Kesilebilecek Gin Sinin:

ERP'den Gelen Fatura Mumarasi Kullanilsin:

ERP'den Fatura Mumaras: Ve UUID Gelirse Kullanilsin:

Yerelden Alinan Faturalar Konfrolli imzalanip Gonderilsin :
Fatura f Uygulama Yanit imzalanirken Firma Mali Miihiird Kullanilsin:
Fatura Tutan Yaziyla Not Balimine Eklensin:

Fatura Mumaras| Gonderilirken Olusturulsun:

Her Kullanic! Yalnizea Kendi Taslak Faturalanm Gorebilsin:

SFTP CS5-XML Versiyon:

Oooooooao

<

Varsayilan Araci Kurum Seg: eeen -

Fatura Seri Tanmmlan

***Firmalar tercihlerine gore ayarlarini yaparlar ve “KAYDET” butonuna tiklayarak “e-Fatura Alma

Gonderme” ayarlarini sonlandirmis olurlar. istedikleri zaman bu ekranlardan ayarlarini degistirebilirler.
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1.1.3. Sube Tanimlari

Sube Tanimlan X
e e e
Sube Kodu Sube Adi il Vergi Dairesi e-Posta
1 0002 Test Subesi ISTANBUL 19 MAYIS
I_': Excel's Cikar Sayfa 1 /2 » ¥ 1 - 10 listeleniyor. Toplam: 14

QNB eFinans Portal’da Sube bilgilerinizi “Ekle” butonu ile ekleyebilir. Fatura olusturma sayfasinda
subenizden fatura olusturmayi segtiginizde, bu alandan subenize 6zel hazirlayacaginiz bilgilerle fatura
olusturma siirecinizi 6zellestirebilirsiniz. Subenize 6zel “Banka Bilgileri” tanimlayabilir, “Fatura Sablonu”

tasarlayabilir, subeniz igin 6zel “Fatura Seri Tanimlari” yapabilirsiniz.

1.2. Kullanici Tanimlari

Genel

ONEMLI HATIRLATMA: Yalnizca Firma Ana Kullanicist YONETiIM mendisiinii kullanabilmektedir.

“Kullanici Tanimlan" ekraninda, “Yeni Kullanici Ekle”, “Kullanici Bilgileri Glincelle”, “Kullanici Hesabi Kapat”,

“Kullanici Hesabi Aktiflestir”, “Kullanici Bloke Kaldir”, “Kullanici Yeni Sifre Gonder”, “Kullanici Kopyalarak Ekle”

alanlari bulunmaktadir.
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Kullanici Tamimlar

Organizasyon EFINANS v B

Sirket : eFinans Elektronik Ticaret ve | v

Sube: e ~

Rok v Kullanici Kodu:

Adiz Soyadi:

e-Posta: Durum: R v

‘Yeni Kullanic! Ekle Kullanici Bilgileri Giincelle Kullamci Hesabi Kapat Kullanici Hesabi Aktiflestir Kullanic Bloke Kaldir Kullamar Yeni Sifre Gonder Sifre Giincelle Kullanici Kopyalarak Ekle

“Yeni Kullanici Ekle” butonu ile “Rol” tanimlari yapilir. istenirse sube bazinda rol tanimlamasi da yapilabilir.

» Sube bazinda rol tanimlamasi yapilmasi halinde sadece segilen subedeki faturalar gorulebilir.
> Subesiz rol tanimlamasi yapilmasi halinde ise ilgili kullanici tum faturalari gorebilir.

Yeni Kullame: Ekle X
Ad Sirket eFinans Elekironik Ticaret ve Bilisim Hizme w
Sube: e w
Ulke Telefon Kodu:  TURKIYE(90) v ZhiE e Bo
Telefon 0 eFinans Elektronik Ticaret - i
o ve Bilisim Hizmet Fatura Génderme Rolil
e-Posta eFinans Elektronik Ticaret

ve Biligim Hizmet ™ Fatura Goriintiileme Rolii

eAdis;,'on Rapor Sorgulama . - Fatura
eAdisyon Sorgulama | :Elg‘ial?;irﬁlﬁ?ztmgtlk Ticaret | __ Duzenleme/Olugturma
efdisyon Taslak Olustur H Rolii

sfrsiv - Taginan Fatura Sorgulama eFinans Elektronik Ticaret

e-Arsiv e-Posta/SMS Sorgulama ve Biligim Hizmet ~ ~ e-Arsiv Fatura Sorgulama
e-Arsiv Fatura Iptal Etme
o Arsi t eFinans Elektronik Ticaret .
Rol A!r;.v alura Oluzturma ve Biligim Hizmet ~ ~ e-Arsiv Fatura Olusturma

e-Arsiv Fatura Sorgulama N T
¥ eFinans Elektronik Ticaret .
e-Arsiv Fatura Taslak Olustur ve Bilisim Hizmet e-Argiv Fatura Onay

e-Arsiv Firma Yoneticisi Rolu
e-Arsiv Gelen Belge Saklama
e-Arsiv Musteri e-Posta/SMS Tammlama

X X X X X X

Toplam & kayit

Ana kullanici firmada istedigi sayida alt kullanici olusturabilir ve kullaniciya Grlinline 6zel rol listesinde bulunan

rolleri tanimlayabilir. Rol listesinde bulunan rol adina tiklayarak, ardindan butonuna tiklanmasi, rolin
sec¢imi i¢in yeterlidir. Kullanici olusturulduktan sonra QNB eFinans sistemi tarafindan kullanici kodu ve sistemin
otomatik yaratacag sifrenin bu ekranda belirtilen e-Posta adresine gdnderileceginden, e-Posta adresinin dogru

yazilmasi 6nem arz etmektedir.

Rol secimi tamamlandiktan ve kullanici bilgileri yazildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak, kullanic

olusturma sayfasindan cikilr.

Kullanicilarin yapacagi islemlere gore verilen roller vardir. Bu roller asagida aciklanmaktadir.

>  Onay Baglatan: ikili onay mekanizmasina girmesi gereken faturalar icin secilmesi gereken bir roldiir.
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>  Ara Onay Veren: ikili onay mekanizmasina girmis olan faturalar igin segilmesi gereken bir roldiir. Bu role
sahip olan kullanicilar onay baslatan rolline sahip kullanicilarin génderdigi faturalari istege bagli olarak

ara onaya gonderebilir.

> Nihai Onay Veren: ikili onay mekanizmasina girmis olan faturalar icin secilmesi gereken bir roldiir. Onay
mekanizmasindaki en son adimdir. Bu adimdailgili fatura kabul veya ret edilerek onaydan ¢ikarilir. Bu role
sahip olan kullanicilar onay baslatan ve ara onay veren roliine sahip kullanicilarin génderdigi faturalari

nihai onaya gonderebilir.

> Is Akigi / Onay: Sirketin ikili onay mekanizmasi disinda, kapsamli olarak cizilen is akisina gére gelen
faturalari tanimlanan birimler arasinda géndermesi, onaylayip - reddetmesi, geri géndermesi igin gerekli
roldiir. Bu role sahip kullanici is akisi ile ilgili olarak sadece “Uzerimdeki isler” meniisi altindaki ekranlari

gorebilmekte ve islem yapabilmektedir.

> is Akisi / Rapor: Bu role sahip kullanici tamamlanan ve devam eden isleri takip edebilir. Kullanici is akisi
ile ilgili olarak sadece “Devam Eden isler” ve “Tamamlanan isler” ekranlarini gérebilmektedir.

> is Akisi / Yonetici: Bu role sahip kullanici is akisi olusturabilir, kural ve grup tanimlayabilir, e-Posta

sablonlarini hazirlayabilir ve glincelleyebilir.

***Ek olarak ihracat ve Yolcu Beraber e-Fatura tiiriine 6zel; “ihracat Fatura Goriintiileme Rolii” “ihracat Fatura

Olusturma Rolii” “Yolcu Beraber Fatura Olusturma Rolii” “Yolcu Beraber Fatura Goriintiileme Rolii”
tanimlanabilir. Béylece kullaniciya “ihracat Fatura Olusturma Rolii” tanimlandigi zaman sadece ihracat Faturasi

olusturacaktir.

Kullanici, bilgileri glincellenmek istenirse “Kullanici Bilgileri Giincelle” secenegi ile kullanici bilgisi
glincellenebilir. “Kullanici Hesabi Kapat” secenegi ile kullanici hesabi kapatilabilir. Bu kullanici ile sisteme giris
yapilamaz. “Kullanici Hesabi Aktiflestir” secenegi ile kapatilmis bir kullanici hesabi icin aktiflestirme islemi

gerceklestirilir.

“Kullanici Bloke Kaldir” secenegi ile hesabi bloke olmus kullanicinin hesap blokesi kaldirilir. Webservis veya
portal tGzerinden arka arkaya bes kere yanls giris yapildiginda kullanici hesabi bloke olur. Kullanicinin yeni sifre
ile sisteme giris yapmasi icin kullanici blokesinin kaldiriimasi gereklidir. Yeni sifre kullanicinin e-Posta adresine

iletilmektedir.

“Kullanici Yeni Sifre Gonder” diigmesi ile firma yoneticisi roliine sahip kullanicilar sifresini unutmus olan
kullanicilar i¢in kayith mail adresine yeni sifre génderebilir.

“Sifre Giincelle” diigmesi ile firma yoOneticisi roliine sahip kullanicilar sifresini unutmus olan kullanicilar i¢in yeni
sifre olusturabilir.

“Kullanici Kopyalarak Ekle” secenegi ile dnceden kayit edilmis kullanici hesaplarina ait rollerin otomatik olarak

gelmesi saglanir.
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1.3.Sifre Degisikligi

Genel
¥r Sirket Tanimlan

¥ Kullanici Tanimlar

vr Sifre Dedigikligi

Kullanic, sifresini / glivenlik sorusunu degistirmek isterse Yonetim menisu altinda bulunan “Sifre Degisikligi”
secenegi ile degistirilebilir.

Sifre/Guvenlik Sorusu Degisikligi

Sifre Degisikligi

EskiSifre  sesseesens
Yeni Sifre:  ssssssse

Yeni Sifre Tekrar: ~ essessse

Sifre Degistir

Glvenlik Sorusu/Cevabi Degisikligi

Gavenlik Sorusu:  ———- v

Guvenlik Sorusu Cevabi

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degistir

1.4. Adres Defterleri

Adres Defterleri hd

¥ Adres Defteri

ir Alici Yabanci Firma Adres Defteri

Adres Defteri kismi, siklikla fatura olusturdugunuz sirketlerin bilgilerini kayit edebileceginiz alandir.
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VKN TCKN/UNVAN/AD/SOYAD/Kisaltma:

Ara

Cari bilgileri kaydedilip, cari i¢in kisa ad olusturdugunuzda;

“Giden e-Faturalar — Fatura Olugtur — Alici Bilgileri” bolimiindeki “Alici Ara” kismina, olusturulan cari kisa

adi yazildiginda sirkete ait bilgilerin otomatik olarak gelmesi saglanir.

Detayh bir adres defteri aramasi gerektiginde “VKN / TCKN /AD/SOYAD/Kisaltma” alanina var olan adres

defteri kaydinin kisa adi, VKN / TCKN bilgisi girilerek “Ara” digmesi yardimiyla sorgulamasi yapilabilir.

“Sil” butonu ile adres defterinde var olan cari silinebilir.
“Giincelle” butonu ile adres defterinde var olan cari glincellenebilir.

“Yiikle” butonu ile 6rnek dosya sablonumuz indirilerek mevcut adres defteriniz QNB eFinans Portal’a
yluklenebilir.

Adres Defteri Yiikle X

| Choose File | No file chosen Yiikle

NOT: Sadece .xls ve .xlsx uzantih dosyalardan yiiklenebilmektedir.
Ornek dosya sablonu indirmek igin tiklayiniz.

“Fatura Olustur” sayfasinda alici bilgileri ilk defa kullaniliyorsa, bundan sonra olusturulacak faturalarda kisa
yol olusturularak hizl fatura diizenleyebilmek icin “Adres Defterine Kaydet” butonu ya da mevcut kayitlari
glincellemek icin “Adres Defteri Giincelle” butonu kullanilabilir.
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© Al Bilgileri

Alici Ara: Ornek Test -
3250566851-test
Ulke (*): TURKIYE v
VKN TCKN (%):
gehir(+: = v
Unvan (*):
Semt/Ilge (*):
Ad (%):
Mahalle:
Soyad (*):
Posta Kodu:
Etiket (*): === -
Tel:
Bulvar/Cadde/Sokak:
Fax:
Bina Adr:
e-Posta:
Bina No:
Web Sitesi:
Kapl No:
Vergi Dairesi (*: ~~ -—- v
Kasaba/Kay:
Adres Defterine Kaydet I Adres Defteri Gincelle

“Alici Yabanci Firma Adres Defteri” ise ihracat fatura tiirl icin ayni sekilde kisa ad olusturularak hizlica fatura
diizenlenmesini saglamak igindir.

@ Alici Yabanci Firma

Alici Ara: Ornek Test -
3250566851-Test

Firma vkn(*): Ulke(*):

Alicr Kurum Unvan((*): Sehir(*):

Firma Resmi Unvan(*): Tlce(*):

1.5. e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama

e-Fatura sisteminde bulunan kayith kullanicilar hakkinda bilgi almak icin “VKN/TCKN”, “Unvan”, “islem
Tarihi” alanlarindan en az biri girilerek sorgulama yapilabilir. Bu bilgiler anlk olarak “Gelir idaresi
Baskanhgindan” ¢ekilmektedir. Ek olarak bu menii sayesinde “e-Fatura Kayith Kullanici Gegmis Sorgulama”
da yapilabilmektedir. Bu sayede e-Fatura uygulamasina kayitli kullanicilarin etiketlerinin kapali oldugu

zaman dilimleri var ise goriintilenebilecektir.
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17 Kullamic Tarmmlan

v Sifre Degisikligi

Adres Defterleri >

e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama

VKN/TCKN:
Unvan/Ad Soyad:
Kayit Tarihi: B

Kurulus Tart: Tuma v

e-Fatura Kayith Kullanici Gegmis Sorgulama

VEN/TCKN:
Unvan/Ad Soyad:

Etiket:

Sorgula Temizie

“Temizle” butonu ile sorgulamasi yapilan liste temizlenebilir.
“Sorgula” butonu ile e-Fatura kayitli kullanicilar listesine hangi sirketlerin kayith oldugu sorgulanabilir.

“Tiim Listeyi indir” butonu ile e-Fatura kayitli kullanicilar listesine dahil olan tiim sirketler listelenebilir.
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1.6. Uriin Listesi

w Sirket Tanimlar
g K | i nimian
w Sifre Degisikligi
Adres Defterleri 4
w7 e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama
W .JI un | Sl
Urln Listesi
Orin: v Oriin Adi:
Uriin Kodu: KDV Qrami:
pirim: ~ Durum: e
Uriin Uriin Kodu Uriin Adi Birim Fiyati  Birim Durum KDV
(0 EFATURA 01 Kalem 0.00 Adet Aktif 18
O [l:_'ExceI'e Cikar Sayfa 1 /1 » M

<3
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Uriin Listesi kismi, siklikla olusturdugunuz fatura kalem bilgilerini kayit edebileceginiz alandir.

“Yeni Uriin Ekle” butonu ile manuel kayit islemi yapilabilir.
“Sil” butonu ile adres defterinde var olan sirket silinebilir.

“Guncelle” butonu ile adres defterinde var olan sirket glincellenebilir.
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Uriin Listesi Yiikle X

Choose File | No file chosen

NOT: Sadece xIs ve .xlsx uzantill dosyalardan yUklenebilmektedir.
Ornek dosya sablonu indirmek igin tiklayinz.

“Yikle” butonu ile 6rnek dosya sablonumuz indirilerek mevcut Urin verilerinizi QNB eFinans Portal’a
yuklenebilir. Bir Griine ait veriler kayit edildikten sonra fatura olusturma menistindeki Mal/Hizmet alaninda

var olan Uriin Kodu Listesi butonu tiklanarak kaydedilen kalem bilgilerinin otomatik gelmesi saglanir.

© Mal/Hizmet Bilgileri

@ SatrEke W © Satr Sil

Oriin Uriin =
(] Kodu Uriin Adi Miktar Birim
Listesi

Birim
Kodu Fiyat

1.7.Zarf Durumu Sorgulama

Genel v

v Sirket Tanimlan
w Kullanici Tanimlan
w Sifre Degisikligi
Adres Defterleri >
1w e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama

vz Urtin Listesi

| w Zarf Durumu Sorgulama I
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Zarflarin basariyla islenip islenmedigi bilgisinin alinabilecegi ekrandir. Gelen ve giden faturalarin zarf
numarasi “Zarf ID” kolonuna girilir. “Zarf Durumu Kontrol Et” butonuna basilarak zarf durum bilgileri

sorgulanabilir.

Zarf Durumu Sorgulama

Zarf ID: 38E52B12-1ESB-44EA-8T93-6FAT4042F5TT

Zarfin Durumunu Kontrol Et Gelen Zarfin Sistemn Cevabini Kontrol Et

1.8. Hizmet Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eFinans lizerinden e-Fatura génderebilmesi, alabilmesi ve saklayabilmesi
anlamina gelmektedir. Bu islem igin firma mali mihriinizl ya da e-imzanizi kullanmaniz gerekir. Adim adim

aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;

On Hazirhik:

1. Mali mihriniz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Aktivasyon:

1. QNB eFinans Portal’a giris yapiniz.

$% QNB
A EFiNANS
Kullanici Girigi
Kullanici Bilgileri ile Girig Elektronik imza ile Girig
Kullanici Kodu egitim.organizasyonu

Sifre

0Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

B3deda_ ©
Dijital Képrii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunus!
Dogrulama Kodu
e-Fatura ve diger e-Dontislim Hizmetleri yeni Dijital Koprii'liilere 6zel 2025'e kadar
Ucretsiz.
Siz de Dijital Koprii‘ye basvurun, Ucretsiz ¢ozimleri kullanmaya baslayin!

Q@ 0850 250 67 50
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2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seginiz.

Genel
v Sirket Tanimlan
w Kullanici Tanimlan
w Sifre Dedgisikligi
Adres Defterleri
W e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama
v Uriin Listesi

w Zarf Durumu Sorgulama

vr Hizmet Aktivasyonu

|

3. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

O Hzmet et Durum ube
Tipi

Yanit

Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket On Eki ve Sirket Alan Adi belirleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.
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Etiket Ekle X
Etiket On Eki: default
Sirket Alan Adi: gnbefinans.com
Ssube: | e v
Etiket Tipi: Her Ikisi v
Posta Kutusu Etiketi: urn:mail:defaultpk@qnbefinans.com
Gonderici Birim Etiketi: urn:mail:defaultgb@qgnbefinans.com

5. Agmak istediginiz etiketleri secerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

NOT: e-Fatura (GB / PK) ve Saklama etiketleri birlikte acilamamaktadir.

— @ Hizmet Aktivasyonu ¢

Hizmet Aktivasyonu

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

D :i:;’net Etikat Durum Sube I:mamam Aktivasyon Yapilacak Tarih
0 saklama urn:mail:efinanstestportal@qnbefinans.com  Hizmetiniz aktif degildir. | -—--
O E—;atura urn:mail:testdenemegb@mplus.com Hizmetiniz aktif degildir. - 0
] :_';at””’ urn:mail:testtestpk@gqnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. - | i

6. “A¢” butonuna basiimasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriiniintiziin giin icerisinde

Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon icin “Segtigim Tarihte

Aktive Edilsin” secebilirsiniz.
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Hizmet Aktivasyonu Zamani X

Hemen Aktive Edilsin Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

« Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin™ butonuna
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

e  Sectiginiz tarihte aktive edilmesi seceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz X

Aktivasyon Tarihi Seciniz A o
0

Pt Sa Ga Pe Cu Ct Pz

25 26 27 28 29 30
31

kapat

7. “Evet” butonuna tiklayiniz.

Onay Mesaji X

Bu islemi gergeklestirmek icin Mali Miihiirtintiziin bilgisayarimzda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriiniizii ve mali muhtir sifrenizi hazirlayiniz.

Cow | on

8. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eFinans imzalama Araci” indirilecektir.
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Onay Mesajl X

eFinans imzalama arac bulunamamistir. Imzalama islemine devam
edebilmek icin uygulamaw bilgisayanniza indirip kurmaniz

gerekmektedi

Programi indirin ve kurun.
“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza java uygulamasi yliklenmesine gerek
kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziliminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”

Program .exe dosyasina tikladiginizda glivenlik penceresi agilmasi durumunda “More Info” butonuna

ardindan, “Run Anyway” butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

Defend revented & nised app from
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Windows protected your PC

=

eFinans imza Kurulum Sihirbazinda “ileri”, “Kurun” ve “Bitti” butonlari ile kurulumu tamamlayin.

eFinans e-imza Kurulum
Yardimasina Hosgeldiniz.

Bilgisayanniza eFinans e-Imza 2.2.5,3 sirdmd yazlimi
kurulacak,

Devam etmeden once calisan diger tum programlan kapatmaniz
dnerilir.

Devam etmek igin Deri, gkmak igin Iptal digmesine basin,

e
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#% eFinans e-imza - Kurulumu - X

Bilesenleri Segin
Hangi biesenier kurulacak?

Kurmak istediginiz bilesenieri segn; lurmak istemedifiniz bilesenierin isareting kaldnn,

>4

eFinans e-Imza Sthirbaa
e-Imza Taraya Uyguamas 2,4M8
v e-Imza Tarayo Edentileri L,1VM8

Segik bilegenter icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

| <Gen

##% eFinans e-imza - Kurulumu —

Baslat Meniisii Klasériini Segin
Yaphmn ksayallan nereye kurulaun?

# ¥ur yazhm ksayollanm asadidaki Bagiat Mendsi Masérinde olusturacak.

Devam etme icin fleri diimesine tklayin, Farkh bir Kasdr secmek icin Gazatn
digmesine tidayn.

eFinans e-Imza

#% eFinans e-Imza - Kurulumu -

Kurulmaya Hazwr
efinans e-Imza biggayannuza kundmaya haar.

Kuruluma devam etmek ion lleri dbgmesine, ayarlan gozden gegirip degistrmek igin Geri
dogmesine tidayn.

Kurulum tipi:
Tam Kurudum

Seqiimig bilegenier:
eFinans e-Imza Shirbaa
e-Imza Taraya Uygulamasi
e-imza Taraywa Ekdentien

Baglat Menisi Hasori:
eFinans e-Imza
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eFinans e-Imza kurulum
yardimasi tamamlamyor

Bilgsayannza eFnans e-Imza kurulumu tamamland:, Smgeleri
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: smoelere tidayarak
baglatabiirsiniz

Kurulumdan gkmak igin Bitti dodmesine tidayin.

Bitt

%

QNB

€FINANS

10. eFinans imza Sihirbazi java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. “ileri” butonlarina tiklayin.

Kapat

Hosgeldiniz

%QNB

€FINANS
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% QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FINANS

Hos Geldiniz
eFinans e-imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlarini rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayarinizda
Java'nin yiikli olmasini gerektirmez.

ee@ec00Y

)X( QNB eFinans e-imza Sihirbaz

EFiNANS

Akilli Kart Kontrolu

Simdi bilgisayarinizda takili olan akilli kartlar ve
suriiciller kontrol edilecektir. Litfen kullanmak
istediginiz akilli kart okuyuculan bilgisayariniza takiniz
ve lleri tusuna basiniz.
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)Xé QNB eFinans e-imza Sihirbaz

EFINANS

Takili Akilh Kartlar

ACS CUD USB Reader 0

Kurulu v

% QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FINANS

! e-imza Atmaya Hazirsiniz

e-Imza'nizi Giivenle Kullanmak Igin
* Sayet e-imza Kartinizin siiriiciisiinii yiiklememisseniz, eFinans e-imza uygulamasi iizerinde listelendigini gremezsiniz. Oncelikle e-imza Kartinzin siiriiciistintin yikid oldugundan emin

*Belirl araliklarla e-imza kartinizin sirciistini giincelleyiniz. Gincelleme islemini e-Iimza Hizmet Saglayicnizin web sitesinden yapiniz. Baska web sitelerine itibar etmeyiniz.
* e-imza Kartinizi e-imza atmaniz gerektidi zaman takiniz. Stirekli bilgi takil birak

* e-Imza Kartinizin PIN kodunu kimse ile paylasmayiniz.

* e-Imza PIN kodunu hatali girme durumunda e-imzaniz kiitienebilir. Boyle bir durumda e-imza Hizmet Sadlayiniz ile iletisime geginiz.

* e-Imza Kart tizerinde sizin adiniza tretimis olan sertifikalann gecerlilik streleri belirlenmistir, Stiresi gecen sertifikalar ile imzalama islemi gerceklesti

> Wy
e @ € 00Y

11. Tekrar etiket satirinda e-Fatura GB ve PK etiketlerini secerek “A¢” butonuna tiklayiniz.
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— @ Hizmet Aktivasyonu 3¢

Hizmet Aktivasyonu

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

:I;:.ner Etiket Durum Sube I:mamaa Aktivasyon Yapilacak Tarih|
[J Saklama urn:mail:efinanstestportal@gnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. = -——--

e-Fatura . :
a GB urn:mail:testdenemegb@mplus.com Hizmetiniz aktif degildir. - i
O l;iatura urn:mail:testtestpk@qnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir.  =-- B

12. Bu asamada firmanin GIB nezdinde “e-Fatura Basvurusunun” bulunup bulunmadigi sistem tarafindan
kontrol edilir. GIiB e-Fatura basvurusu yok ise; “GiB e-Fatura Basvuru Bilgileri” penceresi gelir. isaretli

alan doldurularak mali miihiirle kolayca GiB e-Fatura bagvurusu yapilir.

13. Tarih segimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X
Kart Tipi: Gemalto USB SmartCard Reader 0 A

Sertifika: 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TiC/ v

Sle sesneeee

Imzala

14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.
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Basgarih X

e-Fatura hizmeti agma istediniz basanyla olusturuldu.
Gelir Idaresi Baskanhdi'ndan yamit bekleniyor.

Tamam

15. Ayni islemleri Saklama satiri icin de tekrarlayiniz. Agmak istediginiz etiketi segerek “A¢” butonuna

tiklayiniz.

NOT: e-Fatura (GB / PK) ve Saklama etiketleri birlikte acilamamaktadir.

= @ Hizmat Aktivasyonu <

Hizmet Aktivasyonu

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

0 1“.:;:"'"* Etiket Durum Sube ::'I"k“umm Aktivasyon Yapilacak Tarih
Saklama um:mail:efinanstestportal@gnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. - E I
O E’;a'”m urn:mail:testdenemegb@mplus.com Hizmetiniz aktif degildir. ==
0 ;':‘““"“ urn:mail:testtestpk@qnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. - B

16. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Onay Mesaj X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriiniiziin bilgisayarinizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriiniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayimz.
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17. Tarih se¢imi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci E
Kart Tipi: Gemalto USB SmartCard Reader 0 ~

Sertifika: 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TICt v

E}ifre: I

Imzala

18. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basarih E

' e-Fatura hizmeti acma istediniz basanyla olusturuldu.
Gelir Idaresi Baskanhdi'ndan yanit bekleniyor.

Tamam

19. iSLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.
Hizmet Aktivasyonu

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etliket Ekie n

(] Hizmet Tipi Etiket Durum sube ::'I‘k’fﬂmm Aktivasyon Yapiiacak Tarih
0 sakiama um:mail-efinans@efinans.com.r g'ozn"‘;imézl_ 'f__._'irél 331'2:.: ';Ea'lzrgigféimg'f
(O eFauraGB ummailefinansgb@efinans.com.ir g'ozn"(;?r'['l"éil_ 'g'ira'."‘tketg'::;'lrt";z:T;i?;.g': —
O eFaturaPK  ummailefinanspk@efinans.com.ir giozn"‘]?rmzl_ 'gii';l."’:gg ':E;if:";z;fg?;’;if -----
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20. GiB’e aktivasyon talebiniz iletilecek ve GiB’den onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi

ekranda goriintilenecektir.

Hizmet Aktivasyonu

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Efiket Ekle

(] Hizmet Tipi Etiket Durum sube ::'mamas' Aktivasyon Yapilacak Tarih
D Saklama um: mail efinans@efinans, com.ir Hizmetiniz aktiflestirilmistir. —
O e-FawraGB  ummailefinansgb@efinans.com.ir Hizmetiniz aktiflegtiriimigtir. [3:]
[J | e-FaturaPK | um:mail-efinanspk@efinans.com tr Hizmetiniz aktiflegtirilmigt. =~ — D

2. e-FATURA MENUSU

2.1. Giden e-Faturalar

e-Fatura miikelleflerine gondermek istediginiz faturalar bu ekranda hazirlanarak goénderim islemi
gercgeklestirilir.

Giden e-Faturalar
Gelen e-Faturalar

Aktanim Islemleri >

v

e-Fatura Arsiv Tasima

Raporlar

»  Fatura Olustur
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Fatura Olustur

H4

“Fatura Bilgileri

© Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi:
Fatura UUID:

Fatura Tura (*):

Fatura Tipi (*):

Fatura Alt Tipi:

Fatura Para Birimi:

Ddviz Kuru:

Faturanin Ozelligine gore “Temel”, “Ticari”,

21

Giden e-Faturalar

Fatura Olugtur v

I vr Fatura Olustur I

v Kolay e-Fatura Olusturma

w SGK/Medula Faturasi Olusturma

Detayh Fatura Yukle

~ Ozellestirme Numarasi:

DFC1E208-F97C-4341-9146-737DC1704E63 Fatura Numarasi:

Ticari v Fatura Tarihi:
Satis v Fatura Zamani:
- Sube:
Tark Lirasi ~ Seri No:
0,000000

kullanici tarafindan segilebilir.
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© Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numaras: 21 v
Fatura UUID: DFC1E208-F97C-4341-9146-7
Fatura Tard (*): Temel v
Fatura Tipi (%):
Ticari
Fatura Alt Tipi: Kamu
Ihracat
Fatura Para Birimi: Yolcu Beraber
Hal Tipi Fatura
Diviz Kuru: 0,000000

Temel / Ticari fatura tru ayrimi ve diger tanimlar asagidaki gibidir;

TEMEL FATURA: Temel faturalar icin sistemsel bir ret mekanizmasi yoktur. “TEMEL” senaryodaki e-faturalar
alicisina basari ile ulastiginda KABUL edilmis sayilir

TICARI FATURA: Ticari faturalara alicisi tarafindan “Ret” veya “Kabul” cevabi génderilebilir. Alici faturay:
reddedecekse 8 giin icinde ret cevabi géndermelidir. 8 glin igerisinde reddedilmeyen faturalar kabul edilmis

sayilacaktir.
KAMU FATURA: Kamu faturasi kamu kurumlarina kesilen bir faturadir.

IHRACAT FATURA: Sirketlerin yurt disina yapilan satis islemlerine istinaden diizenledikleri fatura tiiriine
ihracat faturasi adi verilir. ihracat e-Faturasi olusturabilmek icin s6z konusu ihracatin “GCB” ekine konu
olmasi gerekir. Hizmet ihracatlari bu fatura kapsamina girmez.

YOLCU BERABER FATURA: Tirkiye’de ikamet etmeyen veya Tirk vatandasi olmayan kisilerin, Tirkiye’de
yapmis olduklari alisverislerde 6dedikleri KDV tutarini, Glkelerine dénerken geri almalari icin kesilen bir

fatura tirtdar.
HAL TiPi FATURA: “Hks” Sistemine kayith kullanicilarin kestigi faturalarlardir.

Fatura Tipi tanimlamalari asagidaki gibidir;
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© Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi: 21 v
Fatura UUID: DFC1E208-F97C-4341-9146-7
Fatura TOru (*): Temel v
Fatura Tipi (*}): Satis v
Fatura Alt Tipi: Safi

lade
Fatura Para Birimi: Tevkifat

Tevkifat lade
Déviz Kuru: istisna

Ozel Matrah

ihrac Kayith

SGK

Komisyoncu

Konaklama Vergisi

Sirket tarafindan mal / hizmet satisi gerceklestiyse “Fatura Tipi” secenegi “SATIS” olarak segilebilir.

Daha dnce gelen bir faturanin timi ya da bir kismiicin iade islemi gerceklestirilecekse “Fatura Tipi” secenegi
“IADE” olarak segilebilir.

Verginin taraflar arasinda pay edildigi bir diizenleme var ise “Fatura Tipi” secenegi "TEVKIFAT" secilebilir.

Mal veya hizmet satisi sonrasi, zorunlu sekilde ibraz edilmek Uzere kesilmesi gereken KDV'nin "0" girildigi
satislarda GiB'in sagladigi uygun kodlar ile “Fatura Tipi” secenegi "ISTISNA FATURA" olarak segilebilir.

Faturada belirtilen mal veya hizmetin gercek maliyeti lizerinden vergilendirilmesi icin “Fatura Tipi” secenegi
"OZEL MATRAH" segilebilir.

Yerli Giretim mallarin vergi indirimlerinden faydalanilarak global pazarda satilmasi icin “Fatura Tipi” secenegi
"IHRAC KAYITLI" segilebilir.

Sosyal Glivenlik kurumuna gonderilen faturalar icin “Fatura Tipi” secenegi “SGK” tiirii segilebilir.

Ek olarak Zorunlu Alt Tiplerinden(Saghk Eczane, Saglik Hastane, Saglhk Medikal, Saghk Optik) secim
yapilabilir.

"Komisyon faturasi”, Satilan Griinlerin cinsi, miktari, birim fiyati, tutari, hesaplanan KDV tutari ve bu tutardan
indirilen masraflar (nakliye, navlun, hamaliye, risum, komisyon ve komisyona ait KDV toplami) ile Grini
gdnderen miistahsil veya tiiccara 6denecek net tutar islemleri igin “Fatura Tipi” secenegi “KOMISYONCU”

secilebilir.

Konaklama tesislerinde verilen geceleme hizmeti ve beraberinde yemek, icme, aktivite vb. hizmetler sunan
isletmeler “Fatura Tipi” secenegi “KONAKLAMA VERGISI” segebilir.

“Fatura Para Birimi” Tirk Lirasi haricinde yabanci para birimlerinden biri olarak tercih edilecekse, “Déviz

Kuru” bilgisi manuel olarak girilmelidir.
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© Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi:
Fatura UUID:

Fatura Trd (*):

Fatura Tipi (*):

Fatura Alt Tipi:

21 v
DFC1E208-F97C-4341-9146-737DC1704E63

Ticar ~
Satis v
-

tura Para Birimi:

Gviz Kuru:

Turk Lirasi

0,000000

Ozellestirme Numarasi:
Fatura Numaras::

Fatura Tarihi:
Fatura Zamani:
Sube:

Seri No:

“Fatura Tarihi/Fatura Zamani” alanlari tanimlamasi yapilabilir.

© Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi:
Fatura UUID:

Fatura Tard (*):

Fatura Tipi (*):

Fatura Alt Tipi:

Fatura Para Birimi:

Doviz Kuru:

21 ~
DFC1E208-F97C-4341-9146-737DC1704E63

Ticari w

Satis v

-

Tirk Liras v

0,000000

“Sube” alanindan firmanin tanimladigi subeler segilebilir.

© Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi:
Fatura UUID:

Fatura Turd (*):

Fatura Tipi (*):

Fatura Alt Tipi:

2.1 v

DFC1E208-F97C-4341-9146-737DC1704E63

Ticari v

Satig v

$% QNB
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Ozellestirme Numarasi: TR1.2

Fatura Numarast: e

Fatura Tarihi: 24/07/2023 =
Fatura Zamani: 5
Sube: -
SeriNo: “

Ozellestirme Numarasi: TR1.2

Fatura Numaras: ~ eeea

Fatura Tarihi: 24/07/2023 ]
Fatura Zamani: E
Sube: - v

“Seri No” alaninda sirketin/subenin kullandigi seri numarasi segilebilir.
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@ Fatura Bilgileri
UBL Versiyon Numarasi: 21 v Ozellestirme Numarasi: TR1.2
Fatura UUID: DFC1E208-F97C-4341-9146-7T37DC1704E63 Fatura Numarasi: ~ ceeee
Fatura Tiirii (*): Ticari v Fatura Tarihi: 24/07/2023 ]
Fatura Tipi (*): Satis ~ Fatura Zaman: E
Fatura Alt Tipi: - Sube: e ~
Fatura Para Birimi: Turk Liras v SeriNo: ~

“Fatura D6nem Bilgileri”
Faturada donem bilgisine yer verilmesi halinde ilgili alan kullanilabilir.

© Fatura Dénem Bilgileri

Bas./Bitis Tarihi : E E
Dénem Periyodu/Sdresi: - v 0
Aciklama:

“Siparis Bilgisi”

Faturaya bagl siparis bilgisi var ise “Siparis Numarasi”, “Siparis Tarihi” alanlari doldurulabilir.

@ Ssiparis Bilgisi

Siparis Numarasi: Siparis Tarihi: E

“irsaliye Bilgileri”

Faturaya bagl irsaliye bilgisi var ise “irsaliye Numarasi”, “irsaliye Tarihi” alanlari doldurulabilir.

@ irsaliye Bilgileri

@ Satir Ekle Satir Sil

(]  irsaliye Numaras: (*) irsaliye Tarihi (*)

“Alind Bilgileri”
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Alindi bilgilerinin gosterilmesinde ve alindi belgesinin faturaya eklenmesi halinde ilgili alan kullanilabilir.

Alind Bilgileri

@ Satir Ekle © Satir Sil

[] Belge Numarasi (*) Belge Tarihi (*) Belge Tipi

“Satici Bilgileri”

“VKN / TCKN”, “Unvan” alanlari varsayilan olarak gelir. Bir VKN / TCKN’ye birden fazla etiket tanimlandiysa

faturanin hangi etiketten génderildigine dair gonderici birim (GB) etiketi segilir.

@ satici Bilgileri

Etiket: urn:mail:defaultigb@efinans.com.ir ~

**Ek olarak, daha sonra Raporlar menusiinde / Giden e-Fatura Raporlari “Alici Satici Tanimhi Raporlar”

ekraninda kullaniimak iizere, “Satir Ekle” tiklanarak, Ornegin: Bayi No, Hizmet No gibi eklemeler yapilabilir.

© satici Bilgileri

Etiket: urn:mail-defaultgb@efinans.com.ir v

@ Satir Ekle @ Satir Sil

0 Tammlar icerik

ARACIKURUMVKN
HIZMETNO

TICARETSICILNG Toplam 1 kayit
HASTANO

DISTRIBUTORNO
[ TESISATND

TELEFONNO
| cIFTCING

| ARACIKURUMETIKET

ABONENO
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“Alici Yabanci Firma”

Fatura tiirii “ihracat” segimi yapilinca gikan bir alandir.

@ Anci Yabanci Firma

Alici Ara: Ornek Test -
3250566851-Test )

Firma vkn(*): Ulke(*):

Alict Kurum Unvan(*): Sehir(*):

Firma Resmi Unvan(*): Tlce(*):

Adres Defterine Kaydet

“Aracl Kurum”

Fatura Tlr{ “Yolcu Beraber” segimi yapilinca gikan bir alandir.

& Araci Kurum

Aracl Kurum: A

“Turist Bilgileri”

Fatura TarG “Yolcu Beraber” secimi yapilinca ¢ikan bir alandir.

@ Turist Bilgileri

Turist Bilgileri

Adr: Soyadi:

Uyrugu: s v Yasadig Ulke:

Yasadigh Sehir: Yasadiiyi Tlce:

Pasaport No: Pasaport Tarihi: E

Turist Banka Hesap Bilgileri

Hesap MNo: Banka Adi:
Banka Subesi: Doviz Kodu: - v
Odeme Notu:
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“Alia Bilgileri”
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“Alci Ara” kisminda adres defterinde tanimli olan sirketin kisa adi girilerek alici bilgileri ekrana kolaylikla

getirilebilir. Adres defterinde alici bilgileri tanimli degilse, alici firma bilgileri girildikten sonra “Adres

Defterine Kaydet” butonu ile sirket bilgilerini adres defterine kaydedilebilir. Kaydedilen bilgiler “Yénetim /

Genel / Adres Defteri” sayfasindan goruntilenebilir.

VKN / TCKN alanina “VKN” bilgisi girildiyse “Unvan” alani, “TCKN” bilgisi girildiyse “Ad”, “Soyad” alanlarinin

girilmesi gerekir.

@ Alci Bilgileri

Alici Ara:

VKN/TCKN (*):
Unvan (*):

Ad (%):

Soyad (*):

Etiket (*):

Bulvar/Cadde/Sokak:

Bina Adi:
Bina Mo:
Kapl No:

Kasaba/Kdy:

Ulke (*):
Sehir (*):
Semtfllce (*):
Mahalle:
Posta Kodu:
Tel:

Fax:

e-Posta:

Web Sitesi:

Vergi Dairesi (*):

Adres Defterine Kaydet

**Ek olarak, daha sonra Raporlar menusiinde / Giden e-Fatura Raporlari “Ahci Satici Tanimh Raporlar”

ekraninda kullanilmak Gzere, “Satir Ekle” tiklanarak, Ornegin: ABONE NO, MUSTERI NO gibi eklemeler

yapilabilir.

O

@® Satir Ekle © Satir Sil

Tammlar

ARACIKURUMVKN
HIZMETNO
TICARETSICILNO
HASTANO
DISTRIBUTORNO

| TESISATNO
TELEFONNO

| cIFTCIND

| ARACIKURUMETIKET
ABONENO

icerik

Toplam 1 kayit
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“Mal / Hizmet Bilgileri”

Gonderilecek olan mal/hizmet bilgisini girebilmek icin “Satir Ekle” butonu ile bir veya birden fazla mal /
hizmet bilgisi girilebilir. Gonderilecek olan mal ve hizmet bilgisini silmek i¢cin “Satir Sil” butonu ile bir veya

birden fazla mal / hizmet bilgisi silinebilir.

© Mal/Hizmet Bilgileri

® satrEke [ © Satr Sil

Uriin o - . : KDV KDV
[0 Kodu Er:" Uriin Adi  Miktar = Birim E’Irmt] E)sk.,’M;sraf islgMasraf P{’Iam gDV o ¥Dtv Muafiyet Muafiyet
Listesi odu iya rani(%o) utan utar rani(%) utar oo Sebebi
r
1O m ~ 01 Kalem 100 Adet v 15 10 150,00 1.350 18 v 24300 - v VTE?%

*** Ek olarak excel’den ylkle segenegi ile mal / hizmet satirlari 6rnek sablon formati sayesinde hizli bir
sekilde QNB eFinans Portal’a yiklenerek, fatura olusturma siireci hizlandirilabilir. “Excel’den Yiikle”
butonuna tiklandiktan sonra érnek sablon bilgisayara indirilir. Ornek sablon diizenlenir. Daha sonra tekrar
buradan “Dosya Se¢” butonu ile hazirlanan sablon sayesinde mal / hizmet satirlari yiiklenir.

“Mevcut Satirlar korunsun mu” secenegi tiklandiginda mevcut satirlara tekrardan bir excel eklenmesi

yapildigi sirada eski kalem bilgilerinin silinmemesi saglanir.

*** Excel’den fatura yiklemede, “hicrelerin bigimlendirilmemesi, kenar ¢izgisi , renklendirme vb.”

islemlerin olmamasi gerekmektedir.

@ Satir Ekle @ Satir Sil

Fatura Satin Excel'den Yiikle X

() Mevcut satirlar korunsun mu?
Choose File | No file chosen Yiikle

Ornek dosya sablonu indirmek icin tiklayiniz.

Mal satiri saga cekilerek. Ek alanlar goriintilenebilir.

© Mal/Hizmet Bilgileri

® satrEke [l © Satr Sil

Uriin o . 5 . KDV KDV
[J  Kodu Er';“ Uriin Adi  Miktar ~ Birim E’Irmt] {)sk.,’M;sraf islgMasraf P){)Iam gDV o #Dt\f Muafiyet Muafiyet
Listesi odu iya rani(%) utan utar rani(%o) utart oo Sebebi
¥
10 o1 ~oi Kalem 100 Adet v 15 10 150,00 1.350 18 v 24300 v VTEZX
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Buradan farkli bir vergi tirli hesaplamasi segilmek istenirse, “V” harfi tiklanarak ardindan “Satir Ekle”

butonuna basilir. Listeden ilgili vergi/ vergiler segilir.

Vergiler X
@ Satir Ekle @ Satir Sil

Vergi

[  vergi Tiri Orani(%)

Vergi Tutari Vergi Muafiyet Kodu Vergi Muafiyet Sebebi

0 — 0 —

KDV GERCEK
BMV

SMV
BORSATES.UC.

OTV 1.LISTE

KV STOPAJI

KKDF KESINTI
OILETISIM v

GEV. TEM .VER.
5035SKDAMGAV

OTV 3C LISTE

GV STOPAJI
KONAKLAMA VERGISI
OTV 3.LISTE

PTR-DGZ OTV TEVKIFAT
ENERJI FONU
BEL.OD.HAL RUSUM
DAMGAV

ELK HAVAGAZ TUK VER.

Toplam 1 kayit

Tevkifath fatura olusturulacaksa “T” harfi tiklanarak ardindan “Satir Ekle” butonuna basilir. Listeden ilgili

tevkifat tiirl segilir.

Tevkifat X

@ Satir Ekle @ Satir Sil
(J Tevkifat Tiirii KDV Tevkifat Tevkifat Orani(%)  Tevkifat Tutan Tevkifat Aciklamasi
] 0

601 - YAPIM ISLERI ILE BU ISLERLE BIRLIKTE IFA EDILEN MUHENDISLIK-MIMARLIK VE ETUT-PROJE HIZMETLERI GT 117-B6lim (3.2.1)
802 - ETUT, PLAN-PROJE, DANISMANLIK, DENETIM VE BENZERI HIZMETLER GT 117-Balam (3.2.2)

603 - MAKINE, TEGHIZAT DEMIRBAS VE TASITLARAAIT TADIL, BAKIM VE ONARIM HIZMETLERI GT 117-Balim (3.2.3)

604 - YEMEK SERVIS HIZMETI GT 117-Bélim (3.2.4)

605 - ORGANIZASYON HIZMETI GT 117-Belum (3.2.4)

606 - ISGUCU TEMIN HIZMETLERI GT 117-Bolum (3.2.5)

607 - OZEL GUVENLIK HIZMETI GT 117-Bolim (3.2.5)

608 - YAPI DENETIM HIZMETLERI GT 117-Bolim (3.2.6)

609 - FASON OLARAK YAPTIRILAN TEKSTIL VE KONFEKSIYON ISLERI, CANTA VE AYAKKABI DIKIM ISLERI VE BU ISLERE ARACILIK HIZMETLERI GT 117-Bolum (3.2.7)
610 - TURISTIK MAGAZALARA VERILEN MUSTERI BULMA | GOTURME HIZMETLERI GT 117-Bolum (2.2.8)

611 - SPOR KULUPLERININ YAYIN, REKLAM VE ISIM HAKKI GELIRLERINE KONU ISLEMLERI GT 117-Bolum (3.2.9)

612 - TEMIZLIK HIZMETI GT 117-Bolum (3.2.10)

613 - CEVRE VE BAHGE BAKIM HIZMETLERI GT 117-Bolim (3.2.10)

614 - SERVIS TASIMACILIGI HIZMETI GT 117-Bolim (3.2.11)

615 - HER TURLU BASKI VE BASIM HIZMETLERI GT 117-Bolam (3.2.12)

616 - Diger Hizmetler KDVGUT-(/C-2.1.3.2.13)

617 - HURDA METALDEN ELDE EDILEN KULGE TESLIMLERI GT 117-Bélam (3.3.1)

618 - HURDA METALDEN ELDE EDILENLER DISINDAKI BAKIR, GINKO VE ALUMINYUM KOLGE TESLIMLERI GT 117-Balam (3.3.1)

610 - BAKIR, GINKO VE ALOMINYUM URUNLERININ TESLIMI GT 117-Balum (2.3.2)

“E” harfi tiklanarak ekstra bilgiler ekleyebilirsiniz.
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Diger Satir Bilgileri

© Kalem Bilgileri

Marka:
Alic Tamimlama Bilgisi:
Emtia Siniflandirma Bilgisi:

Uriin Takip No:

Seri No:

Model:
Uretici Tanimlama Bilgisi:

Mensgei:

Lot Numarasi:

<3

QNB

€FiNANS

Fatura turi “ihracat” olarak secildiginde, 6zel bir alan gelir. %0 KD

imalatcilarin mal ihracatlari” ile diizenlenir.

© MalHizmet Bilgileri

@ Satir Ekle ) Satir Sil Excel'den Yikle
iin Uri
0 du K“;“ Uriin Adi  Miktar = Birim
stesi ol
r
10 ~ 01 Kalem 100 Adet

Gonderim, Tagima, Sevkiyat Bilgileri

Esya Bilgileri

Teslim Sart:
GTIP No:

Bulundudu Kabin Cinsi ve
Nevi:

Bulundudu Kabin Markasi:

Net KG:

Adres Bilgileri

Ulke:
Tlce:
Sokak:

Bina Adi:

v

Birim
Fiyat

15

Noktasiz olarak giriniz...

isk./Masraf
Oram(%)

10

isk./Masraf Toplam
Tutari Tutar

150,00

Gonderilme Sekli:

Bulundugu Kabin
Numarasi:

Bulundugu Kabin Adedi:

Brit KG:

Sehir:
Posta Kodu:

No:

KDV
Orami(%)

1.350 ©

KDV

KDV
Tutar

0,00] ——

~

KDV

Muafiyet Muafiyel
Kod

Sebebi

Her mal satirinda mutlaka GTiP No girilmesi gerekmektedir w, Butonuna tiklanir. ilgili alanlar doldurulur.

V ve “301 KDV muafiyet kodu, 338

\ITEE%
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“%" isareti tiklanarak girmis oldugunuz iskontolari gorebilir, Satir Ekle butonu basilarak ek iskonto

girebilirsiniz.

Iskontolar X
@ Satir Ekle @ Satir Sil
()  isk./Masraf Orani(%) isk./Masraf Tutan
r
1 O 10,00 150,00
Toplam 1 kayit

Ozel Matrah tipinde kesilen e-Faturalar icin matrah bilgisi faturanin “Mal/Hizmet Bilgileri”, kismindan

girilebilir.

© Mal/Hizmet Bilgileri

@ Satir Ekle @ Satir Sil

e Ozel Ozel
Uriin _— i s : al
Uriin P o oo Birim Isk./Masraf Isk./Masraf Toplam KDV KDV Matrah Matrah
u :_(izs:;ﬂ Kodu Ipinfes Loy G Fiyat Oram(%) Tutar Tutar Orani{%) Tutan [ istisna istisna T:tt;:llh
Kodu Sebebi
r
1.0 01 ~ot Kalem 100 Adet v 15 10 15000 1.350 0 ~ 0,000 v p of VTE
“Toplamlar”

“Mal/Hizmet Bilgileri” kisminda girilmis olan bilgiler “Toplamlar” kisminda otomatik olarak hesaplanir. “Mal
/ Hizmet Toplam Tutari”, KDV ve diger vergiler hari¢ hesaplanmaktadir.

***Ek olarak “Odenecek Tutari Kendim Girmek istiyorum” kutusu isaretlenerek, édenecek tutar O
gosterilerek Bedelsiz Fatura olusturulabilir. Yuvarlama yapilmasi gerekiyorsa “Yuvarlama Tutari” alani

kullanilabilir. Asagi yuvarlama isteniyorsa rakamin basina “—“konmalidir.

© Toplamlar

TRY

Mal/Hizmet Toplam Tutan: 1.500,00
Toplam Iskonto: 150,00
Toplam Masraf: 0,00
Isk./Masraf Dahil Toplam Tutar: 1.350,00
KDV: 0,00
Vergiler Dahil Toplam Tutar: 1.350,00
KDV Tevkifat: 0,00
Yuvarlama Tutar: 0,00
Odenecek Tutar: 1.350,00
Odenecek Tutar Kendim Girmek Istiyorum: ﬂ
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“Odeme Sekilleri ve Odeme Kosullan”
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3

Fatura ihtiyacina bagli olarak “Odeme Sekilleri” ve “Odeme Kosullari” alanlari doldurulabilir, “Son Odeme

Tarihi” belirtilebilir.

© Odeme Sekilleri

@ Satir Ekle © Satir Sil

[J Odeme Sekli Listesi Odeme Sekli Son Odeme Tarihi = Odeme Kanal
© Odeme Kosullan
Gecikme Ceza Orani: 0,00
Gecikme Ceza Tutari: 0,00
Son Odeme Tarihi: =

Aciklama:

IBAN/Hesap No Para Birimi  Aciklama

“jlave Dokiimanlar”

Fatura ihtiyacina bagli olarak “ilave Dokiimanlar” alanlari doldurulabilir, “Belge No”, “Belge Tarihi”, “Belge

Tipi”, “Ek Dosya” bilgileri girilebilir.

ilave Dokiimanlar

@ Satir Ekle @ Satir Sil

(] Belge No Belge Tarihi Belge Tipi

Ek Dosya

“Ihrag Kayith Fatura Sebebi”

ihrag Kayitli tipinde kesilen e-Faturalar igin ihrag kayit bilgisinin faturanin alt kisminda segilmesi, kalemlerde

herhangi istisna muafiyet kodunun secilmemesi gerekmektedir.
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© lhrag Kayith Fatura Sebebi

@ Satir Ekle @ Satir Sil

ihrag Kayith Fatura Sebebi

| 701 - 3065 5. KDV Kanununun 11/1-c md. Kapsamindaki Ihrac Kayith Satis
702 - DIIB ve Gecici Kabul Rejimi Kapsamindaki Satislar
| 703 - 4760 s. OTV Kanununun 8/2 Md. Kapsamindaki Ihrac Kayith Satis

“Gonderim, Tasima, Sevkiyat Bilgileri”

Fatura tiirii “ihracat” segimi yapilinca gikan bir alandir.

© Gonderim, Tagima, Sevkiyat Bilgileri

Esya Bilgileri
Teslim Sart: — ~ Gonderilme Sekli: — ~
Naviun: 0,00 Sigorta Tutari: 0,00
Adres Bilgileri

Ulke: Sehir:

Tice: Posta Kodu:

Sokak: Mo:

Bina Adi:

“Not Alant”

Olusturulacak e-Fatura igin notlarin yazildigi alandir. “Yeni Not Alani Ekle” diigmesi ile belgeye birden fazla
not alani eklenebilir. ”Son Not Alanini Sil” diigmesi ile en sona eklenen not alani silinebilir. Ek olarak

“Kaydet” digmesi ile otomatik not kaydedilebilir.

& Not
Yeni Not Alam Ekle Son Not Alamim Sil

- vied@
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“Fatura Sablonu”

e-Fatura kapsaminda olusturulan faturalarin, gériinimu tasarlanabilmektedir. Bu sayede, fatura kesen
sirketler logo vb. bilgilerini ekleyerek fatura goriinimlerini Ozellestirebilirler. “Yonetim - Genel - Sirket
Tanimlari” sayfasinda sirket icin sablon dosyasi tasarlandiysa ya da yuklendiyse, olusturulacak olan faturanin

gorinimini belirlemek icin istenen fatura sablonu secilebilir.

& Fatura Sablonu

Sablon dosya adi (xslt dosyasi).  -—- v

eFatura.xslt

Son olarak “Olustur” butonuna basilir. Fatura taslak olarak kaydedilecektir. Ekran otomatik olarak

“Taslaklar” ekranina yonlendirir.

»  Kolay e-Fatura Olusturma

Giden e-Faturalar
Fatura Olusgtur

3 Fatura Olustur

1 Kolay e-Fatura Olusturma

w SGK/Medula Faturasi Olusturma

Poatenrds Ervtores Vitkeds
Detayl Fatura Yiukle

e-Fatura igerisinde girilmesi zorunlu olan alanlar agik diger alanlar kigultiimis olarak ekrana gelerek daha

hizli ve kolay fatura olusturulabilecek bélimdr.
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© Fatura Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi: 21 A QOzellestirme Numarasi:
Fatura UUID: 1E092D6F-2DCF-422B-8C18-6AF717TAB76B3 Fatura Numarasi:
Fatura Tord (*): Ticari v Fatura Tarihiz

Fatura Tipi (*}: Satis A Fatura Zamani:

Fatura Alt Tipi: - Sube:

Fatura Para Birimi: Tuark Lirasi ~ Seri No:

Diviz Kuru: 0,000000

© Fatura Dénem Bilgileri

© Ssiparig Bilgisi

© Al Bilgileri

Alict Ara: -

Ulke (*):
VKN/TCKN (¥):

»  SGK/Medula Faturasi Olusturma

Giden e-Faturalar
Fatura Olugtur v
vr Fatura Olustur

vr Kolay e-Fatura Olusturma

W SGK/Medula Faturasi Olusturma

Detayh Fatura Yukle

24/07/2023

TURKIYE

%QNB

€FiNANS

LE [E

<

Kullanici, Sgk/Medula faturasi olusturma alanindan fatura alt ttri “Saghk Eczane ve Saghk Optik” secebilir.
Dosya tiiri olarak “XML veya PDF” olarak yiikleme yapabilir. Sirket tanimlari alanindan kaydedilen sube

tanimlari eklenebilir.
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SGK/Medula Faturasi Olusturma

Fatura Tara: SGK

Fatura Alt TOrd: ~
Saghk Eczane
Sadhk Optik

Dosya Turd: xvL: @  por: O

SGK/Medula Fatura Tarihi: E

<

SGK/Medula Sube: -

Choose File | No file chosen

Dosya Seg:

»  Detayli Fatura Yikle

Giden e-Faturalar v
Fatura Olustur 2 <
v Fatura Olustur
1z Kolay e-Fatura Olusturma

v SGK/Medula Faturasi Olusturma

Detayl Fatura Yikle M

w Detayl Fatura Yikle

W Fatura isleme

Kullanici, gesitli kaynaklardan olusturmus oldugu toplu faturalarini QNB eFinans Portal’a yliklemek isteginde

“Fatura UBL” ya da “Fatura UBL (zip)” formatlari ile tarif edilecek ekranlardan yiikleme yapabilir.

1. QNB eFinans Portal’a giris yapilarak e-Fatura > Giden e-Faturalar > Fatura Olustur > Detayli Fatura

Yiikle meniist agilir.
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2. Dosya Tipi kismindan yiiklenecek faturalarin “GIDEN” secimi yapilir.

Detayl Fatura Yukleme

Dosya Tipi: GIDEN ~

Yikleme Anahtan:

Dosya Yikleme: Choose File | Mo file chosen

3. Dosya Tipi segildikten sonra, ylkleyeceginiz dosyayl daha sonra kolay bulabilmeniz igin her
yiuklemeye 6zel bir “Yiikleme Anahtari” belirlemeniz gerekmektedir. Belirleyeceginiz yiikleme

anahtarinin formati tamamen size baglhdir.

Detayll Fatura Yukleme

Dosya Tipi: GIDEN w

Yikleme Anahtan: I Test

Dosya Yikleme: Choose File | Mo file chosen

4. “Dosya Se¢” butonuna basilarak yilklenecek “.zip” uzantili dosya segilir. Giden faturalarinizi toplu
olarak tek bir zip dosyasi haline getirerek yiklemeniz, islemleriniz agisindan daha saglkli olacaktir.

Bu sekilde diizenli zip dosyalari ve yiikleme anahtarlarinin esdeger ilerlemesini saglayabilirsiniz.
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Mesaj X

Dosyaniz gegici bellege alinmishir. Dosyanizi sisteme
yiiklemek icin 'Kaydet' dugmesine tiklayiniz.

Tamam

5. “Kaydet” butonuna basilr.

Detayl Fatura Yukleme

Dosya Tipi: GIDEN v

Yikleme Anahtarn: Test

Dosya Yikleme: Choose File | Mo file chosen

Mesaj X

Dosyaniz acilarak sisteme alinacaktir. Yakleme igleminin
durumunu, Fatura Isleme menisinden Test111'
anahtan ile sorgulayarak kontrol edebilirsiniz.

Tamam

6. “Kaydet” butonuna bastiktan sonra sistem sizi bir Gist menii olan e-Fatura isleme meniisiine
yonlendirir.
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7. Menii > e-Fatura > Giden e-Faturalar > Fatura Olustur > Detayli Fatura Yiikle > Fatura isleme mendisii

acihr.

Giden e-Faturalar

Fatura Olustur

1w Fatura Olust

v Kolay e-Fatura Ol rmc

v SGK/Medula Faturasi Olusturma
Detayl Fatura Yikle
w Detaylh Fatura Yikle

8. Yikleme Anahtari kutusuna, sisteme yiiklerken belirlediginiz yikleme anahtari yazilir ve “Sorgula”
butonuna basilir. Bu alanda Yikleme Anahtari yazilmadan da sorgulama yapilabilmektedir. Bu

sekilde yapilan sorgulamalarda yiklediginiz tim paketler ekrana listelenir.

Detayli Fatura Isleme

Yukleme Anahtari: Dosya Tipiz e ~
Yukleme Tarihi Baslangig: H Yiikleme Tarihi Bitis: 24/07/2023 m
islem Tarihi Baglangic: o) Islem Tarihi Bitig: 24/07/2023 o)

9. Yikleme Durumu kolonunda YUKLENDI durumu gorildikten sonra Listele butonuna basilr.
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Detayl Fatura Isleme

Yukleme Anahtari: Dosya Tipi: ~
Yiikleme Tarihi Baglangic: o] Yiikleme Tarihi Bitig: 24/07/2023 =
islem Tarihi Baglangic: o] fslem Tarihi Bitig: 24/07/2023 o]

Listele Yiikleme Anahtan VKN/TCKN Gelen f Giden Dosya Tipi Yiikleme Tarihi Tanimlayan Kullanici  Yikleme Durumu  Dosyay! Kapat

Test 3250566851 GIDEN XML 24/07/2023 14:36  test.efinans YUKLENDI b 4

10. Listele butonuna basildiginda yiiklenen paket icerisindeki tiim faturalar asagidaki sekilde sayfanin
alt kisminda listelenir. Paket icerisinde basarili sekilde yiiklenen tim faturalar ekran gorselindeki

gibi checkbox ile isaretlenerek segilir.

Islemler: —— v Baslat

[J Fatura Turd Fatura No Fatura Tarih

Elektronik YYZ2023000999995 11/05/2023

a. lIslemler menisiinden “Kaydet” secenegi secilebilir ve “Baslat” butonuna basilir. “Kaydet” islem
tlrd bu faturalarin QNB eFinans’a tasinmis faturalar oldugunu ifade eder. Bu segenek segilip islem
sonlandirilirsa faturalar otomatik olarak aliciya iletilir. Fatura Bazinda Listeleme sayfasindan takip

edilebilir.

Islemler: - v Baslat

U FTASLAK OLARAK KAYDET .
| ISLEM YAPMA |
Elektronik YYZ2023000999995 11/

b. lislemler menisiinden “Taslak Olarak Kaydet” secenegi secilebilir ve “Baslat” butonuna basilir.

“Taslak Olarak Kaydet” islem tird ile ilgili faturalar Taslaklar ekranina gonderilir. Kullanici yiklemis
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oldugu dosya igerisindeki basariyla yiklenmis faturalarin hepsinde islem yaptiginda isterse bu

dosyay! “Dosyayi Kapat” secenegi ile kapatabilir.

Islemler: —— v Baslat

KAYDET

B TASLAK OLARAK KAYDET | e
| ISLEM YAPMA )
Elektronik YYZ2023000999995 11/0

c. lislemler menisiinden “islem Yapma” secenegi segilebilir ve “Baslat” butonuna basilir. “islem
Yapma” islem tird bu fatura icin herhangi bir islem yapilmayacagini ifade eder. Burada islem

yapilmayacak olarak isaretlenen faturalar daha sonra sisteme tekrar yiklenebilir.

Islemler: —— v Baslat

L) F TASLAK OLARAK KAYDET Eat

| ISLEM YAPMA

Elektronik YYZ2023000999995 11/

*** Faturalarin portala aktarilmasini istememeniz durumunda, (6rnegin; olasi bir HATALI yikleme

durumunda) bu mentide bir islem yapmayarak Paket listesinde “Dosyayi Kapat” secenegini kullanabilirsiniz.

Listele Yukleme Anahtan VKN/ITCKN Gelen / Giden Dosya Tipi Yukleme Tarihi Tanimlayan Kullanici Yukleme Durumu Dosyay Kapat

=  Test 3250566851 GIDEN XML 24/07/2023 14:36  test.efinans YUKLENDI
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2.1.1. Taslaklar (e-Fatura imzalama)

Giden e-Faturalar

Fatura Olustur

ir Taslaklar

1r Gonderilecekler

Bu ekranda yeni fatura olusturulabilir, olusturulan taslak faturalar listelenebilir, dizenlenebilir, iptal

edilebilir ve imzalanip goénderilebilir. Listede istenen fatura Uzerine cift tiklanarak fatura igerigi

gorintilenebilir.

- @ Taslaklar %

Taslaklar
Fatura Ters: ~
VIKN/TCKN/Linvan Tarih 290512023 [9 200052023 =
SeriMNe: e ~ Sube: e w
Clusturan/Gancelleyen Kullamo:  —— W

Sorgula Temide

"] Falura Yiike

Dokiiman Para Durum

Fatura Fatura Fatura 1
CfjFasram Alici VKNITCKN  Alici UnvaniAd Soyad par Fats Fatura Tipi  Gdenecek Tutar Dokt
O Tuvijnycbiroo | 3250566851 E{'z";:ﬁefi'ikg"“'k Ticaret Biligim 29/05/2023 Temel  Tevkifat 114.364,04 TirkLiras:  Taslak asamasinda

Taslak bir faturaya sag tiklanarak Fatura Kopyalama 6zelligi kullanilabilir.
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== TIblhwmbm0doo Yazdir Fatura ™ Indir = e-Posta Ile Gonder Sablon = Gorlntlleyici = L

Faturamz gérlintlleyemiyorsamz |Utfen "Gorintlleyicl” sekmesinden “Alternatif Gorlintlleyiciyi seginiz.

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet

esentepe mahallesi Biyikdere caddesi GI]D finansbank kresla
kube binas Mo215 Kap Nono: 215 Sish  1stanbul

Tel: 54714555965

Web Sitesi hitps2www.gnbefinans. com

e-Posta: ozge cokca@qnbefinans com e-Fatura
Wergi Daresi: BUYUK MUKELLEFLER

WHKM: 3250566851

ABONEND: 1234

%.QNB

FINANSBANK

CIFTCING. 2323 Tarih: 18.05.2023
BAYIND: 123 Fatura No: ---TIblfrwmbmQd0o
ddd Gzellegtirme No: TR1 2
SAYIM Senarye: TEMELFATURA
F i 15
Efinans Elektronik Ticaret Bilisim Hizmetler 4.5 atura Tipi SATIS
adanal ADANA
Vergi Dairesi
VEN: 3250566851
ETTN: 3%FBIEDI-979A4DIF-B5C0-BAASDDDBESER
'l
Sira : _ Birim Iskonto/(Altrim  Mal Hizmet KDV KDV
Mal Hizmet Miktar ) |
Fiyat Tutarn Tutarn Oram Tutan
Sek
K
1 |test 1,0 106.900 0,00 USD 106.900,00 20,00 0,00
Adet usp usD uso Qim

Fatura taslag, pdf, ubl, html olarak indirilebilir. istenilen aliciya e-Posta olarak gdnderilebilir. Eki varsa

gorintilenebilir. Yazdirilabilir.

Taslaklar
Fatura Tori: - w
VENITCKNUnvan Tarih 18/052023
SenMNe: e v Sube: e

OlugturaniGuncelleyen
Kullamicr:

7 . 3 | (] imzaia & Ggaas P T
|
. :iltrlr‘;as- j:u:fmnu Alict UnvaniAd Soyad| “coenen Duzenieyerek imzatayip 1" Odenscek Tutar E?fa"
Gonder
SI——— T RUUD U

***a_Fatura taslaginin alicisina ulasabilmesi icin mutlaka “imzala&Gonder” butonuna tiklanarak alicisina

gonderilmesi gerekmektedir.
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***Ek olarak, kullanici gesitli kaynaklardan olusturmus oldugu faturalarini, alicisina géndermek izere QNB
eFinans Portal’a “tek tek veya toplu” olarak yiklemek isteginde “Fatura UBL” (.xml) formati ile Taslaklar

ekranindan yiikleyebilir.

1. “Fatura Yikle” butonuna tiklanarak “Fatura Yikleme Ekrani” agilir.

Yeni Fatura | [/ Duzenle @ Iptal imzala & Gdnder indi ‘ (‘4] Fatura Yiikie

2. Agilan ekranda UBL Fatura yiklemesi yapilacak ise “Fatura Versiyon” se¢imi yapiimasina gerek
bulunmamaktadir. Ancak CSXML Tiirkge yapili 6zel bir ¢alisma yapildi ise hangi versiyon numarasinin
secilecegine yonelik, firma teknik personeli ya da QNB eFinans Destek ekiplerinden yardim alinabilir.

Fatura Yiikleme Ekrami X
Fatura Versiyonu Versiyon 1.0 A
SGK/Medula Faturasi O
Yiklemek istiyorum:

Fatura Dosyasi: | Choose File | No file chosen Yikle

3. “Dosya Se¢” butonuna basilarak yiklenecek “.xml” uzantili dosya secilir ve “Yiikle” butonuna
tiklanir.

4. Yikleme isleminden sonra fatura imzalanip gonderilmek Gizere Taslaklar ekranindan listelenerek,
“imzala & Gonder” butonuna tiklanir, alicisina iletilir.

*** Ek olarak, SGK’ya gonderilmek lizere Medula programindan.xml olarak ¢iktisi alinan e-Faturalar da bu
ekran araciligi ile ayni adimlar izlenerek yiiklenebilmektedir. “SGK Medula Faturasi Yiiklemek istiyorum”
checkbox’i isaretlenerek “SGK Medula Fatura Tarihi” girilir, Taslaklar ekrani takip edilerek “imzala &

Gonder” butonuna tiklanarak SGK’ya génderilir.

Fatura Yukleme Ekram x
Fatura Versiyenu \ersiyon 1.0 ~
|
SGK/Medula Sube: hd
Fatura Dosyas! Choose File | No file chosen

74



%QNB

€eFiINANS

2.1.2. Gonderilecekler

Giden e-Faturalar v
Fatura Olustur >
r Taslaklar

w Gonderilecekler

Gonderilenler by

A, A o
ir Arsiv

Sistem icerisinde kuyruk olmasi durumu s6z konusu oldugunda portal icerisinden kesilen, upload yontemi
ile yliklenen veya Webservice faturalari Gonderilecekler alanindan bekleyebilmektedir. Bu durumda
firmanin kuyruk nedeniyle beklemesi ve ayni faturayi yeniden olusturarak gondermeyi denememesi

gerekmektedir.

Gdnderilecek Faturalar

Fatura Tora: - - v

Tarih 07/05/2023 E 21/05/2023 H VKN/TCKN ()

Fatura No (*) Sube: ~
Kullzamc: - —— v
Indir Falura Tarihgesi Goster

(J  Fatura No Fatura Tarthi  Fatura Turd Fatura Tipi Alici Tutar Do
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2.1.3. Gonderilenler

Zarf Bazinda Listeleme

Giden e-Faturalar

Fatura Olustur >

¥ Taslaklar

v Gonderilecekler

Gonderilenler v

w Zarf Bazinda Listeleme

v Fatura Bazinda Listeleme

Bu ekranda, gonderilen faturalar zarf bazinda listelenir. Bir zarf, birden fazla fatura icerebilir. Zarf bazinda
listeleme ekraninda, satirlardan biri segildiginde ilgili zarfin icinde bulunan faturalarin listesi, sayfanin alt

weyy

bélimindeki “Zarf igerigi” kisminda gériintllenir. Fatura Uzerine cift tiklanarak fatura icerigi

gorintilenebilir.

Gonderilen Zarflar

Tarih 0710572023 Il 21/08/2023 ol
Zarf No

WENTCKNUnvan

Fatura No (*)

Sube w

Sorgula
Argive Kaldr UBL ZarT Indir

] ZarfMNo Gonderilme Zamam Al Fatura Sayisi Durum isIEmIer Sube
i . - WKN: 3250356851 #9 Docta Kutusy yanit geld|
[ G324D201-8622-4430-80C8-  yn0s9003 101602 Efinans Elektronik Ticaret 1 &l SR B Zzarf Duum Sorquia [

163534628144

Bilisim Hizmetler AS m AliCinin posta Kutusu zar baganylka teslim alds.
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Fatura Bazinda Listeleme

Giden e-Faturalar

Fatura Olustur

wGo
Gonderilenler
-f r 1Z1 \J - -
pkd n( S Nne

Bu ekranda, gonderilen faturalar fatura bazinda listelenir. Fatura Uzerine ¢ift tiklanarak fatura igerigi

gorintilenebilir. Faturaya sag tiklanarak Fatura Kopyalama 6zelligi kullanilabilir.

Giden Fatura Bazinda Listeleme

Fatura T — bt
ETHNN

VEMTCKNUnvan (*) Fatura Mo (*) Tarih; 0705/2023

= iuncelleyen
Yerel Fatura No -

atura tiraz Tomi ~

1 Yazi [tiraz Tama

EP itiraz Dur Ti
KEP itiraz Durumu Umil = Dururmu

Yazdir Zauf Bilgisi Fatura Tarihgesini Goster Mali Milhilr Bikgiler Uyguiama Yambin Géster GTB Alanlanm Gaster Yolou Beraber Fatura iptabade Et

[] Fatura No Fatura Tarihi  Fatura Tipi = Alici Tutar Déviz Cinsi  Gonderim Durumy
VKM 3250566851 L Fatura alkiya riyla ibetildi.
o Sy - Efinans Elekinonik 1200 (TPS_B IYILA_ISLENDI}
Y 10512023
1 YYZ2023000999998  11/05/2023 Satig Ticaret Bilim Hizmetier! I 3, Faturay: Kopyala I
AF

Listede ¢ok fazla fatura oldugu durumlarda artik siklikla kullanilmayan faturalar segilip “Arsive Kaldir”

butonuna tiklanarak “Arsiv” sayfasinda gosterilecek sekilde arsivlenebilir.

ilgili fatura secildikten sonra “Fatura Tarihgesi Goster” butonuna tiklanarak, sistem ve kullanici bazinda

yapilan islemler gozlenebilir.
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Fatura Tarihgesi (Fatura No: YY22023000999998 - Fatura Tarihi: 11/05/2023) )

islem Zamant Kullamici islem islem Sonucu Zarl ETTN Tligkili Kayit Mo islem Kanali Kullania IP

535 egitim efinans 10262832

& egitim efinans 10252832

Faturanin Zart Gonderiid

Alicidan S

Alicidan Gelen Sistel

Gonderilen faturalar ile alakali uygulama yaniti kontroll saglanabilir.

Uygulama Yanitini Gaster GTB Alanlanni Gdaster Yolcu Beraber Fatura iptaliiade Et

ihracat faturalarina 6zel olarak GTB Alanlarini Géster butonu kullanilir.

Uygulama Yanitini Gaster GTB Alanlanni Gdaster Yolcu Beraber Fatura iptaliiade Et

Bu buton ile fatura giimrige basari ile iletildiginde “GTB Referans No” temin edilir. Daha sonra giimrikten
Kabul uygulama yaniti déniildigiinde de “Fiili ihracat Tarihi” ve “Tescil No” da olusarak bu buton ile temin

edilebilecektir.

GTB Alanlan X

GTB Referans No 18243160110886000001015

ann -

lescil No -

Yolcu beraber faturalarina 6zel olarak “Yolcu Beraber Fatura iptal/iade Et” butonu ile fatura iptale

cekilebilir.
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Yolcu Beraber Fatura iptalilade Et X
Yolcu Beraber Fatura ETTN: ABCECAC3-D819-4CC0-80B6-C61C6F1C03A4
Gider Pusulasi Seri-Sira No 123456
Gider Pusulasi Tarihi 21/05/2023 m

Tamam

2.1.4. Arsiv

Giden e-Faturalar

Fatura Olustur >

vr Taslaklar

Yr Gonderilecekler

Gonderilenler by

vr Argiv

Bu ekranda, “Zarf Bazinda Listeleme” ve “Fatura Bazinda Listeleme” ekranlarindan arsivlenen giden faturalar

listelenir.

Giden Fatura Argivi

Fatura Torn w

ETTM

Tarih OFDSH0Z3 E 210852023 E WEMTCKNUnvan

Fatura Mo (%) KEF Itiraz Durumu Tiimi ~

- GIB Fatura ltiraz Toma -
Durumu
wemi Yazr itira S
- Resmi Yazi liraz Tomii w
Durumu

Mali Mihir Bigien GOsie i GTE Alankann Gaster

Daviz
cinsi

Gib Portal Fatura iptal Resmi

KEP Itiraz Durumu Durumu Durum

[ Fawea | RaR PR g viwmokn Alici Dnvan Tutar

Tarinl  Tipl
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2.1.5. Alicisina Ulasmayan Belgeler

Giden e-Faturalar v

Fatura Olustur >
W

Gonderilenler >
or A

Alicisina Ulasmayan Belgeler ™

w Alicis \aya

r Alici \aya I

g Allcis sm :

Tl

Alicisina Ulagmayan Belgeler mensi, "Alicisina Ulagsmayan Zarflar" ekranindan belge tzerine tiklanarak

fatura ve Uygulama Yaniti ayni sayfadan takip edilebilecegi gibi “Alicisina Ulasmayan Faturalar” ve “Alicisina

Ulasmayan Uygulama Yanitlar1” sayfalarindan ayri ayri da takip edilebilir.

Fatura ve uygulama yanitlari yeni zarfla, var olan seri numarasi ve olusturulma tarihi degismeden “Yeniden

Gonder” butonu ile yeniden gonderilebilmektedir.

Alicisina ulagsmayan bir belgeniz olusmasi durumunda QNB eFinans destek ekiplerimizden yardim

alabilirsiniz. Zarfi hata alan ya da yeniden gonderimi basarisiz olan faturaya 6rnek asagidaki gibidir.
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—_ @ Aliciaing Ulsgmayan Zarflar X I Alscazina Ulagmayan Faturalar X I I Alicizina Ulagmayan Uygulama Yanitian X I

Alicisina Ulagmayan Zarflar

Alict VKNITCKN (*)

Alici Unvan/Ad Soyad

Sube: e

BelgeTip

110 -

120

131

1
Alicisina Ulagmayan Zar 4440
141

| 1150

Zart No olustd 4151
| 1162

- TPS_ARSIVDEN_KOPYALANAMADI
Sorgula 130-
-TPS_ZIP_BIR_DOSYA_ICERMELI
132-
133- . 1D
- TPS_DOKUMAN_AYRISTIRILAMADI
-TPS_ZARF_ID_YOK
142 -
Yenklen Gondes 143 -
- TPS_SCHEMATRON_KONTROL_SONUCU_HATALI
160 -

v

200042023 ™ 20/04/2023 x|

v

TPS_ZIP_DOSYASI_DEGIL
TPS_ZIP_ACILAMADI

TPS_XML_DCSYAS|_DEGIL
TPS_ZARF_ID_VE_XML_DOSYASININ_ADI_AYNI_OLMALI
TPS_ZARF_ID_VE_ZIP_DOSYAS|_ADI_AYNI_OLMALI
TPS_GECERSIZ_VERSIYON

TPS_XML_SEMA_KONTROLUNDEN_GECEMEDI

- TPS_IMZA_SAHIBI_TCKN_VKN_ALINAMADI jeim Durumu
. TPS_IMZA_KAYDEDILEMEDI

C1SAEAFT. 1170 - TPS_YETKI_KONTROL_EDILEMEDI
- EAF4-43E6. 0,04 1171-TPS_GONDERICI BIRIN_YETKISI YOK 42 yanit: geldi
- 1172 - TPS_POSTA_KUTUSU_YETKISI_YOK
00964BC2E | 1175 - TPS_IMZA_YETKISI_KONTROL_EDILEMEDI

176 -

TPS_IMZA_SAHIBI_YETKISIZ

Cevap Kodu

1215

<3

Cevap Detayl

DOKUMAN GONDERIMI BASARISIZ.
TERKAR GONDERME SONLANDI.
(Could not write
attachments..efaturatestv2.gtb.gov.tr)
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Hatali durumda bulunan fatura ya da uygulama yanitlari kirmizi durumda listelenir. Yénetim > Genel > Sirket

Tanimlari > Fatura Alma Gonderme Ayarlarindan Giden Faturalar icin “Alicisina Ulasmayan Zarflar igin e-

Posta Gonderilsin” secenegi segilirse, alicisina ulasmayan faturalar ve uygulama yanitlari olusursa, e-Posta

alinarak kolayca haberdar olunur.

2.1.6. iptal Edilen Faturalar

Giden e-Faturalar

Fatura Olustur

¢ Taslaklar

w Gonderilecekler

Gonderilenler

W Argiv

Alicasina Ulagsmayan Belgeler

% iptal Edilen Faturalar
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Taslaklar alaninda e-Fatura belgesinin iptal edilmesi halinde “e-Fatura - Giden e-Faturalar - iptal Edilen

Faturalar” alanindan iptal edilen e-belgenin kontrolii saglanabilir.

2.2.Gelen Faturalar

2.2.1. Zarf Bazinda Listeleme

Giden e-Faturalar

Gelen e-Faturalar

Ay 7 ek - l .
W LArT B5azZi C steieme

A

W Fatura Bazinda List me
w Uygulama Yaniti

N A

W Arsi

Bu ekranda, gelen faturalar zarf bazinda listelenir. Bir zarf, birden fazla fatura icerebilir. Zarf bazinda listeleme

ekraninda, satirlardan biri segildiginde ilgili zarfin icinde bulunan faturalarin listesi, sayfanin alt bolimuindeki

“Zarf igerigi” kisminda goriintilenir. Fatura (izerine cift tiklanarak fatura icerigi gériintiilenebilir.

Alinan Zarflar

OT/052023

Tarih

Zarf No

Sorgula

Argive Kaldir

UBL Zarf indir

[  ZarfMo

6324D201-8622-4430-8DCE-1B3534B281 A4

] 21105/2023

Clugturma Zamani

18052023 10:16:04

= VKNTEKN Unvan (%)

Fatura No (*):

Gonderen

VKN 3250566851
eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet

Temel Fatura
Sayisi

1]

Ticari Fatura
Sayisi

1

Okundu

Sube

Dsrum

m Zarf baganyla islend
TPS_BASARIYLA_ISLENDI
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2.2.2. Fatura Bazinda Listeleme

Giden e-Faturalar by
Gelen e-Faturalar e
1r Zarf Bazinda Listeleme

I ¥r Fatura Bazinda Listeleme

wr Uygulama Yan

" :
W Arsiv

Bu ekranda, gelen faturalar fatura bazinda listelenir. Fatura Qzerine cift tiklanarak fatura igerigi
gorintilenebilir.

Gelen Fatura Bazinda Listeleme

ET
arih Tipi Fatura Tarihi 4 Tarih: OTA0S2022 m palitrlirxy
KNUvan [7) Sube: w Yerele Akanm Dunima: Tama -
Tama - Tumu - Tumd -
Tama v il YUk
KEP itiraz Dururr Tumd - Turmy - Tuma v

Uymutama Yamih Cosgtur

R Gibs Portal

a b Faturs Galeg Fatura Fatura , Dewiz - o KEP Riraz  Faturs
Fatsra No e Zamenm Tipk o) Ganderen Tistar Py Duram Yorit Dum Yot O0rcerim Bunmen | Akkarmy Zart No e’ | Koiat
Durumu
1 Tican TATE00 TEY Faatura hazr Yerele  BORADE01-BGZZM0-

Aknimayacak g

€eFiINANS

[rrp— [r——— T . EmiEEsra s

Resmi
Yoz loraz
Durumu

Ticari Faturalara 8 gilin igerisinde Uygulama Yaniti olusturulabilir. Ticari faturalara verilecek Kabul ya da Ret
cevabina Uygulama Yaniti denir. KABUL ya da RET butonu ile cevap verilir. Bu Uygulama Yanitlarinin da ayrica

imzalanip gonderilmesi gerektigi unutulmamalidir.
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POT2023000000040 Yazdir Fatura = Indir = e-Posta Ile Gonder = Sablon ~ Kabuwl Et Reddet Garintdleyici = b

Faturanizi goriintileyemiyorsamz litfen "Gariintilleyici” sekmesinden "Alternatif Gariintiileyici™yi seginiz.

Pagero Turkey Test
Istanbul 2, 34745 34746 [/ |stanbul
Vergi Dairesi: Ulus

VEM: 1234567805

SAYIN e-Fatura

EFINANS ELEKTRONIK TICARET VE BILISIM HIZMETLERI
ANONIM SIRKETI

Ataturk Mh, Gulay Sk, Maw Plaza No: 7 34758 Istanbul

Tel, +9054247 44252

Tarih: 17-05-2023

e-Posta; test meneks 1 com.invalid
Vergi Dairesi Fatura No: POT2023000000040
WKN: 325056685 Ozellestirme No:  TR12
ETTN: 44b26021-e067-4819-beaa-Ba3728p 33040 Senaryo: HEARIFATURA
Fatura Tipi: SATIS
Siparis No: PO23141
Siparig Tarihi: 14.03-2023

Son Odeme Tarihi: 28-05-2023

Sira No  Mal Hizmet Miktar Birim Fiyat Mal Hizmet Tutar KDV Orani KDV Tutari
Central Firewall Reporting - 1- 1,0 Adet 1.269,5 TL 1.269,50 TL %18,00 22851 TL
9 SERVER - 12 MOS
Central Email Standard - 1-9
Entral tmail Stanca 5,0 Adet 683,48 TL 3.417,40 TL %1 8,00 615,12 TL

USERS - 31 MOS
T

Fatura Bazinda Listeleme sayfasinda ¢ok fazla fatura oldugu durumlarda artik siklikla kullanilmayan faturalar
secilip

“Arsive Kaldir” digmesine tiklanarak “Arsiv” sayfasinda gosterilecek sekilde arsivlenebilir. Yonetim > Genel >
Sirket Tanimlari > Fatura Alma Gonderme Ayarlari Gelen Faturalar igin “Faturalar Uygulama Yaniti Verilmeden
Arsive Kaldinlamasin” secenegi secili ise “TICARI FATURA”lar “KABUL” ya da “RET” cevabi verilmeden ya da

onayda olan fatura onaylanmadan arsive kaldiriima islemi gerceklestirilmeyecektir.

Subeli yapida calisan ve QNB eFinans icerisinde birden fazla alici etiket kullanan firmalarda hatali subeye kesilen
belgelerin alt kullanicilar tarafindan dogru subeye aktarilmasini saglamaktadir. isaretli olmamasi halinde

subeye belge aktarim islemi sadece ana kullanici tarafindan yapilabilir.

Sube Seginiz

Sube v

0002 - Test Subesi
2121 - Mecidiyekdy
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“jade Fatura Olustur” butonu ile gelen faturalara hizlica iade fatura olusturulabilir.
Ek olarak “KEP ile itiraz Et” butonu ile kullanici ayni zamanda QNB eFinans KEP Meniisiinii de kullaniyorsa, hizli

bir sekilde gelen faturasina taslak kep itirazini olusturabilecektir. itiraz metni otomatik olarak gelir. Sonrasinda

islem yetkilisi, KEP menisiinden KEP iletisini gdnderir.

KEP ile itiraz Et x
Gonderen efinans.test4d@hs05test kep .t v
Alici
Bilgi
Konu 04/10/2018 Tarihli, FAB2018000000411 Numarali Faturaniz icin KEP itirazi
Eklenecek Fatura Tipleri @HTML @PDF @uBL

Asagidaki bilgilerle;

Fatura Numarasi: FAB2018000000411
Fatura Tarihi: 04/10/2018

tarafimiza iletilen fatura icin KEP itirazini bilgilerinize sunariz.

“Diger” butonu ile isaretleme yapilarak sorgulanan faturalar, listelenir: Okundu / Okunmadi, Yazdirildi /

Yazdirilmad, indirildi / indirilmedi, KEP ile itiraz Yapildi / Yapilmadi seklinde isaretleme yapilabilir.

| lade Faturasi Olustur W

Okundu Olarak Isaretle
Okunmadi Olarak Isaretle

Yazdiriidi Olarak isaretle

KEP itiraz
Durumu Sube Yazdinimad Olarak isaretle
Indirildi Olarak Isaretle
AT2E- (K)g)g“?ﬁk indiriimedi Olarak Isaretle
1D08 aslak  —— .
Olusturuldu KEP ile Itiraz Yapildi Olarak Isaretle

KEP ile Itiraz Yapiimadi Olarak Isaretle

Gelen Fatura Bazinda Listeleme

Tarih Tipi Fatura Tarihi v Tarih 01/10/2018 [%  15/1012018 ]
VKN/TCKN/Unvan (*) Fatura No (%)

sube: 0000 |e== v Yerele Aktarim Tama v

= Durumu

Okundu Tama v I indirildi Tuma v I

Yazdinidi Tama v Ek Durumu Tama v

Zarf No. Belge Sira No ‘den buyuk

I KEP Itiraz Durumu Tuma v I
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2.2.3. Uygulama Yaniti

Giden e-Faturalar 2

Gelen e-Faturalar hd

Gonderici sirketlerden gelen faturalar, “Ticari Fatura” ise uygulama yaniti olusturulup faturaya cevap

verilebilir. Temel Faturalar igin uygulama yaniti olusturulamaz.

Uygulama Yanitlan

Tormil w WENTCKN Uavwvan
..... P Sube — a
Uygulama Yanss Tarihi 2000212023 B 21082023
..... w
Zarl Bilgesi
Yanrti
[0 Fatura No $g§ll:ll::4n;:' Zg:‘nr;;:m Yanit Alsca Durum Gandarim Durumu LUygula
L ]
T ol o PP | L1 Fatura Gongenkdi L
] CDA2023000 3 BulhpeBengg 1Tes el 0 e = T
— et baals b 0:28 reddedid Uyquiama yand gondenid .
O COA023000000012 Sunpetezotoer | 50E0E il ve il Red
e Bidigim Hizrmel gl yand goncesiks

Alicinin verilen KABUL ya da RET cevabindan haberdar olabilmesi icin “Uygulama Yaniti” sayfasindan ilgili
uygulama yanitinin imzalanip génderilmesi gerekmektedir. imzalama isleminden &nce “Sil” butonuna basilarak

cevap silinebilir. Gelen Fatura Bazinda Listeleme Sayfasina donilerek cevap degistirilebilir.

Yonetim > Sirket Tanimlari > Fatura Alma Gonderme Ayarlari Gelen Faturalar icin “Uygulama Yaniti Otomatik
Gonderilsin” secenegi secili ise TICARI FATURA'lar igin “KABUL” ya da “RET” cevabi verilir verilmez ayrica

“Uygulama Yanitlari” sayfasindan imzalanmasina gerek kalmadan otomatik olarak cevap alicisina iletilir.
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2.2.4. Arsiv

Giden e-Faturalar by

Gelen e-Faturalar e

Ly N ) . ——— r cbnlares
vr Zarf Bazinda Listeleme

¥r Fatura Bazinda Listeleme

wr Uygulama Yanit

A .
W Arsiv

Bu ekranda, “Zarf Bazinda Listeleme” ve “Fatura Bazinda Listeleme” ekranlarindan arsivienen gelen faturalar

listelenir.

Gelen Fatura Arsivi

Tarih 07/05/2023 = 21/05/2023 ] VENTCKN/Unvan (%)

Fatura No (%) KEP ltiraz Dururmu Tami ~

Belge Sira No 'den buyuk GIB Fatura itiraz Tomi -
) rumu

Sube: v Resmi Yazi itiraz Tami o

. Durumu

Uygulama Yaniti Olugtur Fatura Tarihgesi Gaster Mali Mahir Bilgiler Yeniden Yerele Aktanisin lade Faturasi Olustur Argivden Cikar m

—  Fat Fats Fati Do Yanrt Gonderi Yerele Akta : e
apura . LA Gelig zamani TT"’pi‘”" Gonderen Tutar oo® | Yanit Durumu Ll Lkl KEP itiraz Durumu |
2.3. Aktarim Islemleri

Aktarim Islemleri ~

v
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“Aktarim islemleri” meniisii web servis, sftp gibi yontemlerle otomatik olarak cesitli muhasebe
programlarinda olusturulan ve yine bu yéntemlerle QNB eFinans Portal’a aktarilan e-Fatura verilerinin, QNB

eFinans Portal’dan 6zel olarak takip edildigi ekranlardir.

Yerelden Alim Islemleri

Tarih 07/05/2023 [ 210052023 I Belge Anahtan Yerel Belge No:
Alim Durumu: Tami v Erp Kodu Islem Yapan Vkn:
Sube v Belge Taru Tama v

Dosyay! Gorintile Fatura Taringesini Goster

Belge Id Yerel Belge No 'jl':"'“"“"““ Belge No Belge Turd  Alm Durumu  Alim Zamani 2‘,:::'.'“* ErpKodu  Kaynak Kullanici Kodu Q:JETE Agikiama
O  2uhki126c10dg  0ZG-36 — AAA2023000000300 FATURA_UBL. [slendi 17082023 | 1710972023 Web Servis | test efinans 11—

11:11:20 111121

Yerele Aktarim islemleri

Tarih 07/0612023 [ 21052023 4 VKNITCKN (%) Fatura No (%)

Durum Tamo v Sube = v

Fatura No Fatura UUID Gonderen VKN/TCKN ‘Gonderen Unvan Aktanm Durumu Aktanm Tarihi Guncelleme Zamani Entegrasyon Hedefi Sube
O CDA2023000000013 TO04CDEQ 9951-44EAITFE- | 5250566851 gﬁ:;f:;g‘;ﬁ;"“"‘ Ticarelve  aanimayacak

2.4. e-Fatura Arsiv Tasima

e-Fatura Arsiv Tasima v
¥ e-Fatura Yikleme
¥ e-Fatura Isleme

w Tasinan Gelen Fatura Listesi

W Tasinan Giden Fatura Listesi

QNB eFinans’a farkh entegratérden gec¢mis ve QNB eFinans’a saklanmasi istenilen e-Faturalar, QNB
eFinans Portal’a kolayca tasinabilir.
“e-Fatura Arsiv Tasima” menilsi mevcut gelen ve giden e-Faturalarin yiikleme yontemi ile tasinmasi,

goruntilenmesi ve sorgulanmasi amaciyla kullanilir.
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Asagidaki adimlari izleyerek islem yapabilirsiniz;
1. e-Fatura > e-Fatura Arsiv Tasima > e-Fatura Yikleme menisi agilr.

2. Dosya Tipi kismindan yliklenecek faturalarin Gelen Fatura / Giden Fatura secimi yapilir.

e-Fatura Arsiv Tasima

r e-Fatur Yukleme

e u 1

w Tasinan Gelen Fatura Listes
w Tasinan Giden Fatur tes

3. Dosya Tipi segildikten sonra, yliklediginiz dosyayi daha sonra kolay bulabilmeniz igin her yliklemeye
ozel bir “Yiikleme Anahtan” belirlemeniz gerekmektedir. Belirleyeceginiz ylikleme anahtarinin

formati tamamen size baghdir.

e-Fatura Yiukleme

Dosya Tip GELEN A
w

Y (kleme Anahtan I Test

Dosya Yikleme: Choose File | No file chosen

4. “Dosya Se¢” butonuna basilarak yuklenecek “.zip” uzantil dosya secilir. Aylik Gelen / Giden
faturalarinizi tek bir zip dosyasi halinde getirerek yiklemeniz, islemleriniz agisindan daha saglkli
olacaktir. Bu sekilde aylik zip dosyalari ve vyikleme anahtarlarinin esdeger ilerlemesini

saglayabilirsiniz.
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Mesaj X

Dosyaniz gegici bellege alinmistin. Dosyamiz sisteme
yilklemek icin "Kaydet' digmesine oklayiniz.

5. “Kaydet” butonuna basilir.

Mesaj x|

Dosyaniz acilarak sisteme alinacaktir. Yokleme isleminin
durumunu, Fatura Isleme meniisiinden "Test' anahtan ile
sorgulayarak kontrol edebilirsiniz.

6. Kaydet butonuna basildiktan sonra sistem sizi bir ist meni olan Fatura isleme meniisiine
yonlendirir.

e-Fatura Yikleme

Dosya Tipi: GIDEN w

Yiikleme Anahtan: Test

Dosya Yukleme: Choose File | No file chosen

Kaydet Temizie

7. Menii > e-Fatura > e-Fatura Arsiv Tasima > e-Fatura isleme meniisii agilir.
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e-Fatura Arsiv Tasima v

¥ e-Fatura Yikleme

¥ e-Fatura isleme

w Tasinan Gelen Fatura Listesi

W Tasinan Giden Fatura Listesi

8. Yikleme Anahtari kutusuna arsivi sisteme yiiklerken belirlediginiz ylkleme anahtari yazilir ve
“Sorgula” butonuna basilir. Bu alanda Yikleme Anahtari yazilmadan da sorgulama

yapilabilmektedir. Bu sekilde yapilan sorgulamalarda yiiklediginiz tim paketler ekrana listelenir.

e-Fatura isleme

Yukleme Anahtar: Test Dosya Tipi: == ~
Yiakleme Tarihi Baslangig H Yikleme Tanhi Bitis 210672023 ﬂ
Islem Tarihi Baslangic: o] Iglem Tarihi Bitis 21/05/2023 =

9. Yikleme Durumu kolonunda YUKLENDI durumu gorildiikten sonra Listele butonuna basilir.

e-Fatura isleme

Yukleme Anahtari: Test Dosya Tipi e ~

Yakleme Tarihi Baglangic (] Yiikleme Tarihi Bitis 2110612023 ]

|slem Tarini Baglangic = Islem Tarihi Bitis 21/05/2023 ]
=

Listele  Yikieme Anahtan VKNITCKN Gelen I Giden Dosya Tipi Yikleme Tarini Tanimlayan Kullanici Yiikleme Durumu Yiikleme Durumu Agiklama 2:;::“"
Test 2250566851 GELEN XML 21/052023 04:40 testefinans YUKLENDI e *

10. Listele butonuna basildiginda yiklenen paket icerisindeki tiim faturalar asagidaki sekilde sayfanin

alt kisminda listelenir. Ekran gorselindeki isaretli checkbox ile ylklenen paket igerisindeki tim

faturalar segilir.
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Fatura Listes|

islemler Al Basial

PORTALAAKTAR
(] FlISLEM YAPMA Fatura Tarihi Fatu
Elektronik SEA2023000000011 171052023 00:00

11. islemler meniisiinden “Portal’a Aktar” secenegi secilir ve “Baslat” butonuna basilir.

*** Faturalarin portal alanina aktarilmasini istememeniz durumunda, (6rnegin; olasi bir hatali yiikleme

durumunda) bu meniide bir islem yapmayarak Paket listesinde “Dosyayi Kapat” secenegi kullanilabilir.

Fatura Listesi

Islemler: —— Al Baslat

PORTALAAKTAR '
F Fatura Tarihi

Elektronik SEA2023000000011 17/05/2023 00:00

Yiiklenen faturalarinizi dosya tipine gore Tasinan Gelen Fatura ve Tasinan Giden Fatura menileri (izerinden
kontrol edebilirsiniz.

e-Fatura Arsiv Tasima v
1r e-Fatura Yikleme

¥ e-Fatura isleme

w Tasinan Gelen Fatura Listesi

w Tasinan Giden Fatura Listesi
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Tasinan Gelen Fatura Listesi

Satic VKNTCKM (*):

Satie UnvandAd Soyad.

Fatura Mo (*)

Daviz Cinsi:. ™ seses W
Fatura Tarihi: 21/05/2023 = 21i05/2023 =
Sen Odeme Tarihi: =5 =
Fatura Tutar: 0 L]
Unvaniad Fatura Fatura ie e | Siparis PDF Yanit | Yanit
[0 VKNITCKN Soyad Fatura No Tipi Senarye oo Tutar  Doviz Cinsi 0 HTML Gorlntile o oon-ne  Durumu Agiklamasi

Tasinan Giden Fatura Listesi

Alics VKNITCKN (%)

Alier UnvaniAd Soyad:

Fatura Mo (%)

Daviz Cinsi: e ~
Fatura Tarihi: 21/05/2023 ] 21/05/2023 =
Sen Odeme Tarihi: =5 =
Fatura Tutar: 0 ]
Unvaniad Fatura Fatura o — Siparig PDF Yamit Yanit
O VKNTCKN | oo FaturaNe  no Semarye oo Tutar DovizCinsi P HTML Garintile  ooinnsiie  Durumu | Agiklamasi

2.5.Raporlar

Raporlar Vv
Giden e-Fatura Raporlan >
Gelen e-Fatura Raporlan >

¢ Kullanim istatistikleri

7 Toplu e-Fatura indirme

Bu meni altinda hem giden hem de gelen faturalariniz igin farkh segeneklerde fatura rapor sayfalari

sunulmaktadir.
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Standart Raporlar

Hem giden hem de gelen faturalariniz igin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Vereceginiz kriterlere
gore sorgulama yaptiktan sonra ekranin sol altinda bulunan excel’e ¢ikarma butonunu kullanarak, raporu

bilgisayariniza indirebilirsiniz.

Al Kriter Arahp!
0 0
070512023 B 21052023 =
7052023 00.00 [ 21052023 11:43 <}

Saticy
uc] |
u - -
El - - Duruml lar
Hepsi -

Temo -

Tumi -

Tom - v e Tomi -

Timi - N

Upgulama Yanli Gaster

Git

Portal

Fatun
i

satici
sue
Kodu Tarihi

Al Unwan/Ad | Fatur | Fatura

Al I . Falura Fotra Fatra  Olugluruima Satic Gonderim Uygulama | ¥:
VKNTCKN  Soyad o Tipi  Tumi  Tanhi  Tanhi Sube Adi  Tarihi

i ol Gondorm  SOTEIM GONEN g, Yer
Wme™™ | Demn | Guramu | Gurma

erel
At Saticy

Cevali  Cevabi Beige  po Hasn

Kodu Detayt Wo | Efikat G

hracat-Firma

son i
Tutar Odeme  Ulagt Resmi Unvan

Diviz a
Cins Bigmi

Fatura Posta Kutusu

Hem giden hem de gelen faturalariniz i¢in ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Vereceginiz kriterlere
gore sorgulama yaptiktan sonra ekranin sol altinda bulunan excel’e ¢ikarma butonunu kullanarak, raporu

bilgisayariniza indirebilirsiniz.

Ekranin sol tarafinda bulunan agag¢ yapisina ekleyeceginiz posta kutulari ile sik ¢alistiginiz firmalar igin Posta
Kutulari olusturabilirsiniz. “Ekle” diigmesi ile “isim” ve “TCKN/VKN” alanlari doldurularak posta kutusu
agacina yeni bir dal ekleyebilirsiniz. Olusturulan aga¢ yapisi “Agaci Kaydet” diigmesine basilarak

kaydedilebilir.

94



%"@QNB

€eFiINANS

Giden Fatura Posta Kutusu

! EFIMANS &.5. B

Adjact Kaydet s
Alict Kriter Aralifi

Ddzenle

0 ]

07I05/2023 9 21052023 ]

07052023 00:00 j 21/05/2023 11:48 m

Satici
] uc]
-
..... - Durumiar
Hepsi -
Tinid hd
Tumii v

Tumii w Tini w

Tomi -
m Arsive Kaldir m Uyguiama Yanib Gésler Fatura Tarihgesi Goster GTB Alanlanni Goster

“Giden Fatura Posta Kutusu” sayfasindan giden faturalariniz igin, “Gelen Fatura Posta Kutusu” sayfasindan
gelen faturalariniz igin posta kutulari olusturabilir, eklediginiz sirketlerin 6zelinde hizli ve kolay takip

yapabilirsiniz.

Tutar Bazh Raporlar

Hem giden hem de gelen faturalariniz igin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Vereceginiz kriterlere
gore sorgulama yaptiktan sonra ekranin sol altinda bulunan excel’e ¢ikarma butonunu kullanarak, raporu
bilgisayariniza indirebilirsiniz.Fatura icerisinde mal/hizmet toplam tutari, vergiler hari¢ toplam tutar,

iskonto, KDV gibi tutar bazinda ihtiya¢ duyulacak verileri temin edebileceginiz raporlardir.

Alici Satici Tanimh Raporlar

Hem giden hem de gelen faturalariniz i¢in ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Vereceginiz kriterlere
gore sorgulama yaptiktan sonra ekranin sol altinda bulunan excel’e ¢ikarma butonunu kullanarak, raporu

bilgisayariniza indirebilirsiniz.

Sirkete gelen faturalari istenilen kriterlere gore alici/satici tanimlari olan (hizmet no, misteri no, tesisat no,

telefon no, vb.) tiim alici/satici tanimlari bilgilerine gore raporu alinabilecegi ekrandir.
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Giden Fatura Alici/Satici Tanimlar

Alies Kriter Arabjj
?J_’l](N! TCKN Tutar
UnvanvAa
Sovad Fatura Tasihi 07052023
Gonderim Tanhi
Son Caeme Tarihi
Satict Durumiar
Sube: e v Uygulama Yansti —
Efiket. —_ . Doviz Cinsi =
ElektroniKagit: Tomi
Sen No —_—
ETTN
Clusturan/Guncelieyen L
Kuilamic
Fatura Fatura  Fatura 3-:" Al v Alici UnvaniAd Soyad ube Doviz
Tord  No  Tanhi O%me yinmck 4 $ Cinsi

Odenecek  Hizmet
Tutar

B 21052023

% Ulasma
Durumu
Fatura

s No (*)
Arsiv

v
Durumu

~ Fatura
Tipi
Falura
Toro

-

Mugteri  Tesisat

No No No

[ [ LE o

Telefon  Distributor
No

No

%

QNB

€FiNANS

Ticaret
Sicit L‘o"“
No

Detaylandirilmig Tutar Bazli Raporlar

Hem giden hem de gelen faturalariniz igin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Bu raporun en biyik

ozelligi hem standart hem de tutar bazli raporlari igermesidir.

Detaylandinlimis Giden Tutar Bazli Raporlar

Alica Kriter Aralifj
l\{!I(N'TCKN Tutar
Unvan/Ad
Soyad: Fatura Tarihi 07/05/2023
Gondersn Tarihi
Son Odeme Tanh
Sanci Durumlar
Suve: —_ v Uyguiama Yaniti ===
Etikes =t bt Doviz Cinst —
ElekironiuKagit Tami
Serl No ——
ETTN:
Olusturan/Gincesisyen K
Kullanict
ladeye Konu 5
Fatura Torg Fatura No 2&:’;:::,’;",‘ 53 ‘r):\';‘ |Fatum irsallye No Fatura Tarini

96

[ 2110502023

& Ulagma
Durumu

o Falura
No (")

N> Arsiv
Durumu

42 Fatra
Tipt
Falura
Ton

~

Gelig Zamani 301 Odeme

Génd,
(A1

[E CE LR

Tomg

eren VKN

CKN

Gonderen
Unvan/Ad
Soyad




N/
€ Foe

Fatura Ozeti
Hem giden hem de gelen faturalariniz igin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Kriter verilip
sorgulandiktan sonra agilan 06zet sayfadan pdf olarak kaydedilebilecegi gibi excel rapor olarak da

kaydedilebilir.

Giden Fatura Ozeti
Cidsa Faturalar
21052008 L2:400:00

Alsn VENTCRN Famra Tagiki - D0 T023 = IL0EI0I3

Fatra Tistams © 0 - 395F5RIEEY Sem Odeme Tariki

Géndecim Do Hagai Gideran Jube ¢

Fatra M Alis VIS TCHN Abe Unvan Ad Sovad FahmaTariks  Fatera Tim Fatza Son Odeme Tariki  Odamaecak Tt Fara Binmi  Gérderiz Dermmu Urgelsma Yand:  Seke

ARAININN0DEE 1250566851 Efinans Elekronds Ticames Biligim 2340472023 Sany Tieari 1L TRY U Eiekclenivar
Homagrlan 15

AAATIZI00N0002SE 3150565851 Efinam Elsktrarck Ticaet Biligim 03052013 Itima Ticasi 121492.00 TRY Ulayt= Bakleniyar
Flimmaler A

AAATRINON0IEE 3250566851 Fim G805 23 Tevkifar ‘Ticari 2368746 EUR Ul Bekleniver

AAAIRINN00EET 133pdesEnl Efinan Flakwarde Tieare Bilygim 03032023 Hamy Tieasi 4554 BUS Ulxi Baklaniyer
Himmatlar A5

Gelen Fatura Ozeti
Gelen Faturalar 21052023 120338
Gordecan VKN TCKN : Fatura Tariki ¢ WG - 205203
Famura Tutan : 0 . SP3eTIEHe Fatura Geliy Tanki
Alca §ube: Son Oeme Tariki

Goaderen VENTCKN Gonderen Unnam Ad sorad Fatura Tasihi Farwra Tipi Ffamna $on Odeme Tarika Odenecek Tutar  ParaBirimi Oray Dursmu Urgolama Uygslama Yanm Fube

3250346851 ¢ uams Flelaroaik Toearet ve 20402 Sy Tiean LS TRY Geeekmiper Venlmedi H
Biligim Hazmat

TSTNANOWONOT  52404€4831 i Blaoreaik Toearet ve 02032028 Samy Taszal 02032023 s TRY Gueaksmver  Géndenimes o
Biliyimm Hizmetleei Anozm Jirkes

IDANNIG0M00005 3240466841 oy Plaksreak Totaset ve 03.042023 Samy Taseal s TRY Guedkmyer  Géodanimes #
Siltyirm Hizmat

Alici Bazl Giden Fatura Ozeti / Gonderici Bazli Gelen Fatura Ozeti

Hem giden hem de gelen faturalariniz igin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir.

Alici Bazinda Giden Fatura Raporu

VERNTCHN i=

Sube; e w

Fatura Tanihi: 2000272023 M 2vosE0es 4
Fatura Génderim Tarihi 20022023 g 21052023 ]

Fatura ‘Vergiler Dahil Toplam

Alict Unvan Aot VEN Adeii Tutar Vergiler Harig Toplam Tutar
EFinznz Te=t 1234567301 8 a4 656 84 87,643 00
eFinans Elekironik Ticarat wa Biigim Hizmed Efinans Efinans

1234567301 1 1,545.30 1,530.00
eFinans

1234567301 il 1,020.00 1,000.00
izakagi

1234567801 2 2,360.00 2,000.00

Tegl Kurum ki

1234567501 5272200 52,200.00

Tast Kurum Bes
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Génderici Bazinda Gelen Fatura Raporu

VHMTCHKM:

Subse: —

Fatura Tarihi: 200102/2023
Fatura Geleg Tarihi HN02/2023

Gonderan Unvan
eFinans - 1234567802
Efinans Elekironik Ticaret Bilisim Hizmetlen A.5

eFinans Elekironik Ticarel ve Bilgim Hizmel

eFinans Elektonik Ticarel ve Bilgim Hzmeler Anonim
Sirketi

=]
% 21052023 ol
[ 21052023 5

‘Gonderen VKN Fatura Adet Wergiler Dahil Toplam Tutar

1234567802 3 354,00
3250566851 2 £,040.01
3250566851 a0 2,519,450,536.29
3250566851 4 154

$% QNB

7\ EFiNANS

vergiler Harig Toplam Tutar
300,00
4,517.00

232423807866

4.00

Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

Giden faturalariniz igin takip edebileceginiz raporlardir. Tarih formati ile sorgulama yapildiktan sonra ilgili
seriden son kestiginiz fatura numarasi gordlebilir.

Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

Baglangic: 01/05/2023 [ Bitis 21/05/2023 [l
Bu sorguda sadece gfmderilen Taturalar listelenmektedir
Seri No Sube Kodu Sube Adi Fatura No Fatura Tarihi ~ Alict VKNITCKN Alici Unvan Tutar
D cbA — CDAZ2023000000013 18/05/2023 3250566851 Efinans Elektronik Ticaret Biligim Hizmetleri A S 7,375.00
) HFa 0002 Test Subesi HFA2023000000012 10/05/2023 3250566851 Efinans Elektronik Ticaret Biligim Hizmetleri A.S 24721
D DA — _— IDAZ2023000000008 03/05/2023 3250566851 Efinans Elektronik Ticaret Biligim Hizmetleri A3 2,750.58

2.5.1. Kullanim istatistikleri

Yil ve ay bazinda fatura gelen ve giden kullanim istatistiklerinizi gériintiileyebilirsiniz.

Fatura Kullanim Istatistikleri

vil Ay
2023 01-0CAK
2023 02-SUBAT
2023 03-MART
2023 04-NISAN
2023 05-MAYIS

TOPLAM —

O (=) Excere Cikar

Gelen Kajit Fatura

98

Gelen e-Fatura

83

115

150

184

110

Giden Kait Fatura

Giden e-Fatura

161

138

12453
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2.5.2. Toplu e-Fatura indirme

Faturalarin yasal hali olan imzali UBL(xml) dosyalarini toplu olarak indirmek igin kullanilan ekrandir.
Olusturulan linkleri indirmek icin “yetkili kullanici” ile QNB eFinans portale giris yapilarak ayni tarayici
Gzerinde yeni bir sekme aglilir ve link adres satirina yapistirilip enter tusu ile indirme baslatilir.

Toplu e-Fatura indirme butonu tiklandiktan sonra ¢ikan pencereden “Paket Boyutu, Baslangic ve Bitis Tarihi”
verilerinin girilmesi gerekmektedir.

“Ek olarak ilgili Linkler 48 Saat sonra Pasif olacaktir.”

EFatura Toplu Fatura indirme

Paket Boyutu:

Baglangic Tarihi:

Unvan:

Gelen Fatura Sayisi:
Gelen Zarf Sayisi

Gelen Fatura Saklama:

Gelen Fatura

Aralik

3| Excale Ciar

Giden Fatura

@l Excal'e Cikar
Gelen Zarf

Arahk

1-62

ﬁ__x_"l Excal'e Cikar

Link

https

Link

https

Link

https

01/12/2022 )] Bitig Tarihi: 03/02/2023 )

Bilgileri Getir

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim

Hizmet

54 Giden Fatura Sayisi: 279
62 Giden Zarf Sayisi 2534
] Giden Fatura Saklama: 0

Mportaliest_efinans. com trfefaturaddisplayRaporfemd=EFATURA_CUSTOMER_DOWHLOAD&prm=71j2mGPg7gHITUnzJEWVY 1%

Mportaltest_efinans.com trfefatura/displayRapor7emd=EFATURA_CUSTOMER_DOWHLOADEprm=xgalVT%2FdhCc20%2FTI

Mportaltestefinans. com triefaturaidisplayRapor?emd=EFATURA_CUSTOMER_DOWMNLOADEprm=forC3U%%2EMgHjNIwhiWwy
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