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1 Giris
e-Defter sistemi, kanunen tutulmasi zorunlu yevmiye ve biylk defter kayitlarinin elektronik ortamda

hazirlanarak, beratlarinin Gelir idaresi Baskanhgi'na (GiB) génderilmesini saglayan sistemdir.

e-Defter sistemi ile,
*  Kagit ortamda defter tutmaya gerek kalmaz.
*  Kagit ortamdaki defterlerin noterde tasdik edilmesi islemine gerek kalmaz.
*  Kagit ortamdaki defterlerin arsivienmesine gerek kalmaz.
* Kayitlarin degistirilmezligi ve glvenligi saglanir.
*  Maliyetlerde tasarruf saglanir.

* Standart raporlama saglanir.

2 QNB eFinans e-Defter Coziimu

Gelir idaresi Baskanligi tarafindan uyumlu yazilim olarak onay almis QNB eFinans ERP Bagimsiz e-Defter
Uygulamasinin isleyisi ve kullanimi asagida detayli olarak agiklanmistir. Uygulama 6zel entegrasyon yontemi ile
kullanilarak sunucu ve isletim maliyetleri minimuma indirilebilir. Uygulamayi QNB eFinans Portal Gzerinden

kullanici adi ve sifre bilgilerinizi girerek kullanabilirsiniz.

$%QNB

AN EFiNans
Kullanici Girigi
Kullanici Bilgileri ile Girig Elektronik Imza lle Girig
Kullanici Kodu egitim.organizasyonu
[~ - T i ) . y Mali miigavirlere

0Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

Bédkda_ ©

Dijital Koprii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunus!

Dogrulama Kodu
e-Fatura ve diger e-Doniigiim Hizmetleri yeni Dijital Koprii'lilere 6zel 2025'e kadar
Ucretsiz.
Siz de Dijital Koprii'ye bagvurun, Ucretsiz gozlimleri kullanmaya baglayin!

& 085025067 50
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Acllan sayfada “e-Defter” menusiine tiklanarak e-Defter ile ilgili olan islemler yapilabilir.

2.1 Firma islemleri

Firma Islemleri

v

v

b

b

I

>

2.1.1 Firma Ayarlari

o u

e-Defter Uriiniini kullanacak firmalarin éncelikle bu ekrandan; “Hesap Dénemi”, “e-Defter Uygulamasina ilk
Gegis Tarihi”, “Firma Kurulus Tarihi”, “Defter Olusturma Ayalarl”, “GiB Ayarlari” alanlarindaki gerekli bilgileri
girerek, “Firma Ayarlarn”, “Sozlesme Ayarlar” ve varsa “Sube Ayarlari” butonlarina tiklayarak bilgilerini

tamamlamalari ve “Kaydet” butonuna tiklamalari gerekmektedir.
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Firma Ayarlarn
Firma

N eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim
Firma Adk: Hizmet Anonim Sirketi

Hesap Donemi

Ozel Hesap Dénemi:

(zel Hesap Ddnemi Nedir?
Hesap Donemi Bas. Tarihi: 01/01/2023
Hesap Danemi Bitis Tarihi: 3112712023

Ozel hesap donemi tammlamak igin;

QMNEB Finansbank'in Dijital Kopri kampanyasindan faydalaniyorsaniz Dijital Koprii
gagn merkezini 0 (850) 222 0 035 arayabilirsiniz.

QNB eFinans Misgteri Hizmetleri'ne ise 0 (850) 250 67 50 numaradan ulagabilirsiniz.

Firma Tarihleri

e-Defter Uyg. Gegis Tarihi: 0172017

Kurulug Tarihi: 12/05/2016

Defter Olugturma Ayarlan

Fisleri Otomatik Ayr:

Vergi Detayh Defter:

Genel hesap plaminda vergi detayinda belirlenen hesap kodlan (391, 191, 600, 601, 602) kodlanm
kullanan firmalann Vergi Detayh Defter se¢cenegini isaretlemesi gerekmektedir.

GiB Ayarlan

GiB'e Ikincil Kopya Defter Gander:

GiB'e Génderimin lleri Tarihten itibaren O
Baslamasini Istiyorum:

Génderim Baslangig Tarihi: 0110712022 E

GiB'e Ikincil Kopya Defter Ganderim
Baslangig Defter Donemi: 0712022 E

Firma Ayarlan Sozlegme Ayarlar Sube Ayarlan FTP Klasorlerini Egitle




Firma Ayarlar

Defter Islemleri 7

Firma Islemleri

e
1t Firma Ayarlan

tr Dosya Format Olustur

“Firma Ayarlar” butonuna tiklanir. Bu ekranda e-Defter trlinlini kullanan firmaya ait adres ve iletisim bilgileri

%

eksiksiz olarak tanimlanir. “isletme Faaliyet Konusu” alanina “NACE” kodu yazilir. “Kaydet” butonuna tiklanir.

Firma Ayaran Sozlegme Ayarlar Sube Ayarlan

Firma Ayarlan Ekram

Firma Adi:

Adres Bilgisi

Bina / Kapi Numarasi:
Cadde:

Adres Detayi:

Sehir:

Olke:

Posta Kodu:

iletisim Bilgisi

Telefon Numarasi:

Telefon numaras tanimlamasi: Direkt numara v
Fax Numarasi:

E-posta Adresi:

Web Sitesi:

Igletme Faaliyet Konusu:

(Bu alana isletmenin faaliyet konusunu gésteren "NACE" kodu yazilacaktir.)

Kaydet

QNB

€FINANS



)}@QNB

€FINANS

Sozlesme Ayarlari e-Defter iriiniini kullanan firmanin bir ya da birden fazla miisaviri varsa SM (Serbest

Muhasebeci) ve / veya SMMM (Serbest Muhasebeci Mali Musavir), YMM(Yeminli Mali Miisavir) sozlesme(ler)i

secilerek gerekli bilgiler doldurulur. Bu bilgiler defter olusturulurken kullaniimaktadir.

SM/SMMM bir isletme igin defter tutuyorsa, bu alana SM/SMMM'’ye ait Unvan ve Adi-Soyadi “bilgileri girilir.

Eger defterler isletme blinyesinde tutuluyorsa, bu alana isletmenin muhasebe bolim yetkilisinin unvani ve Adi-

Soyad: bilgileri girilir. SM/SMMM ile yapilan sozlesmeye ait S6zlesme agiklamasi, S6zlesme cesidi, Sozlesme

tarihi ve numarasi bu alana yazilacaktir. Eger defterler isletme biinyesinde tutuluyorsa bu alana tire (-) isareti

yazilacaktir. isletmenin Yeminli Mali Misavirle Tam Tasdik sézlesmesi yapmasi durumunda, defterini tutan

SM/SMMM bilgisinin yaninda Yeminli Mali Musavir ile yapilan s6zlesmeye ait S6zlesme aciklamasi, S6zlesme

cesidi, S6zlesme tarihi ve numarasi da bu alana yazilacaktir.

Sozlegme Ayarlan Ekram

Bir girkete ait bir SM/SMMM ve eger varsa bir YMM sozlesmesi girilebilir. Sadece YMM sozlesmesi yapildiginda SM/SMMM alanina

muhasebe departmanindan sorumiu bir personelin bilgilenni giriniz.

SM/SMMM Bilgisi

SMISMMM Hotigim Bllgisi

Telefon Numaras

DN (NAnasas denetim birimi

SM/SMMM Sozlegme Bilgisi

YMM Bilgisi

0513 Kodu

YMM iletigim Bulgisi
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Sube Ayarlari

e-Defter Grlinline 6zgl firmanin sube bilgileri tanimlamalarinin yapildigi ekrandir. “Sube Kodu” ve “Sube Adi”

alanlari girilerek “Kaydet” butonuna basilir, bdylece yeni sube bilgisi eklenmis olur. Olusturulmus olan sube

bilgileri de “Sube Listesi” alaninda listelenebilir. (Orn: Sube Kodu 0001 Sube Adi: izmir)

Hesap dénemi icinde subeli yapidan subesiz yapiya gecis yapilamaz. Subeye ait defter varken sube silinemez.

Sube Ayarlan

Yeni Sube Ekle

Sube Kodu
Sube Adi
Sube Listesi

v Sube Kodu Sube Adi Giincelle

L4 0000 Merkez

Toplam 1 kayit

2.1.2 Dosya Formati Olustur

Defter Islemleri

¥ Firma Ayarl
I‘f? Dosya Format Olustu
w e-Po srubu Olustur

Eger Qnb eFinans tarafindan belirtilen standartlarda dosyanizi hazirliyorsaniz bu alanda bir ayar yapmaniza
gerek olmamaktadir.



2.1.3 e-Posta Grubu Olustur

Defter islemleri
Firma Islemleri

tr Firma Ayarlan

7 Dosya Format Olugtur

tr e-Posta Grubu Olustur
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Firmalar e-Posta bilgilendirme ve indirme Linkleri istenen islemler igin 6ncelikle e-Posta Grubu Olusturmasi

gerekmektedir. islem tamamlandiginda "Dénem Kapanis, PDF indirme, Defter Raporu GiB’e Gonderim islemi

vb..” islemler tanimlanan kullanicinin mail adresine ulasacaktir.

“Grup Olustur” butonuna tiklanarak e-Posta gruplari olusturulabilir.

e-Posta Grubu Listesi

Grup Adi Aciklama Olusturan Olusturma Tarihi
Mail Grubu Mail Grubu Efinans Egitim 20170706142545
Sayfa |1 | /1

Sil

a3

1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1

Grup Olustur +

Mail grubu olusturulduktan sonra gruba katiimci eklenmek tizere “Katilimci Ekle” butonuna tiklanir.

Gruptaki Kullanicilar

Ad Soyad E-Posta Tel. No Gorevi Sil
ornek omek@ornek.com 5555555555 Muhasebe ﬂ
Sayfa 1 /1 1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1
Grup iglemleri
islem Adi Aciklama sil
CSVINDIR CSV EXPORT ISLEMI i |
DONEM KAPANIS GIB Onayli Beratlann Sisteme Yiklenme Islemi 5 |
DEFTER OLUSTURMA Defter Olusturma Islemi ﬂ
BERAT GIBE GONDERME Beratlarin GIB'e Génderim Islemi ﬁ

ullanici Ekle: ¥

Islem Ekle +
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Katilimcilar tanimlandiktan ve gruba eklendikten sonra “islem Ekle” butonuna tiklanarak e-Posta bilgilendirme

alinmasi istenen islemler secilerek “Ekle” butonuna tiklanir.

Yeni iglem Ekle

islem Bilgileri

Islem Adi Aciklama
DEFTER OLUSTURMA Defter ( slem
BERAT GIBE GONDERME Beratlarin GiB'e Gonderim Islemi

GIB Onayl Beratiann Sisteme Yukienme

DONEM KAPANIS

Islemi
CSVINDIR CSV Export Islem
DEFTER RAPORU GIBE GONDERME Defter Raporu GIB'e Gonderim Istemi

DONEM ARALIKLI DEFTER VEYA ARSIV

DONEM ARALIKL! VER! INDIRME INDIRME

PDF INDIRME Defter/Berat PDF Inc

Sayfa 1 1 1 - 7 listaleniyor. Toplam: 7

e

2.1.4 Genel Test

Defter Islemleri
Firma Iglemleri
v Firma Ayarlan
tr Dosya Format Olustur

ir e-Posta Grubu Olustur

7 Genel Test

Resmi defterin gonderilmeden 6nce mali mihir, defter CSV ve ayarlarinin genel olarak kontrol edilmesini

saglayan secenektir.
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Genel Test

Firma Ayarlan f

Sirket Bilgileri

b Y

Muhasebeci Bilgiler: f

Test imza

imza Kontrol -
Schema Kontrol; =<
-

Schematron Kontrol

2.1.5 Yevmiye Dogrulama

e-Defter

Defter islemleri

Firmalarin ara donemde gecis yapmasi halinde 6ncelikle bir 6nceki entegratériinden gonderdigi “son defterin”
yevmiye dosyasinin alinarak “e-Defter-> Firma islemleri - Yevmiye Numarasi Dogrulama” ekranindan

yuklenerek dogrulama isleminin yapilmasi gerekmektedir.

10
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QNB eFinans sistemi, son kalinan defterin yevmiye numarasini 6grenebilmesi icin bu islemin yapilmasi

gerekmektedir. Bu islemin yapilmamasi durumda yevmiye madde numarasi tekrar 1’den baslayacaktir.

Sube adi bilgileri girildikten sonra defterin “yevmiye xblr(xml)” dosyasi secilerek “Yiikle” butonu tiklanir.

Yevmiye Numarasi Dogrulama

Sube Ad: v
Choose File | No file chosen

Yiklenecek Dosya Yolu:

Sonrasinda uyumlu yazilim bilgisi giincellenmemis ise firmanin GiB’in e-Defter portalina giris yaparak “Bilgi

Guncelleme alanindan Uyumlu Yazilim Firmasini eFinans” olarak glincellenmesi gerekecektir.

2.2 Defter islemleri

“Defter islemleri" menisiinde islem sirasina gore alt alta sekmelere tiklayarak defter ve berat hazirlama

islemleri gergeklestirilmektedir.

11
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Dosya Hazirlama

Firmalar ERP sistemlerinden yevmiye kayitlarini belirli bir dosya formatinda c¢ikararak, "Defter Yikle"
ekranindan QNB eFinans Portal’a ylklerler. Sisteme yliklenecek dosyalar hazirlanirken asagidaki kurallara
dikkat edilmelidir:

e e-Defter'e kaynakhk edecek veriler aylik donemler ( aa/yyyy ) seklinde olusturulmalidir.

e Eger sisteme yiiklenecek dosya xml biciminde olacak ise e-Defter verilerini iceren dosyalar, GiB’in
belirledigi format ve standartlara (XBRL GL) uygun olarak hazirlanan dosya veri yapisina uygun

olmalidir. Ornek Dosya ismi : (3250566851-201805-Y-0002.xml)
e QNB eFinans uyumlu olusturulan CSV dosyasi uygulamaya .zip uzantili olarak yiklenmelidir.
Ornek Dosya ismi : (3250566851_0000_201401_1.zip)

e Sikistinlmis dosyalar icerisinde tek bir veri dosyasi yer almalidir.

e Veriler ¢ok blylikse dosya birden fazla pargaya béliinerek sisteme yiklenebilir. Bu durumda her parga
.zip veya olarak sikistirilarak sisteme ayri ayri yiklenir. Bu durumda veri yapisinda belirtilen baslik satiri

sadece ilk dosyada bulunmali, diger pargalar baslk satiri icermemelidir.
e Yiiklenecek dosya veya dosyalar belirli isim standardinda olmalidir.
e Dosya ismi VKN_SubeKodu_Ddénem_ParcaNo.zip seklinde olmalidir.
¢ VKN alanina dosyanin ait oldugu sirket vergi kimlik numarasi bilgisi girilmelidir.

e SubeKodu alanina e-Defter’de (Firma Ayarlari) tanimlanan sube kodu girilmelidir. Eger sirketin subesi

bulunmuyorsa 0000 olarak sube kodu girilmelidir.

e DoOnem bilgisi YYYYMM seklinde girilmelidir.
e PargaNo alani tek dosya yiiklense bile 1 olarak girilmelidir. 1’den fazla dosya yiklendiginde par¢a

numarasi 1’den baslayip lineer (sirah) olarak artmahdir.

2.2.1 Defter Yiikle

e-Defter kullanan mdsterilerin birden fazla subesi varsa e-Defter ile ilgili olan tiim ekranlarda “Sube Ad1” bilgisi

goriintilenir, yoksa “Sube Adi” bilgisi gériintilenmeyecektir.

12
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Defter Yukleme
Dosya Donemi Seginiz

Donem 06/2022 &

Tasfiye Donem (]

Yiklenecek Dosya Tipi
C3V Dosya [

XML Dosya

Yuklenecak Dosya
Yoklenecek Dosya Yaolu Chaase File | Mo file chosen m Parga: 1

CSV defter verisi tek parga olarak yuklenecad| zaman arnek alarak:
3250566851 0000_202307 1.zip
Birden fazla pargal bir gekilde }'quII‘llCiﬂl Zaman ise ornek olarak;

A250566851_0000_202307_1.zip
A250566851_0000_202307_2.2ip

defter veri(lerijnizin orneklerdeki formattaki sekilde,
(har bir parga igerisinde ayni isimde tek bir CSV vernsi clacak gekilde) yuklenmes| gerskmekiadir.

CSV desya(lan)mz yukledikten sonra "Tamamia” dugmesi ile iglemi baglatabilirsiniz.

Tamamla

Yiklenen Dosya

'r'e1|’eC
Dosya Adi Sil
1 3250566851_0000_202307_1.zip n

e-Defter meniisiinden "Defter Yiikle” sekmesine tiklanir. “Defter Yiikle" ekranindan 6ncelikle varsa defterin ait
oldugu sube segcilir. Eger ana firmanin verileri yiiklenecekse sube olarak "Merkez" segilir. Defterin ait oldugu
dénem bilgisi ay/yil olarak secilir. Yiiklenecek olan e-Defter dosyasi “Dosya Se¢” butonu tiklanarak secilip

“Yiikle” digmesine basilarak sisteme yiklenir. Yikleme islemi gerceklestirildikten sonra parga sayisi sistem
tarafindan glincellenir.

Yiklenecek Dosya Yolu ‘ Dosya Sec | 3250566851 _...1802_1.zip Parca: 0

-sv dosya(lar)mzi yiikledikten sonra "Tamamla" digmesi ile iglemi baglatabilirsiniz.

Temizle

“Temizle” butonu yardimiyla “6nbellege” yiklenen tim defterler silinebilir. “Sil” digmesi yardimiyla sadece
silinmek istenilen defter dosyasi (pargasi) silinebilir.

O doneme ait defter verilerini iceren tim dosyalar (pargalar) yiklendikten sonra “Tamamla” digmesi ile defter

olusturma islemi tamamlanmis olur.

13
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Baganh X

** O doneme ait defter olusturma islemi daha 6nceden baslatiimissa “Bu doneme ait Defter kaydi var” uyari

mesaji goriintllenebilir. O doneme ait defterin durumu “Defter Listele” ekranindan sorgulanabilir.

Dosya Donemi Secginiz

Dénem 04/2018 B

Tasfiye Donem v

Tasfiye D6nem Tarih Araligi

v

Baslangic Tarihi m

Tasfiye bas

QNB eFinans Portal lizerinden firmalar tasfiye durumlarinda da defterlerini yiikleyebilirler. Ornegin; firma Nisan
ayinin 20. Gln( tasfiye durumuna ge¢mektedir, tasfiye 6ncesi defterin normal donemde gonderilen defterler gibi
herhangi bir isaretleme ve glincelleme yapilmadan tasfiye olunan tarihe kadar olusturularak yiklenmesi ve
gonderilmesi gerekmektedir. Tasfiye 6ncesi gonderim tamamlandiktan sonra tasfiye sonrasi igin olusturulan
defterin yevmiye madde numarasinin 1’den baslamasi ve defter yiikle alaninda “Tasfiye Doneminin” segilmesi
Tasfiye olunan tarihin yazilmasi gerekmektedir. Ardindan yiikleme islemi basariyla tamamlanabilir. Ancak tasfiye

doénem sonrasi donem yiklenmeden 6nce edefter@gelirler.gov.tr adresine mail atilarak tasfiye sonrasi defterin

yuklenebilmesi igin islem yapilmasi istenilmelidir. Bu islem sonrasinda “e-Defter - Firma islemleri - Firma
Ayarlan” alanindan firma unvanin 6niine herhangi bir kisaltma kullanmadan tasfiye halinde kelimelerinin

yazilmasi gerekmektedir. Bu islemler ardindan tasfiye sonrasi defter yiiklenebilir.

Ek olarak, firma unvan degisikligi yaptigi ay icerisinde eski unvani ile defter yliklemesi yapacaktir ve bu ayi takip
eden ayda yeni unvani ile defter yiiklemesi gerekmektedir. Ornegin 21/03/2018 tarihinde unvani X olan firma
Y olarak degisiklik yapmistir. 03/2018 donem defterini X unvani ile yikleme yapmasi ve yeni unvani Y’yi 04/2018

doéneminde kullanarak defter yliklemesi yapmasi gerekmektedir.

14
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2.2.2 Defter Kontrol Et ve Olustur

Defterleri Goster

Olusturulacak Defter Listesi

Defter Donemi Defter Kontrol Sonucu Bilgi

Defter kontroliiniz basariyla —
2018 Subat tamamiandi. Defterinizi 4 Olustur Sil
olusturabilirsiniz

Toplam 1 kayit

4 Olusturulmak igin siraya alinan defter pargalarinin durumunu, “Defter Listele” ekranindan kontrol
edebilirsiniz.

Yiklenen defter dosyalari gerekli kontrollerden gegirilerek sisteme alinir. Bu sire¢ “Defter Kontrol Et ve

Olustur” ekranindan takip edilebilir. Bu ekranda, varsa “Sube Ad1” bilgisi segilip, “Defterleri Géster” butonu

yardimiyla olusturulacak defterler listelenir.

Sonrasinda veriler, yevmiye ve kebir defterine donustirilir. Olusturulan defterlerin sematron kontroliinde hata

almamasi igin asagidaki kurallara uygun olarak hazirlanmasi 6nemlidir.

Olusturulacak defterlerin boyutunun 200 MB’1 ge¢mesi halinde bolinmesi gerekmektedir. Bélme islemi
uygulama tarafindan Gelir idaresi Baskanlig tarafindan belirlenen kurallara goére otomatik olarak
yapilmaktadir.

Bir yevmiyenin satir kalemleri ayni defter pargasinda olmak durumundadir. Bir yevmiye kaydi 200 MB’|
gecerse belirli icmal yontemleriyle yevmiye kaydi gruplandiriimalidir. Firmalarin veri blytkliklerine gore

farklihk gostermekle birlikte 200 MB‘lik parga yaklasik 100.000 yevmiye satirina denk gelmektedir.

Defterler sira ile aylik olarak yiiklenmelidir. Ornegin, temmuz ayinin defteri GiB’e yiiklenmemisse ya da
GiB’den onayli beratlari alinip ay kapatilmamissa mikellef bir sonraki ayin yani agustos ayinin defterini

sistemde olusturamaz. Uygulama bu durumda hata verir.

GiB’e yiiklenmis, GiB’den onayli beratlari alinmis bir tarih araligi icin bir daha defter olusturulamaz, ayni

yolla ileri bir tarihi de kapsayacak sekilde defter olusturulamaz.

Defter kaynak verilerindeki zorunlu alanlarin kontroli yapilir, kaynak veri detaylari igin misteri

hizmetlerimiz lGzerinden detayl bilgi talep edilebilir.

“Defter Yiikle” ekranindan girilen dénem bilgisi “Defter Dénemi” kolonuna otomatik olarak gelir. Oncelikle
“Defter

Durumu” kolonu “CSV dosyasl isleniyor” olarak goriintilenmektedir. Veriler kurallara uygun sekilde

yiklendiyse “Defter Durumu” kismi “Defter kontroliiniiz basariyla tamamlandi. Defterlerinizi

olusturabilirsiniz.” seklinde belirtilir. “Olustur” butonuna basilir.

15

QNB

€FINANS




)XQQNB

Defter Olustur X:
Sirket Bilgileri
Sirket Unvani EFINANS_
Sube Adi
VKN/TCKN 3250566851

Olusturulacak Defter Bilgileri

Defter Donemi 2018 Subat
Yevmiye Baslangic No 135
Yevmiye Bitis No 792

Toplam Borg Tutan
Toplam Alacak Tutarn

“Olustur” butonuna tiklandiginda segilen doneme ait olusturulacak defter kaydi icin 6nbilgi ekrani gelir. Bu
ekranda, “Vazgeg” ve “Olustur” seceneklerinden biri segilerek isleme devam edilebilir.

“Vazge¢” butonuna tiklandiginda ana ekrana geri donalir.

“Olustur” butonuna tiklandiginda segilmis olan doneme ait defter kaydindan, kebir ve yevmiye defterleri

olusturulmaya baslanir.

Basarih X

2018 Subat dénemi defteriniz siraya alinmistir. Defter

fg Q Listele meniisiinden durumunu kontrol edebilirsiniz.
[

Tamam

2.2.3 Defter Listele

“Defter Listele” ekranindan ay bazinda gruplanmis olarak yiklenen “Yevmiye, Yevmiye Berati, Kebir, Kebir
Berati, Defter Raporlari, GiB Onayli Yevmiye Berati ve GiB Onayli Kebir Berati kayitlarinin durumlari takip
edilebilir.

Tamamlanan Yevmiye Defter ve Kebir Defter pargalarinin durumu “Defter Olusturuldu” olarak glincellenir.

s SRS - | - |
Tumini Goster

Defler Raporianni Gaster

Ve Gaser el
Biiyuk Defterleri Goster

Onaylacanak Deflerler

St

O EV201902000002 ‘evmye Deta~ 2010 Subat Onaylanacak Beratar

=  ~ Paket indinlecek Beratiar

Deter o Detter Tara Dinem Durvn 8 Dorum] o GagnggTari | Bt Taohi e - Toptam Bory Toplam Alacak 0 Kods
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“indir” butonlari tiklanarak “Yevmiye, Yevmiye Berati, Kebir, Kebir Berati, Defter Raporlari, GiB Onayl Yevmiye

Berati ve GIB Onayli Kebir Berati kayitlari Kayrt edilebilir. “Gériintiile” butonlar tiklanarak defter kayitlari

gorintilenebilir.

VKN
UNVAN
TELEFON
FAX
EPOSTA

3250
eFinans
2123704200
2122120035

MUKELLEF BILGILERI

GiE Durum Detays

DOKUMAN TiPi - Berat {Defter Rapory)

DONEMI  01/04/2020-30/04/2020

OLUSTURMATARIHI ~ 20/04/2021

HESAP DONEMI 01/01/2020-31/12/ 2020
AGIKLAMA ~ 01,04 2020 - 30,04 2020 tariier arasi eFinans ye ai Berat (Defer Rapory)

Verilerin yanlis yiklendigini diisiinen kullanici, “Defter Listele” alanindan ilgili defterleri segip “Sil” butonuna

tikladiginda ¢ikan dogrulama kodu girilip “Onayla” butonu secilerek déneme ait olusturulan defter kaydi

silinebilir.

Sectiginiz dosyalan silmek i¢in dogrulama kodunu giriniz.

f—\

Dogrulama Kodu

MESLEK MENSUBU BILGILERI
UNVAN SMIAM Deneme
TELEFON 2233
FAX 22331
E-POSTA deneme@ouiook.com
SOZLESME NO
DOKUMAN BILGILERI
OLUSTURAN Efinans Efinane
TEKIL NO EDR202004000004
KAYNAK UYGULAMA 32505662 E#Efinans Elektronk Ticaret ve Eilig AS: imsiz e-Defter Uyg.
ETIN 245A4797-3920-2204
HESAP DETAY!
DONEM i¢i DEGISIKLIKLER
HESAP KODU HESAP ADI
BORG ISLEM SAYISI | BORG TUTARI || ALACAK iSLEM SAYISI | ALACAK TUTARI

100 KASA 1 600,00 0 0,00

102 BANKALAR 1 25.000,00 1 50.000,00

120 ALICILAR 1 50.000,00 1 25.000.00

135 PERSONELDEN ALACAKLAR 0 0,00 1 00,00

153 TICARI MALLAR 0 0,00 1 37.411,00

320 SATICILAR 1 0 0,00

391 HESAPLANAN KDV 0 1 216,00

600 YURT ici SATISLAR 0 1 4237300

620 SATILAN MAMOLLER MALIYETi 1 0 0,00
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2.2.4 Defter Onayla
Olusturulmus olan defter(ler) “Sube Adi” ve “Tarih Araligina” gore ay bazinda gruplanmis olarak “Sorgula”

butonu yardimiyla sorgulanabilir.

“Defter No” kolonu igin “YEV201801000001” numarasini 6rnek alirsak;

. “YEV” yevmiye kaydi oldugunu,
. “201801” bu defterin 2018 yil, ocak ayina ait oldugunu,
. “000001” ise birinci yevmiye kaydi oldugunu gosterir. Her yil defter numarasi birden

baslayarak devam eder. “Defter Turi” kolonu defterin yevmiye defteri, bliylk defter, yevmiye berati,
kebir berati tirlerinden hangisi oldugunu belirtir.
“Doénem” kolonu defterin ait oldugu dénemi gosterir.
“Durum” kolonu defterin hangi durumda oldugunu, hata alinip alinmadigini belirtir.
“Baslangig Tarihi — Bitis Tarihi” kolonu bir defter parcasinin hangi tarihler arasini kapsadigini gésterir. Ayin ilk
defterinin baslangic tarihi ayin biri, ayin son defterinin bitis tarihi ayin sonu olacak sekilde bu alanlardaki tarihler
dizenlenir.
“Olusturulma Zamani” kolonu defterin hangi tarihte sistemde olusturulmaya basladigini belirtir.
“Dosya ismi” kolonu defterin dosya sisteminde hangi isimle tutuldugunu gésterir. Dosya ismi Gelir idaresi tarafindan
belirtilen formata (“3250566851-201805-Y-0002.xml|” , “3250566851-201805-K-0002.xml” , “3250566851201805YB-
0002.xml”, “3250566851-201805-KB-0002.xml” ) gbre hazirlanir.
Ornek: “3250566851-201805-Y-0002.xml”
“3250566851”; kurum VKN‘sidir.
e “201805”; 2018 mali yil, 05 ise ait oldugu ay bilgisidir.

o UY”,“K”, “YB”, “KB” ; “Y” yevmiye , “K” kebir , “YB” yevmiye berati, “KB” kebir berati oldugunu ifade
etmektedir.

*  “0002”; olusturulan defterin par¢a numarasidir. Tek parca olarak ylikleme yapilacaksa par¢a numarasi
“0000“ olarak gelmektedir. Eger parcal olarak yikleme yapilacaksa par¢a numarasi “0001” den
baslayarak kag parcaya bolinmiisse o parca kadar parga numarasi verilmektedir.

Olusturulan defter pargalarinin icerigi “Goriintiile” butonu yardimiyla gériintilenebilir.

Olusturulan defter pargalarinda hata ¢ikmissa bu hata mesaji “Bilgi” butonu yardimiyla gériintilenebilir.
“Indir” butonu yardimiyla yevmiyeler ve kebirler indirilebilir.

Raglangic Tarihi - 02/2018 [ Filiy Taihi 1272018 ]

Defrer No Defter Tl Diinem Dinim Baslangig Tarthi Ritlg Tarlhl Olusturulma Zamani  Nosya fsmi Fim Ghelintille  Pdf Tndir  Bilgl

YLV201002000002 Yeymive Defteri 201C Subat Defter olusturuldu 01.022013 23022013 24-70-201015.33.10

AEB201802C00002 Blylk Uefter 2018 Jubat Uefler olusturuldu 01.L22013 28022018 24-10-2018 12 3812 .

0 Deftarlerinizi onayladiktan sonra “Berat Hazirla” skranindan Berat hazirlama islemini gerceklestirebilirsiniz.
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Olusturulan defter pargalari ay bazinda gruplanmis olarak hepsi segilerek “Onayla” butonu yardimiyla

onaylanabilir. Bu islem icin mali miihriinizin bilgisayarinizin USB portuna takili olmasi gerekmektedir. Mali

mihrinizd kullanmadan 6nce mihrinizin kart okuyucu ve akilli kart sdricllerini kurmus olmaniz
gerekmektedir.
Mali mihrinize ulasabilmek icin Java Applet kullanilacaktir. Bu Java Applet’in calismasi igin izin istenen ekranda

“Run” butonuna basiimalidir.

Security Warning [
Do you want to run this application?

) Name: SignerApplet-eCS
/ '\ Publisher:  C/S Enformasyon Teknolojileri Ltd. Sti.
Ld

L i https://edeft .efinans.com. tr
https: //portaltest.efinans.com.tr
Running this application may be a security risk
Risk: Thi lication will run with d which may put your computer and personal
information at risk. The information provided is unreliable or unknown so it is ded not to

run this application unless you are familiar with its source

The certificate used to identify this application has expired.
More Information

Select the box below, then click Run to start the application

[T accept the risk and want to run this application. | Rn || Ccancel

Acilan pencerede “Mali Miihiir Kart Tipi” ve “Sertifika” bilgileri segilir. Kart Sifresi alanina sifre girilerek “imzala”

butonuna tiklanir.

\£] eFinans Chrome Uygula... — O X

2018 Subat donemine ait defterler onaylanacaktir.

SERTIFIKA BILGILERI PIN GIRINIZ

1- udea MILKO V2.4 0 v ooooool

1- EFINANS ELEKTRONIK TICA... | ¥

1) OLUSTURACAGINIZ ELEKTRONIK IMZA,
5070 SAYILI E-IMZA KANUNUNA GORE ELLE
ATILAN IMZAYA ESDEGER HUKUKI SONUC
DOGURUR!
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imzalama islemi gergeklestikten sonra secilmis olan kebir(ler) ve berat(lar) onaylanmis olur.

Basaril X

&2 \ Defter Dosya(lar)iniz Basari ile Onaylanmistir.

)

Tamam

Tamamlanan Yevmiye Defter ve Kebir Defter pargalarinin durumu “Defter Onaylandi” olarak glincellenir.

2.2.4 Berat Hazirla

Berat dosyasl, sistem tarafindan Gelir idaresi Baskanhgl’'na (GiB) gdnderilmek Uizere yiiklenmis kaynak dosya
icerisinden Uretilen mukellef bilgisi, muhasebeci bilgisi, berata kaynaklik edecek defterin dénemi, hangi defter
oldugu bilgisi, vergi detay tablosu ve berata konu olan defterin imza degerini iceren bir belgedir.

Onaylanan defter parcalari “Sube Adi” ve “Tarih Araligina” goére ay bazinda gruplanmis olarak “Sorgula” butonu

yardimiyla sorgulanabilir.

Gl iincil
Gi8 Durum I8 [kincil Kopya Saklama  Baglangig
Gonderim Tarihi
Zamani

Olusturuima
Zamani

Para

D
Defter No Defter Turu  Donem Durum Detay Kopya Saklama Kodu  Birimi

Durum Detay:

Bitig Tarihi Dosya ismi  Toplam Borg Toplam Alacak

Ay bazinda gruplanmis olan defter parcalari secilerek “Berat Hazirla” butonu yardimiyla beratlari hazirlanabilir.

Basanl x

Beratlar olusturulmak icin kuyruga atild

Tamam

Tamamlanan Yevmiye Defter ve Kebir Defter pargalarinin durumu “Berat Olusturuldu” olarak glincellenir.
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2.2.5 Berat Onayla

Olusturulan buyuk defter beratlari ve yevmiye defteri beratlari “Sube Adi” ve “Tarih Araligi
gruplanmis olarak “Sorgula” butonu ile sorgulanabilir. Ekran tzerinde bulunan “Zaman Damgas!” kutucugu,
5070 sayil Elektronik imza Kanunu’na gére bir elektronik verinin, tretildigi, degistirildigi, génderildigi, alindig
ve/ veya kaydedildigi zamanin tespit edilmesi amaciyla, elektronik sertifika hizmet saglayicisi tarafindan

elektronik imzayla dogrulanan kaydi ifade etmektedir. Kullanici bu kutucugu isaretleyerek QNB eFinans’ a ait

zaman damgasini kullanarak kayit islemi yapabilir.

Basla 1172022
Zzaman Damgas: 3@
(J Defter No Defter Turu
R2 xo01] Berl(Dener
Rapory)

Olusturulan defter pargalari ay bazinda gruplanmis olarak “Onayla” butonu yardimiyla “Defter Onayla”

ekraninda oldugu gibi acilan java applet ekrani ile imzalama islemi gerceklestirilerek, secilmis olan kebir(ler) ve

[ Bitis Tanhi 1212023

Donem

Durum

GIB Durum
Detay!

% Onaylanacak Beratiar

Gi8 fkincil v nai

Kopya Sakiama

Durum Detayi  ZOnOe"

Kopya Sakiama  Baglangic
Gonderim Tarini

vm

Olugturuima f
Bitg Tarini 2L Dosyaismi  Toplam Borg

202211-OR
000000 xm!

Toplam Alacak

=

berat(lar) onaylanabilir. Gorlintiile butonlari tiklanarak defter kayitlari kontrol edilebilir.

Defter Raporu Goriintiileme

“Ornek Defter Raporu Berati”

VKN
UNVAN
TELEFON

E-POSTA

DOKUMAN TiPi
DONENI
OLUSTURMA TARIHI
HESAP DONEMI
AGIKLAMA

Berat {Deter Ragory)

MUKELLEF BILGILERI
3250
eFinans.
2123704200
212120035

01/04/2020-30/ 04/ 2020

21012021

01/01/2020-31/12/ 2020
01.04.2020 - 30.04.2020 tarinien arasi eFinans'ye at Berat (Defier Rapory).

BERAT (DEFTER RAPORU)

MESLEK MENSUBU BILGILERI
UNVAN SMMM Denzme

TELEFON 21233711
FAX 21233711

E-POSTA deneme@outiook.com

SOZLESME NO
DOKUMAN BILGILERI
OLUSTURAN Efinans Efinans
TEKIL NO EDR202004000004
KAYNAK UYGULAMA 32505668 ¥#Efinans Elektroni Ticaret ve Biligim Hzmetien A § #eFinans ERP Bajimsiz e-Defter Uygulamasi##!.0

ETIN 24544797-3220-42C4

Dl Para
Kodu  Birimi

Ettn

HESAP DETAYI
DONEM Il DEGISIKLIKLER
HESAP KODU HESAP ADI
BORG ISLEM SAYISI | BORG TUTARI || ALACAK ISLEM SAYIS! | ALACAK TUTARI

100 KASA 1 600,00 0 0,00
102 BANKALAR 1 25.000,00 1 50.000.00
120 ALICILAR 1 50.000,00 1 25.000.00
135 PERSONELDEN ALACAKLAR 0 0,00 1 500,00
183 TICARI MALLAR 0 0,00 1 37.411,00
320 SATICILAR 1 50.000,00 0 0,00
394 HESAPLANAN KDV 0 0,00 1 21600
600 YURT il SATISLAR 0 0,00 1 4237300
620 SATILAN MAMULLER MALIYETi 1 0 0,00
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Yevmiye Berati Goriintiileme

“Ornek Yevmiye Berati”

E-DEFTER BERATI
MUKELLEF BILGILER! MESLEK MENSUBU BILGILERI
VKN 3250586251 UNVAN SMMM Denerme.
UNVAN' SUBE 1 = T Sirketi) Test Gute 2 TELEFON ean
TELEFON 2nnEN FAX naamn
FAX 212212006 EPOSTA dereme@outicos.com
E-POSTA Test@qtnefirans com SOZLEGME KO deneme-1, 123, 20190101
DOKUMAN BiLGILERi
DOKDMAN TiPi - Yeuriye Caten OLUSTURAN - Efinans Etnans
DONEMI - 01/01/2021-31121/2021 TEKILNO © YEV232131200001
OLUSTURMA TARIHI - 1270212022 KAYNAK UYGULAMA Elokironis Ticaret v Sitg $ Eajmsiz o-Datter ]
HESAPDONEMI © 01/07/2021-31/12/2021 ETIN © LET2EF06.0518.4706-90°5-220656222222
ACIKLAMA 01012021 - 3101 2021 53mken ¢35 F nans Ewitroni TCarst ve SApm HOmat Anonim Sirket Tast Subs 2 §uSaye 3t pewmiye cohan orat RGRIDEFTERBOYUTU = J03ME

YEVMIYE MADDES| SANST &

VERGI DETAYI
P HESAP AD) DONEM iGi DEGISIKLIKLER
BORG ALACAK
391 Hesaplanan KOV 0,00 216,00
181 Indirllecek KOV 000 000
800 Yurt igi Satiglar 0.00 4237300
601 Yurt Digi Satiglar 000 000
Diger Gelirler Heaabs | 0,00 0,00

Kebir Berati Gorlintiileme

“Ornek Kebir Berat”

E-DEFTER BERATI
MUKELLEF EILGILERI MESLEK MENSUELU BILGILERI
WEN 22506550 UsvAH SWMU Denerie
UNVAM SUBE  ©  eFinans Slekorenk Ticaret ve Bism Hizmet Anonm Grketi ¢ Test Sube 2 TELEFON o]
TELEFON ok rikrired FAX. n@anmn
FAX bk E-POSTA denemeouticak.com
EFOSTA Testiqbnetnans com SORLESNE HO deneme-1, 123, 20180101
DOKUMAN BILGILER]
DORORMAN Ti - Suyus Datter CLUSTURAN © Efnans Ednanz
DOMEMI - 00017202130 014 200 TEKIL WO WEEZ02101002001
CILIIQYLIRIA'ATII-“ 10706/ 2022 KAYNAK UYGULAMA © 3250556551 seEfnans Elkronk Ticaret va Bikgm Hizmetian A 5 MeSnans. EHPEﬁlllEK @Detar Lygdamasi 1 0
HESAR DEMEMI 00001 3031300120203 ETTH : TOE30LNELFEL4ATOTC0-CABCADRILETT
AGIKLAMA - 01012021 - 31 01 3021 tashian aras eFinans Elesvonik Ticaret ve Eikgim Hizmst Ancnim §rien Test Suba 2 jubs'ye at biypdk detar barat ILGILI DEFTER BOYUTU © 003 M8

VERGI DETAYI
HESAP KODU HESAE ADI DONEM iGi DEGIFIKLIKLER
BORG ALACAK
38 Hezaplanan KDV 0,00 218,00
181 Indlrilecek KDV 0,00 0.00
600 Yurt igi Satiglar 000 4237300
801 Yurt Digs Satiglar 000 0.00
502 Diger Gelirler Heaaba | 0,00 0.00

BERAT'A KONU OLAN DORUMANIN iMZa
DEGERI
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2.2.6 Berat Gonder

Kullanici onaylamis oldugu beratlari “Berat Gonder” ekranindan génderir.

Bagiongs Tt 112022 o st 120 - EEEE
GIB Ikincit GlB lkincit
Defter No Defter Turs  Donem Ourum °'5‘:|”"“’" Kopya Saklama  GOPYA Sakiama  BaHang% gy varimi  DIMWUIME  posyajsmi | Toplam Borg ToplamAlscak R, D gmn Goruntile
e Durum Detayi Zam:

Zamani

Onaylanmis olan beratlar “Sube Adi” ve “Tarih Aralig1” segilerek ay bazinda gruplanmis olarak “Sorgula” butonu
ile sorgulanabilir.
“GiB’e Yiikle” butonu ile onaylanan beratlar web servis araciligiyla, ay bazinda gruplanmis olarak GiB’e

yiiklenmek (izere listelenir ve istenilen paketler GIB sistemine yollanir.

Basanl X

/'i i Berat paketleri gonderilmek icin siraya alindi.
.’4

2.2.7 GiB Onayh Berat Sorgula

“Sube AdI” ve “Tarih Aralig)” secilerek web servis araciligiyla GiB’de bulunan VKN’ye ait onaylanmis beratlarin
GiB tarafindan onaylanip onaylanmadigi ay bazinda gruplanmis olarak “GiB Onayl Berat Sorgula” butonu
yardimiyla sorgulanabilir.

“GiB Onayl Berat Sorgula” butonuna 2 kez tiklanmalidir. (ilk tiklama KB ve YB'larini, ikinci tiklama Defter
Raporunu getirecektir) Bdylece web servis araciligiyla GiB tarafindan onaylanmis olan beratlar igin arsivieme

islemi gergeklestirilir.

E-DEFTER BERATI
MUKELLEF BILGILERI ESUEK NENSUBU Bil GLERI

o
s
TN
e
rosTe SCREQEND

DOKOMAN BILGILER]

CORUMANTRI ik Sefnr CLTTURAN  Deter By
oou TERLN
CLUBTIRIA TATHI HAYWAK UYOULAA
ESAP OGN e
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1172022 " e 122023

GIB Inci!
Daier o DefterTury  Donem Durum Kopya Sakiama  KoPyaSakisma  Bashangc g vapy

618 ianci =
el Thguruima  Dosyalsmi  Toplam Borg ToplamAlscak  Ru. DO gun Goruntute £
4 Durum Detay e odu y

Tamamlanan Yevmiye Defter ve Kebir Defter pargalarinin durumu “Berat GiB Tarafindan Onaylandi” olarak
giincellenir. Boylece aylik e-Defter hazirlama ve GiB’e berat gdnderme siireci tamamlanmis olur.
GiB onayli berat yiiklendikten sonra Yevmiye Defteri, Bilyiik Defter, Berat (Yevmiye Defteri), Berat (Biyiik

Defter) bilgileri “Defter Listele” ekranindan ilgili sorgu kriteri segilerek listelenebilir.

2.3 Saklama islemleri

“Saklama islemleri" meniisiinde, “Dosya Arsivle”, “Dosya indir”, “Dosya Arsiv Listele” bélimleri bulunmaktadir.

Sakiama iglemleri -

2.3.1 Dosya Arsivle

Bu ekranda e-Defter Saklama (riiniini kullanan firmaya ait varsa “Sube Adi” ve “Dénem” bilgisi secilerek XBRL

formatinda o firmaya ait olusturulan Yevmiye, Bilyiik Defter ve bunlarin Beratlari ile GiB Onayli Beratlari “Dosya

Se¢” butonu yardimiyla segilerek yiiklenir ve arsivieme tamamlanmis olur.
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Donem: 02/2018 B9

Yuklenecek Dosya Yolu Dosyalan Sec |6 dosya

Onay Mesaiji

Yiiklediginiz dosyalar sistemde mevcut ise yiiklemeye devam
ettiginiz durumda mevcut dosyalariniz silinecek yerine yeni
dosyalarnniz yuiklenecektir. Devam etmek istiyor musunuz?

Basarnh

3250566851-201802-K-000000 Defter dosyasi
saklandi,3250566851-201802-KB-000000 Defter dosyasi
saklandi,3250566851-201802-Y-000000 Defter dosyasi

3 saklandi,3250566851-201802-YB-000000 Defter dosyasi
saklandi,GIB-3250566851-201802-KB-000000 Defter
dosyas! saklandi,GIB-3250566851-201802-YB-000000
Defter dosyasi saklandi

Tamam

2.3.2 Dosya indir

Bu ekranda e-Defter saklama trinini kullanan firmaya ait varsa “Sube Adi” ve “Donem” bilgisi secilerek XBRL

formatinda yiiklenen yevmiye, biiylik defter ve bunlarin beratlari ve GiB onayl beratlari “Dosya indir” butonu

yardimiyla indirilebilir.

Donem 02/2018 B

<

Defter Durum Yevmiye Defteri
Yevmiye Defteri
Buyuk Defter
Berat

Gib Onayli Berat
Hepsi

2.3.3 Arsiv Dosyalari Listele

Bu ekranda e-Defter trilintini kullanan firmalar “Dosya Arsivle” ekranindan XBRL formatinda yiklemis olduklari
yevmiye, biiylik defter ve bunlarin beratlari ile GiB onayli beratlarini “Baslangic Tarihi” ve “Bitis Tarihi” bilgilerini

girerek listeleyebilir, gorintileyebilir, indirebilir, “Sil” butonu ile kalici olarak silebilirler.
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Baslangic Tarihi 02/2018

[  Defter Tiirii

2 ‘Yevmiye Defteri

[J  Berat(Yevmiye Defteri)

[m) GiB-Berat(Yevmiye
Defteri)

(=] Buyuk Defter

(=] Berat(Buyuk Defter)

GiB-Berat(Buyuk
Defter)

Dénem

2018 Subat

2018 Subat

2018 Subat

2018 Subat

2018 Subat

2018 Subat

m Bitis Tarihi: 12/2018

- EZEN

Defter Dosya Ismi Yiiklenme Zamam

3250566851-201802-Y-
000000
3250566851-201802-
'YB-000000

GIB-3250566851-
201802-YB-000000

3250566851-201802-K-
3250566851-201802-
KB-000000

GIB-3250566851-
201802-KB-000000

30-10-2018 13.25.57

30-10-2018 13.25.58

30-10-2018 13.25.58

30-10-2018 13.25.57

30-10-2018 13.25.57

30-10-2018 13.25.58

I Sayfa 1

I3t

Goriintiile indir
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Durum Detay
Basarili
Basarili
Basaril
Basarili
Basarili
Basarili

1- 6 listeleniyor. Toplam: 6

2.3.4 Paylasilan Defterleri Goriintiile

Paylasilan Arsiv Dosyalari Listele alanindan "Saklanan ve Gonderilen Defterler" kontrol edilebilir.

Paylagilan Arsiv Dosyalari Listele

Sube Adi

Baglangig Tarhi: | @14/2021

Dafter Tiiri

E Bilig Tarihi: | 122021

Defter Dosya ismi

Hepsi
Yevmiye Deftan

Kabir Deftarl (Blylk Deftar)
‘Yevmiye Berab - Kebir Berah

| GIE Onayll Berat
T

Hepsi
Saklanan Defterier
Gaonderilen Defterler

Finansal Kurum

2.3.4 Arsiv Sorgula

Arsiv Sorgula alanindan Saklanan verilerin kontrolii yapilabilir.

Arsiv Sorgula

Sube Adi:

b

o Saklama verileriniz sistem tarafindan otomatik olarak olugturulmakiadir. Islem bittiginde bu ekran Gzerinden gériintilenebilecektir.
E Bitig Tarihi: | __f

Baslangic Tarihi:

S

m Sorgu Kriteri Ekle

Dosya ismi

Gonntile

indir

o
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3 YOonetim Ekranlari

3.1 Kullanici Tanimlari

“Kullanici Tanimlan" ekraninda, “Yeni Kullanici Ekle”, “Kullanici Bilgileri Giincelle”, “Kullanici Hesabi Kapat”,
“Kullanici Hesabi Aktiflestir”, “Kullanici Bloke Kaldir”, “Kullanici Yeni Sifre Gonder”, “Kullanici Kopyalarak Ekle”

alanlari bulunmaktadir.

Kullanici Tanimlari
Organizasyor eFinans Elektronik Ticaretve | v

Sirket eFinans Elektronik Ticaret ve | v

v

e-Posta

QNB

€FINANS

Yeni Kullanici Ekle Kullanici Bilgileri Guncelle Kullanici Hesabi Kapat Kullanici Hesabi Aktiflestir Kullanici Bloke Kaldir Kullanic Yeni Sifre Gonder Kullanict Kopyalarak Ekle

Kullanici, bilgileri giincellenmek istenirse “Kullanici Bilgileri Giincelle” secenegi ile kullanici bilgisi
glncellenebilir. “Kullanici Hesabi Kapat” secenegi ile kullanici hesabi kapatilabilir. Bu kullanici ile sisteme giris
yapilamaz.

“Kullanici Hesabi Aktiflestir” secenegi ile kapatilmis bir kullanici hesabi igin aktiflestirme islemi gercgeklestirilir.
“Kullanici Bloke Kaldir” secenegi ile hesabi bloke olmus kullanicinin hesap blokesi kaldirilir. Webservis veya
portal tizerinden arka arkaya bes kere yanlis giris yapildiginda kullanici hesabi bloke olur. Kullanicinin yeni sifre
ile sisteme giris yapmasi i¢in kullanici blokesinin kaldirilmasi gereklidir. Yeni sifre kullanicinin e-Posta adresine
iletilmektedir.

“Kullanici Yeni Sifre Gonder” butonu ile firma yoneticisi roliine sahip kullanicilar sifresini unutmus olan
kullanicilar i¢in yeni sifre olusturabilir.

“Kullanici Kopyalarak Ekle” secenegi ile dnceden kayit edilmis kullanici hesaplarina ait rollerin otomatik olarak

gelmesi saglanir.
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Kullanici tanimlari ekraninda “Yeni Kullanici Ekle” butonuna basilir. Ana kullanici firmada istedigi sayida alt
kullanici olusturabilir. Rol listesinde bulunan rol adina tiklayarak, ardindan butonuna tiklanmasi, rolln
secimi icin yeterlidir. Kullanici olusturulduktan sonra QNB eFinans sistemi tarafindan kullanici kodu ve sistemin
otomatik yaratacagi sifrenin bu ekranda belirtilen e-Posta adresine génderileceginden, e-Posta adresinin dogru

yazilmasi 6nem arz etmektedir.

Rol secimi tamamlandiktan ve kullanici bilgileri yazildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak, kullanici olusturma

sayfasindan gikilir.

Yeni Kullanici Ekle X

Ad Sirket EFINANS_ v

TURKIYE(90) v Sirket Sube Rol

EFINANS_  —

EFINANS_. —

X X X

EFINANS_. | — ) ylama Rola
Defter Firma Yoneticisi Rola
Defter Gecici rol
Defter Goruntileme Rola
Defter Olusturma Rola
Defter Onaylama Rola
Defter Saklama Firma Yoneticisi Rolu
Rol Defter Saklama Rola
eArsiv - Tasinan Fatura Sorgulama
e-Arsiv e-Posta/SMS Sorgulama
e-Arsiv Fatura Iptal Etme
e-Arsiv Fatura Olusturma
e-Arsiv Fatura Onay
e-Arsiv Fatura Sorgulama -

Toplam 3 kayit

Roller

Kullanicilarin yapacagi islemlere gore verilen roller vardir. e-Defter ile ilgili roller asagida agiklanmaktadir.

o Defter Goriintiileme Rolii: Bu role sahip kullanici sadece gériintlileme islemini gergeklestirir.
o Defter Olusturma Rolii: Bu role sahip kullanici ile goriintiileme, dosya yiikleme ve defter olusturma

islemleri gergeklestirilebilir.

o Defter Onaylama Rolii: Bu role sahip kullanici ile goriintiileme, berat olusturma ve tiim onaylama islemleri

gerceklestirilebilir.
e Defter Firma Yoneticisi Rolii: Bu role sahip kullanici e-Defter ve Yonetim mendilerini goriintiileyecektir.

o Defter Saklama Rolii: Bu role sahip kullanici biyik defter, yevmiye ve beratlarini arsivleyerek

saklayabilecektir.

ONEMLi HATIRLATMA: Yalnizca Firma Ana Kullanicisi YONETIM menusiinii kullanabilmektedir.

3.2 Sifre Degisikligi

Kullanici, sifresini / glivenlik sorusunu degistirmek isterse Yonetim mendisl altinda bulunan “Sifre Degisikligi”

secenegi ile degistirilebilir.
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Sifre/Glvenlik Sorusu Degisikligi

Sifre Degisikligi

EskiSifre  sssseesens

Sifre Degistir

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degisikligi

Guvenlik Sorust

Guvenlik Sorusu Cevabi

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degistir

4 Defter Silme islemleri

Defter silme islemleri 3 durum igin 3 farkli sekilde yapilr;

° Kullanicy, ilgili déneme ait defterleri GiB’e gondermedigi siirece defter ve beratlari sistemden herhangi bir
kisit olmadan silebilmektedir. Bu durumdaki silme islemi onay kodu ile kullanicinin onayi sonrasinda yapilir.

GIB’e gonderilen defterlerin sistemden silinmesine izin verilmez.

e GiB’e gonderilen ve GIB onayi alan defterlerin sistemden silinmesi icin ®ncelikle GiB’in e-Defter
Uygulamasindan https://uyg.edefter.gov.tr/edefter/ (yasal yikleme suresi icindeki defterler igin) misteri
tarafindan silinmesi gerekir. Sonrasinda, kullanici GiB onayi almis defterleri, QNB eFinans e-Defter sisteminden
de silebilir.

e (Yasal yiikleme siiresi ge¢cmis defterler icin) GiB’e sunulan bir dilekge ile silinmesi gerekmektedir. Dilekceye
istinaden GIB onayi almis beratlarin silinmis olmasi durumunda, e-Defter sisteminden de silinebilir. Eger GIB
onay! almis beratlar, GiB’e sunulan dilekge sonucunda silinmis ise sistemdeki defterler arsivlenerek saklanir.
GiB’e sunulan dilekceye istinaden gecmis déneme ait defter ve beratlarin silinme islemi yapilacak ise islem, QNB

eFinans teknik ekiplerince yapilr.

4.1 GiB Onayina Gitmemis Defter Silme

Olusturulan defter durumu “Berat GiB tarafindan onaylandi” degil ise kullanici “Defter Listele” ekranina gelerek

ilgili defteri segerek “Sil” butonuna basmalidir.

“Sil” butonuna bastiktan sonra sistem Onay mesaji isteyecektir.
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Onay Mesaji X

Defter kayitlariniz silinecektir. Yevmiye veya biiytik defter kaydini
silmek isterseniz ilgili déneme ait tiim veriler silinir. Berat dosyasini
silmek isterseniz, sadece sectiginiz berat dosyasi sistemden silinir.
Onayliyor musunuz?

“Evet” butonuna basildiginda kullanici ekraninda goérilecek olan onay penceresi lizerinden dogrulama kodunun

girilmesi istenecektir.

Segtiginiz dosyalari silmek i¢in dogrulama kodunu giriniz.

G
Dogrulama Kodu

Kullanici, ekranda gordiigli dogrulama kodunu portal izerinden girip “Onayla” butonuna bastiginda isaretlemis

oldugu defterler silinecektir.

4.2 GIiB Onayina Gitmis Defter Silme

Durum Bilgisi “Berat GIB tarafindan onaylandi” olan defterin silinmesi icin  kullanicinin

https://uyg.edefter.gov.tr/edefter/ sitesinden silmek istedigi kayitlari secerek silmesi gerekmektedir.

Ana Sayfa  Bilgi Giincelle  Paket Yiikie JEFUNEIETHRN PaketSil  Givenli Gikig a

Gelir idaresi Bagkanligina Génderilen Yevmiye Defteri ve Bilyiik Defter Beratlari

Arama: | ]
Paket D ~ Iglem Numarast s “Belge Tor Py Yuklenme Zamani ~ Onaylh Beige
©  7340612627-201606-YB-000004 OoitwSlutowt Yevmiye Defleri Berats 261102016 201107 Indie
©  7340612627-201606-YB-000003 OlT7vdTyyx Yevmiye Defteri Bera 261102016 201107 Ingie
©  7340612627-201606-KB-000004 Onustimpz1r0y Bay0k Defier Berat 261102016 200649 Inge
©  7340612627-201606-KB-000003 OotugwSiutnwm Blyuk Defter Berat 261102016 200649 inar
©  7340812627-201606-KB-000002 ay Berati 261102016 200649 nds
©  7340612627-201606-YB-000004 Oniudtimpz 1105 Yevmiye Defleri Berati 261102016 20.06.48 Hatal
(+) 7340612627-201606-YB-000003 OoivitvSlu1nwg ‘Yevmiye Defesi Berati 26/10/2016 20.06.48 Hatah
©  7340512627-201606-YB-000002 Oogtwstutow ‘Yevmiye Deflen Berali 261102016 200648 inar
K+ T340612627-201606-YB-000003 OniuSttmpz 1ot ‘Yevmiye Deften Berati 261102016 19:47:12 Hatah
©  7340612627-201606-YB-000002 Oniutimpz1r0h Yevmiye Defter Berati 26102016 194712 Hatah
Toplam 140 kaydin 1 e 10 arasn gostermededir 213 45 Sonak Son
ophs
| Donemi seciniz | ][~ | [ Beratian indie

GIB tarafindan silme onay islemi gergeklestiginde portal lizerinden “GiB Onayli Berat Sil” ekrani aracilig ile

defter kayitlari segilerek silinir.
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%

-
11/2018 ) 12/2018 ] Sorgula

Defter No Defter Tiirii Dinem Durum Baglangic Tarihi Bitis Tarihi Silinme Zamani Dosya fsmi Ettn Goriintiile  Indir

Kayit Bulunamadi

GIB tarafindan gergeklestirilen silme onay islemlerinin gecikmesi gibi durumlari ile karsilasildiginda ilgili ddnem
bos gecilerek diger aylarda defter olusturmaya devam edilebilmektedir. Ornegin bir firma “yevmiye no 300” ile
biten 100 adet kaydi bulunan mart ayi icin yanlis yiikleme gerekgesi ile GiB den silinmesini isterse, Nisan 401
yevmiye numarasi ile baslayacak sekilde olusturulmaya devam edebilecektir. GIB onay verip sildiginde manuel

miidahale ile geriye donuk olarak mart ayi tekrar yiklenebilecektir.
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