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Uriin Bilgilendirmeleri

Uriin bazinda tercih yapan musteriler icin detay bilgilendirme;

1. e-Fatura

a) e-Fatura uygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

i. Oncelikle “Tizel firma” ise mali mihir, “Sahis Firmasi” iseniz e-imza temin etmeniz
gerekmektedir. KamuSM’nin internet sitesinden (http://kamusm.gov.tr/) mali muhdr
basvurunuzu yapabilirsiniz. BTK'nin internet adresinde yer alan hizmet saglayicilar araciligi ile
e-imza basvurusu yapabilirsiniz.  (https://www.btk.gov.tr/elektronik-sertifika-hizmet-

saglayicilari)

ii. a) Mali mihir/e-imzanizi teslim aldiktan sonra kart ile ilgili yazilimlar bilgisayara kurularak
kart kullanima hazir hale getirilmelidir. (http://efatura.gov.tr/efaturabasvuru.html) adresine
giris yaparak, kartiniz bilgisayariniza takiliyken, e-Fatura uygulamasina basvurunuzu
yapmaniz gerekmektedir. Basvuru sirasinda “Yararlanma Yontemi” alaninda “Ozel
Entegrasyon” secilmelidir.

ii. b) QNB eFinans bulut ortaminda e-Fatura aktivasyonu yapmaniz durumunda “e-Fatura
Basvurusunun” bulunup bulunmadigi sistem tarafindan kontrol edilir. GiB e-Fatura basvurusu yok
ise; “GIB e-Fatura Basvuru Bilgileri” penceresi gelir. isaretli alan doldurularak mali mihirle
kolayca GiB e-Fatura basvurusu yapilir.(“Yararlanma Yéntemi” otomatik olarak ézel entegrasyon
olacaktir.)

iii. Basvuru isleminiz gergeklestirildikten sonra QNB eFinans 0zel entegrasyon sisteminde e-
Fatura Gonderim ve e-Fatura Alim etiketlerinizi olusturabilirsiniz.

b) Lokal entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

i.  Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda
lokal entegrasyon etiketleriniz otomatik olarak kapatilacaktir. Bu durumda; sisteminizde daha
once gonderilmis ve heniiz yanitlamadiginiz ticari faturalariniz igin yanit verme imkaniniz
ortadan kalkmis olur. Bu yiizden, QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmadan 6nce,
lokal entegrasyon sisteminizde yanitlanmamis ticari faturanizin kalmadigindan emin olmaniz
gerekmektedir.

ii. Bugine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-faturalarinizi QNB eFinans 6zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda {Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka

kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor disilecektir.

c) GiB Portal’dan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gegis yaplyorsaniz;

iii. Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda
GIB Portal etiketleriniz otomatik olarak kapatilacaktir. Bu durumda; sisteminizde daha énce


http://kamusm.gov.tr/
http://kamusm.gov.tr/
https://www.btk.gov.tr/elektronik-sertifika-hizmet-saglayicilari
https://www.btk.gov.tr/elektronik-sertifika-hizmet-saglayicilari
http://efatura.gov.tr/efaturabasvuru.html
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gonderilmis ve henliz yanitlamadiginiz ticari faturalariniz icin yanit verme imkaniniz ortadan
kalkmis olur. Bu yiizden, QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmadan énce, GiB Portali
sisteminizde yanitlanmamus ticari faturanizin kalmadigindan emin olmaniz gerekmektedir.

iv. QNB eFinans bulut ortamda aktivasyon yapmadan dnce, GiB Portal’da yer alan, gelen, giden
e-Fatura dosyalarinizin, tarafinizca indirilip, lokal bir ortaminizda saklanmasi gerekmektedir.

v. Bugiline kadar olugturmus ve almis oldugunuz e-faturalarinizi QNB eFinans 6zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda (cretsiz almis oldugunuz yillik banka
kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor disulecektir.

d) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca
QNB eFinans’i kullanacaksaniz;

i. Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz
durumunda, diger 0Ozel entegrasyon sisteminizdeki etiketler otomatik olarak
kapatilmayacaktir. Diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki ticari e-faturalariniza vereceginiz
uygulama yaniti kalmadiysa ve bu sistemdeki gelen ve giden e-fatura ve uygulama
yanitlarinizin imzah hallerini lokal sisteminize tasidiysaniz, eski etiketlerinizi kapatabilirsiniz.
Etiketlerinizi kapatmadiginiz takdirde; siz kullanmasaniz dahi, GIB e-fatura kayitli kullanicilar
listesinde posta kutusu etiketiniz gériinmeye devam edecegi icin, gonderici taraflar bu e-
fatura etiketine e-fatura gonderimi yapabilir.

ii. Bugline kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-faturalarinizi QNB eFinans o6zel
entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yilhk
banka kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor dusilecektir. Kontoriiniiziin bitmesi
halinde QNB eFinans ile yeni paket alimi icin iletisime gegcmeniz gerekmektedir.

e) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden cok
6zel entegrator kullanacaksaniz;

i. Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz
durumunda, diger ©zel entegrasyon sisteminizdeki etiketler otomatik olarak
kapatilmayacaktir. Tercihinize gore vyalnizca QNB eFinans’tan e-fatura goéndermek
istiyorsaniz yalnizca e-Fatura Génderim (GB) etiketini olusturmaniz gerekmektedir. Eger hem
génderim hem alim yapmak istiyorsaniz, GB etiketine ek olarak e-Fatura Aiim (PK) etiketini
de aktive etmeniz gerekmektedir.

ii. Tarafiniza e-fatura génderen firmalara, hangi PK etiketinizi kullanmalari gerektigi konusunda
bilgilendirme yapmalisiniz, aksi takdirde A miukellefi 1.etiketinize gonderim yaparken B
mikellefi 2.etiketinize gonderim yapabilir. Bu durumda gelen e-fatura takibiniz zorlasir.

iii. Bugine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-faturalarinizi QNB eFinans 6zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda (cretsiz almis oldugunuz yillik banka
kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontoér distlecektir. Kontérindlziin bitmesi halinde
QNB eFinans ile yeni paket alimi icin iletisime gecmeniz gerekmektedir.
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2. e-Defter

2.1 Mevcut e-Defter Mukellefleri

a) QNB eFinans e-Defter uyumlu programini_kullanarak e-Defter olusturacak ve sistemimizde
saklayacaksaniz;

i.  Hesap donemi igerisinde herhangi bir ayda gegisinizi yapabilirsiniz.

ii. e-Defter olusturmadan 6nce, QNB eFinans e-Defter hesabinizdaki Firma Ayarlari bolim{ini
doldurmaniz gerekmektedir.

iii. Firma Ayarlari bolimini doldurduktan sonra eger hesap donemi ortasinda QNB eFinans'a
gecis yapiliyorsa, yevmiye numarasi takibinin saglanmasi icin QNB eFinans e-Defter
hesabinizdaki “Yevmiye Numarasi Dogrulama” ekraninda en son olusturdugunuz defter
donemine ait imzal son yevmiye defter dosyasini yiiklemeniz gerekmektedir.

iv. Son olarak, https://uyg.edefter.gov.tr/edefter/ (GIiB e-Defter Uygulamasi) ekranina mali
mihir veya e-imzaniz ile giris yaparak, Bilgi Giincelle alt ekranindaki Uyumlu Yazilim
seceneginde “eFinans ERP Bagimsiz e-Defter Uygulamasi 1.0” secilmelidir.

v. Bugline kadar olusturmus e-Defter verilerini QNB eFinans 0Ozel entegrasyon hizmeti
kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan,
sakladiginiz belge boyutu kadar alan diistlecektir. Kontortintiziin bitmesi halinde QNB eFinans
ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢meniz gerekmektedir.

b) QNB eFinans bulut ortami yalnizca e-Defter saklama icin kullanacaksaniz;

i. Hali hazirda sakladiginiz e-Defter (yevmiye, kebir, berat, rapor ve GIB onayli berat)
dosyalarinizi, sistemimize girerek saklayabilirsiniz.(ilgili dosyalar xbrl formatinda olmalidir.)

ii. Buglne kadar olusturmus e-Defter verilerini QNB eFinans 06zel entegrasyon hizmeti
kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan,
sakladiginiz belge boyutu kadar alan distilecektir. Kontériinliziin bitmesi halinde QNB eFinans
ile yeni paket alimi i¢in iletisime gegcmeniz gerekmektedir.

2.1 ilk Kez e-Defter Uygulamasina Gegecek Miikellefler

a) QNB eFinans e-Defter uyumlu programini_kullanarak e-Defter olusturacak ve sistemimizde
saklayacaksaniz;

i. lilk defa e-Defter kullanacak miikellefler e-Fatura uygulamasina da gegis yapmasi zorunludur.

ii. Basvuru icin GIB e-Defter Portalina giris yaparak, e-Defter Uygulamasi Basvuru Formunu
doldurmaniz ve imzalamaniz gerekmektedir.

iii. Uyumlu Yazilim seceneginde “eFinans ERP Bagimsiz e-Defter Uygulamasi 1.0” segilmelidir.


https://uyg.edefter.gov.tr/edefter/
https://uyg.edefter.gov.tr/edefter/
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iv. Hesap donemi icerisinde herhangi bir ayda gecisinizi yapabilirsiniz.

v. e-Defter olusturmadan 6nce, QNB eFinans e-Defter hesabinizdaki Firma Ayarlari bolimiini
doldurmaniz gerekmektedir.

vi. Firma Ayarlari bolimiini doldurduktan sonra eger hesap donemi ortasinda QNB eFinans'a
gecis yapiliyorsa, yevmiye numarasi takibinin saglanmasi icin QNB eFinans e-Defter
hesabinizdaki “Yevmiye Numarasi Dogrulama” ekraninda en son olusturdugunuz defter
doénemine ait imzali son yevmiye defter dosyasini yiiklemeniz gerekmektedir.

vi. Bugline kadar olusturmus e-Defter verilerini QNB eFinans 0Ozel entegrasyon hizmeti
kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan,
sakladiginiz belge boyutu kadar alan distlecektir. Kontoriniiziin bitmesi halinde QNB eFinans
ile yeni paket alimi i¢in iletisime gegcmeniz gerekmektedir.

b) QNB eFinans bulut ortami yalnizca e-Defter saklama icin kullanacaksaniz;

i. Hali hazirda sakladiginiz e-Defter (yevmiye, kebir, berat, rapor ve GIiB onayl berat)
dosyalarinizi, sistemimize girerek saklayabilirsiniz.(ilgili dosyalar xbrl formatinda olmalidir.)

ii. Buglne kadar olusturmus e-Defter verilerini QNB eFinans 0zel entegrasyon hizmeti
kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Uicretsiz almis oldugunuz yillik banka kotanizdan,
sakladiginiz belge boyutu kadar alan diistlecektir. Kontoriiniiziin bitmesi halinde QNB eFinans
ile yeni paket alimi i¢in iletisime gegcmeniz gerekmektedir.

3. e-Arsiv

a) e-Fatura uygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

i.  Mali mihiir veya e-imzaniz ile QNB eFinans 6zel entegrasyon bulut sistemine giris yaparak e-
Arsiv fatura uygulama etiketinizi olusturmaniz yeterlidir. Basvuru yapmaniz gerekmez. (e-Arsiv
kullanicilarinin ayni zamanda e-Fatura mikellefi olmasi gerekmektedir. )

b) GIB Portal’dan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

i.  Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda
GIB Portal etiketiniz otomatik olarak kapatilacaktir.

ii. QNB eFinans bulut ortamda aktivasyon yapmadan dnce, GiB Portal’da yer alan, e-Arsiv fatura
dosyalarinizin tarafinizca indirilip, lokal bir ortaminizda saklanmasi gerekmektedir.

iii. Bugilne kadar olusturmus oldugunuz e-Arsiv faturalarinizi QNB eFinans Ozel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda (cretsiz almis oldugunuz yillik banka
kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kont6r distlecektir.
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c) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca

QNB eFinans’i kullanacaksaniz;

Mali mihir veya e-imzanizile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda,
diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir. Diger 6zel
entegrasyon sisteminizdeki e-Arsiv faturalarin imzal hallerini lokal sisteminize tasidiysaniz,
eski etiketlerinizi kapatabilirsiniz.

Bugline kadar olusturmus oldugunuz e-Arsiv faturalarinizi QNB eFinans Ozel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda (cretsiz almis oldugunuz yillik banka
kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor disilecektir.

d) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden ¢ok

ozel entegrator kullanacaksaniz;

Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz
durumunda, diger 0Ozel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak
kapatilmayacaktir.

Bugiine kadar olusturmus oldugunuz e-Arsiv faturalarinizi QNB eFinans 6zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka
kotanizdan, sakladiginiz belge boyutu kadar alan disilecektir. Kontoriinlziin bitmesi
halinde QNB eFinans ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢meniz gerekmektedir.

4. e-irsaliye

a) e-irsaliye uygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

e-Fatura mikellefi degilseniz; 6ncelikle e-Fatura mikellefi olmali ve uygulamayi kullanma
asamalarini takip etmeniz gerekmektedir.

e-Fatura miikellefiyseniz; Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eFinans 6zel entegrasyon bulut
sistemine giris yaparak e-irsaliye uygulama etiketlerinizi olusturmaniz yeterlidir. Basvuru
yapmaniz gerekmez.

b) Lokal entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz
durumunda lokal entegrasyon etiketleriniz otomatik olarak kapatilacaktir. Bu durumda;
sisteminizde daha once gonderilmis ve henliz yanitlamadiginiz irsaliyeleriniz igin yanit
verme imkaniniz ortadan kalkmis olur. Bu ylzden, QNB eFinans bulut ortaminda
aktivasyon yapmadan 6nce, lokal entegrasyon sisteminizde yanitlanmamis irsaliyenizin
kalmadigindan emin olmaniz gerekmektedir.
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ii. Buglne kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-irsaliyelerinizi QNB eFinans ozel
entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda {cretsiz almis oldugunuz
yillik banka kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor disilecektir.

c) GIB Portal’dan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

i. Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz
durumunda GiB Portal etiketleriniz otomatik olarak kapatilacaktir. Bu durumda; sisteminizde
daha 6nce gonderilmis ve henliz yanitlamadiginiz irsaliyeleriniz icin yanit verme imkaniniz
ortadan kalkmis olur. Bu ylizden, QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmadan 6nce,
GiB Portali sisteminizde yanitlanmamis irsaliyenizin kalmadigindan emin olmaniz
gerekmektedir.

ii. QNB eFinans bulut ortamda aktivasyon yapmadan dnce, GIB Portal’da yer alan, gelen, giden
e-irsaliye ve gelen, giden e-irsaliye yaniti dosyalarinizin, tarafinizca indirilip, lokal bir
ortaminizda saklanmasi gerekmektedir.

iii. Bugiine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-irsaliyelerinizi QNB eFinans 6zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda (cretsiz almis oldugunuz yillik banka
kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor disulecektir.

d) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca
QNB eFinans’1 kullanacaksaniz;

i.  Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda,
diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki etiketler otomatik olarak kapatilmayacaktir. Diger 6zel
entegrasyon sisteminizdeki e-irsaliyelerinize vereceginiz yanit kalmadiysa ve bu sistemdeki
gelen ve giden e-irsaliye ve yanitlarinizin imzal hallerini lokal sisteminize tasidiysaniz, eski
etiketlerinizi kapatabilirsiniz. Etiketlerinizi kapatmadiginiz takdirde; siz kullanmasaniz dahi, GiB
e-irsaliye kayitl kullanicilar listesinde posta kutusu etiketiniz gériinmeye devam edecegi igin,
gonderici taraflar bu e-irsaliye etiketine e-irsaliye génderimi yapabilir.

ii. Bugiine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-irsaliyelerinizi QNB eFinans 6zel entegrasyon
hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik banka
kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor disulecektir. Kontorinizin bitmesi halinde
QNB eFinans ile yeni paket alimi icin iletisime gecmeniz gerekmektedir.

e) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden cok
ozel entegrator kullanacaksaniz;

i.  Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda,
diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki etiketler otomatik olarak kapatilmayacaktir. Tercihinize
gore yalnizca QNB eFinans’tan e-irsaliye gondermek istiyorsaniz yalnizca e-irsaliye Génderim
(IRGB) etiketini olusturmaniz gerekmektedir. Eger hem gonderim hem alim yapmak
istiyorsaniz, IRGB etiketine ek olarak e-irsaliye Alim (IRPK) etiketini de aktive etmeniz
gerekmektedir.
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ii. Tarafiniza e-irsaliye gonderen firmalara, hangi IRPK etiketinizi kullanmalari gerektigi
konusunda bilgilendirme yapmalisiniz, aksi takdirde A miukellefi 1.etiketinize gdnderim
yaparken B miikellefi 2.etiketinize génderim yapabilir. Bu durumda gelen e-irsaliye takibiniz
zorlasir.

iii. Bugiine kadar olusturmus ve almis oldugunuz e-irsaliye ve e-irsaliye yanitlarinizi QNB eFinans
Ozel entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz

yillik banka kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor dusilecektir. Kontorinzin
bitmesi halinde QNB eFinans ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢meniz gerekmektedir.

e-Serbest Meslek Makbuzu

a) e-SMM uygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

i.  Mali mihir veya e-imzaniz veya e-imzaniz ile QNB eFinans 6zel entegrasyon bulut sistemine
giris yaparak e-SMM etiketinizi olusturmaniz yeterlidir.

b) GiB Portal’dan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz;

i.  Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda
GIB Portal etiketiniz otomatik olarak kapatilacaktir.

ii. Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortamda aktivasyon yapmadan énce, GIB
Portal’da yer alan, e-Serbest Meslek Makbuzlarinizin tarafinizca indirilip, lokal bir ortaminizda
saklanmasi gerekmektedir.

iii. Bugline kadar olusturmus oldugunuz e-Serbest Meslek Makbuzlarinizin QNB eFinans 6zel
entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik
banka kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor diisilecektir.

c) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca
QNB eFinans’1 kullanacaksaniz;

i.  Mali miihiir veya e-imzanizile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda,
diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir. Diger 6zel
entegrasyon sisteminizdeki e-Serbest Meslek Makbuzlarinizin imzali hallerini lokal sisteminize
tasidiysaniz, eski etiketlerinizi kapatabilirsiniz.

ii. Buglne kadar olusturmus oldugunuz e-Serbest Meslek Makbuzlarinizi QNB eFinans 6zel
entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik
banka kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor distlecektir.
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d) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden cok
ozel entegrator kullanacaksaniz;

i. Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz
durumunda, diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir.

ii. Buglne kadar olusturmus oldugunuz e-Serbest Meslek Makbuzlarinizi QNB eFinans 6zel
entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik
banka kotanizdan, sakladiginiz belge boyutu kadar alan disiilecektir. Kontériniziin bitmesi halinde
QNB eFinans ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢meniz gerekmektedir.

6. e-Miistahsil Makbuzu

a) e-MM uygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

i.  Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans 6zel entegrasyon bulut sistemine giris yaparak
e-MM etiketinizi olusturmaniz yeterlidir. (e-Fatura uygulamasina dahil olan mikelleflerin
ciftcilerden gergeklestirdikleri zirai mahsil alimlarinda kagit ortamda diizenledikleri mustahsil
makbuzlarini 1 Temmuz 2020’den itibaren elektronik ortamda e-Mistahsil Makbuzu olarak
dizenlenmesi zorunlulugu getirilmistir. Komisyoncu veya tiiccar olarak sebze-meyve ticareti
yapanlar icin ise zorunlu gegcis tarihi 1 Ocak 2020 olarak belirlenmistir.)

b) GiB Portal’dan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gegis yaplyorsaniz;

i.  Malimiihiir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda
GIB Portal etiketiniz otomatik olarak kapatilacaktir.

ii. Mali mihir veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortamda aktivasyon yapmadan énce, GIiB
Portal’da yer alan, e-Mistahsil makbuzlarinizin tarafinizca indirilip, lokal bir ortaminizda
saklanmasi gerekmektedir.

iii. Bugline kadar olusturmus oldugunuz e-Mistahsil makbuzlarinizin QNB eFinans o0zel
entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik
banka kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor disilecektir.

c) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca
QNB eFinans’i kullanacaksaniz;

i.  Malimihir veya e-imzanizile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz durumunda,
diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir. Diger 06zel
entegrasyon sisteminizdeki e-Mistahsil makbuzlarinizin imzali hallerini lokal sisteminize
tasidiysaniz, eski etiketlerinizi kapatabilirsiniz.
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ii. Bugline kadar olusturmus oldugunuz e-Mistahsil makbuzlarinizi QNB eFinans 0zel

entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda (cretsiz almis oldugunuz yillik
banka kotanizdan, sakladiginiz belge sayisi kadar kontor disilecektir.

d) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden cok
ozel entegrator kullanacaksaniz;

i.  Mali mihriiniz veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz
durumunda, diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir.

ii. Buglne kadar olusturmus oldugunuz e-Mustahsil makbuzlarinizi QNB eFinans 0zel
entegrasyon hizmeti kapsaminda saklayabilirsiniz. Bu durumda Ucretsiz almis oldugunuz yillik
banka kotanizdan, sakladiginiz belge boyutu kadar alan disiilecektir. Kontériniziin bitmesi halinde
QNB eFinans ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢meniz gerekmektedir.

7. e-Adisyon

a) e-Adisyon uygulamasini yeni kullanmaya baslayacaksaniz;

i.  Mali miihiir veya e-imzaniz ile QNB eFinans 6zel entegrasyon bulut sistemine giris yaparak e-
Adisyon etiketinizi olusturmaniz yeterlidir. e-Adisyon uygulamasina dahil olan mikelleflerin e-
Fatura ve e-Arsiv Fatura uygulamalarina dahil olmalari gerekir.

b) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve yalnizca
QNB eFinans’1 kullanacaksaniz;

i. Mali mihriiniz veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz
durumunda, diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir. Diger
O0zel entegrasyon sisteminizdeki e-Adisyon belgelerinizin imzali hallerini lokal sisteminize
tasidiysaniz, eski etiketlerinizi kapatabilirsiniz.

ii. Kontdrinizin bitmesi halinde QNB eFinans ile yeni paket alimi igin iletisime geg¢meniz
gerekmektedir.

c) Baska bir 6zel entegrasyondan, QNB eFinans 6zel entegrasyona gecis yapiyorsaniz ve birden ¢cok
ozel entegrator kullanacaksaniz;

i.  Mali mihriiniz veya e-imzaniz ile QNB eFinans bulut ortaminda aktivasyon yapmaniz
durumunda, diger 6zel entegrasyon sisteminizdeki etiket otomatik olarak kapatilmayacaktir.

ii. Kontorlinlizin bitmesi halinde QNB eFinans ile yeni paket alimi igin iletisime ge¢gmeniz
gerekmektedir.
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e-Fatura Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eFinans Uzerinden e-Fatura gonderebilmesi, alabilmesi ve
saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem icin firma mali miihriiniizii ya da e-imzanizi kullanmaniz
gerekir. Adim adim aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;

On Hazirhk:

e Mali miihriiniiz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Aktivasyon:

1. QNB eFinans Portal’a giris yapiniz.

B
Kullanici Girigi
Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik imza le Girig
Kullanici Kodu egitim.organizasyonu
sife T 5 e Mali miigavirlere

0Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

Bededla_ ©
Dijital Koprii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunus!

Dogrulama Kodu
e-Fatura ve diger e-Donlistim Hizmetleri yeni Dijital Képri'liilere 6zel 2025'e kadar

Ucretsiz.
Siz de Dijital Koprii'ye bagvurun, tcretsiz ¢oziimleri kullanmaya baglayin!

Q3 0850250 67 50

2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.

Genel o

w Sirket Tamimlar

% Kullanici Tanimlan

v Sifre Degisikligi

Adres Defterleri >

r Hizmet Aktivasyonu

11
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3. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Ac

Hizmet
o Tipi

Yanit
Aglklamasi

Etiket Durum Sube Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket On Eki ve Sirket Alan Adi belirleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

Etiket Ekle X
Etiket On Eki: default
Sirket Alan Ad: efinans.com.tr
Sube: "
Etiket Tipi: Her Ikisi v
Posta Kutusu Etiketi: urn:mail:defaultpk@efinans.com.tr
Gonderici Birim Etiketi: urn:mail:defaultgb@efinans.com.tr

5. Acmak istediginiz etiketleri secerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

NOT: e-Fatura (GB / PK) ve Saklama etiketleri birlikte acilamamaktadir.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Ac

O 1H1|;:'net Etiket Durum Sube :2“::ama5| Aktivasyon Yapilacak Tarih
(0 Saklama urn:mail:default@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. =~ -——
] g;atura urn:mail:defaultgb@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. =~ -——
O ;—;atura urn:mail:defaultpk@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. =~ —

12
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6. “A¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriiniiniziin giin
icerisinde Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon igin

“Sectigim Tarihte Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani X

Hemen Aktive Edilsin Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

« Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesi seceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz X

Aktivasyon Tarihi Seginiz A E]
o

Pt Sa Ga Pe Cu Ct Pz

25 26 27 28 29 30
31

kapat

7. “Evet” butonuna tiklayiniz.

Onay Mesaji X

gerekmektedir. Liitfen mali miihiirtiniizli ve mali mtihiir sifrenizi hazirlayiniz.

e Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiirtintiziin bilgisayarinizda takili olmasi

13
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. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eFinans imzalama Araci” indirilecektir.
8. Imzal | b let layabil “eF Imzal Aracl” indirilecekt

Onay Mesajl X

eFinans imzalama arac bulunamamistir. Imzalama islemine devam
edebilmek icin uygulamay bilgisayanniza indirip kurmaniz

gereKmextedair.

———

9. Programi indirin ve kurun.

“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza java uygulamasi yiklenmesine
gerek kalmaz. e-imza ya da mali mihir yaziliminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve

imzalama isleminiz kolayca tamamlanacaktir.”

*  Program .exe dosyasina tikladiginizda giivenlik penceresi agilmasi durumunda “More Info”

butonuna ardindan, “Run Anyway” butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

nised app from

14
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Windows protected your PC

Microscft Defender o o an unr nised app from

Apphcation: ebnanssignarinstaller (1
Publisher:  ArkSigner Yazilimwve Donanim San. Tic

=

eFinans imza Kurulum Sihirbazinda “ileri”, “Kurun” ve “Bitti” butonlar ile kurulumu

tamamlayin.

eFinans e-imza Kurulum
Yardimasina Hosgeldiniz.

Bilgisayanniza eFinans e-Imza 2.2.5,3 sirdmd yazlimi
kurulacak,

Devam etmeden once calisan diger tum programlan kapatmaniz
dnerilir.

Devam etmek igin Deri, gkmak igin Iptal digmesine basin,

e

15
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#% eFinans e-imza - Kurulumu - X

Bilesenleri Segin
Hangi blesenier kurulacak?

Kurmak istediginiz bilesenieri secn; kurmak istemediginiz bilegenlerin isaretini kaldnn,

Tam Kundum v
eFnans e-Imza Sthirbaa

e-Imza Taraya Uygdamas 2,48

v e-Imza Tarayo Edentileri L,1M8

Segik bilesenter igin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

| <Gen | ten> || foal |

#% eFinans e-imza - Kurulumu -

Baslat Meniisi Klasorinii Secin
Yaphmn kasayalian nereye kuruksun?

# ¥ur yamhm ksayollann asadidaki Bagiat Menisii Kasérinde ohushuracak.

Devam etmek igin lleri dijmesine tklayin, Farkh bir klasdr secmek iin Gazatn
dugmesine tidayn.

[EFinans o-imza]

| | cozmn..

#% eFinans e-Imza - Kurulumu -

Kurulmaya Hazwr
eFinens e-Imza bigsayarniza kundmaya hanr.

Kuruluma devam etmek ign lleri ddgmesine, ayarlan gozden gegirip degistrmek igin Geri
dogmesine tidayn.
Kurulum tipi:

Tam Kurudum

Seciimis bilegenier:
efinans e-Imza Shirbaza
e-Imza Taraya
e-imza Taraya Ekentien

Baglat Menisi Hasori:
eFinans e-Imza

16
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¢ eFinans e-Imza - Kurulumu -

eFinans e-Imza kurulum
yardimasi tamamlamyor

Bilgsayannza eFnans e-Imza kurulumu tamamland. Smgeleri
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: smoelere tidayarak
baglatabiirsiniz.

Kurulumdan gikmak igin Bitti digmesine tidayin.

Bitt

10. eFinans imza Sihirbazi java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. “ileri”

butonlarina tiklayin.

Hosgeldiniz

);"’\(.QNB

€FINANS

Kapat

17
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% QNB eFinans e-imza Sihirbaz

€FINANS

Hos Geldiniz
eFinans e-imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlarini rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayarinizda
Java'nin yiikli olmasini gerektirmez.

ceec00Y

% QNB eFinans e-imza Sihirbaz

EFiNANS

Akilli Kart Kontroli

Simdi bilgisayarinizda takili olan akilli kartlar ve
siriiciiler kontrol edilecektir. Lutfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyucular bilgisayariniza takiniz
ve lleri tusuna basiniz.

18
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% QNB eFinans e-imza Sihirbaz

EFINANS

Takil Akilh Kartlar

ACS CUD USB Reader 0

Kurulu v

)Xé QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FINANS

Z e-imza Atmaya Hazirsiniz

e-Imza'nizi Giivenle Kullanmak Icin
-mete—imm: Ty dsseriz: e 3 iyl e bt it o iz Orcelide o irtciistindn yikid oldugundan emin
zZ.

*Belirl araliklarla e-imza kartinizin siirGciistini giincelleyiniz. Gincelleme islemini e-Imza Hizmet Saglayicnizin web sitesinden yapiniz. Baska web sitelerine itibar etmeyiniz.
* e-imza Kartinizi e-imza atmaniz gerektidi zaman takiniz. Siirekli bilgisayanniza taki birakmayiniz.

* e-Imza Kartinizin PIN kodunu kimse ile paylasmayiniz.

* e-Imza PIN kodunu hatali girme durumunda e-imzaniz kilitienebilir. Boyle bir durumda e-imza Hizmet Sadlayiniz ile iletisime geginiz.

11. Tekrar etiket satirinda e-Fatura GB ve PK etiketlerini segerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

19
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e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Ac

O I_-rili;:'net =T Durum Sube :agmamaﬂ Aktivasyon Yapilacak Tarih
[J Saklama urn:mail:default@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. =~ —-
O g;aturﬂ urn:mail:defaultgb@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. =~ ===
O ;—;atura urn:mail:defaultpk@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. ~ —

12. Bu asamada firmanin GiB nezdinde “e-Fatura Basvurusunun” bulunup bulunmadig sistem
tarafindan kontrol edilir. GIB e-Fatura basvurusu yok ise; “GiB e-Fatura Basvuru Bilgileri”

penceresi gelir. isaretli alan doldurularak mali miihiirle kolayca GiB e-Fatura basvurusu

yapilir.

13. Tarih se¢imi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile

aktivasyon talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X
Kart Tipi: Gemalto USB SmartCard Reader 0 v

Sertifika: 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TIC: v

Sifre: sessseee

Imzala

14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basarili X

’ e-Fatura hizmeti agma isteginiz baganyla olusturuldu.
“ Gelir Idaresi Baskanhdi'ndan yanit bekleniyor.

Tamam

20
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15. Ayni islemleri Saklama satiri igin de tekrarlayiniz. Agmak istediginiz etiketi secerek “Ag”

butonuna tiklayiniz.

NOT: e-Fatura (GB / PK) ve Saklama etiketleri birlikte acilamamaktadir.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Ac

O :i";;“n Etiket Durum Sube Xz;“::amaﬂ Aktivasyon Yapilacak Tarih
Saklama urn:mail:default@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. =~ —
O g;atura urn:mail:defaultgb@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. -
O ;—;atura urn:mail:defaultpk@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. -

16. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriiniiziin bilgisayarimizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miih{irtintizi ve mali muhiir sifrenizi hazirlayiniz.

17. Tarih segimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile

aktivasyon talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X
Kart Tipi: Gemalto USB SmartCard Reader 0 ~

Sertifika: 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TiCt v

Sifre: sssssses

Imzala
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18. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basarih E

e-Fatura hizmeti agma isteginiz basariyla olusturuldu.
Gelir Idaresi Baskanhdi'ndan yanit bekleniyor.

Tamam

19. iISLEMINiZ TAMAMLANMISTIR.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Ac

()  Hizmet Tipi ~Etiket Durum Sube X;'I‘ﬁamm Aktivasyon Yapilacak Tarih
Hizmetiniz i¢in aktiflegtirme
[J saklama urn:mail:default@efinans.com.tr talebiniz gonderildi, GIB' ten yanit = —
bekleniyor.
Hizmetiniz igin aktiflegtirme
O (e;-;atura urn:mail:defaultgb@efinans.com.tr talebiniz gonderildi, GIB' ten yanit = ==
bekleniyor.
Hizmetiniz igin aktiflegtirme
O ;—;atura urn:mail:defaultpk@efinans.com.tr talebiniz gonderildi, GIB" ten yamit  =—-

bekleniyor.

20. GiB’e aktivasyon talebiniz iletilecek ve GiB’den onay geldiginde “Hizmet

Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda gorintiilenecektir.

e-Fatura ve e-Fatura Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

0O %i;i""t Etiket Durum Sube I;':ﬁam . Aktivasyon Yapilacak Tarih
[0 Saklama urn:mail:default@efinans.com.tr Hizmetiniz aktiflestirilmigtir. -—--
(] g;atura urn:mail:defaultgb@efinans.com.tr Hizmetiniz aktiflestirilmisgtir. --—-
O ;—::atura urn:mail:defaultpk@efinans.com.tr Hizmetiniz aktiflestirilmigtir. -——
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e-Defter Genel Tanimlamalar

e-Defter Uriinini kullanacak firmalarin 6ncelikle e-Defter > Firma islemleri > Firma Ayarlar
modiiliinden; “Hesap Dénemi”, “e-Defter Uygulamasina ilk Gegis Tarihi”, “Firma Kurulus Tarihi”, “Defter
Olusturma Ayalarl”, “GiB Ayarlari” alanlarindaki gerekli bilgileri girerek, “Firma Ayarlarl”, “Sézlesme
Avyarlari” ve varsa “Sube Ayarlari” butonlarina tiklayarak bilgilerini tamamlamalari ve “Kaydet” butonuna

tiklamalari gerekmektedir.

A eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim
SRR Hizmet Anonim $irketi 1

Hesap Donemi

Ozel Hesap Donemi

Ozel Hesap Donemi Nedir?
Hesap Donemi Bas. Tarihi 01/01/2023
Hesap Donemi Bitis Tarihi 31/1212023

Ozel hesap donemi tanimlamak igin;

QNB Finansbank'in Dijital Kopru kampanyasindan faydalaniyorsaniz Dijital
Koprii éagrl merkezini 0 (850) 222 0 035 arayabilirsiniz.

QNB eFinans Misteri Hizmetleri'ne ise 0 (850) 250 67 50 numaradan
ulasgabilirsiniz.

Firma Tarihleri

e-Defler Uyg. Gecis Tarihi 0172017

Kurulusg Tarihi 12/05/2016

Defter Olugturma Ayarian
Fisleri Otomatik Ayir
Vergi Detayl Defter

Genel hesap planinda vergi detayinda belirlenen hesap kodlan (391, 191, 600, 601, 602) kodlarini
kullanan firmalanin Vergi Detayli Defter secenegini igaretlemesi gerekmektedir.

GIB Ayarlan
GIB'e Ikincil Kopya Defter Gonder
GIB'e Gonderimin lleri Tarihien itibaren

Baslamasini Istiyorum
Gonderim Baslangig Tarihi 01/07/2022 o]

GIB'e Ikincil Kopya Defter Gonderim
Baslangic Defter Donemi

Firma Ayarlan Sozlesme Ayarlan Sube Ayarlan

07/2022 )
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“Firma Ayarlan” butonuna tiklanir. Bu ekranda e-Defter Grinind kullanan firmaya ait adres ve iletisim

bilgileri eksiksiz olarak tanimlanir. “isletme Faaliyet Konusu” alanina “NACE” kodu yazilir. “Kaydet”

butonuna tiklanir.

Firma Ayarlari Ekram

Firma Adi:

Adres Bilgisi

Bina / Kapi Numarasi:
Cadde:

Adres Detayi:

Sehir:

Ulke:

Posta Kodu:

iletisim Bilgisi

Telefon Numarasi:

Telefon numarasi tanimlamasi:

Fax Numarasi:
E-posta Adresi:

Web Sitesi:

Isletme Faaliyet Konusu

Firma Ayarlan Sozlesme Ayarlan Sube Ayarlan I

Direkt numara v

12

(Bu alana isletmenin faaliyet konusunu gosteren "NACE" kodu yazilacaktir.)

o | v |
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Sozlegsme Ayarlari

e-Defter Grininu kullanan firmanin bir ya da birden fazla misaviri varsa SM (Serbest Muhasebeci) ve /
veya SMMM (Serbest Muhasebeci Mali Misavir), YMM(Yeminli Mali Misavir) s6zlesme(ler)i secilerek
gerekli bilgiler doldurulur. Bu bilgiler defter olusturulurken kullaniimaktadir.

SM/SMMM bir isletme icin defter tutuyorsa, bu alana SM/SMMM’ye ait Unvan ve Adi-Soyadi “bilgileri
girilir. Eger defterler isletme blinyesinde tutuluyorsa, bu alana isletmenin muhasebe bolim yetkilisinin
unvani ve Adi-Soyadi bilgileri girilir. SM/SMMM ile yapilan so6zlesmeye ait S6zlesme agiklamasi, Sozlesme
cesidi, Sozlesme tarihi ve numarasi bu alana yazilacaktir. Eger defterler isletme biinyesinde tutuluyorsa
bu alana tire (-) isareti yazilacaktir. isletmenin Yeminli Mali Misavirle Tam Tasdik s6zlesmesi yapmasi
durumunda, defterini tutan SM/SMMM bilgisinin yaninda Yeminli Mali Musavir ile yapilan s6zlesmeye
ait Sozlesme aciklamasi, Sozlesme cesidi, S6zlesme tarihi ve numarasi da bu alana yazilacaktir.

Sozlegme Ayarlar Ekram

Bir girkete ait bir SM/SMMM ve eger varsa bir YMM sozlesmesi girilebilir. Sadece YMM sozlesmesi yapildiginda SM/SMMM alanina

muhasebe departmanindan sorumiu bir personelin bilgilenni giriniz.
SM/SMMM Bilgisi ——=
YMM Bilgisi
esme SM v YMM
YMM Adres Bilgisi
SM/SMMM Adres Bilgisi
oF
Ad
Ke
Ulke
12 K
1a K
YMM lletigim Bulgis|
SMISMMM Hetigim Bligisi
Telefon Numaras
aras denetim binmi v
E-posta adr )
SM/SMMM Sozlegme Bilgisi
E3E=3
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Sube Ayarlari

e-Defter Grinine 6zgl firmanin sube bilgileri tanimlamalarinin yapildigi ekrandir. “Sube Kodu” ve “Sube
Ad1” alanlari girilerek “Kaydet” butonuna basilir, boylece yeni sube bilgisi eklenmis olur. Olusturulmus
olan sube bilgileri de “Sube Listesi” alaninda listelenebilir. (Orn: Sube Kodu 0001 Sube Adi: izmir)

Hesap donemi icinde subeli yapidan subesiz yaplya gecis yapilamaz. Subeye ait defter varken sube
silinemez.

Sube Ayarlan X

Yeni Sube Ekle

Sube Kodu:

Sube Adi:

Kaydet
[=1=2]

Sube Listesi

(J Sube Kodu Sube Adi Sube Durum Giincelle

O | ooo0 Merkez Aktif

O o002 Test Sube 2 Aktif

X | Excel'e Clkar Toplam 2 kayit

=

Yevmiye Dogrulama

Defter islemleri
Firma Islemleri
w Firma Ayarian
¥ Dosya Format Olustur
A

W e-Posta Grubu Olustur

W Genel Test

w Yevmiye Numarasi Dogrulama
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Firmalarin ara donemde gegcis yapmasi halinde dncelikle bir dnceki entegratériinden génderdigi “son
defterin” yevmiye dosyasinin alinarak “e-Defter-> Firma islemleri - Yevmiye Numarasi Dogrulama”
ekranindan yuklenerek dogrulama isleminin yapilmasi gerekmektedir.

QNB eFinans sistemi, son kalinan defterin yevmiye numarasini 6grenebilmesi igin bu islemin yapilmasi
gerekmektedir. Bu islemin yapilmamasi durumda yevmiye madde numarasi tekrar 1’den baslayacaktir.

Sube ad bilgileri girildikten sonra defterin “yevmiye xblr(xml)” dosyasi secilerek “Yukle” butonu tiklanir.

Yevmiye Numarasi Dogrulama

Sube Ad: IMerkez v

| Choose File | No file chosen

Yiklenecek Dosya Yolu:

Sonrasinda uyumlu yazilim bilgisi giincellenmemis ise firmanin GiB’in e-Defter portalina giris yaparak
“Bilgi Glincelleme alanindan Uyumlu Yazihm Firmasini eFinans” olarak glincellenmesi gerekecektir.

e-Arsiv Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eFinans lzerinden e-Arsiv Fatura olusturabilmesi, raporlayabilmesi
ve Ozel Entegrasyon kapsaminda faturalarini saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem igin firma
mali mihriiniizii ya da e-imzanizi kullanmaniz gerekir. Adim adim aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;

On Hazirhik:

e Mali miihriiniiz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Aktivasyon:

1. QNB eFinans Portal’a giris yapiniz.
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%S Showes
Kullanici Girigi
Kullanici Bilgileri ile Giri Elektronik Imza lle Girig
Kullamic: Kodu egitm organizasyonu
-
‘SHtremi Unuttum
Bidkda_ ©
Dogruloma Kodu

@ 085025067 50

2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.

¥ Sirket Tamimlan

¥r Kullanici Tarimlan

¥ Sifre Degisikligi

Genel

Dijital Koprii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunus!

e-Fatura ve dider e-Donlslim Hizmetleri yeni Dijital Kopri'lilere 6zel 2025'e kadar
Ucretsiz.

Siz de Dijital Koprii'ye bagvurun, tcretsiz goziimleri kullanmaya baslayin!

Adres Defterleri

I ¥r Hizmet Aktivasyonu I

3. “e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Arsiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arsiv Sakiama Etiket Ekle Etiket Gincelle

Hizmet Tipi Etiket

Durum

%QNB

€FINANS

Mali migavirlere

Ozel Ucretsiz

Yanit
Agiklamasi

Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket 6n eki ve sirket alan adinizi diizenleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.
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Etiket Ekle x
Etiket On Eki. default

Sirket Alan Adi: efinans.com.tr

e-Argiv Hizmeti Etiketi urn:mail:default@efinans.com.tr

5. “Tamam” Butonuna tiklayiniz.

Basarh X

“ e-Arsiv etiketi basanyla kaydedilmistir.

Tamam

6. Ayriayri “e-Arsiv Saklama ve e-Arsiv” etiketlerini “A¢” butonuna tiklayarak, mali mihriinizle

/e-imzanizla imzalayiniz.

e-Argiv ve e-Arsiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Argiv Saklama Etiket Ekle Etiket Glncelle

Yanit

Hizmet Tipi Etiket Durum Agiklamas Aktivasyon Yapilacak Tarih
[} :'o-aAkrlsaln‘:la urn:mail:defaultarsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir.
[0 e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir.

7. “A¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriiniiniiziin giin
icerisinde Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon igin

cue

“Sectigim Tarihte Aktive Edilsin” secebilirsiniz.
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Hizmet Aktivasyonu Zamani

i
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

izt BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”

*QNB
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butonuna

Aktivasyon Tarihi Seginiz

Aktivasyon Tarihi Seciniz )
2023 v | May

Pt

29

(=

Ct Pz

22

Sectiginiz tarihte aktive edilmesi seceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

~

19 20 21

27 28

kapat

8. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Onay Mesaji

Bu islemi gerceklestirmek i¢in Mali Miihiiriintiziin bilgisayarimzda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayiniz.

9.

imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eFinans imzalama Araci” indirilecektir.
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Onay Mesaji x

eFinans imzalama arac bulunamam stir. Imzalama '._?|F'I“1 ne gevam

edebilmek icin uygulamay bilgisayanniza indirip kurmaniz

gerekmektedir.

10. Programi indirin ve kurun.

“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza java uygulamasi yiiklenmesine
gerek kalmaz. e-imza ya da mali mihir yaziiminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve
imzalama isleminiz kolayca tamamlanacaktir.”

*  Program .exe dosyasina tikladiginizda glivenlik penceresi acilmasi durumunda “More Info”

butonuna ardindan, “Run Anyway” butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

ised app from
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Windows protected your PC

v f ot |

. eFinans imza Kurulum Sihirbazinda “ileri”, “Kurun” ve “Bitti” butonlari ile kurulumu

tamamlayin.

#% eFinans e-imza - Kurulumu - X

Hangi blegenier kurulacak?
Kurmak istediginiz bilesenieri segin; lurmak istemediginiz bilegenlerin igaretini kaldnn,
Devam etmeye haar oldufunuzda lleri dijmesine tidayn,

Tam Kuruum v

Segk bilegenter icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.
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#% eFinans e-imza - Kurulumu -

Baslat Meniisii Klasoriini Secin
Yaphmn ksayolan nereye kurukun?

? ¥ur yambm kesayollann asagwiaki Bagiat Meniisi Kastrinde olusturacak.

Devam etmek igin leri digmesine tklayin, Farkh bir Kastir secmek icin Gazatn
dugmesine tidayn.

#% eFinans e-Imza - Kurulumu -

Kurulmaya Hazr
eFinans e-Imza bigisayarmiza kurumays haar.

Kuruluma devam etmek ign lleri ddgmesine, ayarlan gozden gegirip degistirmek iin Geri
dodmesine tidayin.

33
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#% eFinans e-Imza - Kurulumu -

eFinans e-Imza kurulum
yardimasi tamamlamyor

Blgisayannza eFinans e-Imza kurulumu tamamland:., Smgeler
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: smoelere tidayarak
baglatabilirsiniz

Kurulumdan gkmak igin Bitti dodmesine tidayin.

Bitt

11. eFinans imza Sihirbazi java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. “ileri” butonlarina
tiklayin.

Hosgeldiniz

.)XQQNB

€FINANS

Kapat
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Hos Geldiniz
eFinans e-imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldi§iniz e-imza kartlarini rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayarinizda
Java'nin yiikli olmasini gerektirmez.

Ceec00Y

% QNB eFinans e-imza Sihirbazi

EFINANS

Akilli Kart Kontrolu

Simdi bilgisayarinizda takili olan akilli kartlar ve
striiciller kontrol edilecektir. Liitfen kullanmak
istediginiz akilli kart okuyuculan bilgisayariniza takiniz
ve fleri tusuna basiniz.
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* QNB eFinans e-imza Sihirbazi
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Takili Akilh Kartlar

ACS CCID USB Reader 0

Kurulu v

)X( QNB eFinans e-imza Sihirbaz

€FINANS

! e-imza Atmaya Hazirsiniz

e-Imza'niz1 Giivenle Kullanmak Igin
* Sayet e-Imza Kartinizin stiriiciisiini yiklememisseniz, eFinans e-Imza uygulamas: iizerinde listelendiini géremezsiniz. Oncelikle e-imza Kartinizin stiriiciistiniin yikli oldugundan emin
olunuz.

* Belirl aralilarla e-imza kartinizin siirdiciistinti gincelleyiniz. Giincelleme islemini e-imza Hizmet Saglayianizin web sitesinden yapiniz. Baska web sitelerine itibar etmeyiniz,
* e-Imza Kartinizi e-imza atmaniz gerektigi zaman takiniz. Siirekli bilgisayaniniza taki birakmayiniz.

* e-imza Kartinizin PIN kodunu kimse ile paylasmayiniz.

* e-Imza PIN kodunu hatali girme durumunda e-imzaniz kiitlenebilir. Boyle bir durumda e-imza Hizmet Sadlayinz ile iletisime geginiz.

-

L B ¢

e ee@c

12. Tekrar etiket satirinda “Ag¢” butonuna tiklayiniz.
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e-Argiv ve e-Arsiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arglv Saklama Etiket Ekle Etiket Glncelle

Hizmet Tipi  Etiket Durum szamas' Aktivasyon Yapilacak Tarih
O  Shriv :mail: iv@efi Hizmetiniz aktif degildi A =
Saklama urn:mail:defaultarsiv@efinans.com.tr izmetiniz aktif degildir. o 5]

e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir.

13. Tarih se¢imi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci %

Kart Tipi: ACS CCID USB Reader 0 v
Sertifika 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TIC: v

14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basanh X

15. Ayniimzalama islemini diger etiket satiri icin de tekrarlayiniz.

16. ISLEMINiZ TAMAMLANMISTIR.
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e-Arsiv ve e-Arsiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Argiv Saklama Etiket Ekle Etiket Guncelle

. . . Yanit " "
Hizmet Tipi Etiket Durum Agikiamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e-Arsiv I . . =

O cakiama urn:mail:defaultarsiv@efinans.com.tr =)
O | e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr l:J

™

17. GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda gériintiilenecektir.

e-Arsiv ve e-Arsiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Etiket Guncelle

i I ] Yanit Aktivasyon Yapilacak
Hizmet Tipi Etiket Durum Pt | e
e-Arsiv il : . - . P =
] Saklama urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir. (5]

O

e-Arsiv urn:mail:earsivegitim@efinans.com.tr

Hizmetiniz aktiflestirilmigtir.

e-irsaliye Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eFinans {zerinden e-irsaliye gonderebilmesi, alabilmesi ve
saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem icin firma mali miihiir ya da e-imzanizi kullanmaniz
gerekir. Adim adim aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;

On Hazirlik:

e Mali miihir / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Aktivasyon:

1. QNB eFinans Portal’a giris yapiniz.
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Kullanici Girigi

Kullanici Bilgileri ile Girig Elektronik imza lle Girig

Kullanici Kodu egitim.organizasyonu
Sifre
Sifremi Unuttum
Gedda_ ©

Dogrulama Kodu ma Kodu

& 0850250 67 50
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Mali misavirlere
Ozel Ucretsiz

Dijital Koprii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunus!

e-Fatura ve diger e-Dontistim Hizmetleri yeni Dijital Kopri'liilere 6zel 2025'e kadar
Ucretsiz.
Siz de Dijital Koprii'ye bagvurun, lcretsiz goziimleri kullanmaya baslayin!

2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seginiz.

Genel

vr Sirket Tanimlan

7 Kullanici Tanimlan

¥r Sifre Degisikligi

Adres Defterleri >

I 1r Hizmet Aktivasyonu I

3. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

Hizmet
| Tipi

Etiket

Yanit

DU Agiklamasi

Sube

Aktivasyon Yapilacak Tarih
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4. Etiket 6n eki ve sirket alan adi belirterek “Ekle” Butonuna tiklayiniz.

e-irsaliye Etiket Ekle X
Etiket On Eki: default
Sirket Alan Adi: gnbefinans.com
sube: "
Etiket Tipi: Her Iki Etiketi Ekle ~
Irsalive Pk Etiketi: urn:mail:defaultirsaliyepk@qnbefinans.com
Irsalive Gb Etiketi: urn:mail:defaultirsaliyegb@qnbefinans.com

5. Acmak istediginiz e-irsaliye etiketlerini segcerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

NOT: e-irsaliye (PK / GB) ve irsaliye Saklama etiketleri birlikte agcilamamaktadir.

e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

Hizmet . Yanit - -
O Tipi Etiket Durum Sube Acikiamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- p—
[0 irsaliye urn:mail:defaultaaaairsaliyesaklama@qnkt Hizmetiniz aktif degildir. =~ —— E=

Saklama

e-
irsaliye urn:mail:defaultirsaliyepk@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. =~ -
PK

&

e-
irsaliye urn:mail:defaultirsaliyegb@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. =~ —
GB

6. “A¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih segimi yapiniz. Uriininiziin giin

icerisinde Aktiflenmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon igin

“Sectigim Tarihte Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani X

Hemen Aktive Edilsin Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

» Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsamiz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.
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Aktivasyon Tarihi Seginiz

Aktivasyon Tarihi Seciniz _ E

29 30 A

kapat
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Pt Sa Ga Pe Cu Ct Pz
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22 23 24 25 26 27 28

7. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Onay Mesaji

e Bu islemi gergeklestirmek icin Mali Miihiiriintiziin bilgisayarimzda takili olmasi

gerekmektedir. Liitfen mali miihiirtiniizii ve mali miihtir sifrenizi hazirlayiniz.

8.

Onay Mesaji

%QNB

EFiNANS

Sectiginiz tarihte aktive edilmesi seceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eFinans imzalama Araci” indirilecektir.

9. Programi indirin ve kurun.
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“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza java uygulamasi yliklenmesine
gerek kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama

isleminiz kolayca tamamlanacaktir.”

* Program .exe dosyasina tikladiginizda glivenlik penceresi agilmasi durumunda “More Info”

butonuna ardindan, “Run Anyway” butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecognised app from
startina. Running this app might put your PC at risk.
More info

Appli
Publisher:

iy [ o

+ eFinans imza Kurulum Sihirbazinda “ileri”, “Kurun” ve “Bitti” butonlari ile kurulumu
tamamlayin.
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eFinans e-imza Kurulum
Yardimasina Hosgeldiniz.

Bilgisayariniza eFinans e-imza 2.2.5.3 strimii yaziimi
kurulacak.

Devam etmeden énce calisan diger tiim programlan kapatmaniz
onerilir,

Devam etmek icin Tleri, gkmak icin Iptal diigmesine basin,

% eFinans e-imza - Kurulumu

Bilesenleri Segin
Hangi blegenter kurulacak?

Kurmak istediginiz bilesenieri segn; lurmak istemediginz bilesenierin isaretin kaldnn,
Devam etmeye hazr oldugunuzda lleri diimesine tidayin,

Tam Kurulum

Segik bilegenier icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

< Gerl | fen> iptal

#% eFinans e-Imza - Kurulumu

Baslat Meniisii Klasorini Secin
Yazhmin kisayolan nereye kurulsun?

4 Kur yambm lesayollanm agafdaki Baglat Mendsd Hasorinde olugturacak.

Devam etmek ign Dleri digmesine bklayn, Farkh bir Kasdr secmek icin Gdzatn
difmesine tidayn.

[EFinans o imza] Gozamn. .

< Gar [ flesi = iptal
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#% eFinans e-Imza - Kurulumu - X

Kurulmaya Hazir
eFinans ¢-Imza bigsayarniza kurumaya haar.

Kuruluma devam etmek ign lleri dOgmesine, ayarlan gzden gecirip degistrmek iin Geri
dudmesine tidayin.

Kurulum tipi:
Tam Kuruum

Seciimis bilegenier:
efinans e-Imza Shirbaa
e-Imza Taraya Uygulamasi
e-imza Taraya Ekdentier

Baglat Menish Kasori:
efinans e-Imza

< Gerl Kurun Iptal

3% eFinans e-imza - Kurulumu —

eFinans e-imza kurulum
yardimasi tamamlamiyor

Bilgisayariniza eFinans e-Imza kurulumu tamamlandi. Simgeleri
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: simgelere tklayarak
baslatabilirsiniz.

Kurulumdan gkmak icin Bitti digmesine tklayin.

S

QNB
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10. eFinans imza Sihirbazi java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. “ileri”

butonlarina tiklayin.

Hosgeldiniz

;‘A@QNB

€FINANS

Kapat
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’X‘ QNB eFinans e-imza Sihirbaz

EFINANS

Hos Geldiniz
eFinans e-imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlarini rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayarinizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

Ce@c00Y

% g’mﬁ eFinans e-imza Sihirbaz

Akilli Kart Kontrolu

Simdi bilgisayarinizda takili olan akilli kartlar ve
striiciller kontrol edilecektir. Liitfen kullanmak
istediginiz akilli kart okuyucular bilgisayariniza takiniz
ve ileri tusuna basiniz.
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)Xe QNB eFinans e-imza Sihirbaz

EFINANS

Takili Akilli Kartlar

ACS CCID USB Reader 0

Kurulu o7

)Xe QNB eFinans e-imza Sihirbazi

EFINANS

! e-imza Atmaya Hazirsiniz

‘e-Imza'niz1 Giivenle Kullanmak igin
« Sayet e-imza Kartnizn siriciisting yiklemenisseniz, eFinans e izeri gini goremezsiniz. Oncelile e-mza Karbnizn sirticiistntn yikia oldugundan emin
*Belirli araliklarla e-i il i islemini e-imza g veb sitesinden yapiniz. Baska web sitelerine itbar etmeyiniz.
ir i zaman takiniz.
r kodunu hatal gir i . Boyle bir durumda e-Imza Hizmet Saglayniz le iletisime geginiz.
i sizn adinza dretimis olan sertifikalar gegerlik sireler ist. Siresi gegen ser tifkalar il imzalama istemi gergekiestiemezsinz.

11. Tekrar etiket satirinda e-irsaliye PK ve GB etiketlerini secerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket EKle

Hizmet " Yanit - .
O Tipi Etiket Durum Sube Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e-
(O irsaliye urn:mail:defaultaaaairsaliyesaklama@qnt Hizmetiniz aktif degildir. =~ -

Saklama

e-
irsaliye urn:mail:defaultirsaliyepk@efinans.com.tr  Hizmetiniz aktif degildir. =~ -——
PK

e-
irsaliye urn:mail:defaultirsaliyegb@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. =~
GB

46



%QNB

€FINANS

12. Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile
aktivasyon talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci %

Kart Tipi: ACS CCID USB Reader 0 v

W
]
=
=n
o

3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TIC: ¥

Sifre aeennn

13. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basarih X

A

e-rsaliye hizmet isteginiz bas. olusturuldu.

. - gany
) @: Gelir Idaresi Baskanligi'ndan yanit bekleniyor.

¢
Tamam

o

14. Saklama etiketini secerek “Ag¢” Butonuna Tiklayiniz.
NOT: e-irsaliye (PK / GB) ve irsaliye Saklama etiketleri birlikte agilamamaktadir.

e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

Hizmet . Yanit - :
O Tipi Etiket Durum Sube Agiklamas Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- —
Irsaliye  urn:mail:defaultaaaairsaliyesaklama@qnk Hizmetiniz aktif degildir. =~ - Eg
Saklama
e- —
[ | irsaliye urn:mail:defaultirsaliyepk@efinans.com.tr ...~ o . Siolo 2o o | ]
PK
e —
O  Irsaliye urn:mail:defaultirsaliyegb@efinans.com.tr = = o 2 L ey | EE
GB
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15. Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile

aktivasyon talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X
Kart Tipi: ACS CCID USB Reader 0 v
Sertifika 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TIC: »
Sifre LOTTTs

16. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basarih X

e-irsaliye hizmeti agma istediniz basanyla olusturuldu.

4 Q/AE Gelir Idaresi Ba;kanl-itjfndan yanit bekleniyor.

17. ISLEMINiZ TAMAMLANMISTIR.

e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

O I%ipz:net Etiket Durum Sube Xagrlztlamaﬂ Aktivasyon Yapilacak Tarih
e —
[J irsaliye urn:mail:defaultaaaairsaliyesaklama@qnk e [
Saklama
e- —
O  irsaliye urn:mail:defaultirsaliyepk@efinans.com.tr — (5]
PK
e —
[J | Irsaliye urn:mail:defaultirsaliyegb@efinans.com.tr —— |
GB
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18. GiB’e aktivasyon talebiniz iletilecek ve GiB den onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir”

bilgisi ekranda gorintiilenecektir.

e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

Hizmet

O Tipi Etiket Durum
— | &
[J ' Irsaliye urn:mail:defaultaaaairsaliyesaklama@qnk
Saklama
e-
O  irsaliye urn:mail:defaultirsaliyepk@efinans.com.tr
PK
e-
O

irsaliye urn:mail:defaultirsaliyegb@efinans.com.tr
GB

Hizmetiniz aktiflestirilmistir.

Hizmetiniz aktiflestirilmistir.

Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir.

Yanit

BuEs Aciklamasi

Aktivasyon Yapilacak Tarih

e-SMM Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eFinans lizerinden e-SMM olusturabilmesi, raporlayabilmesi ve Ozel
Entegrasyon kapsaminda faturalarini saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem icin firma
mihriiniizii ya da e-imzanizi kullanmaniz gerekir. Adim adim aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;

On Hazirlik:

Aktivasyon:

1. QNB eFinans Portal’a giris yapiniz.

.)X(QNB

EFiNANS

Kullanici Girigi

Kullanici Bilgileri ile Girig Elektronik imza lle Girig

Kullamici Kodu egitim.organizasyonu

sie e
Sifremi Unuttum

(&
o

Dogrulama Kodu

Q& 085025067 50

Mali miihiir / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Mali miigavirlere
0Ozel Ucretsiz

Dijital Koprii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunug!

e-Fatura ve diger e-Donuistim Hizmetleri yeni Dijital Koprii'lillere 6zel 2025'e kadar
Ucretsiz.
Siz de Dijital Koprii'ye basvurun, Ucretsiz goziimleri kullanmaya baglayin!

mali

49



%QNB

€FiNANS

2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seginiz.

Genel

r Sirket Tarimlan

¥ Kullanici Tanimlan

¥ Sifre Degisikligi

Adres Defterleri >

¥ Hizmet Aktivasyonu

3. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Serhest Meslek Ve e-Serbest Meslek Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Guncelle

Hizmet
Tipi

Yanit
Aciklamasi

Etiket Durum Sube Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket 6n eki ve sirket alan adi belirterek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Serbest Meslek & e-Serbest Meslek Sakiama Etiket Ekle X
Etiket On Ei: default
Sirket Alan Adi: efinans.com.tr
Serbest Meslek Etiketi urn:mail:default@efinans.com.tr
Serbest Meslek Saklama urn:mail:default@efinans.com.tr
Etiketi
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5. “Tamam” Butonuna tiklayiniz.

Bagarili X

; Serbest Meslek ve Serbest Meslek Saklama etiketi
RV 4 basanyla kaydedilmistir.

Tamam

6. Eklenen iki etiketten e-Serbest Meslek etiketini secerek “A¢” butonuna tiklayiniz ve mali
mihir ya da e-imza ile imzalayiniz. islemi tamamladiktan sonra diger etiketi “A¢” butonuna

tiklayarak ayni sekilde imzalayiniz. iki etiket ayni anda segilerek imzalanamamaktadir.

e-Serbest Meslek Ve e-Serbest Meslek Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Glncelle

Hizmet

- Yanit - -
Tipi Etiket Durum Sube i iamas; Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- =

Serbest urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. - 52
Meslek
e-

O aeershlzit urn:mail:default@qnbefinans.com  Hizmetiniz aktif degildir. — £
Saklama

7. Etiket secilerek “Ag¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih segimi yapiniz.
Urtiniintiziin giin icerisinde Aktiflenmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli

aktivasyon icin “Segctigim Tarihte Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zaman X

Hemen Aktive Edilsin Segtigim Tarihte Aktive Edilsin

« Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesi segceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.
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Aktivasyon Tarihi Seginiz

Aktivasyon Tarihi Seciniz ) H
2023 v | May ~ ]

Pt Sa GCa Pe Cu Ct Pz

16 17 18 19 20 2

22 23 24 25 26 2T 28
29 30 A

kapat

8. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Onay Mesaji

Bu islemi gergeklestirmek icin Mali Miihiiriiniiziin bilgisayarinizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriiniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayiniz.

9.

Onay Mesaji

10. Programi indirin ve kurun.

52
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imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz igin “eFinans imzalama Araci” indirilecektir.




N
7 e

“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza java uygulamasi yliklenmesine

gerek kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama
isleminiz kolayca tamamlanacaktir.”

Program .exe dosyasina tikladiginizda giivenlik penceresi acilmasi durumunda “More Info”

butonuna ardindan, “Run Anyway” butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecognised app from
starting. Running this app might put your PC at risk.
More info

Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecognised app from
starting. Running this app might put your PC at risk.

Application: eFinansSignerinstaller (12).exe

Publisher: ArkSigner Yazilim ve Donanim San. Tic. AS.

[ orore [l ot |

eFinans imza Kurulum Sihirbazinda “ileri”, “Kurun” ve “Bitti” butonlari ile kurulumu
tamamlayin.
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%

eFinans e-imza Kurulum
Yardimasina Hosgeldiniz.

Bilgisayariniza eFinans e-Imza 2.2.5.3 strimii yazilim
kurulacak.

Devam etmeden énce calisan diger tiim programlan kapatmaniz
onerilir,

Devam etmek icin Tleri, akmak icin Iptal digmesine basin.

3% efinans e-imza - Kurulumu

Bilesenleri Segin
Hangi bllesenter kurulacak?

Kurmak istediginiz bilesenieri segn; kurmak istemediginiz bilegenierin isareting kaldnn,
Devam etmeye hazr oldugunuzda lleri diimesine tidayn,

Tam Kuruum

Segik bilegenier icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

< Gerl fleri > iptal

#% eFinans e-lmza - Kurulumu —

Baslat Meniisii Klasorini Segin
Yaohmin ksayolan nereyve kurubsun?

Kur yazbm keayollanm agadulaki Baglat Mendsu dasorinde olugturacak.

Devam etmek ign Dleri diigmesine bklayn, Farkd bir dasdr secmek icin Gozatn
digmesine bidayn.

[EFinans e-imza) Gozatn..

< Gar [ flesi = iptal
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#¢ eFinans e-Imza - Kurulumu

Kurulmaya Hazir
eFinans ¢-Imza bigsayarniza kurumaya haar.

Kuruluma devam etmek ion leri dogmesine, ayarlan gozden gegirip degistrmek iin Geri
dudmesine tidayin.

Kurulum tipi:
Tam Kuruum

Seciimis bilegenier:
efinans e-Imza Shirbaa
e-Imza Taraya Uygulamasi
e-imza Taraya Eidentier|

Baglat MenUsi KMasori:
efinans e-Imza

< Gerl | Kurun Iptal

3% eFinans e-imza - Kurulumu

eFinans e-imza kurulum
yardimasi tamamlamiyor

Bilgisayariniza eFinans e-Imza kurulumu tamamlandi. Simgeleri
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: simgelere tklayarak
baslatabilirsiniz.

Kurulumdan gkmak icin Bitti digmesine tklayin.

]
1

11. eFinans imza Sihirbazi java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. “iler

butonlarina tiklayin.

Hosgeldiniz

$% QNB

Z/IN' €FiNANS

CD D D G -

Kapat
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% QNB eFinans e-imza Sihirbaz

€FINANS

Hos Geldiniz

eFinans e-imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlarini rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yayain kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayarinizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

ce@c00Y

%(GQFIEIANBS eFinans e-imza Sihirbazi

Akilli Kart Kontrolu

Simdi bilgisayarinizda takili olan akilli kartlar ve
siriiciiler kontrol edilecektir. Lutfen kullanmak
istediginiz akilli kart ckuyuculan bilgisayanniza takiniz
ve lleri tusuna basiniz.

- fleri
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)X( QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FINANS

Takili Akilli Kartlar

ACS CCID USB Reader 0

Kurulu v

)X‘ QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FINANS
! e-imza Atmaya Hazirsiniz

‘e-Imza'nizi Giivenle Kullanmak icin
*Sayet e-I eFinans e-imza lizerinde Oncelide e-imza Kartinizin strticiistinin yiikid oldugundan emin

* Beliri aralilarla e-imza dirGelstinG gl ini islemini e-i web sitesinden yapiniz. Baska web sitelerine itbar etmeyiniz,
*e-imza Kartiniz) e-imza atmaniz gerektidi zaman takiniz. Strekii bilgisayanniza takih birakmayiniz.

» e-imza Kartnizn PIN kodunu kimse ile paylasmayiniz.

*e-imza hatal gir 1 . Boyle bir durumda e-imza Hizmet Saglayiniz ile iletisime geginiz.

o e-imza Kart Gzerinde sizin dinza drethiis ok y ceceriilik siireleri istr. Siresi ifikalar fle imzalama islemi

12. Tekrar etiket satirinda e-Serbest Meslek Saklama etiketini secerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

e-Serbest Meslek Ve e-Serbest Meslek Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Giincelle

Hizmet Yanit

Etiket Durum Sube Aktivasyon Yapilacak Tarih

Tipi Agiklamasi
e-

O | serbest urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. =~ -
Meslek

e-
Serbest

Meslek

Saklama

urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir =~ -—
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13. Tarih se¢imi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci x

Kart Tipi ACS CCID USB Reader 0 v
Sertifika 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TiC, v

Sifre: ssesce

14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Bagarili X

eSerbest Meslek hizmeti agma isteginiz basanyla
v olusturuldu. Gelir Idaresi Baskanligi'ndan yanit
\_&& bekleniyor.

Tamam

15. Ayni tarih segimi ve imzalama islemini “e-Serbest Meslek Saklama” satiri igin de tekrarlayiniz.

16. ISLEMINiZ TAMAMLANMISTIR.

e-Serhest Meslek Ve e-Serbest Meslek Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Glncelle

Hizmet . Yanit - :
Tigi Etiket Durum Sube Agikiamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- p—

[0 Serbest urn:mail:default@qgnbefinans.com | _: icriidi GIB ten vamt beklenivor | = )
Meslek
e-

] I?"Ieersh\,xt urn:mail:default@qnbefinans.com | . s, derildi GIB' ten vanit beklenivor. | = Cj
Saklama

.

17. GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda goriintiilenecektir.
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e-Serbest Meslek Ve e-Serbest Meslek Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Guncelle

Hizmet

Tipi Etiket Durum Sube Ve Aktivasyon Yapilacak Tarih

Agiklamasi

e-
[0  Serbest urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz aktiflestirilmigtir. =~ -——-
Meslek

(=

e-

O Serbest urn:mail:default@gnbefinans.com Hizmetiniz aktiflestirilmigtir. =~ -——- T
Meslek

Saklama

e-MM Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eFinans tizerinden e-MM olusturabilmesi, raporlayabilmesi ve Ozel
Entegrasyon kapsaminda faturalarini saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem igin firma mali
mihriiniizii ya da e-imzanizi kullanmaniz gerekir. Adim adim aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;

On Hazirhk:
e Mali miihiir / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Aktivasyon:

1. QNB eFinans Portal’a giris yapiniz. ,

% QNB
% EFiNANS
Kullanici Girigi
Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik imza ile Girig
Kullanic: Kodu egitim.organizasyonu
el T Mali misavirlere
Ozel Ucretsiz
Sifremi Unuttum
Bedda_ ©
Dijital Koprii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunus!
Dogrulama Kodu ruiama Kodu

e-Fatura ve diger e-Doniistim Hizmetleri yeni Dijital Koprii'lilere 6zel 2025'e kadar
Ucretsiz.
Siz de Dijital Koprii'ye basvurun, Ucretsiz goziimleri kullanmaya baslayin!

& 085025067 50
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2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seginiz.

Genel
¥ Sirket Tarnimlan
7 Kullanici Tamimlan
¥ Sifre Degisikligi

Adres Defterleri >

I 1r Hizmet Aktivasyonu

3. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Miistahsil Ve e-Mustahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

Hizmet
Tipi

Yanit
Agiklamasi

Etiket Durum Sube Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket 6n eki ve sirket alan adi belirterek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

Etiket Ekle X
Etiket On Eki: default

Sirket Alan Adi: efinans.com.tr

Miistahsil Hizmeti Etiketi: urn:mail:default@efinans.com.tr

Mistahsil Saklama Hizmeti Etiketi:  urn:mail:default@efinans.com.tr

5. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

60



%QNB

€FiNANS

Basganh B

Miistahsil ve Miistahsil Saklama etiketi basaryla

:a- g‘ kaydedilmistir.

Tamam

6. Eklenen iki etiketten e-Mstahsil etiketini segerek “A¢” butonuna tiklayiniz ve mali mihir ya da
e-imza ile imzalayiniz. islemi tamamladiktan sonra diger etiketi “A¢” butonuna tiklayarak ayni

sekilde imzalayiniz. iki etiket ayni anda segilerek imzalanamamaktadir.

e-Miistahsil Ve e-Miistahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Gincelle

Hizmet

i Yanit - .
Tipi Etiket Durum Sube Agiidamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- aile - " P : - (=re)

d Miistahsil urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. ——— 55
e- (—

O Miistahsil urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. 55

Saklama

7. Etiket secilerek “A¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriiniintiziin
gln icerisinde Aktiflenmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon igin

“Sectigim Tarihte Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zaman

Hemen Aktive Edilsin Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

« Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesi seceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.
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Aktivasyon Tarihi Seciniz

Aktivasyon Tarihi Seciniz . m
2023 v | May d O

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28
23 30 A

kapat

8. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Onay Mesaji

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiiriintiziin bilgisayarinizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriiniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayinz.

*QNB

€FINANS

9. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eFinans imzalama Araci” indirilecektir.

Onay Mesaji

10.Programi indirin ve kurun.

“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza java uygulamasi yliklenmesine

gerek kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama

isleminiz kolayca tamamlanacaktir.”
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Program .exe dosyasina tikladiginizda glivenlik penceresi acilmasi durumunda “More Info”

butonuna ardindan, “Run Anyway” butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecognised app from

starting. Running this app might put your PC at risk.
More info

Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecognised app from
starting. Running this app might put your PC at risk.

Application: eFinansSignerinstaller (

Xe

Publisher: ArkSigner Yazilim ve Donanim San. Tic. A.S.

eFinans imza Kurulum Sihirbazinda “ileri”, “Kurun” ve “Bitti” butonlari ile kurulumu
tamamlayin.
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eFinans e-imza Kurulum
Yardimasina Hosgeldiniz.

Bilgisayariniza eFinans e-Imza 2.2.5.3 strimii yazilim
kurulacak.

Devam etmeden énce calisan diger tiim programlan kapatmaniz
onerilir,

Devam etmek icin Tleri, akmak icin Iptal digmesine basin.

3% efinans e-imza - Kurulumu

Bilesenleri Segin
Hangi bllesenter kurulacak?

Kurmak istediginiz bilesenieri segn; kurmak istemediginiz bilegenierin isareting kaldnn,
Devam etmeye hazr oldugunuzda lleri diimesine tidayn,

Tam Kuruum

Segik bilegenier icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

< Gerl fleri > iptal

#% eFinans e-lmza - Kurulumu —

Baslat Meniisii Klasorini Segin
Yaohmin ksayolan nereyve kurubsun?

Kur yazbm keayollanm agadulaki Baglat Mendsu dasorinde olugturacak.

Devam etmek ign Dleri diigmesine bklayn, Farkd bir dasdr secmek icin Gozatn
digmesine bidayn.

[EFinans e-imza) Gozatn..

< Gar [ flesi = iptal
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#% eFinans e-Imza - Kurulumu — X

Kurulmaya Hazw ~
eFinans e-Imza biggayarmiza kurumaya haar.
S~

Kuruiuma devam etmek ipn lleri dOgmesine, ayarlan gozden gegirip degistrmek igin Geri
dodmesine tidayin.

Kurulum tipi:
Tam Kurulum

Seciimis bilegenier:
efinans e-Imza Shirbaz
e-Imza Taraya Uygulamasi
e-imza Taraya Ekdentier|

Baglat Mentsi Kasori:
efinans e-Imza

3% eFinans e-imza - Kurulumu —

eFinans e-Imza kurulum
yardimasi tamamlaniyor

Bilgisayariniza eFinans e-imza kurulumu tamamland:. Simgeleri
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: simgelere tklayarak
baslatabilirsiniz.

Kurulumdan gkmak icin Bitti digmesine tklayin.

11.eFinans imza Sihirbazi java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. “ileri”
butonlarina tiklayin.

Hosgeldiniz

.)XQQNB

€FINANS

CD D D G D

Kapat
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)X‘ QNB eFinans e-imza Sihirbaz

EFINANS

Hos Geldiniz

eFinans e-imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlarini rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayarinizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

Ce@c00Y

)X( g__’:’\g eFinans e-imza Sihirbazi

Akilli Kart Kontroli

Simdi bilgisayarinizda takil olan akilli kartlar ve
siriiciiler kontrol edilecektir. Litfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyuculan bilgisayariniza takiniz
ve lleri tusuna basiniz.
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)X( QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FINANS

Takili Akilli Kartlar

ACS CCID USB Reader 0

Kurulu v

)X‘ QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FINANS
! e-imza Atmaya Hazirsiniz

‘e-Imza'nizi Giivenle Kullanmak icin
*Sayet e-I eFinans e-imza lizerinde Oncelide e-imza Kartinizin strticiistinin yiikid oldugundan emin

* Beliri aralilarla e-imza dirGelstinG gl ini islemini e-i web sitesinden yapiniz. Baska web sitelerine itbar etmeyiniz,
*e-imza Kartiniz) e-imza atmaniz gerektidi zaman takiniz. Strekii bilgisayanniza takih birakmayiniz.

» e-imza Kartnizn PIN kodunu kimse ile paylasmayiniz.

*e-imza hatal gir 1 . Boyle bir durumda e-imza Hizmet Saglayiniz ile iletisime geginiz.

o e-imza Kart Gzerinde sizin dinza drethiis ok y ceceriilik siireleri istr. Siresi ifikalar fle imzalama islemi

=X B ¢
e @ € 00Y

12.Tekrar etiket satirinda e-Mistahsil Saklama etiketini secerek “Ag¢” butonuna tiklayiniz.

e-Miistahsil Ve e-Miistahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Ag

Hizmet " Yanit " -
Tipi Etiket Durum Sube Agikiamas: Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- R . . . R,

O Miistahsil urn:mail:default@qgnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir. =~
e-

[0 Miistahsil urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz aktif degildir =~ = -

Saklama
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13.Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon
talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci x

Kart Tipi ACS CCID USB Reader 0 v
Sertifika 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TiC, v
Sifre: ssceee

14.“Tamam” butonuna tiklayiniz.

Bagarili X

eMastansil hizmeti agma isteginiz basanyla

y , olusturuldu. Gelir Idaresi Bagkanligrndan yanit
A bekleniyor.

15.Ayni tarih se¢imi ve imzalama islemini “e-Miistahsil Saklama” satiri icin de tekrarlayiniz.

16.ISLEMINiZ TAMAMLANMISTIR.

e-Miistahsil Ve e-Miistahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Guncelle

Hizmet i Yanit
Tipi Etiket Durum Sube

Agiklamas: Aktivasyon Yapilacak Tarih

O :’Iu stahsil urn:mail:default@gnbefinans.com -

e-
O Miistahsil urn:mail:default@qnbefinans.com
Saklama
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17.GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda gériintiillenecektir.

e-Miistahsil Ve e-Mistahsil Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Etiket Guncelle

Hizmet

Tipi Etiket Durum

e- R , . . . L

(] Miistahsil urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz aktiflestirilmigtir.
e-

O  Miistahsil urn:mail:default@qnbefinans.com Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir.

Saklama

Yanit
Agiklamasi

@

]

Aktivasyon Yapilacak Tarih

e-Adisyon Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eFinans (izerinden

On Hazirlik:

e-Adisyon
raporlayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem igin firma mali mihiir yada e-imzanizi kullanmaniz
gerekir. Adim adim aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;

belgesi

e Mali miihriiniiz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Aktivasyon:

1. QNB eFinans Portal’a giris yapiniz.

% QNB
)4* ©FiNANS
Kullanici Girigi
Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik imza ile Giris
Kullanici Kodu egitim.organizasyonu
she | e
Sifremi Unuttum
Bedda_ ©

Dogrulama Kodu

Dijital Koprii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunus!

e-Fatura ve diger e-Dontistim Hizmetleri yeni Dijital Koprii'lilere 6zel 2025'e kadar

Ucretsiz.

Siz de Dijital Koprii'ye basvurun, Ucretsiz goziimleri kullanmaya baslayin!

& 085025067 50
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2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seginiz.

Genel

¥ Sirket Tarnimlan
¥r Kullanici Tanimlan
¥ Sifre Degisikligi

Adres Defterleri >

I 1r Hizmet Aktivasyonu

3. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Adisyon Hizmeti

Etiket Ekle

Hizmet
Tipi

Yanit

Etiket Durum Sube Agiklamasi

Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket 6n eki ve sirket alan adi belirterek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Adisyon & e-Adisyon Saklama Etiket Ekle X
Etiket On Eki: defaulteadisyor|
Sirket Alan Adi: gnbefinans.com
Adisyon Etiketi: urn:mail:defaulteadisyonadgb@qnbefinans.com
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5. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basarih

iII e-Adisyon etiketi basanyla kaydedilmistir.

Tamam

6. Eklenen etiketten e-Adisyon Hizmeti etiketini segerek “A¢” butonuna tiklayiniz ve mali miihiir ya

da e-imza ile imzalayiniz

e-Adisyon Hizmeti

Hizmet : Yanit 5 ;
Tipi Etiket Durum Sube Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

e
[J Adisyon urn:mail:defaulteadisyonadgb@qnb Hizmetiniz aktif degildir.
Hizmeti

7. Etiket secilerek “A¢” butonuna basiimasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriiniintiziin

gln icerisinde Aktiflenmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon igin

“Sectigim Tarihte Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani

Hemen Aktive Edilsin Sectifjim Tarihte Aktive Edilsin

« Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna
tiklayarak igleminizi yapabilirsiniz.

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesi segceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.
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Aktivasyon Tarihi Seginiz

Aktivasyon Tarihi Seciniz Y m
2023 v | May 4 O

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28
29 30

kapat

8. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Onay Mesaji

e Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihiirtintiziin bilgisayarimizda takili olmasi

gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriiniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayinz.

———

9. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz igin “eFinans imzalama Araci” indirilecektir.

Onay Mesaji

10.Programi indirin ve kurun.

“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza java uygulamasi yiiklenmesine

gerek kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama
isleminiz kolayca tamamlanacaktir.”
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Program .exe dosyasina tikladiginizda glivenlik penceresi acilmasi durumunda “More Info”

butonuna ardindan, “Run Anyway” butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecognised app from

starting. Running this app might put your PC at risk.
More info

Windows protected your PC

Microsoft Defender SmartScreen prevented an unrecognised app from
starting. Running this app might put your PC at risk.

Application: eFinansSignerinstaller (

Xe

Publisher: ArkSigner Yazilim ve Donanim San. Tic. A.S.

eFinans imza Kurulum Sihirbazinda “ileri”, “Kurun” ve “Bitti” butonlari ile kurulumu
tamamlayin.
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eFinans e-imza Kurulum
Yardimasina Hosgeldiniz.

Bilgisayariniza eFinans e-Imza 2.2.5.3 strimii yazilim
kurulacak.

Devam etmeden énce calisan diger tiim programlan kapatmaniz
onerilir,

Devam etmek icin Tleri, akmak icin Iptal digmesine basin.

3% efinans e-imza - Kurulumu

Bilesenleri Segin
Hangi bllesenter kurulacak?

Kurmak istediginiz bilesenieri segn; kurmak istemediginiz bilegenierin isareting kaldnn,
Devam etmeye hazr oldugunuzda lleri diimesine tidayn,

Tam Kuruum

Segik bilegenier icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

< Gerl fleri > iptal

#% eFinans e-lmza - Kurulumu —

Baslat Meniisii Klasorini Segin
Yaohmin ksayolan nereyve kurubsun?

Kur yazbm keayollanm agadulaki Baglat Mendsu dasorinde olugturacak.

Devam etmek ign Dleri diigmesine bklayn, Farkd bir dasdr secmek icin Gozatn
digmesine bidayn.

[EFinans e-imza) Gozatn..

< Gar [ flesi = iptal
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#% eFinans e-Imza - Kurulumu — X

Kurulmaya Hazw ~
eFinans e-Imza biggayarmiza kurumaya haar.
S~

Kuruiuma devam etmek ipn lleri dOgmesine, ayarlan gozden gegirip degistrmek igin Geri
dodmesine tidayin.

Kurulum tipi:
Tam Kurulum

Seciimis bilegenier:
efinans e-Imza Shirbaz
e-Imza Taraya Uygulamasi
e-imza Taraya Ekdentier|

Baglat Mentsi Kasori:
efinans e-Imza

3% eFinans e-imza - Kurulumu —

eFinans e-Imza kurulum
yardimasi tamamlaniyor

Bilgisayariniza eFinans e-imza kurulumu tamamland:. Simgeleri
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: simgelere tklayarak
baslatabilirsiniz.

Kurulumdan gkmak icin Bitti digmesine tklayin.

11.eFinans imza Sihirbazi java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. “ileri”
butonlarina tiklayin.

Hosgeldiniz

.)XQQNB

€FINANS

CD D D G D

Kapat
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)X‘ QNB eFinans e-imza Sihirbaz

EFINANS

Hos Geldiniz

eFinans e-imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlarini rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayarinizda
Java'nin yiiklii olmasini gerektirmez.

Ce@c00Y

)X( g__’:’\g eFinans e-imza Sihirbazi

Akilli Kart Kontroli

Simdi bilgisayarinizda takil olan akilli kartlar ve
siriiciiler kontrol edilecektir. Litfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyuculan bilgisayariniza takiniz
ve lleri tusuna basiniz.
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% QNB eFinans e-imza Sihirbazi

EFINANS

Takili Akilli Kartlar

ACS CCID USB Reader 0

Kurulu v

)X‘ QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FINANS
! e-imza Atmaya Hazirsiniz

e-Imza'niz: Giivenle Kullanmak icin

«Sayete-s Fin s ke Oncelikle e-imza Kartinizin stirticlisiingin yikii oldugundan emin
*Belili aralikarla e-imza k lrGetising gur ini iglemini web sitesinden yapiniz. Baska web sitelerine itibar etmeyiniz,
i g takl

» e-imza Kartnizn PIN kodunu kimse ile paylasmayiniz.
: AT %

. Boyle bir durumda e-imza Hizmet Saglayiniz ile iletisime geginiz.
o e-imza Kart Gzerinde sizin dinza drethiis ok i oecerkik sireler i ficalar e & -

- B G
CRE@®€00Y

12.Tekrar etiket satirinda e-Adisyon Hizmeti etiketini secerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

e-Adisyon Hizmeti

Hizmet : Yanit - -
Tipt Etiket Durum Sube Apiklamas;  Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- - P . - -

[J Adisyon urn:mail:defaulteadisyonadgb@qnb: Hizmetiniz aktif degildir. ...
Hizmeti
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13.Tarih se¢imi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon
talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci X

Kart Tipi ACS CCID USB Reader 0 v
Sertifika 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TiCi v

Sifre: ssesee

14.“Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basarih X

e-Adisyon Hizmeti agma istediniz basanyla olusturuldu.

gg Gelir Idaresi Baskanhdi'ndan yanit bekleniyor

Tamam

15.ISLEMiNiZ TAMAMLANMISTIR.

e-Adisyon Hizmeti

Hizmet " Yanit . :
Tipi Etiket Durum Sube Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- p—

[0 | Adisyon urn:mail:defaulteadisyonadgb@aqnb .5nderildi. GIB' ten vanit beklenivor. = e
Hizmeti

16.GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda goriintiilenecektir.
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e-Adisyon Hizmeti

Etiket Ekle AC

Hizmet " Yanit < -
Tigh Etiket Durum Sube Agikiamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e-

(0 | Adisyon urn:mail:defaulteadisyonadgb@qnb: Hizmetiniz aktiflegtirilmigti. =~ —
Hizmeti
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QNB eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmetleri A.S.
Esentepe Mahallesi Biiylikdere Caddesi QNB Finansbank Kristal Kule Binasi
No: 215 Sisli — Istanbul
Tel: 0(212) 370 42 00 | Faks: 0(212) 212 00 35
Miisteri Hizmetleri: 0850 250 67 50

www.gnbefinans.com



