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1 GIiRIS

Elektronik arsiv uygulamasi, elektronik fatura uygulamasinin kapsami disinda kalan fatura islemlerinin de
elektronik ortama tasinmasini hedefleyen bir uygulama olarak fatura islem ve kopyalarinin timiyle elektronik

ortama tasinmasini saglamak amaciyla gelistirilmistir.

e-Arsiv’in sundugu islevler sunlardir:

v Fatura numarasi Uretme.

v e-Arsiv faturasi olusturma.

v Olusturulmus faturayi kaydetme.

4 Faturayi imzalama.

v Faturayi veri tabani / depolama alanina arsivleme ve sorgulama.

v Faturaya erismek icin kullanilabilecek tekil internet baglantisini e-posta / SMS ile
iletme.

4 e-Arsiv raporu olusturma ve mali mihdr ile onaylama.

4 Raporu elektronik ortamda Gelir idaresi Baskanlig’'na iletme.

2 YONETIM

Yonetim ekranlarinda Organizasyon ( Holding, Merkez, Sube, Santiye vb.) organizasyona baglh sirketler ve
kullanicilar tanimlanabilir. Kullanicilara rol tabanli ve ya organizasyon ve yerleske bazinda yetkiler verilebilir, sik
kullanilan sirket bilgileri Adres Defteri’ne kaydedilebilir. Ayrica e-Arsiv Hizmet Aktivasyonu da bu meni altinda

yapilmaktadir.
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2.1 GENEL
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2.1.1 Sirket Tanimlari

Sirketinizin bilgileri ve gesitli ayarlari bu bélimde yonetilebilir.

“Sirket Tanimlan" ekranindan e-Arsiv triini kapsaminda “Fatura Sablonlari” tasarlanabilmektedir.

Sube Tanimlan Ek Bilgiler Fatura Sablonlan Fatura Alma-Gonderme Ayarlan



Fatura Sablonlari
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“Fatura Sablonlart” butonuna basilarak fatura sablonlari ekrani agilabilir. Fatura sablonlari, olusturulan

faturalarin gériinimlerinin 6zellestirilmesine imkan tanir. e-Arsiv Fatura lzerinde gosterilecek olan alanlar,

alanlarin formatlari, logo, logonun bulunacagl konum vb. bilgiler e-Arsiv Faturalarin fatura sablonlarinda

tutulmaktadir. Standart fatura sablonlarinda sirketlerin logo, banka bilgileri vb. kendilerine 6zel bilgileri yer

almamaktadir. Bu nedenle sirketlerin her faturada otomatik olarak gelmesini istedigi bilgiler varsa ve fatura

alanlarini diizenlemek istiyorlarsa kendilerine 6zel fatura sablonu olusturabilirler.

ONEMLI BILGILENDIRME: e-Arsiv fatura sablonu QNB eFinans Portal “Fatura Sablonlar” araciligi ile

tasarlandiktan sonra mutlaka bilgisayara indirilerek, daha sonra ayrinti ile agiklanacagi sekilde “e-Arsiv menisii

Ayarlar - Firma Ayarlan” sayfasindan “Fatura Sablonlari” basligina yiiklenmesi gerekir. Bu sekilde yiiklenmez

ise Yapilandirma Ayarlari kisminda goriintilenemeyecektir.

© Fatura $ablonlan (XSLT)

Sablon Adi

e-Arsivi xsit
e-Arsiv2 xsit
e-Arsiva.xsit

e-Arsivd xsit

Yeni Sablon Ekle Sablon Sil

Fatura $ablonlan

rrinrn | 5|

Yiiklenme
Tarihi

ismi

e-Fatura xsih

e-Arsiv.xsit
e-Fatura iade xsit

) Excere Cikar

Onizle indir

5| +

B +

5 4

B *
Toplam 4 kayit
varsayilan Sablon Uriin Onizle  indir
vet EFATURA iz} 3
Hayir EARSIV = 4
Hayr EFATURA i :

1 - 3 listeleniyor. Toplam: 3

Kopya
Olustur

+
+
+

Giincelle




'2:6

Kullanmakta oldugunuz fatura gériinimiinizi muhasebe programinizdan disari aktararak ya da taslak bir fatura
sablonunu diizenleyerek kendinize 6zel fatura sablonunuzu kullanabilirsiniz. “Fatura Sablonlar" ekraninda,

“Yiikle”, “Varsayilan Yap”, “Sil”, “Tasarla” boliimleri bulunmaktadir.

Sirket kendi istegine bagli olarak fatura tzerinde gormek istedigi logoyu ekleyebilmesi icin “Tasarla” ekranindan

yararlanabilir. Burada kullanilacak logolar (.jpeg, .png ve .gif ) uzantili olmahdir.
“Yiklenecek her bir gorselin 30 KB den yiiksek olmamasini tavsiye ediyoruz.”

Acilan ekranda “Sablon Adi” ve “Sablon Aciklamasi” girilerek “Sablon Segimi” yapilir.

Tasarla
Uran: e-Arsiv e
e-Fatura
Sablon Adr: Ornek
Sablon Grnek
Aciklamasi:
Sablon
Secimi:

e-Arsiv Fatura Sablonu
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“ileri” butonuna tiklanarak ilerlenir.



%QNB

€FINANS

Fatura $ablonu Tasarla - Ornek xsit X
Fatura Alanlar
T -
i @Al
L. 1 Fatura Kinyesi
L. g Fatura Satrrlan
!. 1 oip Toplamiar

ilisim Hizmet
ddesi QNB Finansbank Kristal

e-Arsiv Fatura

1 Iade Tablo v
Igerik Ekle/Dazente [RCIEPNERET
SAYIN
Atan Segimi Ltfen bir alan seginiz v 7% ot ve Pazaiann S Tarih: 03.12-2013
Igerik | Hakki Kot Fatura No: AAA2013100000503
BESIKTAS/ 1ST v i
BZ US| ==== i A8 Ozellestirme No:  TR12
m.tr Senaryo: TEMELFATURA
I ~ v A~-R

Z.com.

1 F: iz IADE
i ADOLU KURUMLAR et Tipk
=irals 3 FaturaAlt Tipi:  AltTip 1
I~ Jil:=: Ol ¥ lade FaturaNo:  GIB20140000000007
: 6E041551-B008-2249-99EA- 4
ETTN: 6E0415S1-B008-2249-99EA-10222022225: lade Fatura Tarlhl: | 31.01.2014
irsaliye No: 123456
irsaliye Tarihi: 01-01-2015
Siparis No: 15012007703
Siparig Tarihi: 01-01.2015
Son Gdeme Tarihi: 15-15-2015
Olugma Zamani: 133423
- - : Vergi
Sira o Birim Iskonto/Artinm  Iskonto/(A)rtirim | Mal Hizmet KDV KOV Diger
N Mal Hizmet Miktar Fivat o Tites Tut oran Tut LM, Vel
0 iyal rant utan utan ani utan o ergiler
| 2000 6.480,00 480,00  3%°-
erik Alani Still (CSS) 1 XY; 3 Adet E
igerik Alani XYZ 2000 det HiR fR 800 fR D9
otV 3ALSTE
044,001=400,00
[
/4 4080 -
GLETISM v
54,00)=400,00
EUR

510-

Yukaridaki ekranda ilgili degisiklikler yapilarak “Onizle” butonu yardimiyla sablon icerigi 6n izlenebilir, “Kaydet”

butonu ile sablon kaydedilebilir.

Fatura Sablonu Alanlari

Fatura sablonu (zerindeki alanlar Gelir idaresi Baskanlig’nca belirlenmis UBL-TR standardina gére

hazirlanmistir. Bu alanlar su sekilde gruplanmugtir:

o Satic

Goruntilenen Alanlar;

Ad - Soyad / Unvan
Adres

Telefon / Faks

Web Sitesi

e-Posta

Vergi Dairesi

Ek Tanimlar

Sube Bilgisi

O O OO O O O O

Sirkete ait ek tanimlar (TAPDK No, Bayi No, ... vb.) alanlar yukarida eklenmemis olsa da eger fatura verisinde
mevcutsa sablon Uzerinde goriintlilenecektir. istege bagll olarak mevzuat olarak gériintiilenmesi zorunlu

alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.



Satic

i~ [ Ad-Soyad / Unvan
r Adres
Telefon/Faks
L. @ Web Sitesi
e-Posta
r Vergi Dairesi
Ek Tarmimlar
L. () Sube Bilgisi

o Ahci

Gorintllenen Alanlar;

Ad —Soyad / Unvan
Adres

Telefon / Faks

Web Sitesi

e-Posta

Vergi Dairesi

Ek Tanimlar

Sube Bilgisi

O O O 0O 0O 0 0 O
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Sirkete ait ek tanimlar (Abone No, Dosya No, ... vb.) alanlar yukarida eklenmemis olsa da eger fatura verisinde

mevcutsa sablon {izerinde gériintiilenecektir. istege bagl olarak mevzuat olarak gériintiilenmesi zorunlu

alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Alici

i Ad Oneki
Ad-Soyad / Unvan
Adres
Telefon/Faks

Web Sitesi
e-Posta

Vergi Dairesi

Ek Tarmimlar

L. () Sube Bilgisi

o Fatura Kiinyesi

Faturanin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak mevzuat olarak goriintiilenmesi zorunlu

alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.



Fatura Kiinyesi tablo satirlarinda goriintilenen alanlar;

o Tarih

o Fatura No

o Ozellestirme No
o Senaryo

o Fatura Tipi

o Fatura Alt Tipi
o lade No/Tarih
o lrsaliye No/Tarih
o Siparis No/Tarih

o Son Odeme Tarihi

o Olusma Zamani

o EkKunye Verileri

Yeni bir fatura sablonu olustururken yukarida bulunan alanlardan “Ek Kiinye Verileri” alani harig diger alanlar
otomatik segcili olarak gelmekte ve bu secili alanlar fatura Gizerinde gériintiilenmektedir. istege bagli olarak

mevzuat olarak goriintiilenmesi zorunlu alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

“Ek Kiinye Verileri” seceneginin secilmesi ile “e-Arsiv - Fatura islemleri - Fatura Olusturma” ekraninda

Fatura Kiinyesi

L. @G Tarih

Fatura No

Ozellestirme No
L- @ Senaryo

Fatura Tipi

Fatura Alt Tipi

. @ 1ade No/Tarih
irsaliye No/Tarih
Siparig No/Tarih
Son Odeme Tarihi

Olugma Zamam

() Bk Kiinye Verileri

%

bulunan “Not” alanina eklenmesi istenen ek kiinye verileri tek tek asagidaki formattaki gibi girilebilir.

## Ek Kiinye Verisi 1: 123
## Ek Kiinye Verisi 2: 456

QNB
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Fatura $ablonu Tasarla - Grnek.xslt

+- [ Fatura Kiinyesi

- @ Terih

- @ Fatura No

- [ Ozellestirme No
- @ Senaryo

- @ Fatura Tipi

- g Fatura Alt Tipi

- G Tade Ho/Tarih

I g Irsaliye No/Tarih
- ¥ Siparig No/Tarih
I @3 Son Gdeme Tarihi
I Olusma Zzmant
Kiinye Verileri

Genel Ayarlar
Alan Secimi: Lutfen bir alan seciniz.
igerik
B I US5 ===
L Yaztipipilesi v YazipiBu... v A ~ Al

=-=-

BB~ =% X |0 T &

eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmet

Esentepe Mahallesi Biyiikdere caddesi QNB Finansbank Kristal

Kule Binasi No:215 Sisli / Istanbul

Tel: 0850250675

Web Sitesi: https:/iwww qnbefinans.com
e-Posta: destek@efinans com fr

Vergi Dairesi: SISLI

VKN: 6901581234

SAYIN

XYZ imalat ve Pazarlama AS

| Hakki Konyal Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tek 2123200007 Faks: 2123233708
Wieb Sitesi www xyz com tr

e-Posta: abc@xyz com tr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

ETTN: 6E041551-B008-2248-99EA-102220222254

e-Arsiv Fatura

3% QNB

7N ©FINANS

Sirket Logosu

Tarih: 03-12-2013

Fatura No: AAA2013100000503
Ozellegtirme No:  TR1.2

Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE

Fatura Alt Ti Alt Tip 1

iade Fatura No: GIB20140000000007
lade Fatura Tarihi: |31-01-2014

irsaliye No: 123456

irsaliye Tarihi: 01-01-2015

Siparig No: 15012007703
Siparig Tarihi: 01-01-2015

Son Odeme Tarihi: | 15-15-2015

Olugma Zamani: 13:34:23

Ek Kinye Verisi 123

Ek Kiinye Verisi 2: 456

@ Not

Yeni Not Alani Ekle

ved

#4# Faturay! Hazirlayan: Omek Firma
## Kasa: 123

Tarih:

Fatura No:
Ozellestirme No:
Senaryo:

Fatura Tipi:
Olugma Zamani:

Son Not Alamin Sil

\L;& N %I'\\NISEANK

22-05-2023

EARSIVFATURA

Kasa:

10

Faturayi Hazirlayan: Omek Firma
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Fatura Satirlan

%

Faturanin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak mevzuat olarak gériintilenmesi zorunlu

alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Fatura Satirlari alaninda gorintilenen bu alanlar;

O 0O O 0O 0O O O O O O O o0 O O o0 o

Sira No

Alici Uriin Kodu

Satici Uriin Kodu
Uretici Uriin Kodu

Mal Hizmet

Aciklama

Miktar

Birim Fiyat

iskonto / Artirim Orani
iskonto / Artirim Tutari
Mal Hizmet Tutan
KDV Orani

KDV Tutari

Vergi i.M. Sebebi
Diger Vergiler

Satir Agiklamasi

Yeni bir fatura sablonu olustururken yukarida bulunan alanlardan “Alici Uriin Kodu”, “Satici Uriin Kodu”, “Uretici

Uriin Kodu”, “Agiklama” ve “Satir Agiklamasi” alanlari harig diger alanlar otomatik secili olarak gelmekte ve bu

segili alanlar fatura tizerinde gériintilenmektedir. istege bagli olarak yaygin bir sekilde kullaniimayan bu alanlar

secilerek fatura lizerinde goriintilenmesi saglanabilir. Sadece “Fatura Satirlar1” alaninda sag tusa basilarak ya

da cift tiklanarak acilan ekranda “Alani Giincellestir” islemi yapilabilir. Bunun amaci; “Fatura Satirlari” altinda

bulunan segeneklerin bashgini degistirmektir. Bu islem Goénderici, Alici, Fatura Kiinyesi, Fatura Satirlari, Dip

Toplamlar alanlarinda yapiimamaktadir.

Fatura Satirlan
i~ [ Sira No
L () Ahar Uriin Kodu
- [[]) Satiar Uriin Kodu
- [ Uretici Oriin Kodu
- @ Mal Hizmet
- [[] Aciklama

i~ [ Miktar

’ Birim Fiyat

Iskonto/ Artinm Orami
' Iskonto/ (A)rtinm Tutan
Mal Hizmet Tutan

- #2 KDV Oran

Alani Ozellestir

11
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Ornegin; “Mal Hizmet” alani icin sag tusa basilarak ya da cift tiklanarak, acilan ekranda ”Alani Ozellestir” segilir.

“Alan Basligi (Ozel)” kismina degistirilmek istenen isim yazilir. Yapilan degisiklik fatura satirina yansir.

Fatura Alani Ayarlari X
Alan Bashd (Varsayilan): Mal Hizmet
Alan Bashd (Ozel): Malzeme
Varsayilan Kosul
Gasterim Kosulu: () Ozel Kosul
® Kosul Yok

Varsayilan Kosul:

Ozel Kosul (XSLT Kodu):

Tamam

; o Lot SLAy e L
l [ Fatura Satirlan Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
'L moira o WVKN: 4810222333

- ) Aher Uriin Kodu

- [ Satier Uriin Kedu ETTN: GED41551-B00E-2249-90EA-102220222254

- ] Uretici Uriin Kodu

- (B Mal Hizmet

- [] Agiklama

- @ Miktar

- [ Birim Fiyat -

igenk Ekle/Diizenle [MEEEREIER

Alan Secimi: Litfen bir alan seginiz W
Icenk
Sira .
: Malzeme Miktar
B J U & === No
Tx Yazitipi Ailesi = Yazitip *~ A~ A -
= 1 XYZ 2000 3 Adet

Degistirilen isim ile fatura sablonu goriintilendiginde “Mal Hizmet” olarak goziken alanin “Malzeme” olarak

gincellendigi bilgisi gortntilenir.
Mal hizmet satiri igin sirikle birak ile kolonlarin siralamasi degistirilebilir.
Gosterim kosulu lic secenekten olusmaktadir:

v Varsayilan Kosul : Ornek sablonda ayarlandigi sekilde (Gizli, sadece veri icerdiginde ya da her zaman)
gosterilir.
Ozel Kosul : Girilebilecek sablon kodu kosulu ile gdsterilir.

Kosul Yok : Her zaman gosterilir.

12
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Ornegin “iskonto / Artirim Tutari”nin “Varsayilan Kosul”u var. Bu sayede bu siitun sadece iskonto tutari verisi
iceren faturalarda gériintiilenir. iskonto girilmediyse fatura (izerinde iskonto kolonu gériintiilenmez. Eger
“Iskonto / Artirim Tutari”nin “Varsayilan Kosul”u yoksa iskonto girilmese de fatura lizerinde iskonto kolonu

goziikecektir.

Fatura Alam Ayarlan X

Alan Bashd) (Marsayilan): skontof (A)ranm Tutan
Alan Bashdr (Ozel):

® Varsayilan Kogul
Gasterim Kosulu O Ozel Kogul
O Kosul Yok

finl:Invoice/cac: iceLine/cac: wWar har
Varsayilan Kosul fin1:Invoice/cac:Invoiceline/cac:AllowanceCharge

Ozel Kosul (X5LT Kodu)

Tamam

“Ozel Kosul ( XSLT Kodu )” ileri diizey bir alandir. ihtiyag durumunda, XSLT diline hakim kisilerce degistirilmesi

gerekir.
o Dip Toplamlar

Faturanin igeriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagh olarak zorunlu olan alanlar hari¢ ekleme —

¢ikarma islemi yapilabilir. Dip Toplamlar alaninda goriintilenen bu alanlar;

o Toplamlar Tablosu

o Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklari)

v- Dip Toplamlar
\- [ Toplamlar Tablosu
[) Toplamlar Tablosu (TL Karsihklar)

Bu alanda bulunan seceneklerden sadece “Toplamlar Tablosu (TL Karsiliklari)” eklenip — ¢ikarilabilir. “Toplamlar

Tablosu (TL Karsiliklar1)” alaninda yukardaki satirlarin TL karsiliklarina ek olarak déviz kuru satiri da gosterilir.

Toplamlar Tablosu

L Mal Hizrnet Toplam Tutan

| Nakliye alam Ozellestir
t Sigorta

j‘ Dip Toplamilar r
i L

13



.%.QNB

€FINANS

Dip Toplamlar Tablosu ve TL Karsiliklari Tablosu igin siirlikle birak ile kolonlarin siralamasi degistirilebilir.

Toplamlar tablosu icin “Alani Ozellestir” butonu basilarak segilen alanin bashgi giincellenebilir.

o iade Tablo

Gider pusulasi, vergi mikellefi olmayan kisilerden alinan mal ve hizmetlerin belgelendirilmesinde kullanilan

belgedir. Bunun yani sira satilan malin tiiketiciye “iade” edilmesi halinde de gider pusulasi diizenlenir.

o lade Tablo

Bu alanda bulunan segenek Uzerinden satilan malin iade alinmasi durumunda segilebilir.

Fatura Alaniari
Satici -
- g Ala
- g Fatura Kunyesi

KLV Matrai
KDV Matra

6.000,00 LUK
10.000,00 EUR
Vergi Haric Tutar | 16.000,00 ELR

Hesaplanan KDV (%8) (350) 480,00 EUR
1 ure Satirlan Hesaplanan KDV {%18) | 1.800.00 EUR
lamlar =
400,00 EUR
)| 400,00 EUR
[N SLIERT Genel Ayariar lem Tutar (KDV): |10.000,00 EUR
Tevkifata Tabi Islem es KDV:| 400,00 EUR
Alan Seg Litfen bir alan seginiz v o Tutzn @10} 12,00 EU
Vergiler Dahil Toplam Tutar: | 18.580,00 EUR
SIEFEFFES Odenecek Tular. | 18.180,00 EUR.
I - A A . 52 taraf be d e ablos
GIDER PUSULASI Lutfen sa§ tara‘(ak;‘\jﬂ:ga belirtilen kodlar Sebep Kod Tablosu
S i=r == < - = Kod| iade Sebepleri
= = Uriin Adi Adet | Birim Fiyat |kpy | Topiam Sebep Kodu A |Beden olarak uyqun degil
ad = X | QT & Tutar “ ygun deg
B |Hatal riin gonderimi
C [ Urun kalitesini begenmedim
D | Drin deforma cldu
E [ Urun sitede gorundugu gibi degil
F | Defolu urun gonderimi
G |Sipansim ges gondenidi
& |Karge firmasinin hizmetinden
memnun degilim
Telefon lade Nedeni
imza
igenk Alam Stili (CSS)

icerik Ekle / Diizenle

“Alan Seg¢imi” alaninda 13 adet icerik alani bulunmaktadir. istenilen icerik alanlarina metin, resim, tablo vb.

eklenebilmesi igin “Alan Secimi” alanindan icerik alani numarasi Orn: (igerik Alani 1) secilerek “icerik” alanina

icerikler eklenebilir.

Eklenen igerik bilgisindeki metinler koyu, italik, alti ¢izgili, renkli, vurgulu vb. yapilabilir. Yazi tipi, madde

isaretleri, numaralandirma, tablo, resim (.jpeg, .png, .gif vb. ) eklenip degistirilebilir. Eklenen resimlerin boyutu

uygun formatta olmaldir.
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Fatura $ablonu Tasarla - e-Arsiv.xsit

Fatura Alanlari
i

- g St -
i

Al

1~ [ Fatura Konyesi
- @ Fatura Satirlan
/- @ Dip Toplamlar

L 1 1ade Tablo -
Alan Secimi Lutfen bir alan seginiz. V.
icerik Lotfen bir alan seciniz

Igerik Alani 1
Igerik Alani 2
o1 Icerik Alanmi 3
| igerik Alan 4

icerik Alani 8
Igerik Alami 9
igerik Alani 10
Igerik Alani 11
Igerik Alani 12
icerik Alam 13

%

eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmet
Esentepe Mahallesi Buyukdere caddesi QNB Finansbank Kristal
Kule Binasi No:215 Sisii / istanbul
Tel: 0850250675
Web Sitesi: https://www.gnbefinans com
e-Posta destek@efinans. com tr
Vergi Dairesi: SISLI
VKN: 6901581234
03-12-2013

Tarih:
SAYIN

Fatura No: AAA2013100000603
XYZ Imalat ve Pazarlama AS

Ozellesti No: |TR12
| Hakki Konyali Cad. No:5 zellestirme No:

)XQQNB

FINANSBANK

e-Arsiv Fatura

BESIKTAS/ ISTANBUL Senaryo: TEMELFATURA

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708 Fatura Tipi: IADE

Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta: abc@xyz.com.tr Fatura Alt Tipi: AltTip1

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR lade Fatura No: | GIB20140000000007
VKN: 4810222333

iade Fatura Tarihi: | 31-01-2014
123456
01-01-2015
15012007703

ETTN: 6E041551-B008-2249-99EA-102220222254 irsaliye No:
irsaliye Tarihi:

Siparig No:

Ayni zamanda “igerik Ekle / Diizenle” alaninda sag tiklanarak agilan secenekler ile resim, tablo, hiicre, satir,

sttun da eklenebilir.

Logo Ekleme

Icerik Ekle/Dizenle [REEHEIRNEREN

Alan Secimi
icerik

(B Z U

Icerik Alani 1 v

|Ex E~|E = |9 0‘@

[ad Resim Ekle
EEH Tablo ekle »

|

Icerik £

icerik Alani 8 secilerek ya da érnek sablon {izerinde “Sirket Logosu”na tiklanarak, érnek sablonda gésterilen

érnek logo silinir. Ardindan “Resim Ekle” butonuna tiklanarak uygun firma logosu sablona eklenir. “Onizle”

butonuna tiklayarak yaptiginiz logo degisikligini gérebilirsiniz.

Dosya boyutu 46 KB’tan buyik olamaz.
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Fatura Sablonu Tasarla - Omek.xsit

Fatura Alanfan
L g sata
@Al
1\~ @ Fatura Kanyesi
. @ Fatura Satidlan
\- @ Dip Toplamlar
I @ 1ade Tablo

Genel Ayariar

Alan Segimi igenk Alani 8

Icerik

BzusE===

LL Yazitipi Ailest v Yazitipi Bu... ¥ é X i

TEYEE 90 0

CIERBEEAE

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet

pe Mahalles caddesi QNB Kristal
Kule Binast No:215 Sisli / Istanbul
- Tel' 0850250675

Web Sitesi: https://www.qnbefinans.com
e-Posta: destek@efinans.com.tr

Vergi Dairesi: SISLI

VKN: 6901581234

e-Arsiv Fatura

SAYIN

XYZ Imalat ve Pazarlama AS

| Hakki Konyal Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks. 2123233708
Web Sitesi: www xyz.com I

e-Posta; abe@xyz com.tr

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR

VKN: 4810222333

Sirket Logosu

ETTN: 6£041551-8008-2249-99EA-102220222254

<

Sir

Tarih:

Fatura No:
Ozellestirme No:
Senaryo:

Fatura Tipi:
Fatura Alt Tipi:
fade Fatura No:
iade Fatura Tarihi:
irsaliye No:
Irsaliye Tarihi:
Siparig No:
Siparig Tarihi:

Son Odeme Tari

QNB

ket Logosu

03-12-2013
AAA2013100000503
TR12
TEMELFATURA
IADE

At Tip 1
GIB20140000000007
31-01-2014

123456

01-01-2015
15012007703
01-01-2015

2 15.15-2015

Fatura $ablonu Tasarla - ASD.xslit

Fatura Alanlan
- @ Satcl
x!~» Alic
W\ @ Fatura Konyest
:{~ Fatura Satirlan

- @ Dip Toplamlar

L. {2 1ade Tablo

LIl Gonel Ayariar
Alan Segimi Igerik Alan 8
Igerik

B Z U S =E==EE
| I YaztipiAilesi ~ YazitipiBu.. + A ~

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet

esentepe mahallesi Biyukdere caddesi gnb finansbank kristal
kule binasi N0:215 Kapi No:no:215 $igli / Istanbul

Tel: 5471456965

Web Sitesi: https://www.gnbefinans.com

e-Posta: 0zge cokca@anbefinans.com

Vergi Dairesi: BUYUK MUKELLEFLER

VKN: 3250566851

e-Arsiv Fatura

SAYIN

XYZ Imalat ve Pazarlama AS

I.Hakki Konyali Cad. No:5
BESIKTAS/ ISTANBUL

Tel: 2123200007 Faks: 2123233708
Web Sitesi: www.xyz.com.tr

e-Posta: abc@xyz.com.ir

Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR
VKN: 4810222333

ETTN: 6E0415S1-B008-2249-99EA-102220222254

“Resim Ekle” butonuna basiniz.

Genel Ayarlar
Alan Secimi: icerik Alani 8 v
icerik
|IB I U S| ===

| I YazitipiAilesi v Yazitipi Bi...
== |4
@m0

- v =3
= =

|iE ~

«.
B
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Sirket Logosu
Tarih: 03-12-2013
Fatura No: AAA2013100000503
Ozellestirme No:  TR1.2
Senaryo: TEMELFATURA
Fatura Tipi: IADE
Fatura Alt Tipi: At Tip 1
iade Fatura No:  GIB20140000000007
lade Fatura Tarihi: 31-01-2014
irsaliye No: 123456

€FINANS



“Dosya se¢” butonu ile ilgili kaynak secildikten sonra “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Fatura $ablonu Tasarla - ASD.xslit

Fatura Alanlan
L @ sata

Fatura Kinyesi
Fatura Satirlan

Genel Ayarlar
Alan Secimi Igerik Alani 8
Igerik
B I US ===
‘L Yazitipi Allesi ~ YazitipiBo... v A ~ E
== <
&

Resim ekle/diizenle

Choose File | No file chosen

Kaynak

Boyutlar v En - Boy oranini koru

Tamam |9l

‘ eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmet

esentepe mahallesi Buyukdere caddesi gnb finansbank kristal
J kule binasi No 215 Kapi No:no:215 §isii / Istanbul
Tol: 5471456965

“Onizle” butonuna tiklay!

Fatura Sablonu Tasarfa - ASD.xsit

Fatura Alaniari

Genel Ayarlar

icerik Alani 8

Alan Segime
Icenk

BIus=s=z==

| T vaztpiatesi » YaztpiBu. - A -
lZ2-E- == 60l
(@8- —= % X |Q|T &

N

<

QNB

Web Sitesi: htips://www.gnbefinans.com P N A SB
e-Posta: ozge cokca@gnbefinans.com e-Arsiv Fatura FI N ANK
Vergi Dairesi: BUYUK MUKELLEFLER
VKN: 3250566851
= I Tarih: 03122013
Fatura No: AAA2013100000503
XYZ Imalat ve Pazarlama AS Ozellestirme No:  TR1.2
1 Hakki Konyah Cad. No5 ;
- BESIKTAS/ (STANBUL Senaryo: TEMELFATURA
Tel: 2123200007 Faks: 2123233708 Fatura Tipi: |ADE
Web Sitesi: www.xyz com.tr N
e-Posta: abc@xyz.com.tr Fatura Alt Tipi: AltTip 1
Vergi Dairesi: ANADOLU KURUMLAR lade Fatura No:  GIB20140000000007

VKN: 4810222333

ETTN: 6E041SS1-B008-2249-99EA-102220222254

%QNB

FINANSBANK

Kaydet

n.
eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet
esentepe mahallesi Buyikdere caddesi qnb finansbank kristal v
& Kule binast No:215 Kapi Noino:215 Sisil/ Istanbul
£ Tel 5471456965
Web Sitesi: Ntps:/vvaw.qndeninans. com . *
e-Posta: 0zge cok nbefinans. com e-Arsiv Fatura
Vergi Darest: BUYUK MUKELLEFLER
VKN 3250566851
v
SAVIN bt
Fatura No:
XYZ Imalat ve Pazariama AS : .
| Haiki Konyali Cad. No'5 Gzellestime No:
= BESIKTAS/ ISTANBUL Senaryo:
> Tel’ 2123200007 Faks: 2123233708 .
Web Sitesi: WvXyz.com tr Fatura Tipi:
e-Posta: abc@xyz.com.ir Fatura Alt Tipi:
Vergi Dairesi ANADOLU KURUMLAR i =
VKN: 4810222333 iade Fatura No:
fade Fatura Tarihi:
ETTN: 6E041SS1-B008-2249-99EA-102220222254 Irsaliye No:
rsaliye Tarihi:
Siparig No:
Siparis Tarihi:
Son Odeme Tarihi:
Olugma Zamani:

Birim  iskonto/Artinm  iskonto/(A)tinm  Mal Hizmet
Fiyat Orani | Tutan Tutan

Sira i KoV
No Mal Hizmet Miktar oran

lade Fatura Tarihi:
irsaliye No:
irsaliye Tarihi:
Siparis No:
Siparig Tarihi:

Son Odeme Tarihi:

31-01-2014
123456
01-01-2015
15012007703
01-01-2015
15-15-2015

QNB

FINANSBANK

03-12-2013
AAAZ013100000503
TR12
TEMELFATURA
IADE

Al Tip 1
GIB20140000000007
31012014

123456

01-01-2015
15012007703
01-01-2015
15-15-2015

133423

V:"-" Diger
& Vergiler

Kov
Tutan

6.480,00

1 XYZ 2000 EUR

2.000
3 Adet EUR %8,00
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Son olarak “Kaydet” butonuna tiklayin.

Genel Ayarlar

Bu ekranda sablonun adi, agiklamasi giincellenebilir. Tarayicidan faturalar HTML olarak indirilip web tarayicisi

ile agildiginda, “HTML Sayfa Baghg1” alaninda yazan metin list pencere basliginda goérinir.

“Min. Fatura Genisligi (px)” ve “Max. Fatura Genisligi (px)” alanlari ile faturanin boyutu belirlenebilir. Minimum

genislik 450 — 1250 arasinda, Maximum genislik 750 — 1250 arasinda olmalidir.

Fatura $ablonu Tasarla - ASD.xslt

Fatura Alanlar

L g satier -
|f-- Aliei

I [ Fatura Kdnyesi

B Fatura Satiflan
I~ [ Dip Toglamlar

- Iade Table -

Igerik Ekle/Dizenle  [Je=EE =

Sablon Ad ASD
Sablon Aciklamas:: S4D
Vi
body table{font-size:12pm0; }
CSS Kodlar
“
HTML Sayfa Bashgi: e-Arsiv Fatura

Min. Fatura Genisligi (px): 945

Iax. Fatura Genigligi (px): 945

Sicil No/i.Merkezi Satici O
Bilgiler'nde Gosterlisin
irsaliye Listesi Ayn O

Tabloda Gasterilsin

Choose File | Mo file chosen

Arka Plan Resmi:

Kaydet

Igenk Ekle/Dizenle | Genel Ayariar Hesaplanan KDV (%8) (350) 480,00 EUR

Hesaplanan KDV (%18) :| 1.800,00 EUR

Sabion Adi ASD Hesaplanan OTV 3A LISTE (%4) 400,00 EUR
SAD Hesaplanan O.ILETISIM V (%4) 400,00 EUR
% Tevkifata Tabi Islem Tutan (KDV): | 10.000,00 EUR

body,table{font-size:12px;} Tevkifata Tabi islem Uzerinden Hes. KDV: 400,00 EUR
CSS Kodlan: KDV Tevkifat Tutan (610). 12,00 EUR
Vergiler Dahil Toplam Tutar | 18.680,00 EUR
HTML Sayfa Baslii e-Arsiv Fatura Odenecek Tutar: | 18.180,00 EUR

Sablon Agiklamas:

Min. Fatura Genisligi (px): 945

I * Sicil No: 123, Isletme Merkezi: Ankara I
Max. Fatura Genisli

Sicil Nofl.\
Bilgilernd

). | 945

TEVKIFAT DETAYI: 610 - TURISTIK MAGAZALARA VERILEN MUSTERI BULMA / GOTURME HIZMETLERI *GT 117-B6lum (3.2.8)+

ILAVE DOKUMANLAR
Irsallye LY Belge No: Ekii Dosya 1 Belge Tarihi: 01-01-2015 Belge Tipi: Urtin Detayi Dosyas! Belge Adi: demo.txt
Tabloda Gosteriisin: X
s - = ODEME SEKLI
[ Choose File | No file chosen Odeme Sekli: Havale Son Odeme Tarihi: 15-15-2015 Odeme Kanali: Banka IBAN / Hesap No: 12345678 (EUR)

Odeme $ekli Agiklamasi:Odeme Notu

Baslangi¢ Tarihi: 01-12-2014 Bitig Tarihi: 31-12-2014 Donem Periyodu / Siresi: 4 Gin
Fatura Donem Agiklamasi: Fatura Donemi Aciklamast

Arka Plan Resmi

Kaydet

ALINDI BILGILERI
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“Sicil No / isletme Merkezi Satici Bilgilerinde Gosterilsin” secenegi secilmediginde; “Sicil No” bilgisi fatura

iceriginde faturanin alt kismina getirilir. “Sicil No / i. Merkezi Satici Bilgilerinde Gosterilsin” segenegi secildiginde

ise; faturanin igeriginde bulunan satici bilgileri alanina eklenir.

/- i Dip Toplamlar
- [ 1ade Tablo v
eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizmet

{cerik Ekle/Diizenie esentepe mahallesi Buylikdere caddesi gnb finansbank kristal
. ¥ kule binasi N0:215 Kapt No'no:215 Sisil/ istanbul
Tel: 5

$ablon Adr ASD gnbefinans.com
nbefinans.com
SaD UKELLEFLER

Sabion Aciklamasi

body,table{font-size:12px; }
CSS Kodian

HTML Sayfa Baghdr e-Arsiv Fatura SAYIN

XYZ imalat ve Pazarlama AS
1 Hakki Konyall Cad. No'5
BESIKTAS/ ISTANBUL

2123233708
Xyz.com.tr

ergi Daire:
VKN: 4810222333

Tabloda ¢

Choose File | No file chosen

Arka Plan Resmi.

ETTN: 6E0415S1-8008-2249-99EA-102220222254

*QNB

FINANSBANK
Tarih: 03-12-2013
Fatura No: AAA2013100000503
Ozellestirme No: TR12
Senaryo: TEMELFATURA
Fatura ﬂpl: IADE

Fatura Alt Tipi: AltTip 1
fade Fatura No:  GIB20140000000007
iade Fatura Tarihi: | 31-01-2014

irsaliye No: 123456
Irsaliye Tarihi: 01-01-2015
Siparis No: 15012007703

Siparis Tarihi:
Son Odeme Tarihi: | 15-15-2015
Olugma Zamani: | 13:34:23

“jrsaliye Listesi Ayri Tabloda Gosterilsin” secenegi segildiginde; faturanin alt kisminda ayri bir tabloda irsaliye

bilgileri gosterilir.

Sicil Mo/l Merkezi Satici O
Bilgileri'nde Gosterilsin:
irsaliye Listesi Ayn

Tabloda Gasterilsin:

I Choose File ‘ No file chosen

Arka Plan Resmi:

19

ODEME SEKLI B
Odeme $ekli: Havale Son Odeme Tarih
Odeme Sekli Agiklamasi:Odeme Notu

FATURA DONEM BiLGILERI
Basglangig Tarihi: 01-12-2014 Bitig Tari
Fatura Donem Agiklamasi: Fatura Done

ALINDI BILGILERI
Belge Numarasi: ALND123 Belge Tarihi:
Vergi Istisna Muafiyet Sebebi: 350 - Dider

IRSALIYE LISTESI
01-01-2015123456




2.1.2 Kullanic Tanimlari

%QNB

€FINANS

ONEMLI HATIRLATMA: Yalnizca Firma Ana Kullanicist YONETIM meniisiind kullanabilmektedir.

“Kullanici Tanimlan" ekraninda, “Yeni Kullanici Ekle”, “Kullanici Bilgileri Glincelle”, “Kullanici Hesabi Kapat”,

“Kullanici Hesabi Aktiflestir”, “Kullanici Bloke Kaldir”, “Kullanici Yeni Sifre Gonder”, “Kullanici Kopyalarak Ekle”

alanlari bulunmaktadir.

Kullanici Tanimlari

Organiz
Sirket
Rol

Adi

e-Posta

asyon

eFinans Elektronik Ticaret ve | v £

eFinans Elektronik Ticaret ve | v

Kullanici Kodu

Soyad

Durum sy v

Yeni Kullanic: Ekle Kullanic: Bilgileri Guncelle Kullanici Hesabi Kapat Kullanici Hesabi Aktiflestir Kullanici Bloke Kaldir Kullanic1 Yeni Sifre Gonder Kullamc: Kopyalarak Ekle

“Yeni Kullanici Ekle” butonu ile “Rol” tanimlari yapilir. istenirse sube bazinda rol tanimlamasi da yapilabilir.

» Sube bazinda rol tanimlamasi yapilmasi halinde sadece segilen subedeki faturalar gorulebilir.

» Subesiz rol tanimlamasi yapilmasi halinde ise ilgili kullanici tiim faturalari gorebilir.

20
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Yeni Kullanici Ekle X
Adi: Sirket eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizme v
Soyadi Sube: e v
Kullanici Kodu
Ulke Telefon TURKIYE(S0) v Sirket Sube Rol
Kodu :
eFinans Elekironik Ticaret ve - canderme Bol
0 Bilsim Hizmet | T atura Gonderme Rold b 4
ans Elekironik Ticaret ve Eatura Gériintileme Roli
imHizmet | atura Gorantaleme Roll x
— - eFinans Elekironik Ticaret ve Fatura Diizenleme/Olusturma e
e-Daviz Firma Yoneticisi & Bilisim Hizmet Roli
e-Daviz Gonderme Rola 9 _
e-Déviz Gériintileme Rolu = I\IJILIEI" 7‘_?;’;{“" ik Ticaret ve _— e-Arsiv Fatura Olusturma b4
e-Giden Doviz Goruntaleme Rola B e
Fatura Dizenleme/Olusturma Rola eFinans Elekironik Ticaret ve
eFinans Elelaronik Ticaretve | -Arsiv Fatura iptal Etm
Fatura Gonderme Rolu Bilisim Hizmet e-rgv alura Ipial Eime x

20 Fatura Gérantileme Rold

Finansman Dosya Yakleme Ydneticisi
Finansman Fatura Gériintileme Roli
Finansman Firma Adres Defteri Yéneticisi
Finansman Firma DBS Yoneticisi

Finansman Firma Teminat Yoneticisi
Finansman Firma Yoneticisi >

Toplam 5 kayit

Ana kullanici firmada istedigi sayida alt kullanici olusturabilir ve kullaniciya Griiniine 6zel rol listesinde bulunan

rolleri tanimlayabilir. Rol listesinde bulunan rol adina tiklayarak, ardindan butonuna tiklanmasi, rolin

secimi icin yeterlidir.

Kullanici olugturulduktan sonra QNB eFinans sistemi tarafindan kullanici kodu ve sistemin otomatik yaratacagi
sifrenin bu ekranda belirtilen e-Posta adresine gdonderileceginden, e-Posta adresinin dogru yazilmasi 6nem arz

etmektedir.

Rol se¢imi tamamlandiktan ve kullanici bilgileri yazildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak, kullanici

olusturma sayfasindan gikilir.

Kullanici, bilgileri giincellenmek istenirse “Kullanici Bilgileri Giincelle” segenegi ile kullanici bilgisi
gincellenebilir. “Kullanici Hesabi Kapat” secenegi ile kullanici hesabi kapatilabilir. Bu kullanici ile sisteme giris

yapilamaz.
“Kullanici Hesabi Aktiflestir” secenegi ile kapatilmis bir kullanici hesabi icin aktiflestirme islemi gergeklestirilir.

“Kullanic1 Bloke Kaldir” segenegi ile hesabi bloke olmus kullanicinin hesap blokesi kaldirilir. Webservis veya
portal izerinden arka arkaya bes kere yanhs giris yapildiginda kullanici hesabi bloke olur. Kullanicinin yeni sifre

ile sisteme giris yapmasi icin kullanici blokesinin kaldirilmasi gereklidir. Yeni sifre kullanicinin e-Posta adresine

iletilmektedir.

“Kullanici Yeni Sifre Gonder” butonu ile firma yoneticisi roline sahip kullanicilar sifresini unutmus olan

kullanicilar icin yeni sifre olusturabilir.

“Kullanici Kopyalarak Ekle” secenegi ile 6nceden kayit edilmis kullanici hesaplarina ait rollerin otomatik olarak

gelmesi saglanir.
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2.1.3 Sifre Degisikligi

2

2

o

Kullanici, sifresini / glivenlik sorusunu degistirmek isterse Yonetim mensu altinda bulunan “Sifre Degisikligi”

secgenegi ile degistirilebilir.

Sifre/Guvenlik Sorusu Degisikligi
Sifre Degisikligi

EskiSifrer  sssssenens
YeniSifre: | sssssess

Yeni Sifre Tekrar: ~ sssseene

Sifre Degistir

Givenlik Sorusu/Cevabi Degisikligi

Guvenlik Sorusu: | eeeee

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degistir

Guvenlik Sorusu Cevabi

22
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2.1.4 Adres Defteri

Adres Defteri kismi, siklikla fatura olusturdugunuz cari bilgilerini kayit edebileceginiz alandir.

VEN/TCKN/UNVAN/AD/SOYAD/Kisaltma:

Cari bilgileri kaydedilip, cari icin kisa ad olusturdugunuzda;

“Fatura Islemleri — Fatura Olusturma — Alici Bilgileri” bélimiindeki “Alici Ara” kismina, olusturulan cari kisa

adi yazildiginda sirkete ait bilgilerin otomatik olarak gelmesi saglanir.

Detayli bir adres defteri aramasi gerektiginde “VKN / TCKN /AD/SOYAD/Kisaltma” alanina var olan adres defteri

kaydinin kisa adi, VKN / TCKN bilgisi girilerek “Ara” digmesi yardimiyla sorgulamasi yapilabilir.
“Sil” butonu ile adres defterinde var olan cari silinebilir.
“Glincelle” butonu ile adres defterinde var olan cari glincellenebilir.

“Yiikle” butonu ile 6rnek dosya sablonumuz indirilerek mevcut adres defteriniz QNB eFinans Portal’a

yiklenebilir.
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Adres Defteri Yiikle X

Choose File | Mo file chosen

NOT: Sadece .xls ve .xIsx uzantih dosyalardan yiiklenebilmektedir.
Ornek dosya sablonu indirmek igin tiklayiniz.

© Alici Bilgileri
Alici Ara Ornekk v
11111111111-Omek Test
VKN/TCKN (*) 11111111111 Nahasie
Unvan (") sisu
Ad (%) Omek Sehir (%) ISTANBUL
Test Ulke {*) SERBEST BOLGE (BABS v

Bina Ad

Bina No Fax

Kapi No

Kasaba/Koy

Vergi Dairesi

“Fatura Olusturma” sayfasinda alici bilgileri ilk defa kullaniliyorsa, bundan sonra olusturulacak faturalarda kisa
yol olusturularak hizli fatura diizenleyebilmek igin “Adres Defterine Kaydet” butonu ya da mevcut kayitlari

gincellemek icin “Adres Defteri Giincelle” butonu kullanilabilir.

2.1.5 Hizmet Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eFinans lizerinden e-Arsiv Fatura olusturabilmesi, raporlayabilmesi ve Ozel
Entegrasyon kapsaminda faturalarini saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem i¢in firma mali mihriandzi

ya da e-imzanizi kullanmaniz gerekir.

On Hazirlik:

e Mali mihriiniiz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmaldir.

Adim adim aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;
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Aktivasyon

1. QNB eFinans Portal’a giris yapiniz.
M

Kullanici Girigi

Kullanic: Bilgileri ile Girig Elektronik Imza lle Girig

Kullanict Kodu egitim.organizasyonu

s e ch. Mali miisavirlere
0Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

Bedda_ ©
Dijital Koprii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunus!

Dogruloma Kodu
e-Fatura ve diger e-Doniigiim Hizmetleri yeni Dijital Koprii'lilere 6zel 2025'e kadar

(cretsiz.
Siz de Dijital Koprii'ye bagvurun, Ucretsiz gozimleri kullanmaya baglayin!

Q& 085025067 50

2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seciniz.

i K inict Tanimla
¢ Sifr isik
Adre efterleri
vr e-Fatura Kayith Kullanict Sorgulama
1z e-Irsaliye Kayith Kullanici Sc
vz Urtin List
vt Zarf Duru guloma
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3. “e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

e-Argiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Argiv Saklama Etiket Ekle Efiket Guncelle

Hizmet Tipi  Etiket Durum Yanit

Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

4. Etiket 6n eki ve sirket alan adinizi diizenleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.

Etiket Ekle =
Etiket On Eki. default

Sirket Alan Adi: efinans.com.tr

e-Argiv Hizmeti Etiketi urn:mail:default@efinans.com.tr

5. “Tamam” Butonuna tiklayiniz.

Basarh X

“ e-Arsiv etiketi basanyla kaydedilmistir.

Tamam

6. Ayri ayri “e-Arsiv Saklama ve e-Arsiv” etiketlerini “A¢” butonuna tiklayarak, mali mihrinizle /e-

imzanizla imzalayiniz.
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e-Arsiv ve e-Arsiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Argiv Saklama Etiket Ekle Etiket Guncelle

Hizmet Tipi Etiket Durum Yanit

Aciklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

0O ;Ak:zln\fla urn:mail:defaultarsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir.

(J  e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. \:|

7. “A¢” butonuna basiimasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriiniiniiziin giin icerisinde

Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon icin “Segtigim Tarihte Aktive

Edilsin” segebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani

« Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna

tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

e  Sectiginiz tarihte aktive edilmesi seceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.

Aktivasyon Tarihi Seginiz X

Aktivasyon Tarihi Seciniz | E
2023 v | May 3 O

Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz

16 17 18 18 20 21

22 23 24 25 26 27 28
23 30 3

kapat

“Evet” Butonuna Tiklayiniz.
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Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek icin Mali Miihtirtintiziin bilgisayarmizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriiniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayiniz.

9. imzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz icin “eFinans imzalama Arac” indirilecektir.
y

Onay Mesaji X

eFinans imzalama arac bulunamamistir. Imzalama islemine devam
edebilmek icin uygulamay bilgisayanmza indirip kurmaniz
gerekmektedir.

10. Programi indirin ve kurun.

“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza java uygulamasi yliklenmesine gerek

kalmaz. e-imza ya da mali mihiir yaziliminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama isleminiz

kolayca tamamlanacaktir.”

*  Program .exe dosyasina tikladiginizda glivenlik penceresi acilmasi durumunda “More Info” butonuna

ardindan, “Run Anyway” butonuna tiklayiniz.
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Windows protected your PC

oft Defende Drever E nised app from
a1 Running 1
e info

Windows protected your PC
d an unrecognised app from
starting. Running this app might pu

Apphcatior: el shignarinstalle

Publisher:

=

«  eFinans imza Kurulum Sihirbazinda “ileri”, “Kurun” ve “Bitti” butonlari ile kurulumu tamamlayin.
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#% eFinans e-Imza - Kurulumu - X

Bilesenleri Secin
Hangi bilesenier kuniacak?

eFnans e-Imza Sthirbaa
7 e-Imza Taraya Uyguamas 2,4M8
< e-Imza Tarayo Ekdentilert Live

Seghk bilesenier icin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

| <Gen

# eFinans e-imza - Kurulurmu —

Baslat Meniisii Klasorini Secin
Yazhmn ksayolan nereye kurulsun?

¥ i Kur yamhm ksayollanmi agagiiaki Baglat Meniist assrinde ohrshracak.

Devam etmek igin esi digmesine bklayin, Farkh bir kastr segmek icin Gazatn
dogmesine tidayin.

#% eFinans e-Imza - Kurulumu -

Kurulmaya Hazir
eFinans e-Imza bigisayarmiza kurumaya haar.

Kuruluma devam etmek ign lleri dogmesine, ayarlan gozden gegirip degistirmek iin Geri

dudmesine tidayn.

Kurulum tipi:
Tam Kurulum

Seciimis bilegenier:
eFinans e-Imza Shirban
e-Imza Taraya Uygulamasi
e-imza Taraya Eklentieri

Baglat Menisi KMasori:
eFinans e-lmza
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#% eFinans e-Imza - Kurulumu -

eFinans e-imza kurulum
yardimasi tamamlamyor

Slgsayannza eFinans e-Imza kurulumu tamamland:, Smgeleri
yuklemeyi segtiyseniz, uygulamay smoslere tidayarak
baglatabiirsiniz

Kurulumdan glkmak igin Bitti dodmesine tidayin.

Bitt ‘

11. eFinans imza Sihirbazi java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. “ileri” butonlarina
tiklayin.

Hosgeldiniz

%QNB

€FINANS

Kapat
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)X(‘ QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FiNANS

Hos Geldiniz
eFinans e-imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlarini rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu isletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza icin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayarinizda
Java'nin yiikli olmasini gerektirmez.

Ceec00Y

% QNB eFinans e-imza Sihirbazi

EFINANS

Akilli Kart Kontroli

Simdi bilgisayarinizda takili olan akilli kartlar ve
siriictiler kontrol edilecektir. Lutfen kullanmak
istediginiz akill kart okuyucular bilgisayariniza takiniz
ve lleri tusuna basiniz.
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s:g QNB eFinans e-imza Sihirbazi

€FiNANS

Takili Akill Kartlar

ACS CCID USB Reader 0

Kurulu v

)X‘ QNB eFinans e-imza Sihirbaz

©FINANS
&/ e-imza Atmaya Hazrsiniz

e-Imza'niz1 Giivenle Kullanmak icin
-aaﬁemwmm,msehmmwm.wmmmmmm
z.

* Belirl araliklarla e-imza kartnizn siriicising gincelleyiniz. Giincelleme islemini e-imza Hizmet Saglayicnizin web sitesinden yapiniz. Baska web sitelerine itibar etmeyiniz,
* e-Imza Kartinizi e-imza atmaniz gerektigi zaman takiniz. Siireki bilgisayariniza takih birakmayiniz.

* e-Imza Kartinizn PIN kodunu kimse ile paylasmayiniz.

* e-Imza PIN kodunu hatali girme durumunda e-Imzaniz kilitlenebilir. Boyle bir durumda e-Imza Hizmet Sadlayinz ile iletisime geginiz.

-mmmmmmﬁmmmmmmm@mmh lama islemi
- -3
ag [ L

e @ €

QoY

12. Tekrar etiket satirinda “A¢” butonuna tiklayiniz.
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e-Arsiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Efiket Guncelle
Yanit

Hizmet Tipi Etiket Durum Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih

m -

O g:l\(rlgln:a urn:mail:defaultarsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir.

e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir.

13. Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon

talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci %

Kart Tipi: ACS CCID USB Reader 0 v
Sertifika 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TIC: v

14. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basanh g

15. Ayniimzalama islemini diger etiket satiri icin de tekrarlayiniz.

16. ISLEMINiZ TAMAMLANMISTIR.

34



)XQQNB

€FINANS

e-Arsiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Arsiv Saklama Etiket Ekle Etiket Giincelle

. . . Yanit " -
Hizmet Tipi Etiket Durum Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e-Argiv I . . =

O Sakiama urn:mail:defaultarsiv@efinans.com.tr B

O e-Arsiv urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr

17. GiB’ten onay geldiginde “Hizmet Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda goriintiilenecektir.

e-Arsiv ve e-Argiv Saklama Hizmeti

e-Arsiv / e-Argiv Saklama Etiket Ekle Etiket Glncelle

. : = Yanit Aktivasyon Yapilacak
Hizmet Tipi Etiket Durum Agiklamasi | Tarih

e-Argiv
a Saklama

urn:mail:defaultearsiv@efinans.com.tr Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir.

e-Argiv

urn:mail:earsivegitim@efinans.com.tr

Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir.

3 e-ARSIV
3.1 Ayarlar

3.1.1 Firma Ayarlar

Fatura islemleri >

Toplu Fatura Islemleri >
Ayarlar

i Yapilandirma

1r Miisteri Sms Tanimlama

17 Miisteri e-Posta Tanimlama

I i Firma Ayarlan I

1r Gonderi Sablonlan
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Rapor Ayarlari

Sistem normal sartlarda bir 6nceki gunun faturalarinin otomatik olarak raporlanarak goénderilmesini
saglamaktadir. Eger mevcut bulunan giin igerisinden kesilen faturalarin raporlanmasi istenir ise Rapor Ayarlari

seceneginin isaretlenmesi gerekmektedir.

& Rapor Ayarlan

Araylizden / WS ile olusturulan raporiarda son gin olarak bulunulan giintn secilmesine

izin ver:
Kaydet

Sistem Bilgilendirmelerinin Génderilecegi e-Postalar

Fatura ve rapor islemlerinin basarili/basarisiz gibi bilgilerini detaylandirilarak iletilecegi e-Posta tanimlamasi

yapilan alandir. Birden fazla e-posta adresi tanimlanabilir.

Sistem Bilgilendirmelerinin Gonderilecegdi e-Postalar

e-Posta Ahicilar

Ornek@test com

l;:'Excel'e Cikar Toplam 1 kayit

Paket fatura ve rapor islemlering iliskin bilgilendirme e-postalannin génderilmesi icin kullanilir

o | 5 ] e

Fatura Sablonlari (XSLT)

Mevcut bir .xslt dosyasi ya da QNB eFinans Portal Yonetim Menisu > Sirket Tanimlari > Fatura Sablonlari

adimlari izlenerek tasarlanmis bir sablon “Yeni Sablon Ekle” butonuna tiklanarak yiklenecektir.
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© Fatura Sablonlan (XSLT)

Sablon Adi Onizle Indir
Ornek1_xsit B n
Ornek2 xslt n
Ornek3 xsht [Z] 4
Ornekd sit E] +
Toplam 4 kayit

Yeni Sablon Ekle Sablon Sil

Fatura sablonlari yiklenmeden yapilandirma ayarlari yapilamaz.

XSLT Ekleme X

Dosya Yukle:

Choose File | No file chosen

Fatura e-Postasi icerik Ayarlan

Olusturulan ve iptal edilen e-Arsiv faturalar alicisina e-Posta olarak iletilebilir. ilgili e-Postanin icerigindeki

faturanin hangi formatta yer alacagina bu bélimden karar verilebilir.

@ Fatura e-Postasi igerik Ayarlan

Baglant (Url): Fatura (Pdf).
imzall Fatura{Ubl-Tr):
Fatura (Html): ]
Fatura ekleri: O

Kaydet

Gonderici e-Posta Adresi

Olusturulan ve iptal edilen e-Arsiv faturalarin hangi adresten gelecegini belirleyebilirsiniz. Fakat sadece 6n ek

belirlenebilir. “@” sonrasindaki uzanti sabit olarak kalacaktir.
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© Gonderici e-Posta Adresi
Sistem tarafindan gonderilen tim e-postalarin hangi adresten gidecegini belirler.

From Adresini Giriniz @earsivmail.efinans.com.tr

Yanitla e-Posta Adresi

@ Yanitla e-Posta Adresi

Sistem tarafindan gonderilen e-postalar icin yanitla secildiginde giden adres olarak kullanilacak e-posta adresidir.

Reply Adresini Giriniz

Alicillara iletilen fatura bilgilendirme epostalarina alici tarafindan yanit verilmesi halinde hangi adrese bu

yanitlarin iletileceginin belirlendigi alandir.

Firma Kisa Adi

@ FirmaKisa Adi
Sms gonderimi gibi kisith alanlarda kullaniimak Gzere firmanin 15 karakterlik kisa adi tanimlanir.

Firma kisa adi giriniz:

Olusturulan e-Arsiv fatura icin aliclya SMS veya eposta gonderiminde, faturanin alicisina kimden génderildigine

dair firma kisa adi tanimlanir. Maximum 15 karakterlik baslik belirlenebilir.
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Otomatik Argivieme

© Otomatik Argivieme

#/ 90 gun onceki tarihten itibaren gecmis faturalar arsiviensin

Gonderilen faturalarin otomatik olarak arsivlenmesini saglayan alandir. Firma istedigi glin sayisini girerek sistem

tarafindan otomatik arsive kaldirmasini saglayabilir. Zorunlu degildir.

imzalama

© imzalama

Fatura Imzalanirken Firma Mali Muhara Kullanilsin

Bu secenek isaretlendiginde, diizenlenen faturalar 6nce “Taslaklar” ekraninda listelenir. Manuel imzalamak igin

java applet ekrani agildiginda tanimli kart ve kart sifresi girilerek firma kendi mihrina kullanabilir.

Ek olarak QNB eFinans 6zel entegratoriiniz faturalarinizi sizlerin adina, daha hizli ve ekstra onay olmadan

imzaladigi igin bu ayarin agilmasini tavsiye etmemekteyiz.

Gegmis Tarihe Fatura Kesme Limiti

Gegmisg Tarihe Fatura Kesme Limiti

——  ~ gun éncesine kadar fatura kesilsin.
Omek : 7 secildiginde ayin 17 siise en eski ayin 10 'u na fatura kesilebilir..

Kaydet

“Gegmis Tarihe Fatura Kesme Limiti” alani dizenlendiginde, belirtilen giin kadar geg¢mise doniik fatura
olusturulabilir. Yasal olarak 7 glinden daha geriye fatura kesildiginde cezai yaptirmlar s6z konusu

olabilmektedir, glin sayisinin bu duruma gore eklenmesi géz éniinde bulundurulmahdir.
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Fatura Liste Sorgula Web Servisi Sube-Kasa Arama Ayari

@ Fatura Liste Sorgula Web Servisi Sube-Kasa Arama Ayar

Fatura Liste Sorgula/Portal Web Servislerinde Sube ve Kasa aratirken birebir ayni kayitlara bakiisin. g
Ayann secili olmamasi durumunda sube, kasa aratilirken, aratilan kriterler kayitlann icinde geciyor mu diye bakilir,

Kaydet

Fatura Liste Sorgula/Portal Web Servislerinde Sube ve Kasa aratirken birebir ayni kayitlara bakilsin ayarin segili

olmamasi durumunda sube, kasa aratilirken, aratilan kriterler kayitlarin iginde geciyor mu diye bakilir.

= @ Fatura Sorgulama <

indirildi Tumi v Vazdirid Tomu v
Rapora Girecek Faturalan Goster: (O Hatali Faturalan Goster. o
Sadece Iptal Edilen Faturalan Goster(])

poFinoiR | HTMUINDIR | uBL iNDIR asiak Kopyala " Tum Hatalan Sorguia

© Fatura Listesi

ltiraz
. P P Iptal s 3
BN ki a | Kafit/ Toplam Odenecek Vergiler Para  hoP Fatura Tarihi/ .| Rapor / iptal Rapor
0y  AbaUnvam /Adi Soyadi Fatura Numarasi Diizenlenme ZD:"(E;:?WHL ot el s e [y Topiam: | Girimi Bl:‘r::m“ Coeilntiisi ']far.:n i‘: z  ePosta  SMS Arsiv | TAE
Tirk HE@ X -] [} PN i
O 110 Test Test GFA2023000000009 07/07/2023 18:35:13  ELEKTRONIK 33,84 36,66 271 urk | Rapor Tarihi:—
Liras! ptal Rapor Tarihi-——

¢}

1-0 istalensyor. Toplam: 0

E-Fatura Kullanicisina e-Arsiv Fatura Diizenleyebilsin

@ E-Fatura Kullanicisina e-Arsiv Fatura Diizenleyebilsin

E-Fatura Kullanicisina e-Arsiv Fatura diizenleyebilsin3

Kamu kurulusu olan e-Fatura kullanicisina e-Arsiv fatura diizenleyebilsin: i@

Fatura olusturma tarihi ile alic) e-Fatura miikellefi olma tarihi arasinda 7 veya daha az gin var ise diizenleyebilsin:g

Ayanin secili olmasi durumunda; Web Servis, Upload ve FTP (zerinden gelen fatura olusturma isteklerinin e-Fatura kullanicisi mi kontrolline takilmamasini sadlar.

Burada firma isleyisine gore bu secenegi isaretleyebilir.

E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde E-posta Gonderilmesin

& E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde E-posta Génderilmesin

E-Arsiv fatura iptali isleminden sonra E-Posta gonderiimesin:{fg
Ayarn secili olmas! durumunda fatura iptal edilince e-posta gonderilmez.

Kaydet

Avyarin segcili olmasi durumunda fatura iptal edilince e-posta génderilmez.

40



%QNB

€FINANS

Fatura Sorgulama Ekranlarinda Fatura'nin Raporlanma Bilgisi Ayari

@ Fatura Sorgulama Ekranlarinda Fatura'nin Raporlanma Bilgisi Ayan

Fatura sorgulama ekranlaninda raporlarianma bilgisi gosterilsin g
Ayann secili olmasi durumunda Fatura Sorgulama ve Arsiv Sorgulama ekranlannda faturanin raporianma bilgisi de gosterilir.

Kaydet

Faturalarin raporlan bilgisinin gonderilmesini saglayan secenektir. e-Arsiv Fatura Sorgulama ya da arsiv

alanlarinda fatura bilgisinin yaninda rapor bilgisi goriintilenebilir.

E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde SMS Gonderilsin

@ E-Arsiv Fatura iptal Edildiginde SMS Génderilsin

E-Arsiv fatura iptali isleminden sonra SMS gonderilsin:(_]
Ayann secil oimasi durumunda; fatura iptal edildidinde ve iptal kaldinidijinda aliciya sms génderilir.

(SMS gonderimleri SMS kullanim tariflerine gére lcretlendirilir.)

Kaydet

Ayarin segcili olmasi durumunda; fatura iptal edildiginde ve iptal kaldirildiginda aliciya sms génderilir.

(SMS gonderimleri SMS kullanim tariflerine gore Ucretlendirilir.)
Gunliik Hata Bildirim e-Posta

& Giinliik Hata Bildirim e-Posta

Ginlik hata bildiimleri e-posta olarak gonderilsin

Kaydet

Secili olasi durumunda gilinliik hata bildirimleri e-posta olarak génderilir.
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3.1.2 Yapilandirma

aoura 1siemier A
Fatura I 5

o

w N

N

Yapilandirma ekrani misterinin farkli sube ve kasalar icin kullanacagi fatura islenme ayarlarini yapmasina olanak
tanir. Sisteme herhangi bir kaynaktan yiklenen faturanin, ylklendigi esnada belirtilen sube, kasa, kaynak

kombinasyonu i¢in tanimlanmis bir yapilandirma ayari olmalidir. Aksi takdirde islenemeyecektir.
Sube: Firmanin belirledigi 6 haneli sube adi/kodudur.

Kasa: Subeye ait 8 haneli kasa adi/kodudur.

Kaynak: WEB SERVICE / WEB SERVICE TOPLU / FTP / UPLOAD / WEB FORM secgenekleri bulunur. Web Service

varsayilan kaynak olarak kabul edilir.

Yiiklenen Dosya Formati: “UBL / CSXML / Ozel XML / PDF (UBL Ekli) / PDF (Ozel XML Ekli)/ JSON” formatlarindan
birisi secilir. Genel olarak “UBL” Gib’in belirttigi formattir. csXML eFinansa 6zel tirkce yapida olan bir xml
yapisidir. csXml olarak sisteme yiiklenen belgeler gonderim esnasinda Gib’in belirtmis oldugu standart format
olan “UBL” gevirerek gonderim yapilir. En ¢ok kullanilan bu iki format olup yiiklenen dosya formati hakkinda

daha fazla bilgi veya hata alinmasi durumunda ¢agri merkezimiz (izerinden destek alabilirsiniz.

Paket Cikt1 Formati: Cikti Yok / Fatura URL / PDF ve Fatura URL seceneklerinden birisi secilir. Segilen ¢ikti

formatinda dosyalari igeren zip dosyasi, faturalar islendikten sonra kullanicinin FTP klasoriine yiklenecektir.
“Cikt1 Yok” secenegi varsayilan olarak kabul edilir.

e-Posta Gonderimi: Fatura baglantisini iceren e-Postanin kimlere gonderilecegini belirlemek icin e-Posta

goénderilmesin / Fatura génderim sekli elektronik olanlara / Tum faturalara / e-Posta alici listesindeki faturalara
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seceneklerinden birisi secilir. “e-Posta gdénderilmesin” secenegi varsayilan “E-Posta Gonderimi” secenegi olarak

kabul edilir.

*  Tim mugterilerin faturadaki e-Posta adreslerine, e-Posta gdnderilmesi isteniyorsa “Tim faturalara”
secenegi segilir.
*  Yalnizca gonderim sekli elektronik olan faturalara e-Posta gdnderilmesi istendiginde “Fatura génderim

sekli_elektronik olanlara” secenegi kullanilmalidir. Sistem fatura iginde yer alan “GONDERIM SEKLI:

ELEKTRONIK” tanimina bakarak, eposta génderimini yapacaktir.

* Sadece belirli mugsterilere e-Posta gdnderilmesi isteniyorsa “Miisteri e-Posta Tanimlama” sayfasindan

bu musterilere ait VKN / TCKN, e-Posta bilgileri girilir ve “e-posta alici listesindeki faturalara” secenegi

segilir.

*  Highir misteriye e-Posta gdnderilmesi istenmiyorsa “e-Posta gonderilmesin” secenegi segilir.

*  SMS Gonderimi: Ek lcrete tabi hizmetimizdir. Fatura baglantisini iceren SMS’in kimlere gonderilecegini
belirlemek icin SMS génderilmesin / Fatura génderim sekli elektronik olanlara / Tiim faturalara / SMS

alici listesindeki faturalara segeneklerinden birisi segilir. “SMS gdnderilmesin” se¢cenegi varsayilan “SMS

Gonderimi” segenegi olarak kabul edilir.

Numara Verme: Fatura numarasinin olusturulmasinda ve takibinde, “Mdusteri Tarafindan” ya da “Sistem
Tarafindan” secgenegi sunulur. Kaynagi WEB FORM olan yapilandirma ayarlarinda “Sistem Tarafindan”
secilmelidir. Musteri tarafindan ifadesinden kastedilen muhasebe / ERP programindan atanacak fatura
numarasidir. Numara verme “Mdsteri Tarafindan” segilirse 6nceki tarihe fatura kesebilme opsiyonu ve Fatura

Seri No’su muhasebe / ERP programi tarafindan yonetilecektir.

Fatura Seri: Subelerin olusturacagi faturalar icin kullanilacak seri kodudur. Subeler arasi farkli veya ayni kod

kullanilabilir.

XSLT Ekleme (Fatura Sablonu): XSLT formatinda hazirlanan fatura gériinti olusturma sablonu segilir. Bu listede

“Firma Ayarlari” menusinde yiiklenen sablonlar gortntilenir.

Kaynagi webservice veya UPLOAD olan bir sube&kasa tanimi icin XSLT ekleme “Miisteri Tarafindan” ise, sistem
gonderilen fatura icerisinde tasariminda olmasini bekler. Eger XSLT ekleme “Sistem Tarafindan” ise, portalde

secilmis olan XSLT, fatura sisteme geldikten sonra fatura icerisine eklenecektir .

Not: Eger XSLT ekleme “Sistem Tarafindan” ise gonderilen fatura igerisinde tasarim olsa bile, sistem fatura

icerisindeki tasarim yerine, kendisinde tanimli olan tasarimi faturaya ekleyecektir.

Fatura imzalama: QNB eFinans sistemine gelerek islenecek fatura datasinin imzal olarak mi gelecegi yoksa

sistem tarafindan miimzalanacagi, Misteri Tarafindan / Sistem Tarafindan secenekleriyle belirlenir.

QNB eFinans 6zel entegratoriniz faturalarinizi sizlerin adina, daha hizli ve ekstra onay olmadan imzaladigi igin

bu ayarin agilmasini tavsiye etmemekteyiz.
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XML Dosya igerik: Her xml bir fatura icerir / Her xml birden fazla fatura icerir secimi yapllir.

Otomatik Onaylama: Sisteme ylkleme yontemi ile gelen faturalarin onaylanma islemi igin Otomatik

onaylanmasin / Hatasiz ise onaylansin / Otomatik onaylansin segenekleri segilebilir.

Yaziyla Tutar: Faturanin icerisinde bulunan 6denecek tutarin yazi ile faturanin alt kismina yazilmasini

saglamaktadir. istege gore segilebilir.

Web Servis Faturasini Taslaga Yénlendir: Entegreli oldugumuz program tarafindan gonderilen faturalarin

otomatik génderilmeden Taslaklar alanina diigmesini saglamaktadir. Firma istegine gore kullanabilir.

© Yapilandirma Listesi

Brn st v

(X)ecee ckar

“Satir Ekle” butonuna tiklandiktan sonra "Sube” ve “Kasa” alanlari zorunlu alanlardir. Kaynak yonteme gore

yapilandirma tamamlanir ve “Eklenen Satirlari Kaydet” butonuna tiklanir.

Baganli X

Tamam

* QNB eFinans Portal’dan manuel e-Arsiv Fatura kesilmesi isteniyorsa kaynagi WEB FORM olan bir

yapilandirma ayari yapilmalidir.

e e-Arsiv faturalari yikleme yontemi ile QNB eFinans Portal’a aktarmak ve islemek isteyen musteriler i¢in

kaynagi UPLOAD olan bir yapilandirma ayari yapiimahdir.

* FTP yontemi ile QNB eFinans ile firmaniz arasindaki dosya transferleri adi verilen yontem ile

yapilmaktadir.

Kayith yapilandirma bilgilerini glincellemek igin butonuna basildiktan sonra gerekli degisikler yapilir.
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Degisikler yapildiktan sonra = butonuna basilarak degisiklikler kayit edilir.

Kayith bir Subeyi listeden ¢ikarmak / Yapilandirma ayarini kaldirmak igin x butonuna basilir.

Onay Mesaji i

Ekranda beliren uyari mesajinda “Evet” butonuna basildigi zaman kayit silme islemi gergeklestirilir.

3.1.3 Miisteri e-Posta Tamimlama

Fatura Islemler >

Toplu Fatura islemleri

g 1-.'}!}1.1:"
w Musteri Sm | iyl
17 Miisteri e-Posta Tanimlama

Fatura baglantilarinin belirtilen misteriler icin faturada belirtilen haricinde bir e-Posta adresine génderilmesi
maksadiyla, musterilerin VKN/TCKN ve e-Posta bilgilerinin sisteme kaydedildigi bélumdur. Fatura génderme
isleminde bu listede bulunan VKN sahibi musterilere ait faturalar, fatura tzerindeki adrese gonderilmez,
yalnizca bu sayfada belirtilen adrese gonderilir. Konfigiirasyonda e-Posta Génderim segenegi “e-Posta alici

listesindeki faturalara” olarak secilmesi halinde yalnizca bu listede belirtilen VKN sahibi misterilere e-Posta

gonderilir.
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VKN/TCKN ve e-posta bilgileri kaydi icin bir seferde birden ¢ok kaydin yapilmasi mimkindur. Bunun icin her

satirda bir misteriye ait bilgiler bulunmak tzere asagidaki formatta giris yapilarak “Kaydet” butonuna basilir.

© e-Postalistesi

Vikn / Tckn e-Posta Giincelle Kayd Sil
1 23090202020 ormek1@test.com X
l': Excel'e Cikar sayfa |1 /3 (% M 1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1

& e-Posta Ekleme

23090202020, ormekl@test.com

Kaydet Temizle

3.1.4 Miisteri SMS Tamimlama

Fatura Islemler >

loplu Fatura Islemleri >

i Misteri e-Posta Tanimlama

SMS hizmeti kullanan misterilerimiz, belirtilen musterileri icin faturada belirtilen haricinde bir telefon
numarasina fatura bilgisi gonderilmesi maksadiyla, musterilerinin VKN/TCKN ve telefon bilgilerinin sisteme
kaydedildigi béliimdir. Fatura génderme isleminde bu listede bulunan VKN sahibi misterilere ait faturalar,
fatura tGizerindeki telefona génderilmez, yalnizca bu sayfada belirtilen numaraya génderilir. Konfiglirasyonda
SMS Gonderim segenegi “SMS alici listesindeki faturalara” olarak secilmesi halinde yalnizca bu listede belirtilen

VKN sahibi misterilere SMS gonderilir.

VKN/TCKN ve telefon bilgileri kaydi icin bir seferde birden ¢ok kaydin yapilmasi mimkindur. Bunun igin her

satirda bir misteriye ait bilgiler bulunmak Gzere asagidaki formatta giris yapilarak “Kaydet” butonuna basilir.
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& Tel No Listesi

Vkn [ Tckn

1 3250566851

I}: Excele Cikar

Tel No Ekleme

3250566851, 5373182538

Kaydet Temizle

Cep Telefon No

5373182538

Sayfa 1 /1

x

1 - 5 listeleniyor. Toplam: 5

3.1.5 Gonderi Sablonlari

Olusturulan e-Arsiv belgeler alicinin e-posta kutusuna saticinin belirledigi dizayn ve format zerinden

gonderilmesi saglanmaktadir. Bu ayarlamalar yapildiktan sonra olusturulan tasarimlar merkez birimce kontrol

edilir. Onaylanmasi durumunda “Yapilandirma Ayarlarindan” secilmesi gerekmektedir.
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© E-mail $ablonu Yiikleme

Génderi Sablonlan X

Isim: Kanu
Fatura / [ptal Fatura: | Faiura Sablonu  ~
Fatura (Pary: w
jmzal Fatura(Ubi-Try|/Ptal Falura Sablonu,
Fatura (Himily: O
Fatura Ekleri: O
Yikle ve Kaydet
© Onizleme Penceresi
Miikellef Sablonlan Tablosu
Isim Konu
iptal fatura iptal fatura
SABLON BILGI

3.2  Faturaislemleri

3.2.1 Fatura Olugturma

Fatura Bilgileri

© Fatura Bilgileri

Fatura UUID:

Fatura Turi (*):
Fatura Tipi {*):
Sube:

Kasa:

Tammii Sube Bilgilerini Kullan:

Fatura Alt Tipi:

20296956-TFCA-46A1-B03B-168942F4E219

Aciklama

Fatura islemleri

¥r Fatura Olusturma

v Kolay e-Arsiv Olugturma

¥ Fatura Sorgulama

r Argiv

atura v
Satis v
DFLT v
DFLT v
Sirket Bilgilerini Kullan ~
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Durum Fatura [ Iptal Fatura Boyut (KB)

iptal o)
Onayh 'g;‘;lg:rm 1] B e
Onayh Fatura $ablonu 140 £ ®

Fatura Numarasi:

Fatura Tarihi:

Gonderim Sekdi:

Fatura Para Birimi:

Didviz Kuru:

Seri No:

29/05/2023 09:34:04
ELEKTRONIK

Tilrk Lirasi

TR

1 - 2 listeleniyor, Toplam: 2

€FINANS

£

A
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Fatura Tipi: Satis, iade, tevkifat, istisna, 6zel matrah, ihrag kayith, hal satis, hal komisyoncu, konaklama vergisi

secilebilir.

Gonderim Sekli: E-Arsiv faturanin alicisina ELEKTRONIK ortamda iletildigini veya fatura olusturulduktan sonra

KAGIT giktisinin alinarak alicisina teslim edildigini belirtir.

Sube ve Kasa: Faturanin kesildigi sube/kasa bilgileridir. Fatura belirtilen sube ve kasa igin tanimlanmis

konfiglirasyona gore islenecektir.

Tanimli Sube Bilgilerini Kullan: “Sube Tanimlar” alanindan olusturulan subeler bu alandan segilebilir.
Fatura Alt Tipi : Fatura tipine gore fatura alt tipi eklenebilir.

Seri No: Konfiglirasyona gore otomatik gelir.

Fatura Para Birimi: Farkli doviz cinsleri segilerek fatura olusturulabilir.

Doviz Kuru: Farkli bir doviz cinsi kullanilarak fatura kesilecegi zaman segilen doéviz cinsinin kuru girilmelidir.

Fatura para bigimi olarak TL segciliyse d6viz kuru alani pasif gelecektir.

Fatura Donem Bilgileri

Faturada donem bilgisine yer verilmesi halinde ilgili alan kullanilabilir.

© Fatura Donem Bilgileri

Bas./Bitig Tarih ) )

Dénem
Periyodu/Siresi:

Aciklama

Siparis Bilgisi

»

Faturaya bagl siparis bilgisi var ise “Siparis Numarasi”, “Siparis Tarihi” alanlari doldurulabilir.

& Siparis Bilgisi

1]

Siparis Mumarasi: Sip

rig Tarihi: 5
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irsaliye Bilgileri

Faturaya bagli irsaliye bilgisi var ise “irsaliye Numarasi”, “irsaliye Tarihi” alanlari doldurulabilir.

& irsaliye Bilgileri

[  irsaliye Numaras: (*) irsaliye Tarihi (*)

Alindi Bilgileri

Alindi bilgilerinin gésterilmesinde ve alindi belgesinin faturaya eklenmesi halinde ilgili alan kullanilabilir.

© Alndi Bilgileri

@ Satr Ekle @ Sabr Sil

[ Belge Numaras: (*) Belge Tarihi (*) Belge Tipi

Satici Bilgileri

“Satir Ekle” tiklanarak, belge {izerinde BAYi NO, DOSYA NO gibi eklemeler yapilabilir.
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Alici Bilgileri

@ Alici Bilgileri
Al Ara
VKNTCKN (7}
Unvan ()

Ad (")

Soyad (*)
Bulvar/Cadde/Sokak
Bina Ad

Bina Mo

Kap Mo

Kasabalkoy:

terine Kaydet

@ Satici Bilgileri

VHN:

@) Sabr Ekle

O

Tanimlar

HIZMETHO
MUSTERING
TESISATNC
TELEFOMND
DISTRIBUTCORMNGC
TICARETSICILNGO
IMERSISNG
TAFDKNO

BAYINO

ABOMNENC

SAYACNO

EFDENC
PASAPORTNO
ARACIKURUMETIKET
ARACIKURUMVEN
CIFTCING
IMALATCING
DOSYANO

HASTAND

Igerik

Mahalle

Semiiilge (71

Sehir (*)
Ulke ("X
Posta Kodu
Tel

Fax:
e-Fosta;

Web Sites!:

Wiergi Dairesi

Toplam 1 kayit

TURKIYE

.)XQ

Alici bilgilerinin girildigi alandir. Alici sirket adres defterinde tanimli ise, “Alici Ara” kismina sirketin kisa adi
girilerek alic1 bilgileri ekrana kolaylikla getirilebilir. Adres defterinde alici bilgileri tanimli degilse, alici firma

bilgileri girildikten sonra “Adres Defterine Kaydet” butonu ile sirket bilgileri adres defterine kaydedilebilir.

Kaydedilen bilgiler “Yonetim / Genel / Adres Defteri” sayfasindan gorintilenebilir.

VKN / TCKN alanina “VKN” bilgisi girildiyse “Unvan” alani, “TCKN” bilgisi girildiyse “Ad”, “Soyad” alanlarinin

girilmesi gerekir.
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“Ahci Tanimlani” icin Satir Ekle tiklanarak, Ornegin: “ABONE NO, MUSTERI NO” gibi eklemeler yapilabilir.

) Tammlar icerik

ARACIKURUNMWYKN

HIZMETNG
TICARETSICILNO Toplam 1 kaytt
HASTANO

DISTRIBUTORNO

TESISATNO

TELEFONNO

CIFTCINO

ARACIKURUMETIKET

ABONENO

TAPDKNO |

SAYACNO |

IMALATCINO

BAYINO
MUSTERINO
EPDKNOC
MERSISNO
DOSYANO
PASAPORTNO

Mal / Hizmet Bilgileri

Gonderilecek olan mal ve hizmet bilgisini girebilmek icin “Satir Ekle” butonu ile bir veya birden fazla mal /

hizmet

bilgisi girilebilir. Gonderilecek olan mal ve hizmet bilgisini silmek igin “Satir Sil” butonu ile bir veya birden fazla

mal / hizmet bilgisi silinebilir.

© Mal/Hizmet Bilgileri

Excel'den Yiikle

KDV KDV

Isk./Masraf lIsk./Masraf Toplam KDV KDV Tutars Muafiyet Muafiyet

Uriin Adi Miktar = Birim Birim Fiyat Satw

Orami{%)  Tukan Tutar Orani(%) Kadu Sebebi Aciklamas
r
1 0O Qe W 0 1] 0,00 — 0 - 0,00 ——— v vaI
E %
'D E;_‘.'EHEVE Cikar smfa | 1 f1 1 = 1 listeleniyor Toplam: 1

*** Ek olarak excel’den yukle secenegi ile mal / hizmet satirlari 6rnek sablon formati sayesinde hizh bir sekilde
QNB eFinans Portal’a yiklenerek, fatura olusturma sireci hizlandirilabilir. “Excel’den Yiikle” butonuna
tiklandiktan sonra érnek sablon bilgisayara indirilir. Ornek sablon diizenlenir. Daha sonra tekrar buradan

“Dosya Se¢” butonu ile hazirlanan sablon sayesinde mal / hizmet satirlar yiklenir.
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“Mevcut Satirlar korunsun mu” segenegi tiklandiginda mevcut satirlara tekrardan bir excel eklenmesi yapildig

sirada eski kalem bilgilerinin silinmemesi saglanir.

*** Excel’den fatura yiuklemede, “hicrelerin bigimlendirilmemesi, kenar ¢izgisi , renklendirme vb.” islemlerin

olmamasi gerekmektedir.

Satir Ekle Excel'den Yiikle

Fatura Satir1 Excel'den Yiikle X

(J Mevcut satirlar korunsun mu?

Choose File | No file chosen

Ornek dosya sablonu indirmek icin tiklayiniz.

© Mal/Hizmet Bilgileri

@ Satr Ekle @ Sabr Sil Excel'den Yikle

KDV KDV

()  Orin Ads Miktar Birim  Birim Fiyat :)s;'/,:"(’;:;“f isu':'a/r';'“s"af ;32‘:"‘ gl:;:\l("/o) KDV Tutari E:;‘l;iyel Ms:;e!get i‘z":‘amw
r
v | O ol v 0 0 0.00 —0 v 000 — v o &
E %
O GJEXCEI'E Cikar Sayfa 1 f1 1 - 1 listeleniyoc Toplam: 1

Farkh bir vergi tirl hesaplamasi secilmek istenirse, “V” harfi tiklanarak ardindan “Satir Ekle” butonuna basilir.

Listeden ilgili vergi/ vergiler segilir.

Vergiler X

i - Vengi - . -
Vergi Tiri Orani{%) Vergi Tutan Vergi Muafiyet Kodu Vergi Muafiyet Sebebi

GW. STPJ

KV ETPJ

KKDF KESINTI

ATV 1 LISTE

GOTV 3.LISTE

TV 4 LISTE

QOTW 34 LISTE

1 QTV 38 LISTE L4

o ATV 3C LISTE
CAMGA Y

SO3FSHOAMGAY

CLETIZ v

50350ZILETV.

KOV TEVKIFAT

4961 BANKASMY

OTV 2 LISTE

BORSATES UG

ENERJI FONU

TRT PaY|

Tosplam 1 kayt
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Tevkifath fatura olusturulacaksa “T” harfi tiklanarak ardindan “Satir Ekle” butonuna basilir. Listeden ilgili

tevkifat tlri segilir.

[ Tevikifat Tiird KDV Tevkifat Tevkifat Orani(%)  Tevkifat Tutan Tevkifat Aciklamas

B2 — [ — ~ (1] 0

601 - YAPIM ISLERI ILE BU ISLERLE BIRLIKTE IFA EDILEN MUHENDISLIK-MIMARLIK VE ETUT-PROJE HIZMETLERI GT 117-Balim (3.2.1)
602 - ETUT, PLAN-PROJE, DANISMANLIK, DEMETIM VE BENZERI HIZMETLER GT 117-B8l0m (3.2.2)

603 - MAKINE, TECHIZAT, DEMIRBAS VE TASITLARA AIT TADIL, BAKIM VE ONARIM HIZMETLERI GT 117-Balim (3.2.3)

604 - YEMEK SERVIS HIZMETI GT 117-Bolim (3.2.4)

505 - ORGAMIZASYON HIZMETI GT 117-Balim (3.2.4)

606 - ISGUCU TEMIN HIZMETLERI GT 117-Bolim (3.2.5)

607 - OZEL GUVENLIK HIZMETI GT 117-Bélim (3.2.5)

608 - YAP| DENETIM HIZMETLERI GT 117-Bolim (3.2 6)

603 - FASON OLARAK YAPTIRILAN TEKSTIL VE KONFEKSIYON ISLERI, CANTA VE AYAKKABI DiKiM iSLERI VE BU ISLERE ARACILIK HIZMETLERI GT 117-B8lim (3.2.7)
810 - TURISTIK MAGAZALARA VERILEN MUSTERI BULMA / GOTURME HIZMETLERI GT 117-Bélim (3.2.8)

611 - SPOR KULUPLERINIM YAYIN, REKLAIM VE ISiM HAKKI GELIRLERINE KONU ISLEMLERI GT 117-B6lim (3.2.9)

612 - TEMIZLIK HIZMETI GT 117-Balim (3.2.10)

613 - GEVRE VE BAHCE BAKIM HIZMETLERI GT 117-B0Im (3.2.10)

514 - SERVIS TASIMACILIGI HIZMETI GT 117-Balim (3.2.11)

“E” harfi tiklanarak ekstra bilgiler ekleyebilirsiniz.

Diger Satir Bilgileri [x

© Kalem Bilgileri

Marka: Model:

Alici Tammlama Bilgisi Uretici Tanimlama Bilgisi:

Emtia Siniflandirma Bilgisi: Mengei: e ~
Urtin Takip No: Lot Numarasi:

Seri No: p

“%" isareti tiklanarak girmis oldugunuz iskontolari gorebilir, Satir Ekle butonu basilarak ek iskonto girebilirsiniz.

r 1

Iskontolar x

[  isk./Masraf Oram{%a) isk./Masraf Tutan

1 15,00 45 00

Toplam 1 kayit
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& Toplamlar

MalHizmet Toplam Tutar: 2.000,00
Toplam Iskonto: 200,00
Toplam Masraf. 0,00
Isk.Masraf Danil Toplam Tutar: 1.800,00
KOV %18 (Matrah: 1.800,00) 324.00

Vergi Tutan: 324,00
Vergiler Dahil Toplam Tutar: 2.124,00
KDV Tevkifat 0,00
Yuvarlama Tutan: 0,00
Gdenecek Tutar. 2.124,00
Odenecek Tutan Kendim Girmek

Istiyorum

“Mal ve Hizmet Bilgileri” kisminda girilmis olan bilgiler “Toplamlar” kisminda otomatik olarak hesaplanir. “Mal

/ Hizmet Toplam Tutar1”, KDV ve diger vergiler hari¢ hesaplanmaktadir.

Yuvarlama yapilmasi gerekiyorsa “Yuvarlama Tutari” alani kullanilabilir. Asagl yuvarlama isteniyorsa rakamin

basina “—“konmalidir.

***Ek olarak “Odenecek Tutari Kendim Girmek istiyorum” kutusu isaretlenerek, 6denecek tutar 0 gosterilerek

Bedelsiz Fatura olusturulabilir.

Odeme Sekilleri ve Odeme Kosullan

Fatura ihtiyacina bagl olarak “Odeme Sekilleri” ve “Odeme Kosullari” alanlari doldurulabilir, “Son Odeme

Tarihi” belirtilebilir.

© Odeme Sekilleri

@ Sabr Eke

(deme Bilgisi Ekle/Giincelle

[[] Odeme Sekli Listesi Odeme Sekli Son Odeme Tarihi Odeme Kanzah IBAN/Hesap No Para Birimi Agiklama

© Odeme Kosullan

Gecikme Ceza Orani: 0,00
Gecikme Ceza Tutan: 0,00
Son Odeme Tarihi: =
Aciklama

QNB
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ilave Dokiimanlar

Faturaya istege bagh “png, jpeg, pdf vb.” formatlarda dosya eklenebilir. Alicinin sisteminin ek dosyayi

acacagindan emin olunuz!

@ ilave Dokiimanlar

@ Satr Ekle = Satir Sil

[] Belge No Belge Tarihi Belge Tipi Ek Dosya

e-Arsiv Rapor Alanlari

Satis internet Uzerinden gerceklestirilmis ise web adresi, 6deme sekli ve 6deme tarihi zorunludur. Satisa iliskin

gonderi varsa bilgileri girilebilir.

@ e-Arsiv Rapor Alanlan

Satis internet Gizerinden mi gergeklestirildi? f

Web Adresi:

Odeme Sekii: EFT/HAVALE v
Odeme Tarihi: =
Gaénderi bilgileri yazilsin mi?: O

OKC Bilgi Fisi Girisi: 0

OKC Bilgi Fisi bilgisi varsa girilebilir.

& e-Arsiv Rapor Alanlan

Satis internet Gzerinden mi gerceklestinildi? ]

OKC Bilgi Fisi Girisi:

Fis Numarasi:

Fis / irsaliye Tarihi: 4
Fis Tipi: — v

Z Raporu Numarasi:

Okc Seri Mumarasi:
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Not Alani

Olusturulacak e-Arsiv igcin notlarin yazildigi alandir. “Yeni Not Alani Ekle” diigmesi ile belgeye birden fazla not
alani eklenebilir. ”Son Not Alanini Sil” digmesi ile en sona eklenen not alani silinebilir. Ek olarak “Kaydet”

digmesi ile otomatik not kaydedilebilir.

& Not

Yeni Mot Alam Elde Son Not Alanm Si

Fatura Sablonu

Fatura sablonu, Yapilandirma Ayarlari sube, kasa, kaynak kombinasyonunda belirtilen karara gore gelir. QNB
eFinans Portal’da manuel olusturulan faturalar icin Yapilandirma Ayarlarinda segilen sube ve kasa segimine gore
yine otomatik segcili olarak gelecektir. e-Arsiv MenUsil > Ayarlar > Firma Ayarlari sayfasindan yiiklenen diger

sablonlardan da segilebilir.

& Fatura Sablonu

Sablon Dosya Adi (xslt dosyasi): | e-Arsiv.xs ~

***a_Arsiv fatura olusturma sayfasinda diizenlemeler tamamlandiktan sonra “On izleme” butonuna basilir. On
izleme sayfasinda fatura “Taslak Kaydet” butonu ile taslak olarak kaydedilebilir. Ekran otomatik olarak

“Taslaklar” ekranina yonlendirir. Ya da “Reddet” butonuna tiklanarak giris yok sayilabilir.

Onay Mesaji

e Onaylamak istiyor musunuz?
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3.2.2 Kolay e-Arsiv Olusturma

Fatura islemleri

v7 Fatura Olusturma

it Kolay e-Arsiv Olusturma I

e-Arsiv icerisinde girilmesi zorunlu olan alanlar agik diger alanlar kigultilmis olarak ekrana gelerek daha hizli

ve kolay fatura olusturulabilecek boltimdir.

E @ Kolay e-Argiv Olugturma

@ Fatura Bilgileri

Fatura UUID EF4BEF2E-E090-4A84-BE68-AD9241F42651 Fatura Numarasi —_—

Fatura Turi (%) Fatura Tanhi 09/07/2023 14:27:29 G
Fatura Tipi (*) Satis v Gonderim Sekii ELEKTRONIK v
Sube 0000 v Fatura Para Birimi Tark Liras! v
Kasa 000 v Doviz Kuru 0,000000
Tanimh Sube Bilgilerini Kullan Sirket Bilgilerini Kullan v Seri No GF

Fatura Alt Tipi

© Siparis Bilgisi

© Al Bilgileri

Alict Ara v
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3.2.3 Arsiv

e-Arsiv

Fatura Islemleri

Bu ekranda, “Fatura Sorgulama” ekranlarindan arsivlenen giden e-Arsiv listelenir.

= @ Arglv X

© Fatura Sorgulama

01/07/2023 4 Fat

is. 10/07/2023

ni Kullan Sirket Bigilerini Kullan v

@ Fatura Listesi

Fatura Fatura o
[ islem 1D Vuid sube  Kasa c:l‘r\:ncm Ahci Unvani JAd: Soyadh Fatura Diize :;:ill‘nlm(k ;z:’l:"‘ Sy
Tarihi Zamani
D25B44A4-
TRD2023000800124 BE2R-4C3E- DRt DFLT 14870592084 Tost Test TRD2023000800124 04/07/2023 06:32:43  ELEKTRONIK 449.419,05 53
79F16CC25111
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3.2.4 Taslaklar

¢ Fatura Olusturma

7 Kolay e-Arsiv Olusturma
12 Arsiv

¢ Fatura Sorgulama

I\.'.‘r Taslaklar

Bu ekranda hazirlanan taslak faturalar listelenebilir, dizenlenebilir, silinebilir ve imzalanip olusturulabilir.

Listede, istenen fatura Gzerine cift tiklanarak fatura igerigi gériintulenebilir.

= @ Taglaklar X

Taslaklar
Alict Kimlik No: Tarih:
01/07/2023 m 28/07/2023 E
Sube: Kasa:
Tamiml Sube Bilgilerini Kullan:  Sirket Bilgilerini Kullan v Seri No:
O  AnciKimlik No Alici Unvani Adi Soyadi Fatura No Fatura Tipi Fatura Tarihi Olusturuima Tarihi Doviz Ginsi  Fatura Tipi

Faturaya sag tiklanarak Fatura Kopyalama 6zelligi kullanilabilir.
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3.2.5 Fatura Sorgulama

e-Arsiv

Fatura Islemleri

¥ Kolay Olusture
17 Arsiv

wFa Sorgulamc

17 Taslakla

“Fatura Sorgulama” ekraninda arama yapmak icin ekrandaki bos alanlardan birisine gecerli bir veri girilerek ya

da tiim faturalari listelemek icin herhangi bir kriter girmeden de arama yapilabilir.

© Fatura Sorgulama

Musteri VINITCKN: Fatura No:

Alici Unvani/Adi Soyadi KEP itirazi Durumu Tamo v

Kait/ Elektronik — ~ Doviz Cinsi v

Yerel Fatura No:

Fatura Diizenlenme Tarihi Baslangic: ~ 25/05/2023 ] Fatura Diizenlenme Tarihi Bitis:  29/05/2023 [}

Minimum Odenen Tutar: 0,00 Maksimum Cdenen Tutar: 0,00

Sube Kasa.

Evrensel Tekil Tanimiama No (ETTN). \.5 lem ID:

Seri No Tanimii Sube Biigilerini Kulan:  Sirket Bilgilerini Kullan v
Okundu Tama v

indirid Toma v Yazdinid Tamo v

Rapora Girecek Faturalan Goster. (

Sadece Iptal Edilen Faturalan Goster: ()

rortom | oo | .o Tk ke Tin hdon Sl | S el | Ftan T bk B | T Bt Goner

© Fatura Listesi

Hatali Faturalan Goster-

O

. tiraz
Fatura Fatura z ; Ke iptal =
. Alia . Kagit / Toplam  Odenecek Vergiler Para  K° Fatura Tamhif
0 sube Kasa  Qui oo Al Unvani/Adi Soyadi FaturaNumarasi  Dizenlenme Duzenlenme feaqoil  Tome’  erm Tortmy | B |1z | ot Tarny [ (A | o pasta ( aMs Arsiv
arihi Zamani Durumu iptaler [
=] :égm)ﬂ) DFLTOD 11111111111 DENEME test ADC2023000000002 260512023  15:20:13 ELEKTRONIK 31.00000 9558000 1458000 oK dEEd X3 © @ -] B+ o=

“Sorgula” butonuna tiklandiktan sonra arama sonuglari “Fatura Listesi” boliminde listelenir. Yeni bir

sorgulama yapmak icin doldurulan tim alanlar “Temizle” butonu yardimiyla temizlenir. Fatura Gzerine cift

tiklanarak gortintilenir.
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iptal : S

Fatura : Itiraz Tarihi/

Gorintisa 127/ Itiraz Et e-Posta SMS
Iptal Et

Cdd XEB © B 8 268
BEdd XEO ©

Listelenen faturalar, HTML, PDF ve UBL olarak goriintiilenebilir. “Fatura iptal Et” butonuna tiklanarak, secilen

fatura iptal edilir ve ayarlari bu yonde ise iptal fatura bilgisi de alicisina e-Posta olarak gonderilir.
“Fatura itiraz Et” butonuna tiklanarak, 6nceden “Kep, Noter, Telgraf, Taahiitlii Mektup” gibi yollarla islemi

yapilan faturalar igin isaretleme yapilabilir.

itiraz Talebi Olugtur

e Numarasi

KEP

<

NOTER
TELGRAF
TAAHUTLU MEKTUP

“e-Posta Gonder” ' butonuna tiklandiginda, kullanicinin fatura dizenlerken belirttigi e-Posta adresi
gorintilenir. istenirse burada ”Ekle” butonuna tiklanarak, farkl e-Posta adresleri eklenir ve “Segilen Adreslere

e-Posta Gonder” ile yeni e-Posta gonderimi yapilr.

Toplu e-Posta Gonder
iletilecek e-Posta Adresleri

Aciklama e-Posta Alicist

Falurada kayith e-posta mustenadresi@gmail.com

ﬁx‘&(cel'e Cikar Toplam 1 kayt

Secilen Adreslere e-Posta Gonder

“e-Posta Durum” butonuna tiklanarak, faturaya da iptal fatura génderim durumlari sorgulanabilmektedir.
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Ayni sekilde SMS hizmeti kullaniliyorsa ve fatura diizenlenirken alicinin telefon bilgisi belirtilmis ise “SMS

Gonder” ve “SMS Durum” butonlari da kullanilabilecektir.

@ Sistem Bilgilendirmelerinin Génderilecegi Numaralar

Aciklama Al Telefonlan

Alici Telefon Mo ; +905

Secilen Numaralara SMS Gonder

Faturaya sag tiklanarak Fatura Kopyalama 6zelligi kullanilabilir.

& Fatura Listesi

1 Alici FE_l_tura Fatura
O Sube Kasa VKN/ TCKN Alici Unvam {Adi Soyadi Fatura Numarasi Diizenlenme Duzenlenm
Tarihi Zamani
123 : e
(DFLTop) DFLTO0 11111111111 DENEME test 3 Faturay Kopyala 12023 15:20:13

Tiam Hatalan Sorgula Sorgula [ Excel'e Cikar Faturalan Toplu Olarak Iptal Et Toplu Eposta Ginder

“Tum Hatalari Sorgula” butonu ile UPLOAD yontemi ile QNB eFinans portalda islenen e-Arsiv faturalarin varsa

hata durumlari sorgulanabilir.
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ieme gonderl en
konlrolhen Kullanmanz

I L'UI'I Yenide oG
e sisteme gelisinaeki o

Hatal | imzalanmanus Faturalar (Tekli Ginderim lle gelenler)

Fabura Alecr Kimllik Telafon Fatura No Toplam Odenan Vergilar

Wusiel Islem UUID  Sube Kasa arinl o s Tutar Tutar Toplami

f1ef3fed-1c7T3-  Me6ided-1073
[ #5ta-gcec- A5f-Qec- FYCR FYCR 12052023 111111110 EFAZ023000001350 .18 25.00 3B
561a50e9Tcid 561a50e97cd

AGOBBGEE-
AE-4010- -
E gg:ig_q v i:ﬂ}qo1c ARA AR TIS2023 M1 —_— SLB20230000000:01 2.00 809 .09
2BE2341AADT4E  JEAZ41AADI4E
8DFODGES-
; : . - W0S2023 111 " — LAZDZ A a
) g e pos ARA AR MAS2023 M0 SLAZ023000000001 2.00 s09 am
SESIEGAABTEA SGEZEGAABTEA
FA00ECA0- HD0ECAD-
O ShHbasse. EESAESC by DFLT 1052023 CCRI0ZI00 111,00 13088 19 04
BDE1989AES10 EDE1S92ABSID
aladalbd-big-  Hckie01-12886-
[ cA1-9che- Te3-90d3- FL 05/ 9 5322 D0 615 | S05.95 -
O car-ace 85003 DFLTY DFLTY 0E05/2023 (9090909090 | 53224120 FAO2023000000061 542.43 6150 1450566
ZneTET TIAAe  rEBARE IRERD
: ¥
) Excele gikar safa 1 j& ¥ M 1- 6 listelenivor. Teplam: 3:
Hatali / Imzalanmanug Fatura Mewcut Olan Paketler (Coklu ginderim ile gelenler)
Klasor Adi Paket Tarihi Onay Zamani Cakets Oluturma Zaman Adet  Onay
20203031153 DAMZ023 11:51:24 0ATAZ0Z3 11:51:30 DADAZ023 11:51:50 1 =

2023030371151 03032023 11:49:18 002023 11:49:27 D3032023 11:49:45

“Tiim Hatalari Sorgula” butonu ile UPLOAD yontemi ile QNB eFinans portalda islenen e-Arsiv faturalarin varsa

hata durumlari sorgulanabilir.

“Sorgula /Excele Cikar” butonu fatura sorgulama sayfasinda bulunan kriterler uygulandiktan sonra

sorgulanarak excele ¢ikarilmasi igin kullantlir.

@ Fatwra Sorgulama

pdgies VERITCHMN

Ahc Urnvaridds Sovad) KEP Hima Durumu Tomd L
Wadit ; Ehektronil — A Dz Cimsi — L
eral a Mo

Fatura Dizendenme Tarihl Basiangig: 01042073 m Fatura Dizenlenme Tanhi Bitis: 29/05/2023 m

Minimum Qdenen Tular, 0,00 taksimum Odenen Tular .00

Sube: Kaza

Evrensel Tekd Tanimiama Mo [ETTHY Ighem 1D

Sen Mo Tammih Sube Bilkgikering Kullan Sirket Eliglennl Kulan w
CRundu Tomd -

il Tumi W Wardinhd Tumi -

Fapara Greoek Falurakan G

I Faturalan &

O

Sadece Iptal Edéen Faturalan Goster. [

Fatura Listesi

excelliste xlsx
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3.2.6 Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

e-Arsiv

Fatura Islemleri

¥ Fatura Olusturma
7 Kolay e-Arsiv Olusturma
ir Arsgiv

1¥ Fatura Sorgulama

17 Taslaklar

I Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

Baslangic:  22/05/2023

m Bitis” 29/05/2023 m Sirket Bilgilerini Kullan v

O Sube Kodu Sube Adi Fatura No Fatura Tarihi Alict VKNITCKN Alici Unvan
1 O | Test Test SLA2023000000007 25/05/2023 M1 Omek Musterl
2 (0 | DFLT DFLT ADC2023000000002 26/05/2023 LRERRRRRREE] Omek Masteri2
3 [J PYCR PYCR EFA2023000001355 241052023 55555555550 Omek Musteri3
O f; Excele Cikar Sayfa [t | N

Gonderilen e-Arsiv belgeler ile alakali seri no bazinda kontrol saglanabilir. Excel ¢iktisi alinabilir.
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Tutar

1 - 3 listeleniyor. Toplam: 3
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3.2.7 e-Posta/SMS Sorgulama

e-Arsiv

Fatura Islemleri

v Fatura Olusturma

1% Kolay e-Arsiv Olusturma

¢ Fatura Sorgulama

¥ Taslaklar

v¢ Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

12 e-Posta/SMS Sorgulama

%QNB

€FINANS

Toplu olarak sorgulama yapilmak istenirse “e-Arsiv - Fatura islemleri > e-Posta/SMS Sorgulama” alanina

girilmesi ve sorgulama yapilmasi yeterli olacaktir.

© Eposta/SMS Sorgulama

Eposta’Sms Sorguia
Baslangi¢ Tarihi

Bitis Tarihi

Fatura Baglangic Tarini
Fatura Bitig Tarihi
Fatura UUID.

Fatura Numarasi

Vkn!

be Bilgilerini Kulian

e-Posta Adresi

© Eposta Sorgulama

(J  Uvuid Fatura Numarasi

_ A51AD219-3458-

[J 4156-8683- ADC2023000000002
B468A1ESCIFA

3000000002

<

Eposta Sorguia

01/05/2023 00:00:00 )
29/05/2023 23:59:59 [3
4
&
Sirket Bilgilerini Kullan v
Tami v

Vkn 1lk Gonderme Zamam  Son Kontrol Zamam ::;:;:;a E-Mail Durum
111111111 29/05/2023 15.05:52 023 15:10:47 26/052023 Testi@gmail.com Ulagmadi
M111111111 | 29/05/2023 14.08:54 29/05/2023 14:10:41 26/05/2023 Test2@gmail com

Aciklama e-Posta|

smip;550 5.7.1 recipient is in o O
suppression list

RMCBLACKLIST4130.

(Onemsiz olarak isaretiendi)

e-posta servis saglayicisi | S
tarafindan fetlidl. (Okundu)
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3.2.8 Rapor Sorgulama

e-Arsiv

Fatura Islemleri

%
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ONEMLI BILGILENDIRME: e-Arsiv raporlarinin 1/1/2019 tarihinden itibaren; giinliik dénemler halinde ve en geg

izleyen gliniin sonuna kadar e-Arsiv uygulamasi tzerinden Baskanliga gonderilmesi gerekmektedir.

QNB eFinans araciligi ile e-Arsiv fatura raporlamasi, fatura olusturma tarihini izleyen giiniin ilk saatlerinde

tetiklenir ve otomatik olarak siraya alinarak, Baskanlik sistemlerine raporlanir. Olusturulan e-Arsiv raporunun

iceriginde o gilin icerisinde olusturulan e-Arsiv fatura bilgileri ve varsa énceki bir tarihi iceren fatura bilgileri

olabilir.

Ornegin; 3 Ocak tarihine ait faturalar 4 Ocak 00:00 itibari ile Bagkanhga génderilmek icin otomatik olarak isleme

alinmaktadir. Rapor bélimleri birbirini sira ile izlemektedir. Eger bir giin icerisinde gonderilecek fatura yok ise

fatura olan ilk glinden itibaren rapor gonderimi tetiklenir.

@ Raporlar
Rapor Bitis Tanh 01/01/2023 )
Bolum Rapor Bolum
Numaras: iy Bitis Tarihi

-8329-
[ 1 0

01/01/2023

Faturalan Goster Rapor Olustur

Rapor Durum

BASARIL

Son Islem
Durum Kodu Rklar
30
Sayfa 1 »

islem Zamam  Indir  Sil Yeniden
Imzala

1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1
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@ Raporlar

Rapor Bitis Tarihi:

Baolim
Numaras:

@

Secgilen Rapora Ait Faturalar
Alver Kimlik Ao Unvam | Adi
Numarasi Soyadi
1010204010
11111 Omek Misteri
M Ornek Misteri
1010204010

E‘, Excel's Cilcar

Kullanici gonderilen rapora iliskin bilgileri “Rapor Sorgulama” ekranini kullanarak takip edebilir.

Raporlarin listelendigi tablodan, bir rapor secilerek “Faturalari Géster” butonuna tiklanarak, secilen rapora ait

faturalar listelenir.

*** Ayrica firmalar glin icerisinde manuel olarak rapor tetikleyebileceklerdir. "Rapor Olustur" butonuna

TEST ORUOM. PAZ. A S

TEST URUN. PAZ. A G,

01/01/2023 = Rapor Durumu: —
Rapor Balum Son Islem
Rapor No Bitis Tarihi Rapor Durum Durum Kodu Agiklama
052E505-8329- BASARILI
473¢-8a80- 010172023 ; -
adebfobeide?
Sefa 1 1 ¥ M

Fatura Numarasi Diizenlanme Tarihi Toplam Tutar

CCA2023000000003 01012023 164,64

CCA2023000000004 0112023 100,00

RTCZ022000000002 0110172023 100,00

TRAZ2023000000005 002023 164,64
K « smfa 12| f1 » H

islem Zamam

03/0112023
00:03:52

Odenen
Tutar

194,28

118,00

118,00

194,28

tiklayarak gtin icerisinde diledikleri zaman e-Arsiv Raporu gonderimi yapabilirler.

Rapor Olugtur

Rapor olusturma islemi, belirtilen yil ve ay rapor
dénemi olacak sekilde yapilir. Son gun olarak

belirtilen tarin dahil daha dnceki tarinli

faturalardan, halen herhangi bir rapora girmemis

Aciklama: faturalar rapora dahil edilir. Fatura sayisina gore
rapor birden fazla bolom olarak olusabilir. Farkh
zamanlarda ayni doénem icin rapor olusturmak
mimkindir. Bu durumda aym déneme yeni
bolumler eklenecektir.

Yil: 2023 v

Ay 05 ~

Son gin: 28/05/2023 x|

Rapor Olustur
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Para Birimi

Tark Liras:

Tark Liras:

Tark Liras:

Tark Liras:

%

Yeniden
imzala

1 - 1 ligtaleniver. Toplam: 1

Iptal Tarihi

1 - 4 kistedenivor. Toplam: 4
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© Rapor Béliimii Sorgulama

- 000000 Rapor Durumu : CCA2023000000003 numaral fatura 01/2023 ay1 raporunun 01.01.2023 -
..-1.u| N CCA202300 & 01.01.2023 tarihli 3. rapor bdliminde raporlanmistir. Rapor durumu
Mo ‘BASARILI
Uid: iptal Rapor Durumu : CCA2023000000003 numaral fatura iptal olarak GiB'e raporianmanistir.
itiraz Rapor Durumu : CCAZ2023000000003 numaral fatura itiraz olarak GlB'e raporlanmarmigtir,

oo | e |

*** “Rapor Boliimii Sorgulama” alanindan raporlanan verinin durumlari kontrol edilebilir.

3.2.9 Tutar Bazh Sorgulama

e-Arsiv

Fatura Islemleri

¥ Fatura Olusturma

¥ Kolay e-Arsiv Olusturma

¥ Arsiv

v Fatura Sorgulama

w Taslaklar

vz Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi

¥r e-Posta/SMS Sorgulama

vz Rapor Sorgulama

¢ Tutar Bazl Fatura Sorgulama

Firmalar e-Arsiv faturalar icin tutar bazli olarak excel raporu alinabilmektedir. Bu islem icin “e-Arsiv = Fatura
islemleri > Tutar Bazli Fatura Sorgulama” alanina giris yapilmasi ve tarih araligina gére sorgulamanin yapilmasi

gerekmektedir. Sonrasinda ise Sorgula Excel’e Cikar secenegi ile excel raporu alinabilir.
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Giden Fatura Tutarlan

Al Kriter Aralign
Tckn { Vin Tutar L1 0
Orvvan Fatura Tarify 011052023 B 29052023 o)
Son Odeme Tarihi = ol
Satica Durumlar
e v DovzCnsi v|  fa
Kasa - v ekoniokast | — Falura TOKO
= Elekironikiaj w Durumu w
Tanimil ¥
o Sirket Bilgherini Kullan w Fatura Ti - Seri No
Bilgilerini
Kilan
e
Mal
) Son = Mal Hizmet
Iglem o lptal  Fawra | Fawra Fatra S Al Alici iz DUenecek  Siparig  Fatura  Mall Hizmet Mikiar Hizmet  Toplam
[1n] Tarihi = Tiird N Tarihi Tarlkl VENTCEN  Davan Cins kar Ha Tipi Agiklamas Toplam  Tutar

3.2.10 Toplam Tutar Bazh Alici1 Sorgulama

e-Arsiv
Fatura Islemleri
v Fatura Olusturma
vz Kolay e-Arsiv Olusturma
V2 Arsiv
2 Fatura Sorgulama
v2 Taslaklar
1 Seri No Bazinda Son Fatura Bilgisi
v¢ e-Posta/SMS Sorgulama
¢ Rapor Sorgulama

v¢ Tutar Bazl Fatura Sorgulama

¥ Toplam Tutar Bazh Alict Sorgulama

QNB eFinans icerisinden kesilen e-Arsiv faturalar icin hangi firma ya da kisiye kag¢ fatura kesildigi gorilmek

istenirse “e-Arsiv - Fatura islemleri ->Toplam Tutar Bazli Fatura Sorgulama” alanina girilmesi gerekmektedir.
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Sonrasinda tarih araligi 31 glinii gegmeyecek sekilde segilerek sorgulama ve Sorgula Excel’e Cikar ile rapor excel

olarak alinabilir.

@

Toplam Tutar Bazh Alici Sorgulama X

.s"g

Kriterler

Tckn Vkn:

KDV Haric Tutarlar Toplami: 5.000,00

Fatura Tarih Arali : 01/07/2023 [=] 10/07/2023 x|

iptal edilenler dahil mi?: O

Tammi Sube Bilgilerini Kullan: Sirket Bilgilerini Kullan ~

Sorgula Excel'e Cikar
Alct VKN/TCKN  Alic Unvani/Adi Soyadi Adet KDV Matrahi KDV Tutari Kdv Haric Tutar Odenecek Tutar

1 0 1010204010  Efinans Test 6 3.544.759,58 638.047,73 3,544 759.57 4.182.807,30
20 11111111110 Test Test 3 12.354,84 988,39 12,401.71 13.390,10
3 O 11111111111 Ornek Miisteri 6 111.101,76 1.111,02 111,461.76 112.572,78
{} E__‘E‘,' Excel'e Cikar sayfa 1 N1

Frmaya ait faturalar

Eger firma belli bir tutarin Gzerindeki faturalari sorgulamak isterse KDV Hari¢ Tutarlar Toplami kriterine tutar

bilgisinin yazilmasi yeterli olacaktir. Yazilan tutarin Gizerinde kesilen faturalar ortaya ¢ikacaktir.

3.2.11 Kullamim istatistikleri

@

Fatura Kullanim istatistikleri

Kullamim istatistikleri %

Yil Ay
2023 MISAM
2023 MAYIS
2023 HAZIRAN
2023 TEMMUZ
O [';_IEII:EFEI Cikar
Tipi Kalan Kontar

e-Fatura

Toplam Fatura Adedi

95
963
2969
2456

Agiklama

Yil ve ay bazinda fatura gelen ve giden kullanim istatistiklerinizi gdrintileyebilirsiniz.
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3.3  Toplu Fatura islemleri

Toplu Fatura Islemleri /

“Paket Fatura Yikleme” ile paket olarak islenmek (zere birden fazla fatura iceren dosyalarin sisteme
yuklenmesi mumkindir. Toplu yikleme yapabilmek icin “Ayarlar / Yapilandirma” menisiinden mutlaka

kaynagi UPLOAD olan bir yapilandirma ayari bulunmasi gerekmektedir.

3.3.1 Paket Fatura Yiikleme / Dosya Yiikleme

e-Arsiv > Toplu Fatura islemleri > Paket Fatura Yiikleme meniisiinden ulasilir.
Disaridan UBL ve csXML formatinda olusturulmus, faturalar bu bélim araciligi ile sisteme yiklenebilir.

Dosya yiikleme sayfasinda birden c¢ok fatura iceren dosyalarin sisteme yiklenmesi mimkindir. Yaklenen

dosyanin hangi “Yapilandirma Ayarina” gore islenecegi secilmelidir.

Birden ¢ok var ise listelenen “Yapilandirma Ayarlar1” arasindan arama yapilabilmesi igin sayfanin en Gstliinde
arama alanlari bulunmaktadir. Uygun konfiglirasyon segildikten sonra yeni bir paket yaratilabilir ya da mevcut

paketlerden segilerek, mevcut pakete yeni dosya eklenebilir.
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= (@) FavetFauatieme X

@ vapiangirma Sorgulama

@ Yapilandirma Seginic

Onceki tarihe fatura
kesilsin

_ Fatura génderim Sms Miister! i
DFLT DFLT |uPLOAD uBL Gikti Yok sekliglektronik  gongllit iy rafdan Hay Sistem tarafindan

O %) mcele gl

Paket Cikh Format  e-Posta Gonderimi  Snis Gonderimi Mumara Verme Fatura Seri Hsht Ekleme

Sube Masa | Kaynak ‘r';':'""‘l'" Doora

©  Dosya Yikie

Sube Sacilmedi

Segilmed

[ vooe | e |

Yeni Paket Olustur
Bu secgenek secildigi zaman kullanicinin paket adi tanimlamasi beklenir. Yeni paket adinin formati
(YilAyGiinSaatDakika) seklinde olmalidir. Bu alan ilk agildiginda sistem saati ile bir paket adi yaratilarak alan

doldurulur. Daha sonra “Yiikle” butonuna basilarak, agilacak olan dosya yiikleme ekranindan yeni dosya segilir

ve pakete eklenir.

& Dosya Yiikle

sube:

Waga: ===

Yeni Paket Olustur

Paket adini gininiz (yyyyMMddHHmm): 202305300945
Dosya adim otomatik al O

Mevcut Paketlerden Seg
Mevcut pakete yeni bir dosya eklemek icin kullanihr. Mevcut paketlerden hangisine yikleme yapilacagi
secildikten sonra “Yiikle” butonuna basilarak yeni agilacak olan dosya yikleme ekranindan yeni dosya segcilir ve
pakete eklenir. Dosya ismindeki sayisal bélimden versiyon numarasi elde edilir. Dolayisi ile ayni pakete
ylklenen dosyalar FO0001.zip, FO0002.zip vb. sekilde sirali olarak artacak sekilde olmalidir. Dosya formati olarak

zip ya da xml kullanilabilir.
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& Dosya Yikle

Sube: o

Kasa e

Mevcut Paketierden Seg

Mevcut paketierden hangisine dosyay yikiemek istediginiz| Paket Seciniz... v

seciniz

Dosya adini otomatik al 202302031537
202302081605

202302081623
202304140956

Dosya Adini Otomatik Al

)XQQNB
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Yeni Paket Olusturma ya da Mevcut Paketlerden Se¢ seceneklerinden biri tercih edildikten sonra ¢ok sayida

paket ylklemesi yapan firmalarin islerini kolaylastirmak adina dosya versiyon adinin otomatik olarak almasi

saglanabilir. Boylece sistemde sirali isim takibi yapilir. Orn: 5 versiyon numarasina gelindiginde, dosya adi bu

sekilde belirtilerek dosya adinin otomatik olarak dosya00005 alinmasi saglanir.

@ Dosya Yiikle

Sube -

Kasa: =

Mevcut Paketlerden Sec:

Mevcut paketlerden hangisine dosyay yuklemek istediginizi 202304140956 v
seginiz;

Dosya adini olomatik al:

wersiyon 1

Dosya adi - dosya(0001

Basarili %

Dosya yikleme islemi basanlidir. Faturalannizin
durumunu Paket Sorgulama sayfasindan takip
edebilirsiniz.

Tamam
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3.3.2 Paket Onaylama/ Sorgulama:

Paket Onaylama / Sorgulama sayfasinda sisteme paket olarak ylklenen toplu faturalara iliskin islemler yapilir.
Dosya ylkleme veya FTP yoluyla sisteme gelen paketler burada listelenir. Listelenen paketlere iliskin fatura

bilgileri ve hatalar gorlintiilenebilir ve paketler onaylanarak faturalar imzalanmaya génderilebilir.

© Paket Sorgulama

Klastr Adi:
Paket Tarihi: o]
=3
Paketler
Klasor Adi Paket Tarihi Onaylama Zamani g;l::]uatljllluslurma Cikt Indir FTP'ye Ginder
O 202304140956 1400442023 09:56:00
O 023 11:51:00 2023 11:51:30 11:51:50
O DHOI2023 11:49:27 11:49:45
4 O
5 0 08/022023 16:25:31 080272023 16:25:51
6 .
, .
10 [ 202302031600 212023 15:50:0 03/0212023 16:00:03 0300272023 16:00:23
F\_‘ Ewcel'e Cikar sayfa 1 fea X M L - 10 listeleniyor. Toplam: B77
Faturalan Gaster Cmayla

Sayfa ilk acildiginda paketlere iliskin “Klasér Adi”, “Paket Tarihi”, “Onaylama Zamani” ve “Cikti Olusturma

Zaman!” bilgileri ekranda goéruntilenir.

Paketlerin listelendigi tablodan bir paket segilerek “Faturalari Géster” butonuna basildiginda, segilen paket

onaylanmamissa “Paketteki Onaya Hazir Faturalar” ve “Paketteki Onaya Hazir Olmayan Faturalar”

gorintilenirken, secilen paket onayliysa “Paketteki imzal Faturalar” ve “Paketteki imzali Olmayan Faturalar”

goriintilenir.
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@ Secilen Paketteki Onaya Hazir Faturalar

Fatura Al

Fatura UUID  Sira FD?ulruuz-anu Kimlik gll]lc;‘ljjlnvammdu Fatura Numarasi ?::_I:'i"le"me Toplam Tutar  Odenen Tutar Para Birimi Versiyon
Numarasi Numarasi &
ECOEBT30-
pacs o 1 ONAYLANABILIR 12345678009 "> 590 T 1% ypcaoaanoonoonoz 280212023 1.296.30 1.400,00 TRY 1
37ED0Y24C999 '

ﬁ;‘_\ Excele Cikar Sayfa 1

1

@ Segilen Paketteki Onaya Hazir Olmayan Faturalar

Fatura Aha

Fatura UUID Sira Eil:.lrriu Kimlik ::c;hj:'lvanlmdu Fatura Numarasi ?::T:?lenme Toplam Tutar Odenen Tutar  Para Birimi  Versiyon
MNumarasi MNumarasi L
ECOEBT20-
Bace. f2be- 1 ISLEMDE  1234s678003 oot 20T L ypoonoano0000002 2600212023 1.296,30 1.400,00 TRY 1
3TED0924C099 '

E:_I Excel'e Gikar Sayfa f

1

“Onayla” butonuna basildigi zaman “Onaya Hazir Faturalar”in onaylama islemi baslatilir.

Faturalan Goster |

Listeden gériintiilemek istediginiz paketi sectiginiz zaman bu paket ile iliskilendirilmis dosyalar “PAKETTEKI

DOSYALAR” alaninda goruntilenir.

Bu tabloda kullanicinin yiiklemis oldugu dosya gosterilir ve dosya adi icindeki numerik karakterlerden elde

edilen versiyon numarasini belirtir. Ayrica Fatura Adedi, Alma Zamani, Parse Etme Zamani, Log Olusturma

Zamani bilgileri de bulunmaktadir.

Paketteki Dosyalar

Dosya Adi Versiyon Fatura Adedi Alma Zamam  Parse Etme Zamam  Log Olusturma Zamami  Log Indir  FTP'ye Gonder
1 dosya00001.xml 1 1 0?’;03/823(?)3 03/03/2023 11:48:01 03/03/2023 11:48:21 * -»
E]Ex:el'e Gikar Sayfa 1 1 1 - 1 listeleniyor. Toplam: 1

Dosya Hatalanm Goster

Paketteki dosyalar listesinden bir dosya secerek “Dosya Hatalarini Goster” butonuna bastiginiz zaman, segilen

dosyaya ait “Paket Dosyasindaki Hatalar” asagidaki gibi goruntilenir.
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Paket Dosyadaki Hatali Makbuzlar

Fatura UUID Fatura No Fatura Sira Numaras:  Hata Acklama Hata Zamam Hata Detay:

¥ Excel'e Cikar Savfa 1 /1 1 - 2 listeleniyor. Toplam: 2

Bu sayfadaki bilgileri kullanarak kullanici, yiklenen dosyadaki onaya hazir olan ve olmayan faturalari gorebilir,
dosya hatalarinin detaylarini listeleyebilir ve gerekli diizeltmeleri yaparak pakete FTP ya da dosya ylkleme yolu
ile yeni dosya ekleyebilir. Eklenen yeni dosyanin dosya adi igindeki numerik karakterlerden elde edilen versiyon
numarasl bir dnce yiklenen versiyon numarasindan bilyik oldugu siirece heniiz onaylanmamis paketler igin

yeni dosya ile gelen fatura bilgileri eskisinin Gizerine yazilacaktir. Onaylama isleminden sonra pakete yeni dosya

eklenemez.

***a_Arsiv > Fatura islemleri > Fatura Sorgulama sayfasindan Onaylanan / Hatali faturalar takip
edilebilir.

3.4 e-Arsiv Arsiv Tasima

e-Arsiv
atura Islem »
Toplu Fatura Islemler >

Farkh entegratérler tGzerinden gonderilen e-Arsiv faturalar QNB eFinans icerisinde saklanabilmektedir. e-Arsiv
faturaicgin gelen seklinde bir yapi olmadigi icin sadece giden e-Arsiv faturalar ve raporlar saklanabilir. Saklanacak
xml dosyalarinin tek bir zip icerisinde toplanmis olmasi gerekmektedir. Xml dosyalari ziplendikten sonra e-Arsiv

Arsiv Tasima alanina gelinmelidir.
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3.4.1 e-Arsiv Fatura/Rapor Yiikleme

e-Arsiv

Fatura Islemleri >

e Yukleme isleminin yapilabilmesi icin e-Arsiv Fatura /Rapor Yiikleme alanina tiklanmalidir.
Saklanacak veri fatura ise Fatura Saklamanin secgilmesi eger rapor ise de Rapor Saklamanin segilmesi

gerekmektedir. Yikleme anahtari alanina herhangi bir sayi ya da harf girilmesi gereklidir.

Sonrasinda Dosya Seg ‘e tiklanmali ve yiiklenecek zip dosyasinin secilmesi ve A¢ secenegine tiklanmasi yeterli
olacaktir. Dosyanin segilmesinin ardindan asagidaki sekilde uyari ¢ikacaktir. Kaydet segenegine tiklandiktan

sonra ylkleme islemi tamamlanmis olacaktir.

m e.Arsiv Fatura,VRapor e, ! _

e-Arsiv Yikleme

Dosya Tipi Fatura Saklama v

SRR [ Rapor Saklama
Josya Yukleme Choose Fille | No file chosen

Kaydet Temizle
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3.4.2 e-Arsiv Fatura/Rapor isleme

Fatura Islemleri

Toplu Fatura islemleri >

Ayarlar

e-Arsiv Arsiv Tasima

3t e-Arsiv Fatura/Rapor Yikleme

it e-Arsiv Fatura/Rapor Isleme

Sonraki asamada “e-Arsiv Fatura/Rapor isleme” alanina gelinerek bu alan igerisinden faturalarin saklanmasi

tamamlanmalidir.

e-Arsiv Fatura/Rapor isleme alaninda Sorgula secenegine tiklandiginda yiiklenen dosyalar ortaya cikacaktir.

Yiikleme durumu kolonuna bakilmali ve durum eger Yiiklendi olarak gorliniiyor ise sol tarafta bulunan mavi ok

isaretine tiklanarak portala aktarilacak faturalarin ortaya cikarilmasi saglanmalidir.

e-Arsiv Fatura / Rapor Isleme

Yukieme Anahtan

[} 3110512023 [}
] 3110512023 ]
Listele Yikleme Anahtan VKNTCKN Fatura | Rapor Dosya Tipi Yakieme Durumu 8 Yokleme Tarihi Tammlayan Kullanici Dosyay: Kapat 2\)‘5‘21
E Test1234 3250566851 Fatura Saklama 2P YUKLENDI 22/04/2023 11:10 Testt eFinans x
O [)excere Gaar syta 1 8 BN
Fatura Listesi
Islemie
O H latura Tarini Fatura Tutan Alict Unvan Alict VKNITCKN  iglem Tra iglem Sonucu Fatura Kontrol Agiklama ;::;:“:”
[0 Elekonk  TSA2021000000004  09/0472021 5.900.000,00 oemek migteri W PORTALAAKTAR Bagafill Fatura Portale AKanid: ZTN2023
) EleMronk  IKI2021000000002 030412021 1458,00 deneme dename  111TTITTY PORTALAAKTAR  Bagarl Fatura Portalo Atanid: s
Al 0 0 o, a A18 AL A A = AR a 221042023
Elektronik ARV2021000000015  07/04/2021 1.770.00 Serkan Tudag 35563050635 PORTALA AKTAR _ Basanl Fatura Portale Aktanidi
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Ardindan ilgili faturalarin ya da raporlarin segilerek Portala Aktar’in segilmesi ve Baslat segenegine tiklanmasi

yeterli olacaktir. Bu islem sonrasinda fatura ya da raporlar sistem otomatik alinacaktir.

3.4.3 Tasinan Fatura Listesi ve Tasinan Rapor Listesi

e-Arsiv Arsiv Tasima

2z e-Arsiv Fatura/Rapor Yiakleme

vz e-Arsiv Fatura/Rapor isleme

st Tasinan Fatura Listesi

st Tasinan Rapor Listesi

Tasinan Fatura Listesi

Alict VKNITCKN

Alici Unvan/Ad Soyad

Fatura No
Ddviz Cinsi —_— v
Fatura Tarihi 01/01/2021 o] 31/03/2021 ™
Son Odeme Tarihi o] 4
Fatura Tutar 0 0
PDF iNDIR HTML iNDIR UBLINDIR Toplu Eposta Gonder Sorgula / Excere Cikar
(] TCKN/VKN Unvan/Ad Soyad  Fatura Tarihi Fatura No Fatura Tipi Senaryo Tutar Doviz Cinsi Siparis No e-Posta
1234567898 efinans 04/01/2021 BRA2021000000003  SATIS EARSIVFATURA 46020 TRY | - B @ @

Saklanan bu faturalar ya da raporlar kontrol edilmek isteniyor ise Tasinan Fatura Listesi ya da Tasinan Rapor

Listesi alanindan kontrol edilmesi yeterli olacaktir.

Tasinan Rapor Listesi

Hazirayan
Kimiik No:
Balim No Rapor No:
Rapor Dénem Rapor
Baglangic E Ddnem Bitig E
Balum Bitig
= Tarihi &l

Mukellef Kimlik Hazirlayan . Donem . .. Bolum - . [
(] No Kimlik No Bdlim Mo Rapor No Baglangig Dinem Bitig Baglangig Biliim Bitig Indir

3250566851 3250566851 2 CCoBd248-5184-4491-9d67-691e26e4666a 01/04/2023 3000472022 2710472023 2810472022 *
f_:l Excels Cikar Sayfa 1 N
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3.5 Gelen e-Belge Saklama

e-Arsiv
Fatura Islemleri >
oplu tura | T >
Ayarlar Y
e-Arsiv Arsiv Tasima >
Gelen e-Belge Saklama >

Firmalar kendilerine génderilen e-Arsiv faturalari QNB eFinans Portal igerisinde saklayabilirler. Bu islem igin

Gelen e-Belge Yukleme alanindan baglayarak saklama islemini yapabilirler.

3.5.1 Gelen e-Belge Yiikleme

Gelen e-Belge Saklama

Tr

Firmalar gelen e-Belgeleri XML, HTML ya da PDF olarak buradan yiklemelidir. Birden fazla veri yiiklenecekse
dosyanin zip seklinde olmasi gerekmektedir. Yiilkleme anahtari kismina istenilen harf ya da rakam yazilabilir.

Ardindan dosyanin segilmesi ve Kaydet butonu tzerinden yiiklemenin tamamlanmasi gerekmektedir.

e-Belge Yiikleme

Tek Belge Ylklenecek ()
Belge Tipi: e-Arsiv Fatura w

Yikleme Anahtari:

Dosya Yikleme Choose File | No file chosen
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3.5.2 Gelen e-Belge isleme

Gelen e-Belge Saklama

Firmalarin yikledikleri faturalari e-Belge isleme alanindan isleme almalari gerekmektedir. Faturalari yikledikten

sonra Sorgula butonuna basilmasi gerekmektedir.

Ortaya ¢ikan sonuglar icerisinde verinin isleme alinabilmesi igin yikleme durumunun “Yiklendi” olarak

gorulmesi gerekmektedir.

e-Belge isleme

Belge Tipi e-Arsiv Fatura v Yikleme Anahtarn
Yikleme Tarihi Baslangic: ﬁ Yiikleme Tarihi Bitis: 31/05/2023 m
Islem Tarini Baglangig: ] Islem Tarihi Bitig: 31/05/2023 (]
Sorgula Temizle
Listele  Yikleme Anahtan  VKN/TCKN  Dosya Tipi || iikieme Durumu | Yikieme Tarini Tanimlayan Kullanici  Dosyayi Kapat  Hata Goster
Test 3250566851 ZIP YUKLENDI 31/05/2023 09:47  testefinans b4
O (% Excete Gikar Sayia 1 11 » 3
Fatura Listesi
islemler: | ~
4 PORTALA AKTAR 8 i &
] L@LEMF M | Beigetarini BelgeTutan  SaticiUnvan  Sanct islem Tiirii islem Sonucu  Belge Kontrol Aciklama  Yokieme islem Zamani
() 3432a3r4-044a-4867 EFA2023000001153 26/10/2022 m 25,00 Ornek Masteri 3250566851 PORTALAAKTAR  Baganh Fatura Portale Aktariid| 271102023 09:47  27/10/2023 09:
[ 188cf842-3d76-4fa3! EFA2023000001154 26/10/2022 m 3500 Omek Misteri 3250568851 PORTALAAKTAR Baganh Fatura Portale Aktanidi 271102023 09:47  27/10/2023 09:

“Yiiklendi” konumunda bulunan dosyanin solunda bulunan ok isaretine tiklanip alt kissimda bulunan fatura

listesi icerisinden yapilacak islem segilir ve baslat butonuna tiklanir.
Burada iki secenek vardir.

e Portala Aktar : Secilen verilerin saklanma islemlerini sematron kontroliinden gecerek tamamlanmasini

saglamaktadir.

e islem Yapma: Yiiklenen dosyanin herhangi bir sekilde isleme alinmadan saklanmasini saglamaktadir.
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3.5.3 Saklanan e-Belge Listesi

Gelen e-Belge Saklama
17 Gelen e-Belge Yikleme

1r Gelen e-Belge isleme

vt Saklanan e-Belge Listesi I

Saklanan Belge Listesi

Belge Tipi: e-frgiv Fatura ~
Satic VEKNITCKN:

Satc Unvandad Soyad

Belge No:

ETTN

Belge Tarihi 01/10/2023 = 31/12/2023 x|

Belge Tutar: 0 0

PDF iNDIR HTML INDIR UBL iNDIR Sorgula / Excel

;__: Uuid Satci VENITCKN Sauci UnvanfAd Soyad Belge Tarihi Belge No Tutar Dosya Adl
fa3ciad

: 33;:4 3250566851 Ornek Misterni 26/10/2023 EFAZ023000001154 3500 EFA2023000001154 xml
3Ta15E
3432a:

O oa™ 3250566854 Ormek Misteri 26/0/2023 | EFA2023000001153 25,00 EFA2023000001153.xm

44237

Saklanan Belge Listesi alanindan islemi tamamlanan (Saklanan) belgenin gérintiilemesi yapilabilir.

PDF,HTML, XML(UBL) olarak indirilebilmesi ve toplu halde Excele alinabilmesini saglayan 6zellikleri

icermektedir.
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QNB eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmetleri A.S.

Esentepe Mahallesi Biiylikdere Caddesi QNB Finansbank Kristal Kule
Binas1 No: 215 Sisli — Istanbul
Tel: 0(212) 370 42 00 | Faks: 0(212) 212 00 35
Miisteri Hizmetleri: 0850 250 67 50

www.qnbefinans.com
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