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1. Giris

Gelir idaresi Baskanligi (GiB) tarafindan yayinlanan yénetmelik kapsaminda, tim sevkiyatlarda

dizenlenmesi gereken mal tasima belgelerinin elektronik ortamda olusturularak iletilmesini

saglayan sistemdir. e-irsaliye sistemi ile kagit irsaliyelerin yerini elektronik ortamda hazirlanan,

saklanan ve ibraz edilen irsaliyeler almaktadir. Bu sistem sayesinde alicilar teslimat siirecindeki

kismi kabul, iade veya hatalardan kaynakl aksakliklari saticiya kolaylikla iletebilir. Kagit irsaliye ile

ayni niteliklere sahip olup hukuki agidan da ayni standarda sahiptir.

Tasima ve sevk irsaliyesi olmak lzere iki cesit kagrit irsaliye bulunur. e-irsaliye genellikle sevk

yerine gececek sekilde kullanildigindan dolayi tasima irsaliyesi diizenlemek igin kagit irsaliyeler de

tasima aracinda bulundurulmalidir.

e-irsaliye Sisteminde,

>
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Sistemde kayith kullanicilara e-irsaliye génderilebilir, kullanicilardan e-irsaliye alinabilir.

Sistemde kayitl olmayan kullanicilara e-irsaliye diizenlenebilir, kagit ya da e-Posta olarak
iletilebilir.

Gonderilen ve alinan e-irsaliyeler igin tiim siiregler takip edilebilir.
Gonderilen veya alinan e-irsaliyeler arsivlenebilir.

e-Posta ile uyari tanimlanabilir.

Gelen ve giden e-irsaliyeler icin cesitli raporlamalar yapilabilir.

Sube bazli tanimlamalar yapilabilir, tanimlanan subeler igin seri tanimlamasi yapilabilir.

2. e-irsaliye

%
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2.1. Giden irsaliye islemleri

e-Irsaliye

Giden Irsaliye Islemleri

¢ Yeni Irsaliye Olugtur
vr Taslak irsa iyeler

?r Gonderilen irsaliyeler
1r Gonderilecekler

w Zarf Bazinda Listeleme

w Giden ir-s-::lf'-,-':- Arsivi

it Iptal Edilen Irsaliyeler

Yeni irsaliye olusturulmasi, olusturulan irsaliyenin génderilmesi, gonderilen irsaliyenin durum

takibi ve arsivleme gibi islemler bu ekranlardan gerceklestirilir.

2.1.1. Yeni irsaliye Olustur

e-irsaliye

Giden Irsaliye Iglemleri

w Gonderilen Irsaliyeler

w Gonderilecekler

e-irsaliye miikelleflerine gdéndermek istediginiz belgeler bu ekranda hazirlanarak génderim islemi

gerceklestirilir.
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“irsaliye Bilgileri”

Bu alanda “UBL Versiyon Numarasi, Ozellestirme Numarasi, irsaliye ETTN, irsaliye Numarasi, irsaliye Tiiri,
irsaliye Tipi, Sube, Seri numarasi, irsaliye Para Birimi, irsaliye Tarihi ve irsaliye Zamani bilgileri”

bulunmaktadir.

© irsaliye Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi: 2.1 ~ Ozellestirme Numaras TR1.2

irsalive ETTN: 320055EF-7683-456CF-81B9-8BOEGB9316EA Sube: e v

Irsaliye Numaras. === sertMo: v

Irsaliye Tard (*) Temel irsaliye ~ Irsaliye Tarihi: 19/06/2023 m

Irsaliye Tipi (*) Sevk ~ Irsaliye Zaman 16:08:01 E
Para Birmi: Tirk Liras v

“irsaliye Tiirii, irsaliye Tipi, irsaliye Tarihi ve irsaliye zamani” alanlari zorunlu alanlardir. istege bagli olarak
sirket Gizerinde tanimli olan subelerden biri secilerek subeli irsaliye olusturulabilir. Ayni sekilde sirket veya
sube (izerinde irsaliye icin tanimlanan seri numarasi secilebilir. irsaliye numarasi segilen seri numarasi ile

olusturulacaktir.

e-irsaliyeler “SEVK” tipinde dizenlenebilir. Gib’in belirttigi miicbir sebepler (dogal afet, baskanlik
sistemlerinde olusan planl/plansiz kesinti vb.) halinde matbu irsaliye dlzenlenerek, sonradan
“MATBUDAN” tipinde e-irsaliyeye dénistirilebilir. Bu sekilde matbudan belge diizenleme uygulamasi

istisnai bir uygulama olup teknik imkansizlik durumunun tevsik edilebilir mahiyette olmasi gerekir.

@ irsaliye Bilgileri

UBL Versiyon Numarasi 21 v Ozellestirme Numarasi TR1.2

irsaliye ETTN 320055EF-7683-456CF-81B9-8BOEGB9316EA Sube: e w
Irzaliye Numarasi S SeriNee v
Irsaliye Tird (*): IT‘emeI Irsaliye vl Irsaliye Tarihi 19/06/2023 E
Irzaliye Tipi (%) Matbudan w Ir=aliye Zamani 16:08:01 E
Irsaliye Para Birimi Sevk

Matbudan
© Matbu irsaliye Bilgisi
Belge No IMatbu Tarih: m

Diizenlenen matbu sevk irsaliyeleri en ge¢ izleyen giin igcinde “MATBUDAN” tipinde-irsaliye olarak
diizenlenmelidir. Bu durumda Matbu irsaliye Bilgisi altinda Belge No, tarihi ve matbu irsaliye bilgilerinin

belirtilmesi gerekmektedir.
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“Siparis Bilgileri”

irsaliye’ye bagli siparis bilgisi var ise “Siparis Numarasi”, “Siparis Tarihi” alanlari doldurulabilir.

© Siparis Bilgisi

Siparis Numarasi: Siparis Tarihi: G

“Fatura Bilgisi”

irsaliye’ye ait fatura bilgisi var ise “Fatura No”, “Fatura Tarihi” alanlari doldurulabilir.

& Fatura Bilgisi

@ satr Ekle

(]  Fatura No Fatura Tarihi

“Satici Bilgileri”

Bu alanda teslim eden ad ve soyad bilgileri, sevk eden bilgileri ve asil satici bilgileri bulunmaktadir.

& Ssatici Bilgileri
Teslim Eden

Adi: Soyadi:

= “Sevk Eden Bilgileri”

ilgili alanda satici etiketi segilebilir ve satici tanimlari eklenebilir. (HizmetNo, MiisteriNo vb.)



@ sevk Eden Bilgileri

WENTCKN

5544332211

E-hail: testi@efinans.com.tr

Tammlar

ARACIKURUMVKN
HIZMETNG
TICARETSICILND

0  AHASTANO
DISTRIBUTORMO
TESISATNG
TELEFONMO
CIFTCINDG

ARAGIKURUMETIKET

I ABONENG
TAPDKND
SAYACNO
IMALATCING
BAYINC
MUSTERING

| EPDKNO

 MERSISND

"DOSYAMO

PASAPORTNO

= “Asil Satici Bilgileri”

Urivary

Elkat

eFinans Elektronik Ticaret A.5.

urnmail defaullirsalivagbi@efinans.com.tr

Toplam 1 kawit

%

ilgili alandan, saticinin ‘VKN/TCKN’, ‘Unvar’, ‘Ad’, ‘Soyad’, ‘Vergi Dairesi’, ‘Adres Bilgileri’ ve ‘iletisim

Bilgileri’ bulunmaktadir. Ek olarak Alici Satici tanimlari eklenebilir. (HizmetNo, MisteriNo vb.)

© Asil Satiei Bilgileri

VKNITCKN (*)
Unvan (%)

Ad (%)

Soyad (*):
Bulvar/Cadde/Sokak:
Bina Adi:

Bina No:

Kapi No

Kasaba/Kady:

@ Satr Ekle | © Sabr Sil

] Tammlar

icerik

Mahalle:
Semt/lige (*):
Sehir (%)
Ulke (%)
Posta Kodu:
Tel:

Fax:

a-Posta
Web Sitesi:

Vergi Dairesi (*):

TURKIYE

“Alia Bilgileri”

Bu alanda teslim alan bilgileri, asil alici bilgileri ve islemleri baslatan alici bilgileri bulunmaktadir.
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= “Teslim Alan Bilgileri”

%

ilgili alandan, alicinin ‘VKN/TCKN’, ‘Unvar’, ‘Ad’, ‘Soyad’, ‘Vergi Dairesi’, ‘Adres Bilgileri’ ve ‘iletisim

Bilgileri’ bulunmaktadir. Alici arama alanindan alici bilgisi yazilarak adres defterine kayitli olan alicilar

secilebilir. Yine bu alanda teslim alan icin tanimlar eklenebilir. (HizmetNo, MusteriNo vb.)

© Al Bilgileri
& Teslim Alan Bilgileri
Alici Ara

VKNITCKN (%)
Unvan (*)

Ad (")

Soyad (*)

Etiket (%)
Bulvar/Cadde/Sokak:
Bina Ad

Bina No:

Kapi No:

Kasaba/Koy.

0 Tammlar

IMahalle:

Semt/ll

$ehir (%)
Ulke (%)

= Posta Kodu
Tel
Fax
e-Posta
Web Sitesi

Vergi Dairesi

Adres Defterine Kaydet

Tgerik

Adres Defteri Guncelle

= “Asil Alc Bilgileri”

ilgili alandan, asil alicinin ‘VKN/TCKN’, ‘Unvar’, ‘Ad’, ‘Soyad’, ‘Vergi Dairesi’, ‘Adres Bilgileri’ ve

‘lletisim Bilgileri’ bulunmaktadir. Bu alanda teslim alan icin tanimlar eklenebilir. (HizmetNo,

MiusteriNo vb.)

@ AsilAlici Bilgileri

VENTCKN (%)

Unwvan (%)

Bulva

Bina Ad

Bina No

@ Satr Ekle

[J Tammlar

Posta Kodu
el

Fax

e-Posta

Web Sites:

Vergi Dairesi

Igerik

TURKIYE w
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= “ Asil Fiziksel Adresi”

Alici fiziksel adresi kismindan, ‘Ulke, ‘Sehir, ‘ilce, ‘Mahalle, ‘Sokak’ bilgileri bulunmaktadir.

& Alici Fiziksel Adresi

Ulke: ~ Mahalle
Sehir - v Sokak
lice:

%
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= “islemleri Baslatan Alci Bilgileri”

ilgili alandan, islem baslatan alicinin ‘VKN/TCKN’, ‘Unvan’, ‘Ad’, ‘Soyad’, ‘Vergi Dairesi’, ‘Adres
Bilgileri’ ve ‘iletisim Bilgileri’ bulunmaktadir. Bu alanda teslim alan icin tanimlar eklenebilir.

(HizmetNo, MusteriNo vb.)

@ islemieri Baglatan Aliei Bilgileri

VKNITCKN (*) Mahalle

Unvan (*) Semvlice

\d (%) Sehir(®: | —
Soyad (%) Ulke () TURKIYE
Bulvar/Cadde/Sokak Posta Kodu

Bina Adu: Tel

Bina No Fax

Kapi No.

Kasaba/Kay Web Sites

= ~ Vergi Daires e
@ Satr Ekle & Satir Sil

[J Tammlar icerik

“irsaliye Kalemleri”

Bu alanda sevk edilen malin/mallarin bilgileri bulunmaktadir. “Satir Ekle” digmesine basarak yeni
satir eklenir ve Mal, Miktar, Birim, Birim Fiyat, Sonra Gonderilecek Miktar, Gecikme Nedeni ve
Satir Aciklanmasi alanlari doldurulabilir. Bu alanin sag alt kosesinde ise toplam tutar

belirtilmektedir.
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© irsaliye Kalemleri

Mal Kodu Listesi Mal Miktar Birim Birim Fiyat Sonra Gonderilecek Miktar Gecikme Nedeni  Tutar Satir Agiklamasi

Toplam Tutar 0,00

*** Ek olarak excel’den yiikle secenegi ile mal / hizmet satirlari 6rnek sablon formati sayesinde
hizl bir sekilde QNB eFinans Portal’a yiiklenerek, irsaliye olusturma siireci hizlandirilabilir.
“Excel’den Yiikle” butonuna tiklandiktan sonra érnek sablon bilgisayara indirilir. Ornek sablon
diizenlenir. Daha sonra tekrar buradan “Dosya Se¢” butonu ile hazirlanan sablon sayesinde mal

/ hizmet satirlari yiklenir.

@ Satr Ekle = Satr Sl Excel'den Yiikle

Fatura Satin Excel'den Yikle X

(J Mevcut satirlar korunsun mu?
Choose File | No file chosen Yiikle

Ornek dosya sablonu indirmek icin tiklayiniz.

“Mevcut Satirlar korunsun mu” secenegi tiklandiginda mevcut satirlara tekrardan bir excel

eklenmesi yapildigi sirada eski kalem bilgilerinin silinmemesi saglanir.

*** Excel’den irsaliye yiiklemede, “hiicrelerin bigimlendirilmemesi, kenar ¢izgisi , renklendirme

vb.” islemlerin olmamasi gerekmektedir.

“llave Dokiimanlar”

Bu alanda irsaliyeye eklenmek istenen ilave dokiimanlarin yikleme islemi yapilmaktadir. “Satir
ekle” diigmesine basilarak yeni bir satir eklenir. Belge Numarasi, Belge Tarihi, Belge Tipi alanlari

doldurulduktan sonra ilave edilecek dosyanin yiikleme islemi yapilabilir.

10
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© llave Dokiimanlar
@ Satir Ekle © Satir Sil
Belge No Belge Tarihi Belge Tipi Ek Dosya
[ ] Choose Flle | Mo file chosen
“Nakliye Bilgileri”
Bu alanda, sevk tarihi ve zamani, Nakliye Firma Bilgileri, Strlcu bilgileri ve Tasiyici Arag Bilgileri
alanlari bulunmaktadir. Sevk tarihi ve sevk zamani zorunlu alanlardir.
Nakliye Firma Bilgileri nakliye firmasinin unvan, vergi dairesi, adres ve iletisim bilgilerinin yazildig
alandir. Adres Bilgisi alanindan, “Ulke”, “Sehir”, “ilce”, “Posta Kodu” ve “iletisim Bilgileri”
girilebilir. Suriici bilgileri alaninda, “Ekle” butonuna basarak eklenen yeni satirda stricinin ad
soyad unvan ve kimlik numarasi bilgileri eklenebilir. Tasiyici Arag Bilgileri alanina aracin plakasi
ve dorse numarasi yazilabilir.
© Nakliye Bilgileri
Sevk Tarih 21/06/2023 = Sevk Zaman 14:08:49 |
Kizaltma hd & Ssirucu Bilgileri
Nakliye Firmasi
Ede ¥ s ¥
VKN/TCKN Adi Soyadi Unwvam Kimlik/Pasaport No
Firma Unvani
Adres Bilgisi Sayfa 1 f1 1 - 0 listeleniyor. Toplam: 0
llke TURKIYE v @ Tasiyicl Arag Bilgileri
Sehir 00000 |= v
\rac Plaka:
Ige
Posta Kodu Ede * s X
elefor: Dorse Plaka
ax
e-Posta;
Sayfa 1 /1 1 - 0 listeleniyor. Toplam: 0
Web Adresi:

Adres Defterine Kaydet si Glinos Adresi Sil

“Not Alant”

Olusturulacak irsaliye igin notlarin yazildigi alandir. “Yeni Not Alani Ekle” digmesi ile irsaliyeye
birden fazla not alani eklenebilir. ”Son Not Alanini Sil” digmesi ile en sona eklenen not alani

silinebilir. Ek olarak “Kaydet” diigmesi ile otomatik not kaydedilebilir.

11
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© Not

Yeni Not Alari Ekle

----- v\l

“irsaliye Sablonu”

Bu alanda sirket (izerinde tanimlanmis irsaliye sablonlari bulunmaktadir. istenilen irsaliye sablonu
bu alandan segilebilir. Eger sirket lizerine tanimli irsaliye sablonu yoksa irsaliye sistemde kayitli

olan varsayilan sablon ile olusturulacaktir.

© irsaliye Sablonu

$ablon dosya adi (xslt irsaliye Sablon.xslt w
dosyasi):

Kaydet

Alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” diigmesine basarak irsaliye olusturulabilir.

2.1.2. Taslak irsaliyeler

e-Irsaliye

Giden Irsaliye Islemleri

12
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Olusturulan e-irsaliyeler ilk asamada taslak ekranina diiser, taslaklar ekraninda mevcut
irsaliyelerin diizenleme, imzalama, taslak irsaliye iptali , indirme gibi islemleri yapilabilir. Ayni
zamanda bu ekrandan yeni irsaliye olusturma ekranina gegis yapilip , disaridan “UBL veya csxml”

formatinda eklenen irsaliyeler bu ekranda gosterilir.

Alict VKN, Alici Adi, irsaliye Numarasi, irsaliye Tarihi, Tutar Araligi kriterlerine gére sorgulama

yapilarak istenilen taslak irsaliye/irsaliyeler listelenebilir. Taslak irsaliyeler ekranindaki;

“Yeni irsaliye” diigmesi ile yeni irsaliye olusturulabilir. “Diizenle” diigmesi ile olusturulan taslak
irsaliye diizenlenebilir. “iptal” digmesi ile taslak irsaliye iptal edilebilir. “imzala Génder” diigmesi

ile secilen taslak irsaliye/irsaliyeler imzalanip gonderilebilir.

“Indir” digmesi ile segilen irsaliye/irsaliyeler HTML, PDF, UBL formatlarinda indirilebilir. “irsaliye
Yiikle” ile disaridan belge (UBL, Csxml ve bu belgelerin zipli format hali ) yliklemesi yapilabilir.

Secilen irsaliye lizerine sag tus ile tiklanip irsaliye kopyalama islemi yapilabilir.

Taslak irsaliyeler

Alict VKN 0.0

Alici Adi 0.00

Irsaliye Nc

Irsaliye ETTN

rsaliye Tarihi 16/06/2023 [= 21/06/2023 =

() (irsaliye No Alict VKN Alici Etiket Alici Adi Sube Adi irsaliye Tipi irsaliye Tarihi  irsaliye Zamani  Tutar [

I o - " . eFinans Elektronik Ticare! ~ T ane e
()  —Twelj5pesh300 1112223331 | um:mailefinanspk@cs.c CFinans Elektronik Ticaret SEVK 21/06/2023 15:33:56 50.000,00 T

irsaliyenin iizerine cift tiklanarak irsaliye gériintiilenebilir. irsaliye iceriginde alici satici bilgileri,
irsaliye bilgileri (irsaliye numarasi, irsaliye tarih ve zamani, sevk tarihi ve zaman, ETTN vb.), tasinan

mal bilgileri, nakliye bilgileri, aciklamalar ve notlar bulunmaktadir.

irsaliye iceriginde Ust boliimde bulunan;

> “Yazdir” dugmesi ile taslak irsaliye yazdirilabilir.
»  “Indir” diigmesi ile taslak irsaliye HTML, PDF ve UBL formatinda indirilebilir.
> “e-Postaile Gonder” diigmesiile taslak irsaliye belirtilen e-posta adresine HTML, PDF ve

UBL formatlarinda génderilebilir.

13
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“Sablon” dugmesi ile taslak irsaliye, irsaliyeye ait sablon veya varsayilan sablon ile
goriuntilenebilir.
“Goruntiileyici” dugmesi ile taslak irsaliye, varsayilan gorintileyici veya alternatif

goruntileyici ile gorintilenebilir.

—-Twelj5pe6h300 Yazdir Irsaliye Indir = e-Posta Tle Gonder ~ Sablon ¥ Gorantleyici ~

irsaliyenizi gériintiileyemiyorsaniz liitfen "Goriintiileyici” sekmesinden "Alternatif Gériintiileyici"yi seginiz.

eFinans Elekironik Ticaret A.S.

Sisli / Istanbul

E-Posta: test@efinans.com.tr
Veergi Dairesi: SARIYER
VKN: 5544332211

) Ozellestirme No: _ [TR1.2
TEE'"" ’E“'ak’:: T earet ve Bl Hizme: Senaryo: [TEMELIRSALIVE
eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmef Trealiye Tipi: =T
sisLi / ISTANBUL ?rsallye No: -—-Twelj5pe6h300
VKN: 1112223331 ?rsaliye Tarihi: 21-06-2023
Irsaliye Zamam: [15:33:56
Sevk Tarihi: 21-06-2023
Sevk Zaman: 15:33:56
ETTN: C4795ED5-26B3-4C85-94CD-60247A3C7499
| Sira No | Uriin Tamim \ Miktar \ Birim Fiyat | Tutar
1 | silgi | 100 Adet | 500,00 TL | 50.000,00 TL
| ToplamAdet] 100

| Toplam Tutar] 50.000 TL

Tagiyia Firma TCKN: 11111111111

Ad Soyad: Ara¢ plaka numarasi:

Teslim Alan

Teslim Eden

2.1.3. Gonderilen irsaliyeler

e-irsaliye

Giden Irsaliye Iglemleri

sl B -
it Gonderilecekler

14



Gonderilen irsaliyelerin, listelendigi, gonderim durumlarinin takip edildigi ekrandir. Bu ekranda
gonderilen irsaliyeler arsive kaldirilabilir, irsaliye tarihcesi ve génderilen irsaliyeye gelen irsaliye

yaniti goriintilenebilir.

Giden irsaliyeler ekraninda, génderilen irsaliyeler irsaliye Numarasi, Alici VKN, Alici Etiket, Alici
Adi, Sube Adi, irsaliye Tarihi, irsaliye Zamani, Tutar, Yanit Durumu, Yanit Detayi, Génderim

Durumu ve Gonderim Cevabi Detayi bilgilerine gore listelenmektedir.

Gonderilen Irsaliyeler

%QNB

€FINANS

! 0,00 0,00
E Tipii eeeee v
16/06/2023 i 210612023 )
Sube v
irsaliye No Alict VKN Alia Etiket Al Adr Sube I{s.‘_-)liye Im.’".ye Lrsaliye Tutar Durumu  Yanit Durumu Gonderim Durumu  Génderim Cd
Adi Tipi Tarihi Zamani
O [=)excere Qkar sayfa 1

Giden irsaliyeler ekraninda Alici VKN, Alici Ad), irsaliye Numarasi, irsaliye ETTN, irsaliye Tarihi,

Yanit Durumu, Onay Durumu ve Tutar Araligl, irsaliye Tipi kriterlerine gére sorgulama yapilabilir.

Giden irsaliyeler ekranindaki;

“Arsive Kaldir” diigmesi ile gbnderilen irsaliye/irsaliyeler arsive kaldirlabilir.
“indir” diigmesi ile secilen irsaliye/irsaliyeler HTML, PDF ve UBL formatlarinda indirilebilir.
“Yazdir” digmesi ile segilen irsaliye/irsaliyeler yazdirilabilir.

“irsaliye Tarihgesi Goster” diigmesi ile secilen irsaliyenin tarihgesi gériintiilenebilir.

vV V V VY VY

“irsaliye Yaniti Goster” digmesi ile gonderilen irsaliyeye gelen irsaliye vyaniti

gorintilenebilir.

» “Zarf Bilgisi” dugmesi ile segilen irsaliyenin zarf ID ve gonderim tarihi bilgileri
gorintilenebilir. Zarf indirme islemi yapilabilir.

» “Mali Muhur Bilgisi” digmesi ile secilen irsaliyenin mali mahr bilgileri gorintilenebilir.

> “Diger” diigmesiile irsaliye belgesi “indirildi Olarak”, “indirilmedi Olarak”, “Yazdirildi Olarak”,

“Yazdirilmadi Olarak” isaretlenmesi yapilabilir.
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Gonderilen Irsaliyeler

Alict VKN Yanit Durumu v
Alici Adi Onay Durumu: e v
0,00 0,00
..... v
16/06/2023 [ 21/06/2023 ]
Sube: e v
Irsaliye Tarihcesini Goster Irsaliye Yanitini Goster Zarf Bilgisi Mali Mihur Bilgisi
(0 irsaliye No Alici VKN Alia Etiket Alict Adi Sube Ifg.a"ye Ima.".yp Irga“ye Tutar Durumu  Yamit Durumu Gonderim Durumu  Gonderim C
Adi Tipi Tarihi Zamam
_ ® Alnd o
[J LTA2023000000002 1112223339Y urn:mall-efinansp! i SEVK 100.000.00 Gondertidl irsaliyeye Yanit m yaniti geldi i
Verildi
O [Xexcere giar safa 1 N1

*¥* a_irsaliye diizenlenecek alici e-irsaliye kullanicisi degil ise e-irsaliye sistemsel olarak “Gelir
idaresi Baskanligi e-irsaliye Sanal Alicisina” iletilir. Bu durumda e-irsaliye aliciya kagit cikti ya da

e-Posta olarak teslim edilebilir.

2.1.4. Gonderilecekler

e-Irsaliye

Giden Irsaliye Islemleri

v Taslak Irsaliveler

7 Gonderilen Irsaliyeler

A

1T Gonderilecekler

P , .
& Zarf Bazinda Listeleme

Sistem icerisinde kuyruk olmasi durumu s6z konusu oldugunda portal icerisinden kesilen, upload
yontemi ile vyiklenen veya Webservice e-irsaliye belgeleri Gonderilecekler alaninda
bekleyebilmektedir. Bu durumda firmanin kuyruk nedeniyle beklemesi ve ayni belgeleri yeniden

olusturarak gondermeyi denememesi gerekmektedir.
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Gonderilecek irsaliyeler

Irsaliye Tird: - ~
Tarih: 25/06/2023 m 30/06/2023 H VKN/TCKN:

irsaliye Mo (*): sube. e -
Kullanici: - v

irsaliye Tarihge:

E| indir

irsaliye
Tipi

irsaliye

Tarihi Alic Tutar

[  irsaliye No irsaliye Tiirii

2.1.5. Zarf Bazinda Listeleme

e-Irsaliye

Giden [rsaliye Islemleri

i Yeni Irsaliye Olustur
W Taslak Irsaliyeler
vz Gonderilen Irsaliyeler

11 Génderilecekler

IT} Zarf Bazinda Listeleme

Gonderilen irsaliyelerin zarflarinin gérintiilendigi ekrandir.

Gonderilen Zarflar
Tarih 16/06/2023 [¥ 30062023 o]
Zarf No:
VKN/TCKN/Unvan:
Irsaliye No (*):

Sube; —— v

Argive Kaldir UBL Zarf Indir

() ZartNo Gonderilme Zamani  Alici irsaliye Sayist  Durum islemler $Sube

-~ "
2 1 Post; tust t 1
()  65ASB666-1DBS-427D-98BE-FSFA26535872 161062023 10:2522 | KNiM12223331 1 &3 PostaKuus yani ool BB Zarf Durum Sorgula

= Alicinin posta kutusu zarfi basariyla teslim aldi

Tarih, Zarf Numarasi, VKN/TCKN/Unvan, irsaliye Numarasi ve Sube’ye gére sorgulama yapilabilir.
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Ekranda bulunan ‘Arsive Kaldir’ digmesi ile secili zarf icindeki irsaliyeler arsive kaldirilabilir.

Ekranda bulunan ‘UBL Zarf indir’ diigmesi ile secilen zarf UBL formatinda indirilebilir.

Zarf igerigi
Belge Numarasi Belge Tira irsaliye Tipi irsaliye Tiira Kesim Tarihi ~ Yamit Durumu Agiklama
LTA2023000000002 irsaliye Sevk Irsaliyesi Temel irsaliye 16/06/2023 Yanit Verildi.

Zarf lizerine tiklandiginda ekranin alt kisminda bulunan ‘Zarf icerigi’ bélimiinden zarf icindeki
irsaliyelerin Belge Numarasi, Belge Tiir(, irsaliye Tipi, irsaliye Tuiri, Kesim Tarihi, Yanit Durumu ve

Agiklama bilgilerine gdzlemlenebilir.

Gonderilen Zarflar

Tarih. 16/06/2023 B4 30/06/2023 ]
Zart No:

VKNITCKN/UNvan

irsaliye No (%)

Sube: — v

Sorgula

‘Gonderilme Zamani Alici irsaliye Sayisi  Durum islemier Sube
. -~
() 65ASBESS-1DBS-427D-09BE FSFAZSS35872 | 16062023 102522 | RINITI2223331 1y i Posta Kutusu yanit geldl B8 Zarf Durum Sorguia | [N

» Alicinin posta kutusu zarfi basaniyla teslim aldi

Her zarf icin satir sonunda bulunan ‘Zarf Durum Sorgulama’ diigmesine tiklanarak zarfin GiB’ teki durumu
gozlemlenebilir.

65A5B666-1DB5-427D-98BE-F5FA26535B72 Nolu Zarf Durumu %

1.2 um:mail:efinanspk@cs.com.tr 1112223331 VKN_TCKN
um:mail:defaultirsaliyegb@efinans.com.tr 5544332211 VKN_TCKN UBLTR 1.2 210B8051-
295F-4AE4-B313-108513022682 SYSTEMENVELOPE 2023-06-16T10:25:23
APPLICATIONRESPONSE 1 2.1 TR1.2 UBL-TR-PROFILE-1 8F897345-A5A1-41DF-BADE-
Zart Durum Aciklama: 902874133464 710BF348-7EFC-4B29-B726-1061940D8C23 2023-06-16 10:25:23
1112223331 TR Tirkiye 5544332211 TR Turkiye 1BDF8997-EB12-4C3C-AC34-7A9495C3E954
S_APR APPLICATIONRESPONSE 65A5B666-1DB5-427D-98BE-F5FA26535B72 2023-06-16
SENDERENVELOPE SENDERENVELOPE 0 65A5B666-1DB5-427D-98BE-F5FA26535B72 2023-
06-16 E3033374-2567-4A0D-8DD0-EOF71BCBE4FS 1200 1200 (TPS_BASARIYLA_ISLENDI)

Acilan ekranda zarf durumu agiklamasi gézlemlenebilir.
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2.1.6. Giden irsaliye Arsivi

e-irsaliye

Giden Irsaliye Islemleri

7 Giden Irsaliye Arsiy

Arsive kaldirilan génderilen irsaliyelerin gériintiilendigi ekrandir. Tarih Aralig), irsaliye Numarasi,

VKN/TCKN/Unvan ve Subeye gére sorgulama yapilarak istenilen irsaliye gorintilenebilir.

Giden irsaliye arsiv ekraninda irsaliyeler ETTN, irsaliye Numarasi, irsaliye Tarihi, irsaliye Tiird, Alici,

Tutar, Gonderim Durumu, Yanit Durumu, Sube ve Hash bilgilerini gére listelenir.

Giden Irsaliye Arsivi

Tarih: 25/06/2023 E 30/06/2023 m VKNTCKN/Unvan:
irsaliye No : Sube KodwAdi: e w
irsaliye Tipi f— ~

irsaliye Tarihgesi Mali Mahir Bilgiteri Argivden Gikar

[  ETIN irsaliyc No '[rsaliyeTarihi irsaliycTipi Alici Tutar Déviz Cinsi ¥ Gonderim Durumu Yanit Durumu Sube Hash

Giden irsaliye Arsiv Ekraninda;

“indir” diigmesi ile secilen irsaliye/irsaliyeler UBL formatinda indirilebilir.
“irsaliye Tarihgesi” diigmesi ile secilen irsaliyenin tarihcesi gériintiilenebilir.

“Mali Miihiir Bilgisi” digmesi ile segilen irsaliyenin mali mihr bilgisi goriintilenebilir.

YV V V V

“Arsivden Cikar” dugmesi ile secilen irsaliye/irsaliyeler arsivden cikarilabilir. Arsivden

cikarilan irsaliyeler tekrar giden irsaliyeler ekranindan goriintilenebilir.
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2.1.7. iptal Edilen irsaliyeler

e-Irsaliye

Giden Irsaliye Islemleri

7 Yeni Irsaliye Olugtur
¥ Taslak Irsaliyeler

vr Gonderilen Irsaliyeler
¥ Gonderilecekler

w2 Zarf Bazinda Listeleme

v7 Giden Irsaliye Arsivi

v

17 Iptal Edilen Irsaliyeler

iptal Edilen irsaliyeler

Irsaliye Tarl === A
VKNTCKN/Unvan Tarih 01/04/2023 ¥ 30/06/2023 ™
..... v Sube —— M.
— e
ETTN irsaliye Numarasit Alict VKN/TCKN Al Unvan/Ad Soyad Irsaliye Tarihi Irsaliye Tiurd irsaliye Tipi ¥ Tutar Sube
1285¢dc7-4b8¢c-4113-b15b-6128f69958445  ABC2023000000001 1112223331 Test 26/05/2023 Temel Irsaliye Sevk 10000 —

Taslaklar alaninda e-irsaliye belgesinin iptal edilmesi halinde “e-irsaliye = Giden irsaliye

islemleri - iptal Edilen irsaliyeler” alanindan iptal edilen e-belgenin kontrolii saglanabilir.

16 haneli irsaliye numarasi ile iptal islemi yapildiysa, ilgili numaranin tekrar kullanilamayacagi ve

numaranin iptal statlisiinde oldugu goérulir.
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2.2. Gelen irsaliye islemleri

e-irsaliye
Giden Irsaliye Is

Gelen Irsaliye Islemleri

I I

7 Gelen Irsaliyeler

Ao vl 28
w Irsaliye

Yanitlan

¥ Zarf Bazin da Listeleme

(w0 VA

w Irsaliye Yanitlan Argivi

Gelen Irsaliye Arsivi

> 7
[l

.):g.QNB
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Gelen irsaliye islemleri ekranlarinda gelen irsaliyeler listelenebilir, gelen irsaliyeye irsaliye

yanitlari olusturulabilir, zarf bazinda listeleme yapilabilir, arsivdeki gelen irsaliye ve irsaliye

yanitlari listelenebilir.

2.2.1. Gelen irsaliyeler

e-irsaliye

Giden Irsaliye Islemleri

Gelen Irsaliye Islemleri

w7 Gelen Irsaliyeler I

vrirs Yanitlan

aliye

Zarf Bazinda Listeleme

e 4 -
L 204
w Irsaliye Yanitlar Arsivi

2 ralan remihen Arehd
W Gelen Irsaliye Arsivi

Gelen irsaliyelerin listelendigi ekrandir.
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Gonderen VKN, Gdnderen Adl, irsaliye Numarasi, irsaliye Tarihi, Yaniti Durumu ve Tutar Araligi

gibi kriterlere gbre sorgulama yaparak istenilen gelen irsaliye/irsaliyeler listelenebilir.

Gelen irsaliyeler

Gonderen VKN: Yanit Durumu: - ~
1]
Tutar Araligi:
o
Okundu: — -
Tarih Tipi Irsaliye Tarihi N indirildi —n hd
Tarih 01/01/2022 B9 svoazozz x| Yazdinlds — -
$ube: - ~ Ek Durumu — v
Irsaliye Tip — w
irsaliye Génderen Génderen Goénderen Sube irsaliye  firsaliye irsaliye Gelis Yamt Yamit Belge Sira  Yerele Aktanm o Ek
o No VKN Etiket Adi Ad Tipi Tarihi Zamam Zamam Tutar Durumu Durumu Detayi No Durumu Yazdnldi Indirildi Durumu
O ([%)excere gikar sayfa f

Gelen irsaliyeler irsaliye Numarasi, Gonderen VKN, Génderen Etiket, Gdnderen Adi, Sube, irsaliye
Tarihi, irsaliye Zamani, Tutar, Yanit Durumu, Yanit Detay! bilgisi, Belge Sira No, Yerele Aktarim

Durumu, Yazdirildi, indirildi bilgisi ve Ek Durumuna gére listelenmektedir.

Gelen irsaliye okunmamis ise yazilar koyu renk olarak gériinmektedir. irsaliye satirinin sonunda

bulunan simgeler ile irsaliyenin yazdirilma ve indirilme durumlari takip edilebilir.

irsaliyenin indirildi Durumunu Gésteren Simge

&

irsaliyenin indirilmedigi Durumunu Gésteren Simge

irsaliyenin Yazdirilmadi§i Durumunu Gésteren Simge

irsaliyenin Yazdinildi§i Durumunu Gésteren Simge

Ekranda bulunan;

> “Arsive Kaldir” digmesi ile secilen gelen irsaliye/irsaliyeler arsive kaldirilabilir.

> “indir” digmesi ile secilen gelen irsaliye/irsaliyeler HTML, PDF ve UBL formatlarinda
indirilebilir.

»  “Yazdir” diigmesi ile secilen gelen irsaliye/irsaliyeler yazdirilabilir.
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> “irsaliye Tarihgesi Goster” diigmesi ile secilen gelen irsaliyenin tarihcesi gériintiilenebilir.
> “zarf Bilgisi” dugmesi ile secilen gelen irsaliyenin zarf bilgileri gériintiilenebilir ve zarf UBL

formatinda indirilebilir.

> “Sube Degistir” dugmesi ile QNB eFinans icerisinde birden fazla alici etiket kullanan
firmalarda hatali subeye kesilen belgelerin kullanicilar tarafindan dogru subeye aktariimasini

saglamaktadir.
> “Yanit Olustur” diigmesi ile gelen irsaliyeye irsaliye yaniti olusturulabilir.

» “Yeniden Yere Aktarilsin” diigmesi ile sistemsel vb.. sorunlardan dolayi webservis ile
muhasebe programina aktarilamayan belgelerin tekrardan, yeni belge sira numarasi alarak,

aktarilmaya hazir hale getirir.

> “Diger” digmesi ile secilen irsaliye/irsaliyeler okundu/okunmadi olarak isaretlenebilir.

Yazdirildi/yazdirilmadi olarak isaretlenebilir. indirildi/indirilmedi olarak isaretlenebilir.

Gelen irsaliyenin (izerine ift tiklanarak irsaliye gériintiilenebilir. irsaliye iceriginde alici satici
bilgileri, irsaliye bilgileri (irsaliye numarasi, irsaliye tarih ve zamani, sevk tarihi ve zaman, ETTN

vb.), tasinan mal bilgileri, nakliye bilgileri, agiklamalar ve notlar bulunmaktadir.

irsaliye igeriginde iist béliimde bulunan;

»  “Yazdir” diigmesi ile taslak irsaliye yazdirlabilir.
»  “indir” diigmesi ile taslak irsaliye HTML, PDF ve UBL formatinda indirilebilir.

» “e-Postaile Gonder” diigmesi ile taslak irsaliye belirtilen e-posta adresine HTML, PDF ve UBL

formatlarinda gonderilebilir.

» “Sablon” diigmesi ile taslak irsaliye, irsaliyeye ait sablon veya varsayilan sablon ile

gorintilenebilir.

» “Goriintiileyici” digmesi ile taslak irsaliye, varsayilan gériintiileyici veya alternatif

gorintileyici ile gérintilenebilir.

irsaliye Yaniti Olusturma

Ekranda bulunan “Yanit olustur” diigmesine basarak secilen irsaliye icin irsaliye yaniti

olusturulabilir.

irsaliye yaniti olusturma ekraninda irsaliye Bilgileri, irsaliye Yanit Bilgileri, Sevk Eden bilgileri,

Teslimat Bilgisi, irsaliye Kalemleri ve Notlar Bélimleri bulunmaktadir.
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irsaliye Bilgileri

Gelen irsaliyenin UBL versiyon Numarasi, Ozellestirme Numarasi, irsaliye ETTN, irsaliye Numarasi,
irsaliye Tird, irsaliye Tipi, irsaliye Tarihi, Siparis Numarasi ve Siparis Tarihi bulunmaktadir. Bu

bolimin altindaki ”irsaliyeyi Goriintiile” diigmesi ile gelen irsaliye gériintiilenebilir.

@ irsaliye Bilgileri

UBL Versiyon Numarasr: 24 Ozellestimme Numarasi: TR1.2

irsaliye ETTN: 57045CB1-1DE2-4F46-8EEC-294CD5SD679CH Irsaliye Numarasi: AAA2023000000033
Irsaliye Tiri TEMELIRSALIYE Irsaliye Tipi SEVK

Irsaliye Tarihi: 03/07/2023 Siparig No: -

Siparis Tarihi:

Irsaliyeyi Gorlintiile

irsaliye Yanit Bilgileri

Olusturulacak irsaliye yanitinin  ETTN, Yanit Numarasi, Yanit Tarihi ve Yanit Zamani

Bulunmaktadir. Yanit tarihi ve zamani zorunlu alanlardir.

@ irsaliye Yanit Bilgileri

Yanit ETTN: 90254CB0-2AF9-471D-9CB4-FD1DDA30D042 Yanit Numaras: ~ AAA2023000000033

Yant Tarihi: L r = Yanit Zaman: ]

Sevk Eden Bilgileri

Sevk eden VKN, unvan ve etiket bilgileri ile teslim eden ad soyad bilgileri bulunmaktadir. Gelen
irsaliye icerisinde sevk eden bilgilerinde tanim bulunuyorsa (Hizmet No, Misteri No vb.) bu

alanda goriintiilenebilmektedir.

© Ssevk Eden Bilgileri

VKN: 3260566851

Teslim Eden Unvan: eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmet  Etiket urn:mail: | NI s2liyegb@qnbefinans.com
Adi: === Soyadi: ===
Tamim igerik
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Teslimat Bilgisi

ilgili alanda Teslim Tarihi ve Teslim Zamani ile teslim alan ad, soyad bilgileri bulunmaktadir. Teslim

tarihi ve zamani zorunlu alanlardir.

© Teslimat Bilgisi

Teslim Tarihi: ﬂ Teslim Zamani: E
Teslim Alan
Adi Efinans Soyadi: Muhasebe

irsaliye Kalemleri

Gelen irsaliyede belirtilen kalemler bulunmaktadir. Kalemler satiri igin, Kabul Edilmeyen Miktar,
Eksik Miktar, Fazla Miktar, Reddedilen Uriin Aciklama ve Gec¢ Teslimat Sikayeti alanlari
doldurulabilir. irsaliye yanitinda ret miktari veya ret sebebi elemanlarindan hicbirine sahip

olmayan en az bir irsaliye kalemi olmaldir.

@ irsaliye Kalemleri

irsaliye Teslim Kabul = S =
S g S =5 s Eksik Fazla Reddedilen Uriin Geg Teslimat
Mal Belgesindeki  Birim Fiyat = Alinan Birim Edilmeyen 5 . 8 X
Miktar Miktar Miktar Miktar Miktar Acgiklamasi Sikayeti
Test 5,00 300 500 Adet 0,00 0,00 0,00
Test 10,00 400 10,00 100 adet 0,00 0,00 0,00

) Excel'e Gikar

Notlar

irsaliye yanitina eklenmek istenen notlar yazilabilir. ”Yeni Not Alani Ekle” diigmesi ile birden fazla

not alani eklenebilir. ”Son Not Alanini Sil” diigmesi ile en sona eklenen not alani silinebilir.

25



)XQQNB

€FINANS

© Notlar

----- vl

Belirtilen alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” diigmesine basarak irsaliye yaniti olusturulabilir.

2.2.2. irsaliye Yanitlari

e-irsaliye

Giden Irsaliye Islemleri

Gelen Irsaliye islemleri v

Olusturulan irsaliye yanitlarinin listelendigi ve imzala génder isleminin yapildigi ekrandir.

Alict VKN, Alici Adi, irsaliye numarasi, irsaliye Yanit Numarasi, irsaliye Yanit Tarihi ve Durum

kriterlerine gore sorgulama yapilarak istenilen irsaliye/irsaliyeler listelenebilir.

irsaliye yanitlari irsaliye Yanit Numarasi, Alict VKN, Alici Etiket, Alici Adi, Yanit Tarihi, Yanit Zamani,

Durum, Yanit Durumu ve Génderim Durumu bilgilerine gore listelenmektedir.

irsaliye yanitlari ekraninda diizenleme, iptal ve imzala génder islemleri sadece taslak irsaliye yanitlari
icin yapilabilir.
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irsaliye Yanutlari

Al Vkn: Durumu: e
Alici Adi
Irsaliye No:

Irsaliye Yamiti No

Irsaliye ETTN
irsaliye Yaniti Tarihi 28/06/2023 =] 03072023 x|
Sube v
[f,‘ Diizenle imzala Ginder @ Iptal Zarf Bilgisi
irsaliye Yamit No Al VKN Aol Etiket Al Adh Yanit Tarihi  Yamit Zamami Durum Yamit Durumu  Gonderim Durumu
O b': Excele Cikar Sayfa 1 /1

Sube

“Sorgula” digmesi ile irsaliye yanitlari listelenebilir.
“Diizenle” diigmesi ile segilen irsaliye yaniti diizenlenebilir.

“Imzala Gonder” diigmesi ile secilen irsaliye vyanitlari imzalanip gdénderilebilir.

imzala&Génder yapilmadikga, yanit aliciya gitmeyecektir.

“Iptal” diigmesi ile secilen irsaliye yanitlari iptal edilebilir.

“Arsive Kaldir” diigmesi ile segilen irsaliyelerin, irsaliye yanitlari arsivi alanina aktarimi

saglanir.

“Zarf Bilgisi” digmesi ile secilen irsaliyenin Belge Zarf ID, Gonderim Tarihi bilgisi kontrol

edilebilir.

2.2.3. Zarf Bazinda Listeleme

e-irsaliye
Giden irsaliye islemleri

Gelen Irsaliye Islemleri

Tr Gelen Irsaliyeler
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Bu ekranda, gelen irsaliyeler zarf bazinda listelenir. Bir zarf, birden fazla belge icerebilir. Zarf
bazinda listeleme ekraninda, satirlardan biri secildiginde ilgili zarfin icinde bulunan belgelerin

listesi, sayfanin alt bolimiindeki “Zarf igerigi” kisminda goériintilenir. irsaliye tzerine cift

tiklanarak irsaliye icerigi goriintiilenebilir.

Alinan Zarflar

Tarih 01/04/2023 B4 30062023 B VKNTCKN/Unvan ()

Zarf Mo irsaliye Mo (%)

Argive Kaldir UBL Zarf Indir
Sevk irsaliyesi Dider irsaliye Err

) ZarfNo Olugturma Zamani ~ Génderen sayisi sayisi
ROAE ; v — . VKN 4610068305 = Zarf basanyla islendi
B14AF03D-TDOC-4ASE-ACCE-3CE38952E 11 2910572023 09:2007 (o ool icores ve Biligim Hizmet | 0 TPs BASARIYLA, ISLENDI

O [ Excele Cikar Sayfa 1 1

Zarf igerigi
Belge Numarasi Belge Turl irsaliye Turu irsaliye Tipi Kesim Tarihi Durum Sube
AAAZ0Z23000000062 Irsaliye Teme! Irsaliye Sevk Irsaliyesi 29052023 Cevap venimed

2.2.4. irsaliye Yanitlari Arsivi

e-irsaliye

saliye Arsivi

“irsaliye Yanitlan” alanindan “Arsive Kaldir” butonuile “irsaliye Yanitlari Arsivi” alanina aktarimi
saglanir.
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irsaliye Yanitlari Arsivi

Alici VKN

Alici Ad

irsaliye Yaniti Tarih 01/01/2023 %) 31/03/2023 o)
Sube: e v
() irsaliye Yanit No Alict VKN Alici Etiket Alici Adi irsaliye Tipi Yanit Tarihi Yanit

5544332211 defauitgb eFinans Elektronik Ticaret A S SEVK 20/01/2023 12:39

O [X)Excere Cikar Sayfa 1

“Sorgula” digmesi ile irsaliye yanitlari listelenebilir.
“Indir” diigmesi ile taslak irsaliye HTML, PDF ve UBL formatinda indirilebilir.
“Yazdir” diigmesi ile irsaliye yazdirilabilir.

“Arsivden Cikar” diigmesi ile segilen irsaliye yanitlari arsivden gikarilabilir. Arsivden gikarilan
irsaliyeler tekrar “irsaliye Yanitlari” ekranindan gériintiilenebilir.
“Irsaliye Tarihgesi Goster” diigmesi ile secilen irsaliye tarihgesi goriintiilenebilir.

“Zarf Bilgisi” diigmesi ile segilen irsaliyenin Belge Zarf ID bilgisi kontrol edilebilir.

“Mali Miihiir Bilgisi” digmesi ile segilen irsaliyenin mali mihir bilgileri goriinttlenebilir.

2.2.5. Gelen irsaliye Arsivi

e-irsaliye
w Gel saliy
s Irsal nitian
wZ Bc i stele
tr irsalive Yanrtian Arsiv
wG 11 Y rsi
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Gelen irsaliye arsiv ekraninda, arsive kaldirilan gelen irsaliyeler listelenmektedir.

Gelen irsaliyeler irsaliye Numarasi, irsaliye Tarihi, Gelis Zamani, irsaliye Tipi Gonderen, Tutar,
Yanit Durumu, Yanit Gonderim Durumu, Yerele Aktarim Durumu, Sube ve Hash bilgilerine gore

listelenmektedir.

Tarih, irsaliye Numarasi, VKN/TCKN/Unvan ve Sube kriterlerine gore sorgulama yapilarak

istenilen irsaliye/irsaliyeler listelenebilir.

“Indir” diigmesi ile secilen irsaliye/ irsaliyeler UBL formatinda indirilebilir.

“Zarf Bilgisi” digmesi ile gelen irsaliyenin zarf bilgileri gorintilenebilir ve zarfi
indirilebilir.

“irsaliye Tarihgesi Goster” butonu ile gelen irsaliyenin tarihcesi gériintiilenebilir.

“Mali Miihiir Bilgileri” diigmesi ile gelen irsaliyenin mali mihur bilgileri gérintilenebilir.
“Arsivden Cikar” digmesi ile arsivde bulunan gelen irsaliye/irsaliyeler arsivden gikartilir.

Arsivden gikartilan irsaliye/irsaliyeler gelen irsaliyeler ekraninda gorintilenebilir.

»  “Yazdir” diigmesi ile irsaliye yazdirilabilir.

Gelen Irsaliye Arsivi

Tarih 01/01/2023 5 31032023 o VKNITGKN/Unvan

Sube: e ~

irsaliye Tipi: e v
Irsaliye Tarihcesi Goster Mali Mihir Bilgiler Argivden Cikar

irsaliye

[  irsaliye No Tarihi Gelis Zamani irsaliye Tipi Gonderen Tutar Yanit Durumu
; ave heniiz b
O | nsB20230 004 09101/2023  19001/2023 15:01:06 Sevk Irsaliyesi 11.000,00 Alina €ye henuz bir
: ceva Imed
) (%) Excele Cikar Sayfa 1| N
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2.3. Alicisina Ulasmayan Belgeler

e-irsaliye

Giden Irsaliye islemleri

Gelen Irsaliye islemleri

Alicisina Ulasmayan Belgeler

¥r Alicisina Ulasmayan Zarflar
1r Alicisina Ulasmayan irsaliyeler

¥ Alicisina Ulasmayan Irsaliye Yanrtian

Alicisina ulasmayan belgeler ekranlarindan, alicisina ulasmayan zarflar, irsaliyeler ve irsaliye

yanitlari takip edilebilir.

2.3.1. Alicisina Ulagsmayan Zarflar

Alicisina ulasmayan zarflar ekranindan, goénderilen fakat alicisina ulasmayan zarflar listelenir.

Alicisina Ulasmayan Zarflar

AlCI VENITCKEN (7):

Alict Unvan/ad
Soyad:
Sube; — v
Gdnderim Tarihi: 01/04/2023 I 30/06/2023 4
Cevap Kodu: === -
..... v

BelgeTipi

Sorgula

QNB
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.)X(

Alict VKN/TCKN, Alici Unvan/ Ad Soyad, Sube, Gonderim Tarihi, Cevap Kodu ve Belge Tipine gore

sorgulama yapilarak istenilen belge/belgeler listelenebilir.
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Alicisina Ulagmayan Zarflar Listesi

Yeniden Génder

Alici

D Zarf No Olugturulma Zamam Alct Unvan/Ad Gonderim Tarihi Gonderim Durumu Cevap Kodu Cevap Detayl Sube Belge Tipi
VKN/TCKN Soyad
D8C27451-AF86- 172
41B6-8FCB- 21/06/2023 11:55 1111112622 Test 21/06/2023 11:55  Kargi birim yanit geldi 1172 (TPS_POSTA_KUTUSU_YETKIS_YOK ~ FATURA
94642300000
O ) Excere Gikar Sayfa | 1| A
Zarfin Igerigi
Alici irsaliye o
Belge UUID Belge No Belge Alict VKNITCKN  Unvan/ad Belge Tarihi  -aturaBelge Falura_ | g\ 0 Irsaliye Belge  poppy
Tiird Tiird Belge Tipi s Tipi
Soyad Tiirii
3DB757A4-2902- -
4890-9E64- AAA2023000000063  Fatura 1111112622 Test 21/06/2023 Temel Satis — —

BD1401781454

Alicisina ulagsmayan zarflar, Zarf Numarasi, Olusturulma Zamani, Alict VKN/TCKN, Alici Unvan/Ad
Soyad, Gonderim Tarihi, Gonderim Durumu, Cevap Kodu, Cevap Detayi, Sube, Belge Tipine gore

listelenir.

“Yeniden Gonder” digmesi ile secilen zarf/zarflar yeniden génderilebilir.

2.3.2. Alicisina Ulasmayan irsaliyeler

Bu ekrandan alicisina ulagsmayan irsaliyeler listelenir.

Alicisina Ulagmayan Irsaliyeler

irsaliye Tors: e "
Irsaliye Tipi: — -
Alict VKNITCHM.

Alici Unvan/Ad Soyad.

irsaliye No

Sube: — v

Génderim Tarihi 01/04/2023 I 30/06/2023 ol
Cevap Kodu: ———— v

Sorgula

Aligisina Ulagmayan irsaliyeler Listesi

Yaniden Gonder

Aler Alici Unvanidd  irealiye irsaliye
VKNITCKN Soyad Tarihi Turd

Génderim Gadnderim Ganderim Génderim Cevabi

. irealiye
[0 zarfNo irsaliye ETTN No. Tarihi Durumu Cevabi Kodu Detayi

irsaliye Tipi Sube

{3 [)Excere Gikar

irsaliye Tir(/Tipi, Alict VKN/TCKN, Alici Unvan/ Ad Soyad, irsaliye Numarasi, Sube, Génderim

Tarihi ve Cevap Koduna Gore sorgulama yapilarak istenilen irsaliye/ irsaliyeler listelenebilir.
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Alict VKN/TCKN, Alici Unvan/ Ad Soyad, irsaliye Tarihi, irsaliye Tir(, irsaliye Tipi, Gdnderim Tarihi,
Gonderim Durumu, Gonderim Cevabi Kodu, Gonderim Cevabi Detayi ve Sube bilgilerini icerecek

sekilde listelenir.

“Yeniden Gonder” diigmesi ile secilen irsaliye/irsaliyeler yeniden gonderilebilir.

2.3.3. Alicisina Ulasmayan irsaliye Yanitlari

Bu ekrandan alicisina ulasmayan irsaliye yanitlari listelenir.

Alict VKN/TCKN, Alict Unvan/ Ad Soyad, Gelen irsaliyenin Numarasi, Gelen irsaliyenin Subesi,
Gonderim Tarihi ve Cevap Kodu kriterlerine gore sorgulama yaparak istenilen irsaliye yaniti/

yanitlari listelenebilir.

Alicisina Ulasmayan irsaliye Yanitlari

J— -

01/0412023 B9 30082023 o)

CevapKodut e -

Alicisina Ulasmayan irsaliye Yamitlan Listesi

Yeniden Gonder

irsaliye Alict Al Unvanihd - Ginderim Génderim Cevabi Giinderim Cevabi
Yaniti No VKNTCKN Soyad RIS X Durumu Kodu Detay:

] | Zarf No irsaliye No Sube

D [’l{‘Exccl'cClkar Sayfa 1 M

Alicisina ulasmayan irsaliye yanitlari, Zarf Numarasi, irsaliye Numarasi, irsaliye Yanit Numaras,
Alici VKN/TCKN, Alici Unvan/ Ad Soyad, Génderim Zamani, Gonderim Durumu, Gonderim Cevabi

Kodu, Génderim Cevabi Detayi ve Sube bilgilerine gore listelenir.

“Yeniden Gonder” diigmesi ile secilen irsaliye yaniti/yanitlari yeniden gonderilebilir.
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2.4. Aktarim islemleri

Aktanim Islemleri

7r Yerelden Alm islemleri

¢ Yerele Aktanim islemleri

“Aktarim islemleri” meniisii web servis, Sftp gibi ydntemlerle otomatik olarak gesitli muhasebe
programlarinda olusturulan ve yine bu ydntemlerle QNB eFinans Portal’a aktarilan e-irsaliye

verilerinin, QNB eFinans Portal’dan 6zel olarak takip edildigi ekranlardir.

Yerelden Alim Islemleri

Tarih: 2710612023 = 11/07/2023 | Belge Anahtari
Yerel Belge No Durum Tamuo v
Sube: v
Dosyay! Goruntile
Eiﬁ‘e‘a" Yerel Beige No Beige No Dosya Adi Belge Turu S":'r'l"mu ‘Z‘::am g‘;‘;ﬁ'l'e'"e Kaynak
. . o 07/07/2023  07/07/2023 |,
(O  3uljs58dm100a MIM12023114111762 MM12023114111762 IRSALIYE_UBL islendi 1518:38 151839 Web Senvis
O ElExcel'a Cikar Sayfa 1 N
Yetki Islem Yerelden Alim Islemleri
Tarih: 01/04/2023 = 30/06/2023 | Belge Anahtari
Yerel Belge No Durum Tamuo v
Sube Kodu:  — v FirmaVikno v
Dosyay! Goruntile
Eiﬁ‘e‘a" Yerel Beige No Firma vkn Beige No Dosya Adi Belge Turu Sﬂmmu ;::am g:r:';i'l'e'“a Kaynak

Yerele Aktarim Islemleri

Tarih 27/06/2023 (9 11072023 (] VKN/TCKN (%) Aktarim Fatura No
Durum Toma v Sube: e v
irsaliye No irsaliye ETTN Gonderen VKNITCKN Gonderen Unvan Aktanm Durumu  Aktanm Zamani  Guncelleme Zamani  Entegrasyon Hedefi  Sube

57045CB1-1DE2-4F 46-
8EEC-294CD5D679C4

eFinans Elektronik Ticaret
ve Bilisim Hizmet

(0  AAA2023000000033 3250566851 Axtanlacak
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2.5. Raporlar

Giden e-Irsaliye Raporlan >

Gelen e-Irsaliye Raporlan by

w7 Kullarim |statistikleri

vr Toplu e-irsaliye indirme

Bu meni altinda hem giden hem de gelen irsaliyeleriniz icin farkli seceneklerde belge rapor sayfalari
sunulmaktadir.

Standart Raporlar
Hem giden hem de gelen irsaliyeleriniz icin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Vereceginiz

kriterlere gore sorgulama yaptiktan sonra ekranin sol altinda bulunan excel’e ¢ikarma butonunu
kullanarak, raporu bilgisayariniza indirebilirsiniz.

Giden irsaliye Raporlari

Alici Kriter Aralign
TCKN/VKN Tutar 0 0
Unvan/Ad
Soyad irsaliye Tarih 28/06/2023 I 121072023 ]
Satict Durumlar
Sube: - v Gonderim - v Yanit Durumu: - v
Durumu
Fllket - A Yerel Belge No irsaliye No
Arsiv Durumu Tama v Irsaliye — -
Durumu
Irsaliye Tipi: - v Irsaliye Tart - v
Seri No
Zarf Bilgisi Arsive Kaldir Irsaliye Tarihgesi Goster
0 Aha G"c' /Ad irsaliye irsaliye irsaliye Irsaliye Olugturma Sa};a Sagﬂ Gonderim Yanit irsaliye Gonderim gond;rln'
—  TCKN/VKN i) No Tipi Tiirii Tarihi Tarihi pe ILE Zamani utar Durumu Durumu Durumu evabi
Soyad Kodu Adi Kodu
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Gelen irsaliye Raporlari

Satict

TCKN/VKN

Kriter Aralii
Irsaliye Tarihi 28/06/2023
Durumlar
Mig yamt |
L, Tama
Tama
Eki Var Tama

0

P 1200712023

Arsive Kaldir Zarf Bilgisi Adres Defterine Kaydet Sube Degistir Irsaliye Tarihcesi Goster

Gonderen TCKN/VKN  Gonderen Unvan/Adi Soyadi irsaliye No 1irsaliye Tipi irsaliye Tiirii

9::6

irsaliye Tarihi Alici Sube Kodu Al Sube Adi  Gelis Zamam

QNB
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Tuta

» “Zarf Bilgisi” diigmesi ile secilen irsaliyenin Belge Zarf ID, Gdnderim Tarihi bilgisi kontrol

edilebilir.

YV V VY V

“Yazdir” diigmesi ile irsaliye yazdirilabilir.

Seri No Bazinda Son irsaliye Bilgisi

“Arsive Kaldir” diigmesi ile segilen gelen irsaliye/irsaliyeler arsive kaldirilabilir.

“Indir” digmesi ile segilen irsaliye/ irsaliyeler UBL formatinda indirilebilir.

“Irsaliye Tarihgesi Goster” butonu ile gelen irsaliyenin tarihgesi gériintiilenebilir.

Giden belgeleriniz i¢in takip edebileceginiz raporlardir. Tarih formati ile sorgulama yapildiktan sonra
ilgili seriden son kestiginiz irsaliye numarasi gérilebilir.

Seri No Bazinda Son Irsaliye Bilgisi

Baslangic: | 01/07/2023

Sorgula

{4 Bitis: 1200772023 )

Bu sorguda sadece gonderilen irsaliyeler listelenmektedir

Seri No $ube Kodu

O aaa

[ Excefe Cikar

$ube Adi

irsaliye No irsaliye Tarihi Alici VKNITCKN

AAA2023000000033 03/07/2023 3250566851

Alici Unvan

Tutar

Efinans Elektronik Ticaret Bilisim Hizmetleri AS

Sayf

| 1

n

5,500.00
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Giden irsaliye Alici/Satici Tanimlari

Hem giden hem de gelen belgeleriniz icin ayri ayri takip edebileceginiz raporlardir. Vereceginiz
kriterlere gore sorgulama yaptiktan sonra ekranin sol altinda bulunan excel’e ¢cikarma butonunu
kullanarak, raporu bilgisayariniza indirebilirsiniz.

Sirketinize gelen/giden belgelerin istenilen kriterlere gére alici/satici tanimlari olan (hizmet no,
mdisteri no, tesisat no, telefon no, vb.) tiim alici/satici tanimlari bilgilerine gére raporu alinabilecegi
ekrandir.

Giden Irsaliye Alici/Satici Tanimlari

Aliet Kriter Arahd
WEMTCKN
A Tutar 0 0
Irsaliye Tarih 26/06/2023 I 12072023 x|
Satiel Durumilar
Suber e e Ulagma Durumu Hepsi hd rsaliye No (7).
Etiket:  ——- A Arsiv Durumu Tamu w Ekivar  -— e
Clugturan/Gi ¥
Kullamer: T hd Irsaliye Tipi: | -~ h
. — L = —
Irsaliye  Irsaliye ; irsaliye  Alei i Gdenecek Hizmet Misteri Tesisat Telefon Distribiitér
Turu Tigi Irsaliye No Tarihi VHNITCKN Alici Unvan/Ad Soyad Sube Tutar No Mo No No No ﬁl;ll
- PSRN [ —— ektronik Ticaret PR
O Temel SEVK AAAZNZI000000033 072023 325056685 Hizmetler A S 550000 -— e

2.5.1. Kullanim istatistikleri

vV

Giden e-Irsaliyve Raporian

Gelen e-Irsaliye Raporlan

llanim Istatistikleri

Yil ve ay bazinda gelen ve giden belgelerin kullanim istatistiklerinizi gérintileyebilirsiniz.
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Irsaliye Kullanim Istatistikleri

w Sorgula

2023

il

2023
2023
2023
2023
2023
2023

2023

TOPLAM

O

i) Excele Cikar

Ay
01-OCAK
02-SUBAT
03-MART
04-NISAN
05-MAYIS
06-HAZIRAN

O7-TEMMUZ

Gelen irsaliye
3741

3

3

&

2

1

3760

Giden irsaliye v

2.5.2. Toplu e-irsaliye indirme

Giden e-Irsaliye Raporlan

Gelen e-Irsaliye Raporlan

% Kullanim Is

+rtie

LUl

-tl\ -':.--:

i Toplu e-Irsaliye Indirme

'5:6

Belgelerin yasal hali olan imzali UBL(xml) dosyalarini toplu olarak indirmek icin kullanilan ekrandir.
Olusturulan linkleri indirmek icin “yetkili kullanici” ile QNB eFinans portale giris yapilarak ayni tarayici

Uzerinde yeni bir sekme agllir ve link adres satirina yapistirilip enter tusu ile indirme baslatilir.

Toplu e-irsaliye indirme butonu tiklandiktan sonra gikan pencereden “Paket Boyutu, Baslangic ve

Bitis Tarihi” verilerinin girilmesi gerekmektedir.

“Ek olarak ilgili Linkler 48 Saat sonra Pasif olacaktir.”
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Elrsaliye Toplu Irsaliye indirme

Paket Boyutu: 2500
Baslangic Tarihi: 01/06/2023 = Bitis Tarihiz 12/07/2023 =
Bir Yilhk Kayitlan Getir: O

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim

Unvan; u

fean Hizmet
Gelen irsaliye Sayisi: 3 Giden irsaliye Sayisi: 4
Gelen ZarfSayisi: 5 Giden Zarf Sayisi &
Gelen irsaliye

Aralik Link

1.5 hitps:iiportaltest efinans.com.triefalura/displayRapor?

cmd=EIRSALIYE_CUSTOMER_DOWNLOADS prm=JMNDkObNYVdmY gflu2CSf00% 30%3I0cVDdry 4CiSDesWsaicT2nCCEHbkfpLY

Giden Irsaliye

Aralik Link

https:fiportattest efinans. com triefaturafdisplayRapar?
cmd=EIRSALIYE_CUSTOMER_DOWNLOADEpm=DSHE4ALGU2BERG.)TIVE0|A%ID%I0DIgo3rv 2 I %2 BuKZKEVY 2 2F1aBang)

Gelen Zarf

3. YOnetim

vr Sirket Tanimlan
v Kullanict Tanimlari
W Sifre Degisikligi

Adres Defterleri >
vr e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama
¥ e-irsaliye Kayith Kullanict Sorgulama
7 Uriin Listesi
v Zarf Durumu Sorgulama

w Hizmet Aktivasyonu
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Yonetim ekranlarinda Organizasyon (Holding, Merkez, Sube, Santiye vb.) organizasyona bagl sirketler
ve kullanicilar tanimlanabilir. Kullanicilara rol tabanli veya organizasyon ve yerleske bazinda yetkiler
verilebilir, sik kullanilan cari bilgileri adres defterine kaydedilebilir. e-irsaliye sisteminde bulunan kayitlh
kullanicilar sorgulanabilir. Gelen ve giden belgelerin zarf durum bilgileri sorgulanabilir. Ayrica e-irsaliye
Hizmet Aktivasyonu da bu meni altinda yapilmaktadir.

3.1. Sirket Tanimlan

Sirketinizin bilgileri ve gesitli ayarlari bu bolimde yonetilebilir.

“Sirket Tanimlar" ekraninda, “irsaliye Sablonlar”, “irsaliye Alma-Génderme Ayarlari”, “Sube
Tanimlari” ve “Ek Bilgiler, Sirket Glincelle” bélimleri bulunmaktadir.

QNB
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Sirket Guncelle Sube Tammian Ek Bilgiler irsaliye Sablonlan irsaliye Alma-Gdnderme Ayarian

.

> lirsaliye Sablonlari

“irsaliye Sablonlari” butonuna basilarak belge sablonlari ekrani agilabilir. irsaliye sablonlari,
olusturulan belgelerin gériiniimlerinin dzellestirilmesine imkan tanir. e-irsaliye (izerinde gosterilecek
olan alanlar, alanlarin formatlari, logo, logonun bulunacagi konum vb. bilgiler e-irsaliye sablonlarinda
tutulmaktadir. Standart irsaliye sablonlarinda sirketlerin logo, banka bilgileri vb. kendilerine 6zel
bilgileri yer almamaktadir.

Bu nedenle sirketlerin her irsaliyede otomatik olarak gelmesini istedigi bilgiler varsa ve belge alanlarini
diizenlemek istiyorlarsa kendilerine 6zel irsaliye sablonu olusturabilirler.

Kullanmakta oldugunuz belge goériiniminizi muhasebe programinizdan disari aktararak ya da taslak
bir irsaliye sablonunu diizenleyerek kendinize 6zel irsaliye sablonunuzu kullanabilirsiniz. “irsaliye
Sablonlari" ekraninda, “Yiikle”, “Varsayilan Yap”, “Sil”, “Tasarla” bolimleri bulunmaktadir.
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irsaliye Sablonlan %
Ismi Yiiklenme Tarihi Varsayilan Sablon  Uriin Onizle Indir Giincelle Kopya Olustur
Irsaliye.xslt  07/03/2023 Hayir EIRSALIYE D + e
ﬂ: Excel'e Cikar K & sayfa 1 /1

“Yiikle” ve “Varsayilan Yap” butonlari ile yeni irsaliye sablonu eklenebilir, olusturulan irsaliye sablonu
varsayilan yapilabilir. Varsayilan yapilan irsaliye sablonu yeni “irsaliye Olustur” sayfasinda secilmis
olarak gorintiilenecektir. Birden ¢ok belge sablonu varsa biri varsayilan olarak secilmelidir. “Sil”
butonu ile irsaliye sablonlari silinebilir.

Sirket kendi istegine bagli olarak belge tzerinde gérmek istedigi logoyu ekleyebilmesi icin “Tasarla”
ekranindan yararlanabilir. Burada kullanilacak logolar (.jpeg, .png ve .gif ) uzantili olmahdir.

“Yiklenecek her bir gérselin 30 KB den yiiksek olmamasini tavsiye ediyoruz.”

\
» Sablon satirinda bulunan 6nizle diigmesi = ile sablonun 6n izlemesi gérintilenebilir.

B
» Sablon satirinda bulunan indir digmesi ile sablon indirilebilir.

» Sablon satirinda bulunan giincelle digmesi ile QNB eFinans Portal tarafindan énceden

olusturulmus sablonlar giincellenebilir.
> Sablon satirinda bulunan Kopya Olustur digmesi = ile 6nceden olusturulmus sablonun

kopyalanmasi saglanir.

Acilan ekranda “Sablon Adi” ve “Sablon Agiklamasi” girilerek “Sablon Se¢imi” yapilir.
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Tasarla X
Uriin: e-irsaliye
Sablon Adi: Ornek
Sablon Ornek
Aciklamasi:

S$ablon
Segimi:

{ennsinen
T st e vt &
AR s fa N "

R N ey

Modern Sablon

“lleri” digmesine tiklanarak ilerlenir.

Irsaliye Sablonu Tasarla - Test.xsit %]
rsaliye Alanian by oy
Test Sk. Omek Apt. NoO
Bl = 11111 Sigh Istanbul
Tet 2222101940 Fax: 2222101940
Vieb Sitesi: hitp:/iwww. Test com.tr
E-Posta tesi@test com Ir e-irsaliye L
Vergi Daresi: 19 MAYIS -
i VKN 3250566851
= TAPOKNO. 12345
MERSISNO: 12345678
TICARETSICILNO. 123455
gl ABONENO: 1950031086

Igerik Ekie/Di

PASAPORTNO: 1950031086

)gosu

Alan Sepmi Lotéen bir alan seginiz. v
Igenk
B 7 US = SAYIN Ozellegtirme No: TR12
2 Test Endormasyon Teknaloglen Ltd. St Stparie No:

444 No. 444 Senaryo: TEMELIRSALIYE
MAH | ADANA | UMMAN
Tel 4443333 - Fax: 4443333 irsallye Tiph:  MATBUDAN
E-Posta test@eo com Irsatiye No: RG-Tabjsohpdipd0
Web Sitesi d = :
Vel Dacest ADRNA irsallye Tarlhl: 28022019
VKN - 1111111111 Irsaliye Zamani: 13:26:34

SAYACNO: .6

Sevk Tarihi: 2019-02-28
Sevk Zamani: 133127
ETTN: 18113708-3E20-4F72-8969-A314D379E13C Tagiyscs Firma VKN: 283782247
Unvan: Sfiaf
Sira No Mal Miktar Sonra Gonderilecek Miktar Gecikme Sebebi =
Igeri Alani Stll (CSS) - -
1 Elektronik 42 bin adet 14 1000 adet taksit

Toplam Miktar: 42
= R
Teslim Eden

irsaliye Sablonu Alanlar

irsaliye sablonu tizerindeki alanlar Gelir idaresi Baskanhig’nca belirlenmis UBL-TR standardina gére
hazirlanmistir. Bu alanlar su sekilde gruplanmistir:
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o

Goruntilenen alanlar;

O O O O O O

Sirkete ait ek tanimlar (Hizmet No, Bayi No, ... vb.) alanlar yukarida eklenmemis olsa da eger belge
verisinde mevcutsa sablon izerinde goriintiilenecektir. istege bagh olarak, mevzuat agisindan
goruntilenmesi zorunlu alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

o

Goruntilenen alanlar;

O O O O O O O

Sirkete ait ek tanimlar (Hizmet No, Bayi No, ... vb.) alanlar yukarida eklenmemis olsa da eger belge
verisinde mevcutsa sablon lizerinde goriintiilenecektir. istege bagl olarak, mevzuat agisindan
gorintilenmesi zorunlu alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Satici

Ad-Soyad / Unvan

Adres
Telefon / Faks
Web Sitesi
e-Posta

Vergi Dairesi

Alici

Ad Oneki
Unvan
Adres
iletisim
Web Sitesi
Vergi Dairesi
VKN

Satic
- Ad-Soyad / Unvan

Adres
Telefon

Web Sitesi
E-Posta
Vergi Dairesi
L. # VKN

Alic

- g Ad Oneki

Unvan
Adres

| @ fletisim

L. @ Web Sitesi
Vergi Dairesi
L. M VKN
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o lrsaliye Kiinyesi
Goruntilenen alanlar;

Ozellestirme No
Siparig No
Senaryo

irsaliye Tipi
irsaliye No
irsaliye Tarihi
irsaliye Zamani
Sevk Tarihi
Sevk Zamani
Tasiyici Bilgileri

O 0O O O 0O 0O o0 O O ©O

irsaliyenin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak,
gorintilenmesi zorunlu alanlar harig ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

o lrsaliye Satirlari
Goruntilenen alanlar;

Sira No

Alici Uriin Kodu
Satici Uriin Kodu
Uretici Uriin Kodu
Mal

Miktar

Birim Fiyat

Sonra Gonderilecek Miktar
Gecikme Sebebi
Tutari

KDV Tutari

Vergi i.M. Sebebi

O 0O 0O 0O OO0 O O O o0 o o

Irsaliye Kiinyesi

T T o I T e

- [ Ozellestirme No
- 3 Siparis No

- [ Senaryo

- #g Irsaliye Tipi

- [ Irsaliye No

- g Irsaliye Tarihi

- @ Irsaliye Zaman
- [ Sevk Tarihi

- [ Sevk Zamani

= [ Tasiyic Bilgileri
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irsaliyenin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak, mevzuat agisindan
goruntilenmesi zorunlu alanlar hari¢ ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

Irsaliye Satirlan

‘ Sira No

(] Aha Uriin Kodu
() Saticr Uriin Kodu
(] Uretici Uriin Kodu
Mal

Miktar

() Birim Fiyat

Sonra Gonderilecek Miktar
Gecikme Sebebi
() Tutan

[ KDV Tutan

- ] Vergi I.M. Sebebi

Yeni bir irsaliye sablonu olustururken yukarida bulunan alanlardan “Ahc Uriin Kodu”, “Satici Uriin
Kodu”, “Uretici Uriin Kodu”, “Birim Fiyat”, “Tutar”, ”KDV Tutari”, “Vergi i.M. Sebebi” alanlari harig
diger alanlar otomatik segili olarak gelmekte ve bu segili alanlar irsaliye tizerinde gériintiilenmektedir.

Sadece “irsaliye Satirlari” alaninda sag tusa basilarak ya da cift tiklanarak acilan ekranda “Alani
Giincellestir” islemi yapilabilir. Bunun amaci; “irsaliye Satirlari” altinda bulunan segeneklerin basligini
degistirmektir. Bu islem Gonderici, Alici, irsaliye Kiinyesi alanlarinda yapiimamaktadir.

Ornegin; “Mal” alaniicin sag tusa basilarak ya da gift tiklanarak, agilan ekranda ”Alani Ozellestir” segilir.
“Alan Bashgi (Ozel)” kismina degistirilmek istenen isim yazilir. Yapilan degisiklik irsaliye satirina yansir.

frsaliye Satirlan
L ® Sira No
l O Al Uriin Kodu
% (] Saticr Uriin Kodu
- [] Oretici Oriin Kodu
| o=

I
:
o I
i
5

= [J) Birim Fiyat

- M Sonra Gonderilecek Miktar
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Fatura Alan Ayarlan

Alan Bashdi (Varsayilan)

Alan Baghgi (Ozel):

Gasterim Kosulu;

Varsayilan Kosul:

Ozel Kosul (XSLT Kodu):

Irsaliye Alanlan:
n!— Satia

i alic

«é— irsaliye Kunyesi

4 @ trsaliye Satirlan

- @ Sira No

« (J Alics Ortin Kodu
- [ Satic1 Uriin Kodu

= () Oretici Uriin Kodu

Mal

Urtinler

WVarsayilan Kosul
(O Ozel Kosul
@ Kosul Yok

Tamam

QNB eFinans A S.

Test Sk. Omek Apt. No:0

11111 Sisli/ Istanbul

Tel: 2222101940 Fax: 2222101940
Web Sitesi: http:/iwww. Test.com.tr
E-Posta: test@test.com.tr

Vergi Dairesi: 19 MAYIS

QNB

€FINANS

- @ Mal VKN: 3250566851
- [ Miktar TAPDKNO: 12345
« () Birim Fiyat SAYIN

- [ Sonra Gonderilecek Miktar s

Test Enformasyon Teknolojileri Ltd. Sti.

o 444 No: 444
== 5PN CIl Genel Ayarlar MAH / ADANA / UMMAN
. — Tel: 4443333 - Fax: 4443333
Alan Secimi: Latfen bir alan seciniz. v E-Posta: test@co.com
icerik Web Sitesi: www.deneme.com
2 Vergi Dairesi: ADANA
B 7 US ==== VKN: : 1111111111
Ty YazitipiAilesi v YazitipiBu.. ~ A v Al ~ ETTN: 1811370B-3E20-4F72-8B69-A814D379E13C
=~ §5 v =3 = <>
M BEy— XX 0 T4

Sira NoIUrnnler
1 Elektronik

Degistirilen isim ile irsaliye sablonu gériintiilendiginde “Mal” olarak goriilen alanin “Uriinler” olarak
gincellendigi bilgisi gdrtntuilenir.

Gosterim kosulu U¢ secenekten olusmaktadir:

v Varsayilan Kosul : Ornek sablonda ayarlandigi sekilde (Gizli, sadece veri icerdiginde
ya da her zaman) gosterilir.
v Ozel Kosul : Girilebilecek sablon kodu kosulu ile gésterilir.

v" Kosul Yok : Her zaman gosterilir.

46



$% QNB

7IN\' ©FINANS

Ornegin “KDV Tutari”nin “Varsayilan Kosul”u var. Bu sayede bu siitun sadece KDV Tutari verisi iceren
irsaliyelerde goruntilenir. KDV Tutari girilmediyse belge tizerinde KDV Tutari kolonu goriintilenmez.
Eger “KDV Tutari”nin “Varsayilan Kosul”u yoksa KDV Tutari girilmese de irsaliye izerinde KDV Tutari
kolonu goziikecektir.

Fatura Alani Ayarlan

Alan Baslhigi (Marsayila
Alan Bashg zel)
1) sayilan Kosul
Gostenm Kosulu O Kosul
) Kosul Yok
Varsavilan Kosdl /{n1:DespatchAdvicefcac: DespatchAdvicelLine/cac: TaxTotal/cac: TaxSubtotal/cac:
SmEn e TaxCategory/cac: TaxScheme/cbe: TaxTypeCode ="0015" y
Qzel Kogul (XSLT Kodu)
~

Tamam

“Ozel Kosul ( XSLT Kodu )” ileri diizey bir alandir. ihtiyag durumunda, XSLT diline hakim kisilerce
degistirilmesi gerekir.

o Dip Toplamlar
Goruntilenen alanlar;

o Toplamlar Tablosu
- Toplam Miktar
- Toplam Tutar

Dip Toplamlar
V- @ Toplamlar Tablosu
f Toplam Miktar
Toplam Tutar

irsaliyenin iceriginde bulunan asagidaki alanlardan istege bagli olarak, mevzuat agisindan
gorintilenmesi zorunlu alanlar harig ekleme — ¢ikarma islemi yapilabilir.

icerik Ekle / Diizenle

“Alan Sec¢imi” alaninda 13 adet igerik alani bulunmaktadir. istenilen icerik alanlarina metin, resim,
tablo vb. eklenebilmesi icin “Alan Secimi” alanindan igerik alani numarasi Orn: (icerik Alani 1) secilerek
“icerik” alanina icerikler eklenebilir.

Eklenen icerik bilgisindeki metinler koyu, italik, alti ¢izgili, renkli, vurgulu vb. yapilabilir. Yazi tipi, madde
isaretleri, numaralandirma, tablo, resim (.jpeg, .png ve .gif ) vb. eklenip, degistirilebilir. Eklenen
resimlerin boyutu uygun formatta olmalidir.
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Ayni zamanda “igerik Ekle / Diizenle” ekraninda sag tusa basilarak agilan ekranda da resim, tablo,

hicre, satir, siitun eklenebilir.

irsaliye Sablonu Tasaria - Testxsit
Irsaliye Alaniar
]

i~ @ sata
i 1 Alcr
1\~ 1 trsaliye Kanyes!
- 1 Irsaliye Savrian
- 12 0ip Toplamiar
- g Tesiim -
coye
Alan Segimi Liitfen bir alan seginiz. v
S
B /7 U 5 =R lcenkAlani1
T - Igenk Alani 2
= | Igenk Alam 3
=~ = - = ¥ lgerkAlam 4
vy pesx = Igenk Alani 5
— T = *F icerik Alami 6
igerik Alani 7
Igerik Alani 8
Igerik Alani &
Igerik Alani 10
igerik Alani 11
Igenk Alant 12
Igenk Alani 13

Ozellestirme No: TR1.2

2222101940
st com.r

Siparig No:

Senaryo: TEMELIRSALIYE
Irsaliye Tipi: MATBUDAN
Irsaliye No: RG-T4bjsohpdlp00

irsaliye Tarihi:

1 irsaliye Zamany: 12

SAYACNO

SAYACNO. . 6 Sevk Tarihi:
Sevk Zamani:

ETTN: 13113708-3E20-4F72-8860-A314D379E13C Tagiyici Firma VKN; 283782347

Unvan: Sfiaf

icerik Ekle/Diizenle [NEEEINAEES

Alan Secimi

Icerik Alani 1 v
Icerik

BIUS ===

[

[ad Resim Ekle
EEH Tablo ekle »
Hicre »
Satir »
4 Situn » »

Icerik £

icerik Alani 8 secilerek ya da &rnek sablon tizerinde “Sirket Logosu’na” tiklanarak, érnek sablonda
gosterilen ornek logo silinir. Ardindan “Resim Ekle” butonuna tiklanarak uygun firma logosu sablona
eklenir. “Onizle” butonuna tiklayarak yaptiginiz logo degisikligini gdrebilirsiniz.

Dosya boyutu 46 KB’tan biyiik olamaz.
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Irsaliye Alanlan:
- 1 Saticy
@ Al
iE Irsaliye Kunysi

« I

| , QNB eFinans A S.
;[’ Irsaliye Satran Test Sk. Candan Apt. No:24
'~ % Dip Toplamlar 06320 Besni/ Adiyaman
i g Teslim Tel 1122101911 Fax: 1122101940
Web Sitesi: http.//www test com.tr i
E-Posta: test@cs com.tr e-Irsaliye
Genel Ayariar Vergi Dairesi 19 MAYIS v
VKN: 3250566851
Alan Secimi Igerik Alani 8 v
fcerik SAYIN
Epzavesi=i=i=i= Test Enformasyon Teknolojiteri Ltd. $ti.
= e = 444 No: 444 Sirket Logosu
| I« YaztipiAilesi v YaztipiBo.. v A ~ A - MAH / ADANA / UMMAN il

Tel: 4443333 - Fax: 4443333
E-Posta: deneme@hotmail.com
Web Sitesi: ww test.com
Vergi Datresi: ADANA

EEEqiE 2l 2l

B Er = %X QT Gzellestirme No:| TR1 2

VKN : 1234567890 Senaryo: TEMELIRSALIYE
i SAYACNO: 1 & Irsaliye Tipiz | MATBUDAN
ETTN: 18113708-3620-4F72-8869-A814D379E13C Irsaliye No: RG-T4bjsohpdip00

irsaliye Tarihi:  28-02-2019
irsaliye Zamanr: | 132634

Sevk Tarihi:  2019-02-28
Sevk Zamani:  13:3127

Irsaliye Alanlan:
- 1 Satc
L mana
J'» frsaliye Kunysi
=

QNB eFinans A S.

Test Sk. Candan Apt. No:24

06320 Besni/ Adiyaman

Tel: 1122101911 Fax: 1122101940

Web Sitesi: http:/fwww test com.tr

E-Posta: test@cs com.tr e-rsaliye
Vergi Dairesi- 19 MAYIS

VKN: 3250566851

Irsaliye Satran

« —

Alan Secimi Igerik Alani 8 v
\cerik SAYIN

lB7uUs ==

Test Enformasyon Teknolojileri Ltd. $ti.
444 No: 444

| T YazitipiAilesi v YaztipiBu. v A ~

o Ea= =908

MAH / ADANA / UMMAN
Tel: 4443333 - Fax: 4443333
E-Posta: deneme@hotmail.com

Sirket Logosu

Web Sitesi: wwav.test.com

Vergi Dairesi: ADANA Szellestirme No: | TR1.2

@,15 zl=1%% LQ, T

: VKN : 1234567890 Senaryo: TEMELIRSALIYE
{SECEREK - DELETE TUSUNA BASINIZ. SAYACNO: - 6 irsaliye Tipi: MATBUDAN
ETTN: 1811370B-3E20-4F72-8869-A814D379E13C irsaliye No: RG-T4bjsohp9ip00

irsallye Tarihi: | 28-02-2019
irsaliye Zamani: | 13:26:34
Sevk Tarihi: 2019-02-28
Sevk Zamani:  12:3127

“Resim Ekle” butonuna basiniz.

[ = =) S Genel Ayarlar

Alan Secimi: icerik Alani 8 v

IV SsS=E===
YazitipiAilesi v YaztipiBa.. v A ~ [&l v
rES=ElS

B m =% X QT

1
B
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Resim ekle/diizenle x

Kaynak Choose File | No file chosen

Boyutlar X « En - Boy oranini koru

mam [5G

Irsaliye Alanlan:

L 4 satic =
EV Ala
- g trsaliye Konyesi
. QNB eFinansA S,
1 drsallys Saran Test Sk. Candan Apt. No:24
7'~ €2 Dip Toplamlar 06320 Besnil Adiyaman
i g Testim = Tel: 1122101911 Fax: 1122101940

Web Sitesi: http//www.test com.tr

£-Posta test@cs com.tr e-irsaliye
Geniel Ayadar Vergi Dairesi. 19 MAYIS W
VKN: 3250566851
Alan Secimi Icerik Alani v

Igerik

iBeZgUesS|es=y=m = Test Enformasyon Teknolojileri Ltd. $ti
: 444 No: 444
| T vaztipiAilesi v YaztipiBo.. v A ~ &l ~ MAH / ADANA / UMMAN
Tel: 4443333 - Fax: 4443333
E-Posta: deneme@hotmail.com
Web Sitesi: ww test.com 5 . =
Vergi Dairesi ADANA Szellestirme No:
VKN : 1234567890
SAYACNO: - 6

SAYIN

Senaryo:
irsaliye Tipi:

irsaliye No:
irsaliye Tarihi:
irsaliye Zamant:
Sevk Tarihi:
Sevk Zamani:

ETTN: 1811370B-3E20-4F72-8869-A814D379E13C

“Onizle” butonuna tiklayin.

irsaliye Alanian:
- g Satia =
Alia
- g trsaye Kunyesi
] QNB eFinans A S.
- 1 trsaliye Satiran Test Sk Candan Apt. No:24

Dip Toplamiar | | 06320 Besni/ Adiyaman
- [ Testim hd Tel 1122101911 Fax: 1122101940
Web Sitesi hitp:{fwww test com tr
E-Posta testi@es com ir e-irsallye

EzTzkzaizi Viergi Dairesi: 19 MAYIS

WVEN: 3250566851

%QNB

€eFiNANS

TR1.2
TEMELIRSALIYE

MATBUDAN
RG-T4bjsohpdip00
28-022019
13.26:34
2019-02-28
13:3127

Alan Segimi igenik Alan & v
% QNB
B 7 USE=E=== Test Enformasyan Teknolojleri Ltd. Sti *
444 Hor 444 FINANSBANK
T YazitpiAlesi v YaztpiBo. ~ A ~ [l - MAH { ADANA/ UMMAN
—— R Tel 4443333 - Fax 4443333
EviEv= =
o b o R o ,
- Ve Direst ATAA Ozellegtirme No: TR1.2
f— - VKN: : 1234567890 Senaryo: TEMELIRSALIYE
SAYACNC: : 6 irsaliye Tipi:  MATBUDAN
ETTN: 18113708-3620-4F 72-8B69-AR 1403756130 rsallys No: | RGTdbjsohpdip00
irsaliye Tarihi:  28.02.2019
irsaliye Zamani: 13:26:34
Sevk Tarihi:  7015-07-28
Sevk Zamani: 133127

Tagryict Firma VKN; 263782347

Unvan: Sfjaf

Sira No Mal [ Miktar Sonra Gonderilecek Miktar | Cecikme Sebebi |

i Ji i
perk Alan S (355) 1 Elektronik 42 bin adet 14 1000 adet taksit
Toplam Miktar: 4z
4 Toplam Tutar: 504,00

Teslim Alan

Teslim Eden

Son olarak “Kaydet” butonuna tiklayin.
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Genel Ayarlar

Bu ekranda sablonun adi, aciklamasi glincellenebilir.

Tarayicidan irsaliyeler HTML olarak indirilip web tarayicisi ile acildiginda, “HTML Sayfa Bashgi”
alaninda yazan metin st pencere bashginda goérindr.

“Min. irsaliye Genisligi (px)” ve “Max. irsaliye Genisligi (px)” alanlari ile belgenin boyutu belirlenebilir.
Minimum genislik 450 — 1250 arasinda, Maximum genislik 750 — 1250 arasinda olmalidir.

icerik Ekle/Duzenle JeSyREEUET

Sablon Adi Test

. - Test
Sablon Aciklamasi:

CSS Kodlan

HTML Sayfa Bagh e-Irsaliye
Min. Fatura Genisligi (px): 850

Manc. Fatura Genisligi (px): 945

Choose File | No file chosen

Yukle

Arka Plan Resmi

> Irsaliye Alma-Génderme Ayarlari

Genel Ayarlar

“Ara Onaycilar Birbirine Onaya Géndersin” segenegi secili ise gelen ve giden irsaliyeler icin birden
fazla “Ara Onaycl” rolii tanimlanan kullanici varsa irsaliyeleri birbirlerine yénlendirebilirler.

& Genel Ayarlar

Ara Onaycilar Birbirine Onaya Géndersin:
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“Sevk Tarihi Gegmis Tarihli irsaliyeleri Reddetmek istiyorum” secenegi secili ise gelen irsaliyeler igin
yanitlama zamani gegen irsaliyelere, yanit vermek icin kullaniimaktadir.

© Genel Ayarlar

Sevk Tarihi Gecmis Tarihli irsaliyeleri Reddetmek istiyorum:

Gelen irsaliye Ayarlari

“irsaliye Geldiginde e-Posta Gonderilsin” Firmalar irsaliye geldiginde e-Posta hizmeti almak isterse bu
ayarin isaretlenmesi ve sag tarafta bulunan alana bildirim alinmasi istenen mail adresinin yazilmasi
gerekmektedir. Birden fazla mail adresine bildirim talep edilmesi halinde mail adreslerinin arasina noktal
virgul konulmasi yeterli olacaktir.

“Birden fazla e-posta girilmesi istenirse ‘,’ veya’;’ ile ekleme yapilabilir.”

& Gelen irsaliye Ayarlan

Irsaliye Geldiginde e-Posta Génderilsin: e-Posta Adresi: test@qnbefinans.com,deneme@qnl

“irsaliyeler Otomatik Arsivlensin” Gelen irsaliyelerin sistem tarafindan otomatik arsivienmesi istenirse bu
alanin isaretlenmesi ve giin sayisinin yazilmasi gerekmektedir. Yazilan giin sayisina gore sistem otomatik
hesaplayacak ve arsivlemeyi yapacaktir.

“Birden fazla e-posta girilmesi istenirse ‘,’ veya ’;’ ile ekleme yapilabilir.”

Q@ Gelen irsaliye Ayarlari

30 gun onceki irsaliyeler otomatik arsivlensin: Gan S 20

“irsaliyeler irsaliye Yaniti Verilmeden Arsive Kaldirilmasin” irsaliyelerin yanit verilmeden arsive
kaldirilmasini engellemek igin kullanilan bir ayardir.

& Gelen irsaliye Ayarlan

irsaliyeler irsaliye Yaniti Verilmeden Arsive Kaldinlamasin:
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“Yeni Giin iginde Yanit Verilmeyen irsaliyeler igin e-Posta Génderilsin” Gelen irsaliyeler icin 7 giinliik yanit
verme siiresini kagirmamak ve takibini yapabilmek adina bildirim alinmasi icin kullanilan secenektir. Ayar
isaretlendikten ve sistem iki giinde bir uyari maili génderimi saglamaktadir. Birden fazla mail adresi yazilmak
istenir ise araya noktal virgil konulmasi yeterli olacaktir.

“Birden fazla e-posta girilmesi istenirse ‘,’ veya ’;’ ile ekleme yapilabilir.”

© Gelen irsaliye Ayarlari

Yedi Gin icinde Yanit Verilmeyen Irsaliyeler icin e-Posta Gonderilsin e-Posta Adresi: deneme@efinans.com.tr,test@qgnb

1]
[1+]

“irsaliyeler icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin” Firma gelen irsaliyeler icin onayci islemleri yapmak isterse
yani bir kullanicinin irsaliyeyi kontrol etmesi, baska bir kisinin onaylamasi ve onay islemlerini sonlandirmasi
icin kullanilmaktadir. Ancak tek kullanici Uzerinden islem vyapiliyor ise onay mekanizmasina gerek
bulunmamaktadir.

@ Gelen irsaliye Ayarlar

irsaliyeler icin Onay Mekanizmasi Kullamlsin

“Alt Kullanicilara Sube Degistirme Rolii Verilsin” secenegi secildiginde, subeli yapida galisan ve QNB
eFinans icerisinde birden fazla alici etiket kullanan firmalarda hatali subeye kesilen belgelerin alt kullanicilar
tarafindan dogru subeye aktarilmasini saglamaktadir. isaretli olmamasi halinde subeye belge aktarim islemi
sadece ana kullanici tarafindan yapilabilir.

@ Gelenirsaliye Ayarlan

Alt Kullanicilara Sube Degistirme Rold Verilsin

Giden irsaliye Ayarlari

“irsaliye Gonderildiginde e-Posta Gonderilsin” irsaliye génderildiginde mail alinmak istenirse kullanilan
ayardir. Birden fazla mail adresi yazilabilir, mail adresleri arasina noktali virgll konulmasi yeterli olacaktir.

“Birden fazla e-posta girilmesi istenirse ‘,’ veya ’;’ ile ekleme yapilabilir.”

@ Giden irsaliye Ayarlan

irsaliy

@

Gonderildiginde e-Posta Génderilsin

0

test@gnbefinans.com,testi@gnbefi

[17]
[=]
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“Yerelden Alimda Hata Olusursa e-Posta Gonderilsin” Entegreli olunan ERP’den (Muhasebe Programlari)
irsaliye génderilirken GIB tarafindan belirlenen formata uygun olmamasi halinde hata durumunda
bilgilendirme yapilmasini saglayan ayardir. Program Uzerinden irsaliye gonderen firmalarin bu ayari
isaretlemesi ve mail adresi yazmasi gerekir. Birden fazla mail adresi yazilabilir, mail adresleri arasina
noktali virgll konulmasi yeterli olacaktir.

@ Giden irsaliye Ayarlari

Yerelden Alimda Hata Olusursa e-Posta Gonderilsin e-Posta Adresi- test@qnbefinans.com,test1 @gnbefi

“Birden fazla e-posta girilmesi istenirse ‘,’ veya ’;’ ile ekleme yapilabilir.”

“Ahcisina Ulagsmayan Zarflar igin e-Posta Génderilsin” QNB eFinans icerisinden gdnderilen irsaliyeler GIB
ya da alici firma sistemi tarafindan alinmamasi ve hataya dusirilmesi halinde bildirim yapilmasini saglayan
ayardir. ilgili ayarin secilmesi ve mail adres yazilmasi irsaliye durumlarinin takibi icin gerekmektedir. Birden
fazla mail adresi yazilabilir, mail adresleri arasina noktali virgll konulmasi yeterli olacaktir.

© Giden irsaliye Ayarlan

Alicisina Ulasmayan Zarflar icin e-Posta Gonderilsin e-Posta Adresi: test@qnbefinans.com,test1 @gnbefi

“irsaliyeler Otomatik Arsivlensin” Giden irsaliyelerin sistem tarafindan otomatik arsivienmesi istenirse bu
alanin isaretlenmesi ve giin sayisinin yazilmasi gerekmektedir. Yazilan giin sayisina gore sistem otomatik
hesaplayacak ve arsivlemeyi yapacaktir.

© Giden irsaliye Ayarlan

50 gin énceki irsaliyeler otomatik arsivlensin

“Yiiklenen irsaliyelerde Seri Numarasi Kontrolii Yapilsin” Disaridan QNB eFinans portalina yiiklenen
irsaliyelerde seri numarasi var ise kontrol edilmesini saglayan ayardir. QNB eFinans lzerinden irsaliye kesen
firmalarin bu ayari kullanmasina gerek bulunmamaktadir.

© Giden irsaliye Ayarlari

Yuklenen Irsaliyelerde Seri Numaras: Kontroli Yapilsin
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“SFTP Araciligiyla Basariyla Olusturulan irsaliyeler igin PDF Olustur” FTP (izerinden irsaliye génderecek
olan firmalarin irsaliyelerini basari ile islenmesinden sonra PDF gorselinin klasérlerine otomatik
olusturulmasini saglayan ayarlamadir.

@ Giden irsaliye Ayarlan

SFTP araciidiyla baganyla olusturulan irsaliyeler icin PDF Olustur:

“ERP’den Gelen irsaliye Numarasi Kullanilsin” segenegi ile sirketler muhasebe programlarindaki irsaliye
numaralarini kullanabilirler. irsaliye numaralari QNB eFinans tarafindan verilmektedir. Sirket bayi, sube vb.
durumlara gore kullandiklari muhasebe sistemlerindeki irsaliye numaralarinin getirilmesi isteniyorsa bu
secenek yardimiyla irsaliyelerin QNB eFinans sistemine aktarabilirler.

© Giden irsaliye Ayarlari

ERP'den Gelen irsaliye Numarasi Kullanilsin:

“ERP’den irsaliye Numarasi Gelirse Kullanilsin” ERP programlarindan irsaliye génderimlerinde irsaliye
numarasinin program tarafindan alinmasini saglayan ayardir. Fakat bu ayar isaretlenmese bile eger
programdan gonderilen xml icerisinde irsaliye numarasi var ise programdan gonderilen irsaliye numarasi ile
irsaliye gonderilecektir.

@ Giden irsaliye Ayarlan

ERP'den Irsaliye Numarasi Gelirse Kullanilsin

“Yerelden Alinan irsaliyeler Kontrollii imzalanip Gonderilsin” ERP’den (Muhasebe Programi) génderilen
irsaliyelerin taslaklara dismesini saglayan ayardir. Eger bu ayar isaretlenirse irsaliyeler dogrudan
gitmeyecektir. Kullanicilarin e-irsaliye > Giden irsaliye islemleri > Taslak irsaliyeler alanindan imzala&Génder
yapmasi gerekmektedir.

@ Giden irsaliye Ayarlan

Yerelden Alinan irsaliyeler Kontrollii imzalanip Génderilsin
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“irsaliye imzalanmirken Firma Mali Miihiirii Kullamilsin” irsaliyeler firmalar tarafindan mali mihiir
kullanilarak imzalanmak istenirse bu secenegin isaretli olmasi gerekmektedir. isaretli olmaz ise génderilen
tliim irsaliyeler QNB eFinans tarafindan imzalanarak génderilecektir.

© Giden irsaliye Ayarlarn

irsaliye imzalanirken Firma Mali Mahard Kullanilsin:

“irsaliye Tutari Yaziyla Not Béliimiine Eklensin” irsaliye tutarinin yaziyla irsaliyenin en altina eklenmesine
saglayan ayardir. Bu ayarlama QNB eFinans Uzerinden, FTP ile yiiklenen ya da ERP ile gonderilen tim
irsaliyeler igin gegerli olmaktadir.

© Giden irsaliye Ayarlarn

irsaliye Tutan Yaziyla Not Bélimiine Eklensin:

“Matbudan Dénen irsaliyeler igin iki Giin Kontrolii Yapilsin” ilgili secenek matbudan olarak irsaliye tipinin
secilmesi halinde 2 giinden daha geriye irsaliye kesilmesi icin kullaniimaktadir. isaretlenmesi halinde 2 giin
kontrolii yapilmaktadir.

© Giden irsaliye Ayarlarn

Matbudan Dénen irsaliyeler icin ki Gin Kontroll Yapilsin:

“Her Kullanici Yalnizca Kendi Taslak Faturalarini Gérebilsin” secenegi secildiginde, QNB eFinans
portal alanindan olusturulan belgeler taslaklara distiigiinde ilgili islemi “sadece” belgeyi olusturan
kullanici tarafindan gorilecektir.

© Giden irsaliye Ayarlarn

Her Kullanici Yalnizca Kendi Taslak Faturalarini Garebilsin:
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“irsaliye Numarasi Gonderilirken Olusturulsun” secildiginde QNB eFinans Portal’da manuel
olusturulan irsaliyeler icin belge numarasi taslak asamasinda degil “imzala&Génder” butonuna
tiklandiktan, yani alicisina gonderildikten sonra olusacaktir. Boylece imzalanmadan dnce belge iptal
edilmesi durumunda irsaliye serisinden atlama olmayacaktir.

@ Giden irsaliye Ayarlan

Irsaliye Numarasi Gonderilirken Olusturulsun:

“SFTP CS-XML Versiyon” CS XML ile ERP’den (Muhasebe Programi) ya da SFTP yéntemi ile e-irsaliye
gonderen firmalarin XML versiyonunu ilgili alandan segmesi gerekmektedir. XML icerisindeki versiyon ile
bu alanda bulunan versiyon bilgisinin ayni olmasi gerekmektedir.

@ Giden irsaliye Ayarlan

SFTP CS-XML Versiyon: 1.0 v

“irsaliye Seri Tanimlar1” alani sirketin kendi seri numarasina gore belge olusturmak istenildiginde
kullanilmaktadir. “Ekle” butonuna tiklanarak istenen sayida belge serisi tanimlanabilir. “Sil”
kolonunda bulunan “x” butonuna basilarak eklenen ya da var olan seri numarasi silinebilir.

irsaliye Seri Tammlan X

Ekle

Genel

Kural Tipi Serl Kullamm

Kaydet sil
Manuel cL Ewet
Manuel GH Ewel
hanue! cl Ewet

Manuel CX Evel

X %X X X X

IManue! | Ewvet

l':_'Em:c_-l'era: Sofa 1 /3 % M 1 - 5 steleniy

7

of, Toplam: 13
NOT: ilk karakter igin A harfi kullamlamaz.
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irsaliye Alma-Génderme Ayarlan X
@ Genel Ayarlar

Ara Onaycilar Birbirine Onaya Gondersin
Sevk Tarihi Gecmis Tarihli Irsaliveleri Reddetmek istiyorum: 0O

@ Gelen irsaliye Ayarlan

Irsalive Geldijinde e-Posta Ganderilsin:

irsaliyeler Otomatik Arsiviensin:

irsaliyeler irsaliye Yaniti Verimeden Arsive Kaldinlamasin:

Yedi Giin lcinde Yanit Verilmeyen Irsaliyeler Icin e-Posta Gonderilsin :
irsaliyeler icin Onay Mekanizmasi Kullanilsin:

Alt Kullanicilara Sube Dedgistirme Rold Verilsin:

o0ooao

O Giden irsaliye Ayarlan

Irsaliye Gonderildiginde e-Posta Gonderilsin
Yerelden Alimda Hata Qlusursa e-Posta Gonderilsin:

Alicisina Ulagsmayan Zarflar icin e-Posta Gonderilsin:

]

Irsaliyeler Otomatik Argiviensin:

Yilklenen irsaliyelerde Seri Numarasi Kontrolii Yapilsin

SFTP araciidiyla basanyla clusturulan irsaliyeler icin PDF Olustur
ERP'den Gelen Irsaliye Numarasi Kullanilsin:

ERF'den Irsaliye Mumarasi Gelirse Kullanilzin

Yerelden Alinan irsaliyeler Kontrolli imzalanip Gonderilsin

Irsaliye imzalanirken Firma Mali Muhirg Kullamilsin

Irsaliye Tutan Yaziyla Mot Balimine Eklensin:

Matbudan Dénen irsaliyeler icin ki Gun Kontroli Yapilsin:

O000000

Her Kullamic! Yalmizea Kendi Taslak Faturalann Gorebilsin:

10000

irsaliye Numarasi Génderilirken Clugturulsun:
Taslaktan tom irsaliye iceriginde guncelleme yapimasini istiyorum:

SFTP CS-XML Versiyon

P
<

Irsaliye Seri Tamian

***Eirmalar tercihlerine gére ayarlarini yaparlar ve “KAYDET” butonuna tiklayarak “e-irsaliye Alma
Gonderme” ayarlarini sonlandirmis olurlar. Istedikleri zaman bu ekranlardan ayarlarini
degistirebilirler.

Sube Tanimlari

QNB eFinans Portal’da Sube bilgilerinizi “Ekle” butonu ile ekleyebilir. irsaliye olusturma sayfasinda
subenizden irsaliye olusturmayi sectiginizde, bu alandan subenize 6zel hazirlayacaginiz bilgilerle
irsaliye olusturma siirecinizi Ozellestirebilirsiniz. Subenize 6zel “Banka Bilgileri” tanimlayabilir,
“irsaliye Sablonu” tasarlayabilir, subeniz icin 6zel “irsaliye Seri Tanimlan” yapabilirsiniz.
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Sube Tanimlarn

m n Banka Bilgileri Ek Bilgiler Irsaliye Sablonlan irsaliye Seri Tanimlan

Sube Kodu | Sube Adh il Vergi Dairesi e-Posta
1 0002 Test Subesi | ISTANBUL 19MAYIS
l':' Excel'e Gikar Sayfa 2 »

QNB

€FINANS

3.2. Kullanici Tanimlari

ONEMLI HATIRLATMA: Yalnizca Firma Ana Kullanicisi YONETIM mendisiini kullanabilmektedir.

“Kullanici Tanimlari" ekraninda, “Yeni Kullanici Ekle”, “Kullanici Bilgileri Giincelle”, “Kullanici Hesabi Kapat”,

“Kullanici Hesabi Aktiflestir”, “Kullanici Bloke Kaldir”, “Kullanici Yeni Sifre Gonder”, “Kullanici Kopyalarak
Ekle” alanlari bulunmaktadir.

“Yeni Kullania Ekle” butonu ile “Rol” tanimlari yapilir. istenirse sube bazinda rol tanimlamasi da yapilabilir.
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Kullanici Tanimlari

Organizasyon eFinans Elektronik Ticaret ve | v &

Sirket eFinans Elektronik Ticaret ve | v

Rol: e v Kullanici Kodu
Adi Soyad
e-Posta Durum

9::6
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Yeni Kullanici Ekle Kullanici Bilgileri Giincelle Kullanici Hesabi Kapat Kullanici Hesabi Aktiflestir Kullanici Bloke Kaldir Kullanici Yeni Sifre Gonder Kullanici Kopyalarak Ekle

> Sube bazinda rol tanimlamasi yapilmasi halinde sadece segilen subedeki irsaliyeler

gorilebilir.

> Subesiz rol tanimlamasi yapilmasi halinde ise ilgili kullanici tiim irsaliyeleri gérebilir.

Yeni Kullanici Ekle

Ad Sirket

Sube
Kullaricr Koduw
- Talafon pirket
Ikl ke Telefor TURKIYE(90) v )
eFinans Elextronik Ticaret ve
Telefan 0 Hizmet

e-Posta Zmet

Giden Fatura Garantileme Rola
Giden Irzaliye Arsivi Garantileme Rold
Giden Irsaliye Gorlntuleme Rolu
ihracat Fatura Garintilerne Roli
Ihracat Fatura Olusturma Rolo
irsaliye Firma Yaneticis Roli

Ral Irzaliye Ganderme Rold eF Elektronik Ticare! v
irsaliye Garintileme Reld Bilisim Hizmet
Irsaliyve Clusturma/Dizenleme Rold
irsaliye Onay Baslatan
Is Akisi / Onay
Is Akisi / Rapor
Is Akisi / Yonetici -

Kaydet

Elektronik Ticaret ve

&

eFinans Elektronik Ticaret ve Biligim Hizme v

R

Rol

Inracat Fatura Olusturma Rold

Inracal Fatura Gérintlems Roll

Irsaliye Gonderme Roli

Irszliye Gorantllieme Rold

HushurmaDizenlems
Rol

Irsaliye Onay Baslalan

X X X X X X

Toplam & kayit

Ana kullanici firmada istedigi sayida alt kullanici olusturabilir ve kullaniciya Griinline 6zel rol listesinde

bulunan rolleri tanimlayabilir. Rol listesinde bulunan rol adina tiklayarak, ardindan butonuna
tiklanmasi, rollin se¢imi icin yeterlidir. Kullanici olusturulduktan sonra QNB eFinans sistemi tarafindan
kullanici kodu ve sistemin otomatik yaratacagi sifrenin bu ekranda belirtilen e-Posta adresine

gonderileceginden, e-Posta adresinin dogru yazilmasi 6nem arz etmektedir.

Rol se¢imi tamamlandiktan ve kullanici bilgileri yazildiktan sonra “Kaydet” butonuna basilarak kullanici

olusturma sayfasindan cikilr.
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Kullanicilarin yapacagi islemlere gore verilen roller vardir. Bu roller asagida agiklanmaktadir.

> Onay Baglatan: ikili onay mekanizmasina girmesi gereken belgeler icin secilmesi gereken bir
roldur.

> Ara Onay Veren: ikili onay mekanizmasina girmis olan belgeler icin secilmesi gereken bir roldiir.
Bu role sahip olan kullanicilar onay baslatan roliine sahip kullanicilarin gonderdigi belgeleri
istege bagli olarak ara onaya gonderebilir.

» Nihai Onay Veren: ikili onay mekanizmasina girmis olan belgeler icin secilmesi gereken bir
roldiir. Onay mekanizmasindaki en son adimdir. Bu adimda ilgili belgeler kabul veya ret edilerek
onaydan cikarilir. Bu role sahip olan kullanicilar onay baslatan ve ara onay veren rolline sahip
kullanicilarin gonderdigi belgeleri nihai onaya gonderebilir.

> Is Akisi / Onay: Sirketin ikili onay mekanizmasi disinda, kapsaml olarak cizilen is akisina gére
gelen belgeleri tanimlanan birimler arasinda gondermesi, onaylayip - reddetmesi, geri
gdndermesi icin gerekli roldiir. Bu role sahip kullanici is akisi ile ilgili olarak sadece “Uzerimdeki
isler” mendiisii altindaki ekranlari gérebilmekte ve islem yapabilmektedir.

> Is Akisi / Rapor: Bu role sahip kullanici tamamlanan ve devam eden isleri takip edebilir. Kullanici
is akisi ile ilgili olarak sadece “Devam Eden isler” ve “Tamamlanan isler” ekranlarini
gorebilmektedir.

> s Akisi / Yénetici: Bu role sahip kullanici is akisi olusturabilir, kural ve grup tanimlayabilir, e-
Posta sablonlarini hazirlayabilir ve glincelleyebilir.

Kullanici, bilgileri giincellenmek istenirse “Kullanici Bilgileri Giincelle” secenegi ile kullanici bilgisi
gincellenebilir.

“Kullanici Hesabi Kapat” secgenegi ile kullanici hesabi kapatilabilir. Bu kullanici ile sisteme giris
yapilamaz.

“Kullanici Hesabi Aktiflestir” secenegi ile kapatilmis bir kullanici hesabi icin aktiflestirme islemi
gerceklestirilir.

“Kullanici Bloke Kaldir” secenegi ile hesabi bloke olmus kullanicinin hesap blokesi kaldirilir. Webservis
veya portal Uzerinden arka arkaya bes kere yanhs giris yapildiginda kullanici hesabi bloke olur.
Kullanicinin yeni sifre ile sisteme giris yapmasi igin kullanici blokesinin kaldiriimasi gereklidir. Yeni sifre
kullanicinin e-Posta adresine iletilmektedir.

“Kullanici Yeni Sifre Gonder” digmesi ile firma yoneticisi rolline sahip kullanicilar sifresini unutmus olan
kullanicilar i¢in yeni sifre olusturabilir.

“Kullanici Kopyalarak Ekle” secenegi ile dnceden kayit edilmis kullanici hesaplarina ait rollerin otomatik
olarak gelmesi saglanir.
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3.3. Sifre Degisikligi

2

2

o

Kullanicl, sifresini / glivenlik sorusunu degistirmek isterse Yonetim menisi altinda bulunan “Sifre
Degisikligi” secenegi ile degistirilebilir.

Sifre/Guvenlik Sorusu Degisikligi
Sifre Degisikligi

EskiSifre  sessessens
Yeni Sifre:  ssssssse

Yeni Sifre Tekrar: | sssessse
Sifre Degistir

Gilivenlik Sorusu/Cevabi Degisikligi

Guvenlik Sorusu:

Guvenlik Sorusu/Cevabi Degistir

Guvenlik Sorusu Cevabi
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3.4. Adres Defteri

Adres Defteri kismi, siklikla belge olusturdugunuz carilerin bilgilerini kayit edebileceginiz alandir.

VEN/TCKN/UNVAN/AD/SOYAD/Kisaltma:

Cari bilgileri kaydedilip, cari i¢in kisa ad olusturdugunuzda;

“Giden irsaliye islemleri — Yeni irsaliye Olustur — Alici Bilgileri” bolimiindeki “Alici Ara” kismina,
olusturulan cari kisa adi yazildiginda cariye ait bilgilerin otomatik olarak gelmesi saglanir.

Detayli bir adres defteri aramasi gerektiginde “VKN / TCKN /AD/SOYAD/Kisaltma” alanina var olan adres
defteri kaydinin kisa adi, VKN / TCKN bilgisi girilerek “Ara” digmesi yardimiyla sorgulamasi yapilabilir.

“Sil” butonu ile adres defterinde var olan cari silinebilir.
“Gincelle” butonu ile adres defterinde var olan cari giincellenebilir.

“Yiikle” butonu ile 6rnek dosya sablonumuz indirilerek mevcut adres defteriniz QNB eFinans Portal’a
yuklenebilir.

Adres Defteri Yiikle X

Choose File | Mo file chosen Yikle

NOT: Sadece .xls ve .xlsx uzantih dosyalardan yiiklenebilmektedir.
Ornek dosya sablonu indirmek igin tiklayiniz.
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“Yeni irsaliye Olustur” sayfasinda alici bilgileri ilk defa kullaniliyorsa, bundan sonra olusturulacak
belgelerde kisa yol olusturularak hizli belge diizenleyebilmek i¢in “Adres Defterine Kaydet” butonu ya
da mevcut kayitlari gincellemek icin “Adres Defteri Giincelle” butonu kullanilabilir.

© Al Bilgileri

& Teslim Alan Bilgileri

Alict Ara: hd

WKNTCKN (*): Mahalle:

Unvan (%) Semt/lice (*):

Ad (%) Sehir(yy. - v

Ulke (%) TURKIYE v
Etiket (%) * Posta Kodu
Te
Bina Adi Fax
Bina No e-FPosta
Kapr No Web Sitesi
Kasaba/Kdy: Vergi Dairesi - ~

| Adres Defterine Kaydet I Adres Defteri Guncelle

Nakliye Bilgileri Adres Defteri kismi, siklikla belge olusturdugunuz carilerin nakliye bilgilerini kayit
edebileceginiz alandir. Adres defteri ile ayni islem benzerligi gosterir.

Nakliye Bilgileri Adres Defteri

Nakliye Firmasi

VENTCKN

Firma Unvani:

Adres Bilgisi
Ulike TURKIYE ~
sehir. e hd
Telefon

Yeni Ekle Giincelle

Kisaltma Vergi Numarasi Firma Unvani lige

[ Excale Cikar
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3.5. e-irsaliye Kayithi Kullanici Sorgulama

e-irsaliye sisteminde bulunan kayith kullanicilar hakkinda bilgi almak i¢in “VKN/TCKN”, “Unvan”, “islem
Tarihi” alanlarindan en az biri girilerek sorgulama yapilabilir. Bu bilgiler anlik olarak “Gelir idaresi
Baskanligindan” ¢ekilmektedir.

Ek olarak bu menii sayesinde “e-irsaliye Kayith Kullanici Gegmis Sorgulamada” yapilabilmektedir. Bu
sayede e-irsaliye uygulamasina kayitli kullanicilarin eger varsa eskiden kullanmis oldugu kapali etiketleri
ve bu etiketleri hangi zaman diliminde kullandigi goriintiilenebilecektir.

e-irsaliye Kayith Kullanici Sorgulama

WKNITCKN
Unvan/Ad Soyad

islem Tarihi: 4

e-Irsaliye Kayitl Kullanici Gegmis Sorgulama

VEN/TCKN:
Unvan/Ad Soyad

Etiket

Sorgula Temizle

“Temizle” butonu ile sorgulamasi yapilan liste temizlenebilir.
“Sorgula” butonu ile e-irsaliye kayith kullanicilar listesine hangi sirketlerin kayith oldugu sorgulanabilir.

“Tlim Listeyi indir” butonu ile e-irsaliye kayith kullanicilar listesine dahil olan tiim sirketler listelenebilir.
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3.6. Uriin Listesi

1w Sifre Degisikligi

Adres Defterleri >

¥ e-Fatura Kayith Kullanic Sorgulama

7 Uriin Listesi

Uriin Listesi kismi, siklikla olusturdugunuz irsaliye kalem bilgilerini kayit edebileceginiz alandir.
“Yeni Uriin Ekle” butonu ile manuel kayit islemi yapilabilir.

“Sil” butonu ile adres defterinde var olan cari silinebilir.

“Giincelle” butonu ile adres defterinde var olan cari giincellenebilir.

Ur(in Listesi

Urdn: e W Urin Adi:
Uriin Kedu: KDV Qraniz | e v
Birim: | e o Durum: | e o
Uriin Uriin Kodu Uriin Adi Birim Fiyati  Birim Durum KDV
(0 | EIRSALIYE 002 hopanor 300,00 100 adet | Akt 18
Sayfa 1 A

O i) Excel'e Cikar

“Yiikle” butonu ile 6rnek dosya sablonumuz indirilerek mevcut Griin verilerinizi QNB eFinans Portal’a
yuklenebilir.
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Uriin Listesi Yiikle X

Choose File | No file chosen Yiikle

NOT: Sadece .xls ve xIsx uzantil dosyalardan yuklenebilmektedir.
Ornek dosya sablonu indirmek igin tiklayiniz.

Bir lirline ait veriler kayit edildikten sonra belge olusturma meniisiindeki irsaliye Kalemleri alaninda var
olan “Mal Kodu Listesi” butonu tiklanarak kaydedilen kalem bilgilerinin otomatik gelmesi saglanir.

© Irsalive Kalemleri

@ Satw Ekle (= Satir Sil Excelden Yiikle

Mal Kodu Listesi  Mal Miktar  Birim

g — w 0 — w

3.7. Zarf Durumu Sorgulama

1r Sirket Tanimlan

v Kullamict Tammlan

17 Sifre Dedjisikligi

Adres Defterleri >
1 e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama

2r Uriin Listesi

vr Zarf Durumu Sorgulama
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Zarflarin basariyla islenip islenmedigi bilgisinin alinabilecegi ekrandir. Gelen ve giden Belgelerin zarf
numarasi “Zarf ID” kolonuna girilir. “Zarf Durumu Kontrol Et” butonuna basilarak zarf durum bilgileri

sorgulanabilir.

Zarf Durumu Sorgulama

Zarf 1D 3C02D21D-6EE8-4EF8-A12A-9FBAF1294FDD

Zarfin Durumunu Kontrol Et Gelen Zarfin Sistem Cevabim Kontrol Et

3.8. Hizmet Aktivasyonu

Aktivasyon islemi, sirketinizin QNB eFinans (izerinden e-irsaliye gonderebilmesi, alabilmesi ve
saklayabilmesi anlamina gelmektedir. Bu islem igin firma mali mihriinlizii ya da e-imzanizi kullanmaniz

gerekir.
Adim adim aktivasyon islemleri asagidaki gibidir;

On Hazirlik:

1. Mali mihriiniiz / e-imzaniz kullandiginiz bilgisayara takili olmalidir.

Aktivasyon:

1. QNB eFinans Portal’a giris yapiniz.

EFINANS

%QNB

Kullanici Girigi

Kullanici Bilgileri ile Girig Elektronik imza ile Girig

Kullanici Kodu egitim.organizasyonu

Sifre ) - . Mali miisavirlere
g Ozel Ucretsiz

Sifremi Unuttum

B3deda_ C
Dijital Képrii'den Sirketinize Ustaca Bir Dokunusg!

Dogrulama Kodu D |
e-Fatura ve diger e-Dontistim Hizmetleri yeni Dijital Koprii'liilere 6zel 2025'e kadar

Ucretsiz.
Siz de Dijital Koprii'ye bagvurun, Ucretsiz ¢éziimleri kullanmaya baslayin!

Q@ 0850 250 67 50
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e-rsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

Hizmet
Tipi

0

2. Yonetim > Genel > Hizmet Aktivasyonu’nu seginiz.

W Organizasyon Tanimlan

1 Sirket Tanimlan
v Kullanici Tamimlan
W Sifre Dedisikligi
Adres Defterleri
¥ e-Fatura Kayith Kullanici Sorgulama
1 e-irsaliye Kayith Kullanici Sorgulama

¥y Uriin Listesi

w Zarf Durumu Sorguloma

W Hizmet Aktivasyonu

3. “Etiket Ekle” butonuna tiklayiniz.

Etiket

Durum Sube

Yanit
Aclklamasi

.)XQ

Aktivasyon Yapilacak Tarih

QNB

€FINANS

4. Etiket On Eki ve Sirket Alan Adi belirleyerek “Ekle” butonuna tiklayiniz.
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e-irsaliye Etiket Ekle

Etiket On Eki:
Sirket Alan Adr:

Sube:

Etiket Tipi:
Irsaliye Pk Etiketi:
Irsaliye Gb Etiketi:

default

gnbefinans.com

Her Iki Etiketi Ekle v

urn:mail:defaultirsaliyepk@gnbefinans.com

urn:mail:defaultirsaliyegb@qnbefinans.com

5. Agmak istediginiz etiketleri secerek “Ag¢” Butonuna Tiklayiniz.

NOT: e-irsaliye (GB / PK) ve Saklama etiketleri birlikte agcilamamaktadir.

e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

Hizmet .
O Tipi Etiket

Durum Sube

O irsaliye urn:mail:defaultaaaairsaliyesaklama@qnt Hizmetiniz aktif degildir. ——men

Saklama

%

Aktivasyon Yapilacak Tarih

QNB

€FINANS

e-

e-

GB

irsaliye urn:mail:defaultirsaliyepk@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. —
PK

irsaliye urn:mail:defaultirsaliyegb@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. —_—

i

6. “Ag¢” butonuna basilmasi akabinde aktivasyon tarih secimi yapiniz. Uriiniiniiziin giin

icerisinde Aktiflesmesini istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin”, ileri tarihli aktivasyon igin

“Sectigim Tarihte Aktive Edilsin” secebilirsiniz.

Hizmet Aktivasyonu Zamani

Hemen Aktive Edilsin Sectigim Tarihte Aktive Edilsin

« Etiketlerinizi BUGUN aktive etmek istiyorsaniz “Hemen Aktive Edilsin” butonuna
tiklayarak isleminizi yapabilirsiniz.

e Sectiginiz tarihte aktive edilmesi seceneginde takvimden aktivasyon tarihi belirtebilirsiniz.
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Aktivasyon Tarihi Seginiz

Aktivasyon Tarihi Seciniz

Pt Sa GCa Pe Cu Ct Pz

16 17 18 18 20 21
22 23 24 25 26 27 128
29 30 H

kapat

7. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.

Onay Mesaji

Bu islemi gergeklestirmek icin Mali Miihiiriintiziin bilgisayarinizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriiniizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayniz.

8. Iimzalama islemini basari ile tamamlayabilmeniz i¢in “eFinans imzalama Araci” indirilecektir.

Onay Mesajl

9. Programiindirin ve kurun.
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“Kurulumu tamamlanacak imza araci sayesinde bilgisayariniza java uygulamasi yiklenmesine
gerek kalmaz. e-imza ya da mali miihiir yaziliminiz otomatik olarak kontrol edilecek ve imzalama
isleminiz kolayca tamamlanacaktir.”

Program .exe dosyasina tikladiginizda giivenlik penceresi agilmasi durumunda “More Info”

butonuna ardindan, “Run Anyway” butonuna tiklayiniz.

Windows protected your PC

| Defender Srart evented an un ised app from

ed app from

syl ot
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eFinans imza Kurulum Sihirbazinda “ileri”, “Kurun” ve “Bitti” butonlari ile kurulumu

tamamlayin.

eFinans e-imza Kurulum
Yardimasina Hosgeldiniz.

Bilgisayanniza eFinans e-imza 2.2.5.3 sUrimd yazihimi
kurulacak,

Devam etmeden once calisan dider tim programlar kapatmaniz
onerilir,

Devam etmek igin Tieri, gkmak igin Iptal digmesine basin.

o

3% eFinans e-Imza - Kurulumu - X

Bilesenleri Secin ‘
Hang: bllegeniar kurulacak? (:

Kurmak istediginiz bilesenieri segn; kurmak istemediginiz bilesenierin isareting kaldnn,
Devam etmeye haar oldufunuzda lleri diimesine tidayin,

Tam Kurulum

Segik bilegenier igin diskte en az 56,6 MB bos alan gereldi.

< Gerl | Hern> iptal
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#% eFinans e-imza - Kurulumu —

Baslat Meniisi Klasorini Secin
Yaphmn ksayolan nereye kurulsun?

Kur yamnbm ksayollanm agafdald Baglat Menisl Hasorunde olugturacal.

Devam etmek ign Deri diigmesine: bklayin, Farkh bir ldasir segmek icin Gozabn
difmesine tidayn.

[Frren < i) Gozatm...

<ceri || i Iptal

#%¢ eFinans e-Imza - Kurulumu -

Kurulmaya Hazr
eFinans e-Imza biggayarmiza kurumays haar.

Kuruluma devam etmek ipn lleri digmesine, ayarlan gozden gegirip degistrmek iin Geri
dodmesine tidayin.

Kurulum bor:
Tam Kurulum

Segiimig bilegenier:
efinans e-Imza Shirbaz
e-Imza Taraya Uygulamas:
e-imza Taraya Ekdentier|

Baglat MenUsi Kasori:
efinans e-Imza

< Gerl Kurun Iptal

#% eFinans e-Imza - Kurulumu -

eFinans e-Imza kurulum
yardimasi tamamlamyor

Bilgsayannza efinans e-imza kurulumu tamamland:, Smgeleri
yuklemeyi sectiyseniz, uygulamay: smoslere tidayarak
baglatabilirsiniz.

Kurulumdan gikmak ign Bitti diimesine tidayn.

Bitt
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10. eFinans imza Sihirbazi java ve elektronik imza araci kontrollerinizi yapacaktir. “ileri” butonlarina
tiklayin.

Hosgeldiniz

%_QNB

€FINANS

)X‘ QNB eFinans e-imza Sihirbaz

EFINANS

Hos Geldiniz

eFinans e-imza ile kolay, hizli ve giivenilir bir sekilde e-imza atarsiniz.
Tiirkiye'deki e-imza firmalarindan aldiginiz e-imza kartlarini rahatlikla kullanabilirsiniz.
Windows, Mac OS X, Pardus ve Ubuntu igletim sistemlerinde calistirabilirsiniz.

En yaygin kullanilan Internet Gezginlerini destekler. e-imza igin ek bir plugin indirmek zorunda kalmazsiniz. Bilgisayarinizda
Java'nin yiikli olmasini gerektirmez.

Ceec00Y
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% (eQF!:IAES eFinans e-imza Sihirbazi

Akilli Kart Kontrolu

Simdi bilgisayarinizda takil olan akill kartlar ve
suriiciiler kontrol edilecektir. Litfen kullanmak
istediginiz akilli kart okuyucular bilgisayariniza takiniz
ve ileri tusuna basiniz.

% QNB eFinans e-imza Sihirbaz

Takili Akilli Kartlar

ACS COD USB Reader 0
Kurulu v
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€FINANS
g e-imza Atmaya Hazirsiniz

e-Imza'niz1 Giivenle Kullanmak Igin
* Sayet e-imza Kartnizn siiriiciisiini yiklememisseniz, eFinans e-imza uygulamas: iizerinde listelendigini géremezsiniz. Oncelikle e-imza Kartinizin siirticiistinin yikii oldugundan emin

* Belirl araliklarla e-imza kartinizin siirtcisini giincelleyiniz. Gincelleme islemini e-imza Hizmet Saglayianizin web sitesinden yapiniz. Baska web sitelerine itibar etmeyiniz,
*e-imza Kartiniz) e-mza atmaniz gerektigi zaman takiniz. Stireki bilgisayariniza takil birakmayiniz.

* e-imza Kartinizin PIN kodunu kimse ile paylasmayiniz.

* e-imza PIN kodunu hatal girme durumunda e-imzaniz kilitienebilir, Boyle bir durumda e-imza Hizmet Saglayiniz ile iletisime geciniz.

* e-imza Kart iizerinde sizin adiniza dretilmis olan sertifikalarin gecerlilik siireleri belirlenmistir. Siiresi gecen sertifikalar ile imzalama islemi gerceklestiremezsiniz.

R (Bo

QNB

€FINANS

11. Tekrar etiket satirinda e-irsaliye GB ve PK etiketlerini secerek “A¢” butonuna tiklayiniz.

e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle Ac

O

Hizmet - Yanit - :
Tipi Etiket Durum Sube Agikiamast Aktivasyon Yapilacak Tarih
e-

Irsaliye = urn:mail:defaultaaaairsaliyesaklama@qnk Hizmetiniz aktif degildir, =~ —

Saklama

12.

e
irsaliye urn:mail:defaultirsaliyepk@efinans.com.tr  Hizmetiniz aktif degildir. =~ -
PK

e-
irsaliye urn:mail:defaultirsaliyegb@efinans.com.tr Hizmetiniz aktif degildir. =~ -
GB
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Tarih secimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile aktivasyon
talebinizi tamamlamak icin elektronik imza araci pininizi giriniz.
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Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci

Kart Tipi: ACS CCID USB Reader 0 v
Sertifika 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TiC. =
Sifre e

13. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basarih

. e-rsaliye hizmeti agma isteginiz basanyla olusturuldu.
i E;Q Gelir Idaresi Baskanligi'ndan yanit bekleniyor.

Tamam

14. Ayni islemleri Saklama satiri icin de tekrarlayiniz. Agmak istediginiz etiketi secerek “Ag”

butonuna tiklayiniz.

NOT: e-irsaliye ve Saklama etiketleri birlikte agilamamaktadir.

e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle

Hizmet
O

QNB

€FINANS

i Yanit = .
Tipi Etiket Durum Sube Agiklamasi Aktivasyon Yapilacak Tarih
e- —
Irsaliye  urn:mail:defaultaaaairsaliyesaklama@qnt Hizmetiniz aktif degildir. =~ — c
Saklama
e- . . . —
O | irsaliye urn:mail:defaultirsaliyepk@efinans.com.tr . = = 2o s o | H
=)
e- —
[J  Irsaliye urn:mail:defaultirsaliyegb@efinans.com.tr .~ =" = 2.5 0=3 0 0T ST ——— ]
GB

15. “Evet” Butonuna Tiklayiniz.
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Onay Mesaji X

Bu islemi gerceklestirmek i¢in Mali Miihiiriiniiziin bilgisayarinizda takili olmasi
gerekmektedir. Liitfen mali miihiiriintizii ve mali miihiir sifrenizi hazirlayiniz.

16. Tarih segimi yapiniz. Kurulumunu yaptiginiz Hizmet Aktivasyonu imzalama araci ile

aktivasyon talebinizi tamamlamak igin elektronik imza araci pininizi giriniz.

Hizmet Aktivasyonu imzalama Araci %

Kart Tipi ACS CCID USB Reader 0 v
Sertifika 3250566851 EFINANS ELEKTRONIK TiC, *

SI*‘# LR L]

Imzala

17. “Tamam” butonuna tiklayiniz.

Basarih X

e-irsaliye hizmeti agma isteginiz basanyla olusturuldu.

4 Q/AE Gelir Idaresi Baskanligi'ndan yanit bekleniyor.

18. ISLEMINiZ TAMAMLANMISTIR.
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e-irsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle AC

O

]

Hizmet 5
Tipi Etiket Durum Sube

e . . . Hizmetiniz igin aktiflegtirme talebiniz
Irsaliye  urn:mail:defaultaaaairsaliyesaklama@qnk génderildi, GIB' ten yanit bekleniyor.
Saklama ' ’

L il . . Hizmetiniz igin aktiflestirme talebiniz
:;;awe urn:mail:defaultirsaliyepk@efinans.com.tr génderildi, GIB' ten yanit bekleniyor.

e
i i il : . Hizmetiniz igin aktiflestirme talebiniz
IésBallye urn:mail:defaultirsaliyegb@efinans.com.tr gonderildi, GIB ten yanit bekleniyor.

%QNB
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Yanit

Agiklamast Aktivasyon Yapilacak Tarih

19. GiB’e aktivasyon talebiniz iletilecek ve GiB’den onay

Aktiflestirilmistir” bilgisi ekranda gorlntilenecektir.

e-rsaliye ve e-irsaliye Saklama Hizmeti

Etiket Ekle AC

O

Hizmet 5
Tipi Etiket Durum Sube

irsaliye = urn:mail:defaultaaaairsaliyesaklama@qnt Hizmetiniz aktiflestirilmistir.
Saklama

e-
irsaliye urn:mail:defaultirsaliyepk@efinans.com.tr Hizmetiniz aktiflegtirilmigtir. ——
PK

e-
irsaliye urn:mail:defaultirsaliyegb@efinans.com.tr Hizmetiniz aktiflestirilmistir. —
GB

geldiginde “Hizmet

Yanit

Agiklamast Aktivasyon Yapilacak Tarih|
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QNB eFinans Elektronik Ticaret ve Bilisim Hizmetleri A.S.

Esentepe Mahallesi Biiylikdere Caddesi QNB Finansbank Kristal Kule Binasi No:
215 Sisli — Istanbul

Tel: 0(212) 370 42 00 | Faks: 0(212) 212 00 35
Miisteri Hizmetleri: 0850 250 67 50

www.qnbefinans.com
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